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Inledning

EU-miljomarket ar ett frivilligt system som inrattades 1992 for att uppmuntra foretag att producera och
marknadsféra miljovanligare produkter och tjanster. Produkter och tjanster som tilldelas EU-miljomarket far
markas med dess logotyp som gor det mojligt for konsumenterna — bade offentliga och privata kopare — att
latt kanna igen dem. | dag omfattar EU-miljomarket en rad olika produkter och tjanster, och nya
produktgrupper laggs hela tiden till programmet.

| den har anvandarhandboken beskriver vi hur du anvdander den webbaserade Ecolabelkatalogen
(Ecat_Admin), som har skapats for att hantera EU-miljomarkets licenser och produkter.

Om du far problem med ditt Ecat_Admin-konto, vanligen kontakta EU-miljomarkets hjalpcentral eller ditt
behoriga organ:

ecolabel@bio.deloitte.fr
Behorigt organ

Ange foljande i ditt e-postmeddelande:
v’ En tydlig beskrivning av ditt problem.
v De licensnummer och ansékningsnummer som problemet géller.
v’ Ditt Ecat_Admin-anvdndarnamn.
v En skdrmdump av problemet.

=>» Eftersom tekniska fragor kan komma att skickas vidare till EU-kommissionens it-avdelning kan det
ta 3-5 dagar innan du far svar pa din frdga. Vissa fragor kan ta ldngre tid.
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Kapitel 1: Grunderna

1.1 Skapa ett Ecat_ Admin-konto (logga in forsta gangen)

Du kommer till Ecat_Admin genom att klistra in foéljande webbadress i din webbldsare:
https://webgate.ec.europa.eu/ecat_admin

Spara inte inloggningssidan som bokmarke utan anvand lanken vid varje inloggning.

Du maste se frasen “ecat_admin kraver att du autentiserar dig” pa skarmen (réd ruta i figur 1).
e Annars maste du radera din webblasares historia, cookies och tillfilliga internetfiler, och 6ppna

Ecat_Admin via webbadressen ovan.

FIGUR 1: ANVANDARNAMN

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

ECAS authenticates your identity on European Scat¥admi
Commission websites N

e Pasamma sida, i det gra faltet med titeln “Har du valt ratt doman?” (lila ruta i figur 1) maste du dndra
domanen "EU-kommissionen” till “Extern”. Detta gor du genom att klicka pa lanken "Byt doman” i

samma gra falt.
e Systemet tar dig da till den nya sidan ”Varifran kommer du?”. Valj domanen ”"Extern” (figur 2).

FIGUR 2: VARIFRAN KOMMER DU?”

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

Nar du har klickat pa “Extern” kommer du tillbaka till den ursprungliga inloggningssidan.
=>» Beroende pad hur din sida dr konfigurerad visas antingen figur 1 eller figur 2 forst.
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e Painloggningssidan klickar du pa lanken ”Create an account” (rod ruta i figur 3) for att skapa ett Ecas-
konto.

FIGUR 3: LANKEN ”CREATE AN ACCOUNT”

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

ECAS cates your identity on European ecat_admin
Commission websites N

External

Log in with your

e Pasidan “Create an account” (figur 4) maste alla obligatoriska falt fyllas i.

=>» Det dr inte obligatoriskt att skapa ett anvdndarnamn i det forsta féltet. Om fdltet Idmnas tomt,
skapar systemet automatiskt ett anvindarnamn med bokstdver fran fér- och efternamnet.

e Nar du ar klar klickar du pa den bld knappen “Create an account”.

FIGUR 4: ”CREATE AN ACCOUNT”

External

Create an account

=>» Ndr du skickar in dina uppgifter pd sidan “Create an account” skickas ett automatiskt e-
postmeddelande till den e-postadress som du angett pd denna sida. Nér du har fdtt e-postmeddelandet
har du 1 % timme pa dig att klicka pa ldnken i meddelandet fér att skapa ett I6senord.
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e Nar du har fatt det automatiska e-postmeddelandet klickar du pa lanken i meddelandet och du kommer
till sidan ”Nytt I6senord”. Aven om ditt anvindarnamn redan &r ifyllt, s& maste du skapa och bekrafta
ditt 16senord.

FIGUR 5: NYTT LOSENORD

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

New password

e Nar du har klickat pa ”Skicka” uppmanar systemet dig att klicka pa “Fortsatt”.

FIGUR 6: LOSENORD SKAPAT

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

Successful password authentication using the initialisation procedure

e ns o s i chacae. |
=

=>» Férvara ditt anvéndarnamn och I6senord pa en séker plats, eftersom det kan vara svdrt att fa ett
nytt.

=>» Man far bara ha ett Ecas-konto per licenshavande féretag/organisation.

=>» Om du som Ecas-kontoinnehavare avsdger dig din rdtt att skéta kontot (dvs. dina arbetsuppgifter
dndras eller du slutar pa féretaget) mdste du ge dina kontouppgifter (anvindarnamn och e-post till
kontot) till den nya person som ansvarar fér kontot innan du avsdger dig dina rdttigheter till
kontot. Om detta stegq inte féljs kan det bli mycket svart eller omdjligt att fa fram
féretagets/organisationens kontouppgifter.
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1.2 Ecat_ Admin — kontaktuppgifter

e Nu nar du har skapat ditt Ecas-konto och klickat pa ”Fortsatt” (figur 6), kommer du till sidan ”"Mitt
konto” (figur 7), dar du ska ange ditt foretags kontaktuppgifter som kommer att kopplas till ditt
Ecat_Admin-konto.

FIGUR 7: MITT KONTO

My Account User: null (Applicant)
ACCOUNT DATA PLEASE INSERT COMPANY DATA
Login: * Name:
= Email: * Country:
| ‘ ‘ please choose.. |Z|
= First name: Developing:

* Last name:

* Phone: EMAS:

|
'S_ME:
|
| |
|
|

= Position:

= Title:

150:

Micro Enterprise

* Street:

* House Nr:

= Code:

= City:

= Phone:

= Email:

= Website:

= Additional Information:

I Save l Send for validation I

Build 1.11 (2014-09-24) | © DG CLIMA - DG ENV 2010-2014

e Det ar viktigt att fylla i de har uppgifterna korrekt eftersom uppgifterna pa denna sida inte kan andras
forrdan du har fatt tillgang till ditt konto.
=>» | Ecat_Admin betyder réda asterisker, ”*”, att det dr obligatoriskt att fylla i féltet i fraga.

=> Ndr du klickar pé ”Skicka fér validering” (réd ruta i figur 7) skickas din begdran till hjélpcentralen
for validering. Klickar du pa ”“Spara” (lila ruta i figur 7) kan du logga ut och komma tillbaka senare
for att géra dndringar innan du skickar begdran. Du har inte tillgang till ditt konto férrdn

hjdlpcentralen har validerat dina kontaktuppgifter.
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1.3 Logga in (anvandarnamn/l6senord finns redan)

Du 6ppnar Ecat_Admin genom att klistra in foljande webbadress i din webblasare:
https://webgate.ec.europa.eu/ecat_admin

e Sparainte inloggningssidan som bokmarke utan anvand lanken vid varje inloggning.
Du maste se frasen “ecat_admin kraver att du autentiserar dig” pa skarmen (réd ruta i figur 8).
Annars maste du radera din webblasares historia, cookies och tillfilliga internetfiler, och 6ppna
Ecat_Admin via webbadressen ovan.

FIGUR 8: ECAT_ADMIN INLOGGNINGSSIDA

t | Engish (en)

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

ECAS authenticates your identity on European ecat admin
Commission websites N

Eurapean
Commission

European Commission

e Pdsamma sida, i det gra faltet med titeln “Har du valt ratt doman?” (lila ruta i figur 8) maste du dndra
domaénen "EU-kommissionen” till "Extern”. Detta gér du genom att klicka pa lanken "Byt doman” i
samma gra falt.

e Systemet tar dig da till den nya sidan ”Varifran kommer du?”. Valj domanen ”"Extern” (figur 9).
FIGUR 9: VAU DOMAN

Enplsh (er
EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)
What is ECAS?

identity on European
Commission websites

Hltor by sho th Reguiztary Agencics t Undertakings  O¢h

Artemis Joint Undertaking
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e Nar du har klickat pa “Extern” kommer du tillbaka till den ursprungliga inloggningssidan.
=>» Beroende pd hur din sida dr konfigurerad visas antingen figur 8 eller figur 9 forst.
e Innan du klickar pa “Logga in” pa inloggningssidan (figur 10) ska du fylla i anvandarnamn eller e-
postadress for kontot, och |6senordet.

FIGUR 10: LOGGA IN

Engish (en

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)
=

ECAS authenticates your identity on European ecat admin
Commission websites S

External

Isthe selectad domain corract?

Log in with your
(= |
[s00ee |
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1.4 Glomt kontouppgifter (e-post, anvandarnamn eller
|0senord)

Har du glémt e-post/anvandarnamnet:

e Om du har glomt vilken e-postadress eller vilket anvandarnamn som ar kopplat till ditt Ecas-konto ska du
skicka ett e-postmeddelande till hjalpcentralen med nagon (eller alla) av féljande uppgifter:
produktionsland, anvandarnamn, e-postadress eller féretagsnamn.

e Hjalpcentralen kommer att leta upp ditt konto i sin portal ”“Anvandaradministration” och ange vilken e-
postadress eller vilket anvandarnamn som ar knutet till ditt Ecas-konto.

Har du glomt lI6senordet:

e Om du har glomt |6senordet till ditt Ecas-konto, klicka pa "Glomt I6senordet?” bredvid knappen “Logga
in!” (rod ruta i figur 11).

FIGUR 11: GLOMT LOSENORDET?

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

nticates your identity on European ecat_admin

\ T —

External

s theseoted Goman caroc

Log in with your

8

e Pasidan ”“Nytt [6senord” fyller du i anvandarnamnet eller e-postadressen till ditt Ecat-konto tillsammans
med en kod sasom visas i figur 12.

e Nardu fylltialla obligatoriska falt, klicka pa "Hamta l6senord” (rod ruta i figur 12). D3 skickas ett e-
postmeddelande med ett nytt I6senord till den e-postadress som ar kopplad till ditt Ecat-konto.

FIGUR 12: HAMTA LOSENORD

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

New password

TR
0SSR
- m
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1.5 Ecat_ Admin — startsida

FIGUR 13: HANDLAGGNING AV ECOLABELANSOKAN

ENVIRONMENT

Com Ecolabel Catalogue

Environment > Ecolabel Catalogue

Ecolabel Application Management User: npaschja ( Applicant)

Apply for Ecolabel License Consult and Maintain Ecolabel Applications

Please make your choice from the above tabs.

Build 1.10.10 (2014-03-05) | © DG CLIMA - DG ENV 2010-2014

e Det finns flera alternativ pa Ecat_Admins startsida (figur 13):

v Ansdka om en Ecolabellicens.

v’ Titta pa och underhalla gillande licenser.
v Andra kontouppgifter.

v’ Byta sprak i granssnittet.

e | de foljande kapitlen far du veta mer om hur du goér féljande i Ecat_Admin:

v Ansbdka om en ny Ecolabellicens.
v’ Titta pa aktuella ansdkningar.

v Andra ansékningar.

v’ Begadra tillagg till en licens.

v’ Begdra foérlangning av en licens.
v Upphéva licenser.
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Kapitel 2: Ans6ka om en ny licens

e Om du anséker om en licens for férsta gangen, bor du kontakta det behdriga organet innan du skickar
in din Ecat-ansodkan.

e Pa Ecat_Admins startsida klickar du pa lanken "Ansdk om Ecolabellicens” for att skapa en ny tom
ansokan som automatiskt skapas med status “utkast”. Det innebar att du kan andra ansdkan tills du
skickat den till det behoriga organet.

FIGUR 14: ANSOK OM ECOLABELLICENS

ENVIRONMENT

4
Ecolabel Catalogue

> European Commission > Environment > Ecolabel Catalogue My account | Logout

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License Consult and Maintain Ecolabel Applications

Please make your choice from the above tabs.

Build 1.10.10 (2014-03-05) | © DG CLIMA - DG ENV 2010-2014

Alla ansdkningar gors i 5 steg, som visas overst pa ansokningsmallen (gront falt i figur 15):

1. Ansokande foretag
2. Uppgifter i ansdkan
3. Produkter/tjanster
4. Underskrift

5. Skicka

FIGUR 15: AVBRYT ANSOKAN

Ecolabel Application M ]

User: npaschja (Applicant)
Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications |

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT] |

Viktig information

=>» Ansékan goérs i 5 steg och ndr du fortsdtter till ett nytt steg kommer du inte ldngre att kunna éndra
uppgifterna fran tidigare steg. Men om du loggar ut i steg 3 (efter att du har sparat informationen
om produkten/tjénsten), steg 4 eller steg 5 (innan du skickar in) kan du dndra alla stegen och
slutféra ansékan efter det att du har loggat in igen. For att éndra ansékan vdljer du “Lds och
handlédgg Ecolabelansékningar”och klickar pé knappen “Andra” bredvid ansékningens status.

=>» Om du vill avbryta ansékan innan du skickar din ansékan ska du klicka pa "Avbryt ansékan" (réd
ruta i figur 15).

=>» Ndr du dr férdig med alla fem stegen och har skickat din ansé6kan kommer det behériga organet
att validera den. DG blir den en “Ansékan under utredning”. Da kan du inte ldngre dndra den.
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2.1 Ansidkan steg 1. AnsOkande foretag

| det férsta ansokningssteget uppmanas du att bekrafta de uppgifter i "Mitt konto" som du tidigare har
uppgett (se kapitel 1.2 for ndrmare uppgifter).
e Om uppgifterna ar korrekta, klicka pa ”Bekrafta och fortsatt” (rod ruta i bilden nedan).
e Om uppgifterna ar felaktiga maste du andra uppgifterna om ditt féretag genom att klicka pa "Mitt
konto” (lila ruta i figur 16). Nar du skickar in din ansékan pa nytt kommer en hjadlpcentral att validera
eller avsla din kontoansdkan. Nar ditt konto har validerats, kan du fortsatta att arbeta med ansokan.

FIGUR 16: ANSOKANDE FORETAG

ENVIRONMENT

Ecolabel Catalogue

» European Commission > Environment * Ecolabel Catalogue

Ecolabel Application Management User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabal Applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]

1 _Applicant Company - 2 Applicat etails - 3 Proc 5 - 4 Signature = 5 Submit
COMPANY NAME: COMPANY COUNTRY:

[EU Ecolabel Helpdesk |[France

COMPANY IN DEVELOPING COUNTRY: SME: EMAS CERTIFIED: IS0 14001 CERTIFIED:

MICRO ENTERPRISE

* STREET NUMBER: * STREET NAME:

‘185 ||avenue Charles de Gaulle |
* POSTAL CODE: * CITY:

[badge |[Paris |
PHONE:

[+33 (0)1 40 88 70 88 |

E-MAIL: WEBSITE:

‘ec-:-lal:-el@I:-iw:-.del-:-itte.ﬁ' ||http:_-'_-"ec.eur-:-pa.eu_-"envir-:-nment_-"ec-:lal:-el_-" |

ADDITIONAL COMPANY INFORMATION:

Confirm and Continue

12
Ecat_Admin — Anvandarhandbok for licensinnehavare




AR
Eu\\f = £
Ecolabel
www.ecolabel.eu European
Commission
I

2.2 AnsOkan steg 2: Uppgifter i ansdkan

| det andra ans6kningssteget ska du lamna féljande uppgifter:

v" Ansdkans interna och externa sprak.

o Detinterna administrativa sprak som du véljer ar ditt forsta administrativa sprak som kan
ses endast av dig, i ditt Ecat_admin-konto.

o Det externa sprak for beskrivningen av produkten eller tjanstegruppen som du viljer
andrar spraket for din beskrivning av produkt-/tjanstegrupp i den offentliga delen av Ecat.
Eftersom resten av den offentliga delen av Ecat ar pa engelska for att den ska vara
tillganglig for s manga anvandare som mojligt, rekommenderar vi att du valjer engelska
for beskrivningen av din produkt-/tjanstegrupp. Var noga med att notera dessa sprakval
eftersom du behover dem for steg 2.3.

=>» Det dr méjligt att anvinda samma sprék fér bdde intern och extern kommunikation.
v’ Vald produkt-/tjanstegrupp.

v’ Det behdriga organ som ansokan ska skickas till.

FIGUR 17: UPPGIFTER | ANSOKAN

Ecolabel Application Management User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]

1 Applicant Company

APPLICATION LANGUAGE DETAILS

INTERNAL ADMINISTRATIVE LANGUAGE EXTERNAL PRODUCT / SERVICE GROUP DESCRIPTION LANGUAGE
English (en) [w] [Engasn en) v
The first language will be your primary language for dealing with all aspects of this apphcation. i.e. nternal The second language it the language which will be used to communicate about your product to the cutside world -
commanications. you will be asked to provide information about your product i this second language for the “Description of the
Products [ Services” that will appear on the Ecolabel “Ecat”. (Of course, it may be the same as the first language i
ou wish)

APPLICATION PRODUCT / SERVICE GROUP

= THIS APPLICATION 15 FOR WHICH OF THE FOLLOWING?

O Product O Service

APPLICATION VALIDATING COMPETENT BODY

VALIDATING COMPETENT BODY:
please choose |

SAVE AND CONTINUE

e Nar du har kontrollerat att uppgifterna ar korrekta, valj ratt behorigt organ i rullgardinsmenyn och klicka
pa ”Spara och fortsatt” (rod ruta i figur 17).
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2.3 AnsOkan steg 3: Produkter/tjanster
| det tredje ansokningssteget ska du ladda upp uppgifter om ett obegransat antal produkter och tjanster
inom samma produkt-/tjanstegrupp.

=>» Forbered all den information som krévs om dina produkter/tjdnster pa férhand, men dréj inte for

ldnge, for da riskerar du att loggas ut och férlora din information.
For att lagga till produkter/tjanster till din ansokan, klicka pa ”Lagg till produkt”/”Lagg till tjanst” (rod

ruta i figur 18).

FIGUR 18: PRODUKTER/TIANSTER

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]
APPLICATION ID: 20315

3 _Products/Services > 4 Signature

1 Applicant Company > 2 Application Details

APPLICATION PRODUCTS
‘ PRODUCT LANCUACES | EDIT/DELETE

PRODUCT NAME [ PrRODUCT DESCRIPTION [ PrRODUCT STATUS
Add Product Save and Continue

e FOr varje produkt som laggs till uppmanas du att lagga till féljande:

v Allméan information (obligatoriskt):
FIGUR 19: ALLMAN PRODUKTINFORMATION

GENERAL INFORMATION

* PRODUCT NAME:

* PRODUCT PRODUCTION COUNTRY:
‘p\ease choose |

v' Extern (produktgrupp) beskrivning (obligatoriskt):
FIGUR 20: LAGG TILL PRODUKTBESKRIVNING

PRODUCT DESCRIPTIONS
The "Add description™ button below allows you to create a product description which will be visible in the public ECAT
ACTION |

| LANGUAGE DESCRIPTION
Add description

=>» Hdr kan du beskriva produktgruppen pa det sprak som valts i ansékningssteg 2 som “externt sprak

for beskrivning av produkt-/tjdnstegrupp”.
=>» Du kan ldgga till beskrivningar av produkt-/tjdnstegrupper pad flera sprék genom att upprepa

steget.

v’ Produktens tillgianglighet (obligatoriskt):
Det ar viktigt att du noggrant anger vilka lander din produkt finns tillganglig i via en aterforsaljare

eftersom sékfunktionen "tillganglig i landet/landerna” ligger till grund fér Ecat-sdkningarna.
Vilj ett land i listan till vanster och klicka pa ”Lagg till markerade”. Om din produkt ar fysiskt tillganglig i

hela varlden eller om den saljs pa natet och finns till forsaljning i hela varlden markerar du alla lander.
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=>» For tjdnster, t.ex. turistinkvartering och campingplatser, dr det viktigt att ta med endast det land
ddr tjéinsten erbjuds. Flera Iéinder bor inte anges.

FIGUR 21: PRODUKTENS TILLGANGLIGHET

PRODUCT AVATLABILITY

* SELECT THE COUNTRIES. * PRODUCTS WILL BE RETAILED IN.:
Afghanistan

France
Albania ~
Algeria

Andorra

Angola

Antigua And Barbuda

Argentina

Armenia

Australia [
Austria

Add selected

Remove Selected

v" Ovrig information: ange ditt féretags arsomsattning (ej obligatorisk uppgift):

FIGUR 22: OVRIG INFORMATION
OTHER INFORMATION

ESTIMATE ANNUAL SALES VALUE IN EUROS

v' Bilder p& produkten: (ej obligatoriskt men rekommenderas starkt for att oka
produktens/tjanstens synlighet i Ecat). Maximal storlek &r 175 x 200 i JPEG-format (76 dpi).

FIGUR 23: LAGG TILL BILD

PRODUCT PICTURES

UPLOAD PRODUCT PICTURES:

Add new image

Browse...

No picture available yet

v Marknadsféringsinformation (ej obligatoriskt):

FIGUR 24: MARKNADSFORINGSINFORMATION
MARKETING INFORMATION

In this case the introduction of a retailer for a product will be compulsary.

[J Showroom Product. ] The name of the retailer is contained in the trade name of the product.

=>» Ett visningsexemplar ér en produkt som féretagen anvénder i marknadsférings- och visningssyfte.
Om denna ruta markeras, dr det inte méjligt att Idgga till detaljhandlare.

v’ Foretagsnamn — integritetskontroller (ej obligatoriskt):

FIGUR 25: FORETAGSNAMN — INTEGRITETSKONTROLLER
COMPANY NAME PRIVACY CONTROLS

[[] Hide license holder Note: Checking this box hides your company name in the public ECAT; your

product's / service's icence number, product/service name, company country, etc.
will still be visible

=>» Rutan ”Délj licensinnehavare” kan markeras fér att délja féretagets namn fran att offentligt visas i
Ecat, samtidigt som information om produkten/tjéinsten dr offentlig.
=>» Om du markerar ”Délj licensinnehavare” ska du ange en Gterférsdljare.

v Information om aterforsaljare (ej obligatoriskt):
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FIGUR 26: LAGG TILL NY ATERFORSALIARE 1
PRODUCT RETAILERS

[ RETAILER NAME [ acTion

I| Add new retailer

e Klicka pa ”Lagg till ny aterforsaljare” (figur 26), for att fora in aterforsaljarens namn (figur 27).
e Du kan ange och spara flera aterforséljare pa denna sida (figur 27).

FIGUR 27: LAGG TILL NY ATERFORSALIARE 2
ADD NEW RETAILER

* NAME:

e Nar du slutfort steget ”"Information om aterforsaljare” och klickat pa ”"Spara” sparas uppgifterna om en
produkt eller tjanst. Du kan nu logga ut och logga in igen utan att forlora nagon sparad information.

FIGUR 28: SPARA OCH FORTSATT ELLER LAGG TILL YTTERLIGARE PRODUKTER
Ecolabel Application Management 1 User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Apphcations

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]
APPLICATION 1D: 20315

2 Applcation Details

APPLICATION PRODUCTS

PRODUCT| PRODUCT
‘ PRODUCT NAME | PrODUCY DESCRIPTION Istmﬂ |LancuaGEs |JFOTT/OELETE

Hand Dishwashing Detergent 1 Hand Dishwashing Detergant 1 DRAFT en L * )

II I Save and Continue I

e Om du inte har loggat ut dig, kan du klicka direkt p& ”Andra/radera” (bl& ruta i figur 28) for att andra
uppgifter om produkter eller tjanster. Upprepa de steg som beskrivs i kapitlen 2.1-2.3.
=>» For att dndra ansékan vid ett annat tillfélle, klicka pa fliken ”Léds och handldgg
Ecolabelansékningar” och dérefter pé “Andra” bredvid ansékans status. (se kapitel 3 fér ndrmare
anvisningar).
=>» Ndr du dr fardig med registreringen av din produkt/tjdnst vid forsta eller senare tillfdllen, klicka pé
“Spara och fortsdtt” (lila ruta i figur 28).
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| det fjarde steget ska du bekradfta namnet pa foretagets forsta kontaktperson (obligatorisk uppgift).

e Du kan lagga till en andra kontaktperson, men det r inte obligatoriskt. Aven om den andra
kontaktpersonen kan komma att kontaktas om den forsta kontaktpersonen inte ar tillganglig har den

andra kontaktpersonen inte tilltrade till Ecat_ Admin.

e Nar du har fyllt i informationen, klickar du pa “"Spara och fortsatt” (rod ruta i figur 29).

FIGUR 29: UNDERSKRIFT

Ecolabel Application Management 1

User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]
APPLICATION ID: 20315

2

1 Applicant Company - 2 Application Details > 3 Products/Services

PRIMARY CONTACT

POSITION: TITLE:
|Tra\nee ||Mr.

FIRST NAME: LAST NAME:
|Jan ||Paschke

SECONDARY CONTACT

This contact will be used in case the first, primary contact is not available.

| POSITION: TITLE: FIRST NAME LAST NAME

‘ ACTION

Add second signatory

Save and Continue
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2.5 Inlamning

| det sista steget har du tva alternativ: antingen spara ansokan som ett utkast eller ”Skicka ans6kan”.

e Om du vill spara ansdkan som utkast sa att du kan komma tillbaka senare och goéra andringar, loggar du
ut utan att skicka ansokan.

e FOr att skicka ansdkan till det behoriga organet for validering, markerar du rutan (rod ruta i figur 30) och
klickar pa ”Skicka ansokan” (lila ruta i figur 30).

FIGUR 30: INLAMNING

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]
APPLICATION ID: 20315

1 Applicant Company - 2 Application Details > 3 Products/Services

certify that all the information introduced in the Ecolabel Application is up to date and correct. Begin Application Process

=> Ndr en ansékan har gjorts helt och hdllet fardig till och med steg 5 och skickats in, skickas den till
det behériga organet fér validering. Den blir da en “Ansékan under utredning” och kan inte ldngre
dndras.

=>» Observera att om din ansékan har avslagits mdste du géra en ny ansékan och skicka in den igen till
ditt behériga organ.

=>» Endast efter det att det behériga organet har validerat din ansékan, kommer den att bli synlig i
Ecat.

e Nar du klickat pa ”Skicka ansékan” kommer du till en sida som bekraftar att din ansdkan har registrerats.

FIGUR 31: SKRIV UT ANSOKAN

Ecolabel Application Management 1 User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License  Consult and Maintain Ecolabel Applications

Your application has been successfully registered and submitted to the selected Competent Body. The confirmation number of your application is: 00020315. You will receive an email
confirming the receipt of your application.

Please pnnt the application summary. It is to be signed and forwarded to the awarding Competent Body together with the required supporting documentation,

You can also print the application summary from the Consult and Maintain Applications part of the site, Print Application

e Du bor skriva ut och underteckna ansékan och kontrollera med ditt behdriga organ om de vill att du
skickar dem en kopia.

e Ett e-postmeddelande med en bekraftelse pa att ansékan lamnats in skickas ocksa till den e-postadress
som anges pa sidan ”"Mitt konto”.
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Kapitel 3: Las anstdkningar

e FoOr att ga fran Ecat_Admins startsida och se status for dina ansdkningar, klickar du pa ”Las och handlagg
Ecolabelansdkningar” (rod ruta i figur 32).

FIGUR 32: LAS ANSOKNINGAR

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License II Consult and Maintain Ecolabel Applications I

e Om du klickar pa knappen kommer du till en sida (figur 33) med en forteckning éver alla dina utkast och
validerade och avslagna ansékningar.

FIGUR 33: STATUS FOR ANSOKAN

Ecolabel Application Management User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

CONSULT AND MAINTAIN ECOLABEL APPLICATIONS

ECOLABEL APPLICATION 20315 NO PENDING OPERATIONS Modify
IJODL:CAT!ON 1D: ) COMPETENT BODY: . SUBMITTING DATE:

|20315 l|France (Ministry) | 2014-04-17 13:36

PRCDJ:TS_'SSR VICES GROU P! . LICENCE NO: . EXPIRES:

Hand dishwashing detergents |FR-GO\-’.-’019,"UU{'.|31 June 24, 2015

DATE |DESL‘"11’||UN

izo:d-o‘-'.? 11:48 I:ra['. application

l2014-04-37 13:38 prlication In Prograss - The compatant body decided to go on with the License Award Procedure

{:0:4-04-'.? 14:07 pplication Licensed.

20140417 14:09 }Qnolucatuon Cancelled.

ECOLABEL APPLICATION 20314 NO PENDING OPERATIONS Modify

e Om en ansokan har status ”Utkast till ansékan” (rod ruta i figur 33) kan den fortfarande dndras och har
annu inte skickats till det behoriga organet for validering. (For vagledning om hur man skickar in utkast
till ansdkningar, se kapitel 2.5).

e Om en ansokan ar fortecknad som ”Ansdkan under utredning” (rod ruta i figur 33), visar detta att du
redan har skickat in din ansokan till ditt behoriga organ och vdntar pa att de antingen ska validera eller
avsla din kontobegéran.

e Om en ansoOkan ar fortecknad som “Tilldelad licens” (rod ruta i figur 33), visar detta att din ansdkan ar
validerad och bor synas for allmanheten i Ecat.

e Om en ansokan ar fortecknad som “Ansdkan avbruten” (réd ruta i figur 33), visar detta att din ansdkan
aterkallats.
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Kapitel 4: Andring av licenser

Andringar av licenser gors for att dndra tidigare inlimnade uppgifter om en produkt/tjinst som betecknas
som "Tilldelad licens” i Ecat.
e Ga fran Ecat_Admins startsida och klicka pa lanken ”Las och handlagg Ecolabelansdkningar” pa
startsidan (rod ruta i figur 34).

FIGUR 34: ANDRING AV LICENSER

Ecolabel Application Management 1 User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License |I Consult and intain Ecolabel Appli l'nm:I |

e FOr att det ska ga att andra en licens maste den vara markt med “Tilldelad licens” (rod ruta i figur 35).

e Klicka p& ”Andra” bredvid ansékans status (lila ruta i figur 35).

FIGUR 35: ANDRING AV EN TILLDELAD LICENS

ECOLABEL APPLICATION 20314 NO PENDING OPERATIONS Withdraw
APPLICATION ID: COMPETENT BODY: SUBMITTING DATE:

[20314 |[France (Ministry) |2014-04-17 13:57
PRODUCTS/SERVICES GROUP: LICENCE NO: EXPIRES:

|Detergent5 for dishwashers HFR-GOWUIS!UUUU7 ‘Apn\ 30, 2015

DATE DESCRIPTION

[P0 14-04-15 15:00 [praft application

[2014-04-17 13:57 lapplication In Brogress - The competent body decided to go on with the License Award Procedure

2014-04-17 14:02 lapplication Licensed. I

e Du klickar pa ans6kningssteg 3 “Produkter/tjanster” (rod ruta i figur 36) och sedan pa pennan i rutan
”Andra/radera” (lila ruta i figur 36) fér att andra dina produkter.
FIGUR 36: FLIKEN PRODUKTER/TJANSTER FOR ATT ANDRA LICENSER

Ecolabel Application Man ] User: npaschja ( Applicant)
Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLICATION ID: 20314

1 Applicant Company > 2 Application Details > 2P 3 > 4 Extensions > 5 Signature > 6 Submit

APPLICATION PRODUCTS

PRODUCT| PRODUCT
PRODUCT NAME PRODUCT DESCRIPTION STATUS LANGUAGES | EDIT/DELETE

Product 1 Broduct 1 AWARDED an \
| —

Save and Continug

e Nar du andrar en ansokan, folj samma steg som nar du skapar en ansdkan. Se kapitel 2.3 for vagledning.

=>» Ndr du har dndrat en licens och skickat den till ditt behériga organ visas din ansékan som “Ansékan
under utredning”, och blir déirfér inte synlig i den offentliga delen av Ecat férréin den har
validerats av det behériga organet. Se kapitel 2.5 for vdgledning om hur en ansékan skickas in.

=>» Nér du har Iémnat in en licenséndring fér en produkt avaktiveras knappen “Andra” i din
Ecat_Admin-portal. Detta gér att du inte kan géra ytterligare licensdndringar. (Systemet tillater
inte mer én en dndring eller utékning per licens samtidigt). Néir det behériga organet har godkéint
eller avslagit din begédran aktiveras knappen “Andra” igen.
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Kapitel 5: Tillagg till licenser

Tillagg till licenser anvands for att lagga till mer produktinformation till en redan tilldelad licens i Ecat.

Kontrollera med ditt behoriga organ innan du gor ett tillagg fér att avgora om du ska anséka om ett tillagg
eller en ny produkt (steg 1).

e Ga fran Ecat_Admins startsida och klicka pa lanken ”Las och handlagg Ecolabelansdkningar” (rod ruta i
figur 37).

FIGUR 37: TILLAGG TILL LICENSER

Ecolabel Application Management l User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License II Consult and Maintain Ecolabel Applications I

e Kontrollera att din licens har status “Tilldelad licens” (rod ruta i figur 38).
e Klicka p& ”Andra” bredvid ansékans status (lila ruta i figur 38).

FIGUR 38: TILLAGG TILL EN TILLDELAD LICENS

ECOLABEL APPLICATION 20314 NO PENDING OPERATIONS

APPLICATION ID:

COMPETENT BODY:

SUBMITTING DATE:

[20314

HFrance (Ministry)

|2014-04-17 13:57

PRODUCTS/SERVICES GROUP:

LICENCE NO:

EXPIRES:

|Detergent5 for dishwashers

|[Fr-Gov/015/00007

| april 30, 2015

DATE

DESCRIPTION

2014-04-15 15:00

Draft application

2014-04-17 13:57

lapplication In Brograss - The compatent body decided to go on vith the License Award Procedurs

2014-04-17 14:02

P (Eeno=h I

o

e Klicka forst pa ”4 Tillagg” (rod ruta i figur 39), och sedan pa ”Begar tillagg” (lila ruta i figur 39).

Ecolabel Application Management ]

FIGUR 39: TILLAGG

User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

1 Applicant Company

APPLICATION EXTENSIONS

2 aApplication Details >

APPLICATION ID: 20314

3 Products/Services

[ ProDUCT NAME

| PRODUCT DESCRIPTION

| FRODUCT STATUS | FRODUCT LANGUAGES

[ acTion ]

I REQUEST EXTENSION I

e Du ser samma skdarm som i kapitel 2.3. Folj instruktionerna i det kapitlet om hur du lagger till nya
produkter till en licens.

e Nar du har lagt in beskrivningarna fér den eller de produkter som ska ldggas till, klickar du pa “Spara” fér
att ga tillbaka till forteckningen 6ver de tillagg som begarts.
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e Nar du har gjort och sparat ditt tillagg, klickar du pa ”Skicka tillagg” (rod ruta i figur 40). Da skickas
tillagget till det behoriga organet, och din licens far statusen “Ansékan under utredning”.
=> Tilldgget blir synligt i den offentliga delen av Ecat férst néir det behériga organet har validerat din

begdiran.

FIGUR 40: SKICKA TILLAGG

Ecolabel Application Management ]

User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLICATION ID: 20307

1 Applicant Company > 2 Application Details > 3 Products/Services

APPLICATION EXTENSIONS

| PRODUCT NAME

4 Extensions

> 5 Signature

| PRODUCT DESCRIPTION | PRODUCT STATUS

| PRODUCT LANGUAGES

|EU Ecolabel product 2 |The second product |DRAFT

[en, oo

ACTION ‘

o\ |

I| Submit extension |I Add Product ‘

22
Ecat_Admin — Anvandarhandbok for licensinnehavare




*

* %

.
Jes
"

Eu\‘f = 2 “**
* *
Ecolabe
www.ecolabel.eu European
Commission
N

Kapitel 6: FOorlangning av licenser

Det gar bara att begéra forlangning om licensinnehavarens motsvarande kriterier for produkt- eller
tjdnstegruppen snart upphor att gilla.

e Licensinnehavaren far i sa fall en paminnelse via e-post om att en licens for den berdrda produktgrupp
eller de berorda produktgrupper haller pa att I6pa ut.

e Ga fran Ecat_Admins startsida och klicka pa lanken ”Las och handlagg Ecolabelansdkningar” (rod ruta i
figur 41).

FIGUR 41: FORLANGNING AV LICENSER

Ecolabel Application Management 1 User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License |I Consult and Maintain Ecolabel Applications I

e Klicka pa “Forlang” bredvid licensen for att anséka om férlangning av den.

Renew

e Klicka pa ansokningssteg 3 ”Produkter/Tjanster”, for att gbra andringar i produkten om det behdvs. Se
kapitel 4 for vagledning om hur en licens andras.

e Nar du har gjort de nédvandiga andringarna i licensen, klickar du pa steg ”6 Forlangning” for att begara
en forlangning av en licens.

e Markera rutan for att intyga att alla uppgifter ar korrekta och klicka pa ”Begar forlangning” (se figur 42).
Begdran om forlangning skickas till det behdériga organet for beddomning.
=>» Licenserna som dr kopplade till begdran om férldngning blir synliga fér allmdnheten i Ecat férst néir
det behoriga organet har validerat din begdran.

FIGUR 42: BEGAR FORLANGNING

Tl certify that all the information introduced in the Ecolabel Application is up to date and
correct. Request renewal

=>» Observera att eventuella dndringar av, tilldgg till eller aterkallelser av en licens som ocksG mdste
férldngas ska goras efter det att férlingningen ¢ér godkéind. Eftersom endast hela licenser kan
dndras, kontakta hjdlpcentralen om du vill dndra, géra tillégg till eller aterkalla enskilda
produkter/tjdnster inom en férldngd licens.
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Kapitel 7: Aterkallande av licenser

Aterkallande av licenser anvinds for att ta bort eller aterkalla licensinformation till en redan tilldelad licens
i Ecat.

e Ga fran Ecat_Admins startsida och klicka pa lanken ”Las och handlagg Ecolabelansokningar” (rod ruta i
figur 43).

FIGUR 43: ATERKALLANDE AV LICENSER

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License II Consult and Maintain Ecolabel Applications I ‘

e Endast ansékningar med status ”Tilldelad licens” kan &terkallas. Klicka pa ”Aterkalla” (lila ruta i figur 44)
for att aterkalla vald licens.

FIGUR 44: ATERKALLA EN TILLDELAD LICENS

ECOLABEL APPLICATION 20309 NO PENDING OPERATIONS
APPLICATION ID: COMPETENT BODY: SUBMITTING DATE:

[20309 |[France (ministry) | 2014-04-04 15:34
PRODUCTS/SERVICES GROUP: LICENCE NO: EXPIRES:

|personal computers |[Fr-coV/013/00001 |une 5, 2014

DATE DESCRIPTION

2014-04-04 15:32 Draft application

2014-04-04 15:34 |applicstion In Progress - The competent body decided to go on with the License Award Procedurs

2014-04-04 15:41 IAppIi:Et\on Licensed. I

e Om du vill aterkalla licensen ar det obligatoriskt att bifoga en motivering pa denna sida. Motiveringen
maste laddas upp i pdf-format och ska skapas av den sékande.
e Nar du har bifogat motiveringen, klickar du pa ”"Bekrafta” (rod ruta i figur 45).

FIGUR 45: BIFOGA MOTIVERING

ECOLABEL APPLICATION 20307 NO PENDING OPERATIONS
You are about to withdraw the Application. Please confirm your action.
* UPLOAD THE FILE:

” Browse.

e Nar begdran om aterkallelse har godkants av det behoriga organet kommer den uppsattning produkter
som ar kopplade till licensen inte langre att synas i Ecat.
=>» Kontakta det behériga organet for att se om de vill att du skickar motiveringen till gterkallelsen till
dem med post.
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