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Johdanto

EU-ymparistomerkki on vuonna 1992 perustettu vapaaehtoisuuteen perustuva jarjestelma, jolla yrityksia
kannustetaan tuottamaan ymparistoystavallisempia tuotteita ja palveluja. Ymparistomerkin saaneissa
tuotteissa ja palveluissa on tunnus, jonka avulla kuluttajat (seka julkisella etta yksityisella sektorilla) voivat
tunnistaa ne helposti. EU-ymparistomerkki on myonnetty jo lukuisille tuotteille ja palveluille, ja jarjestelmaan
lisataan koko ajan uusia tuoteryhmia.

Tama kayttoopas kasittelee EU Ecolabel Catalogue -verkkosovelluksen hallinnointiosiota (Ecat_Admin), jolla
EU-ymparistomerkkilisensseja ja -tuotteita hallinnoidaan.

Jos sinulla on ongelmia ECAT_Admin-tilisi kanssa, ota yhteytta EU:n Ecolabel-kayttajatukeen tai
toimivaltaiseen elimeesi:

ecolabel@bio.deloitte.fr
Toimivaltainen elin

Sisallyta viestiin:
v’ ongelman tarkka kuvaus
v’ ongelmaan liittyvat lisenssien/hakemusten numerot
v' ECAT_Admin-kayttdjatunnuksesi
v' ruutukaappaus ongelmasta

=>» Tekniset ongelmat saatetaan vilittdd edelleen Euroopan komission IT-osastolle, minkd vuoksi
ongelman ratkaisu voi kestéié 3—5 pdivdd, joissakin tapauksissa pitempddnkin.
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Luku 1: Kayttoonotto
1.1 ECAT_Admin-tilin perustaminen

Kopioi seuraava linkki selaimesi osoiteriville:
https://webgate.ec.europa.eu/ecat_admin

Al3 tee sivusta kirjanmerkki, vaan kiyta sisddnkirjautumisessa aina tata linkkia.
Varmista, ettd nayttoon tulee ilmoitus "ECAT_Admin edellyttda todentamistasi” ("ECAT_Admin requires
you to authenticate") (punaisella merkitty kohta kuvassa 1).

e Josilmoitusta ei ndy, poista selaimesi historiatiedot, evasteet ja valiaikaiset internet-tiedostot, ja kokeile
linkkida uudelleen.

KuvA 1: SISAANKIRJAUTUMINEN

st Sl

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE {ECAS)

your identity on European ecat admin

e Samalla sivulla ndkyy harmaalla taustalla kysymys "Onko valittu verkkoalue oikea?" ("Is the selected
domain correct?") violetilla merkitty kohta kuvassa 1) ja sen oletusvastauksena "Euroopan komissio"
("European Commission"). Vaihda verkkoalueeksi "Ulkopuolinen" (“External”) napsauttamalla linkkia
"Vaihda se" ("change it").

e Nayttoon tulee sivu "Mika on kotiorganisaatiosi?" ("Where are you from?"). Valitse sieltad vaihtoehto
"Ulkopuolinen" ("External”) (kuva 2).

KuvA 2: MIKA ON KOTIORGANISAATIOSI?

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

Authenticates your What is ECAS?

tity on European
Commission websites

Where are you from?

Valittuasi "Ulkopuolinen" paadyt takaisin sisaankirjautumissivulle.
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=>» Sivun kokoonpanosta riippuen ensimmdisend ndkyy joko kuvan 1 tai kuvan 2 sivu.
e Napsauta sisdankirjautumissivulla linkkia "Create an account", niin paaset luomaan ECAS-tilisi.

KUVA 3: LINKKIA "CREATE AN ACCOUNT"

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

ECAS authenticates your identity on European e ek
Commission websites N

e Taytad "Create an account" kaikki pakolliset kentat.

=>» Kdyttdjatunnuksen antaminen ensimmdiseen kenttddn on valinnaista. Jos jatdt kentdn tyhjéksi,
kdyttdjétunnus muodostuu automaattisesti etunimesi ja sukunimesi kirjaimista.

e Kun olet valmis, napsauta sinista "Create an account"-painiketta.

KuvA 4: "CREATE AN ACCOUNT"

External

Create an account

sl fr smal uzars

=> Kun olet Iéhettdnyt "Create an account"-sivulla antamasi tiedot, saat automaattisen sdhképostiviestin
antamaasi sdhképostiosoitteeseen. Viestin saamisesta sinulla on 1 % tuntia aikaa luoda salasana
viestissd olevan linkin avulla.
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e Kun napsautat viestissa olevaa linkkid, paadyt "Uusi salasana" -sivulle ("New password"). Siella
kayttajatunnuksesi on jo lisatty valmiiksi, joten sinun on vain luotava ja vahvistettava salasanasi.

KuvA 5: Uusi SALASANA

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

New password

e Napsauta "Lahetd" ("Submit") ja sen jalkeen "Hyvaksy" ("proceed").

KuvA 6: SALASANA LUOTU

EURQPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

Successful password authentication using the initialisation procedure

=>» Sdilytd huolella kéyttdjdtunnuksesi ja salasanasi, sillé kadonneen kdyttdjdatunnuksen
palauttaminen voi olla hankalaa.

=> Yksi lisenssinhaltijaorganisaatio voi perustaa vain yhden ECAS-tilin.

=>» Jos ECAS-tilinhaltijana luovut oikeuksistasi tilin hallintaan (esim. koska tyétehtdvdsi
organisaatiossa vaihtuvat tai vaihdat tydpaikkaa), sinun on annettava tilitiedot (kdyttdjétunnus ja
tiliin liitetty séhképostiosoite) tilin uudelle haltijalle ennen kuin luovut oikeuksistasi. Jos ndin ei
tapahdu, organisaation tilitietojen palauttaminen voi olla erittéin hankalaa tai mahdotonta.
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1.2 ECAT_Admin-yhteystiedot

e Kun olet luonut ECAS-tilisi ja napsauttanut "Hyvaksy" ("Proceed") (kuva 6), ndyttoon tulee "Oma
tili" -sivu ("My Account"”) (kuva 7), jossa voit antaa ECAT_Admin-tiliin liitettavat yrityksen tiedot.

KuvA 7: OMA TILI -SIVU

My Account

User: null (Applicant)

ACCOUNT DATA
Login:

= Email:

= First name:

* Last name:

* Phone:

= Position:

= Title:

PLEASE INSERT COMPANY DATA

* Name:

= Country:

| please choose... |Z|
Developing:

SME:

EMAS:

150:

Micro Enterprise

* Street:

* House Nr:

= Code:

= City:

= Phone:

= Email:

= Website:

= Additional Information:

I Save l Send for validation I

Build 1.11 (2014-09-24)

| @ DG CLIMA - DG ENV 2010-2014

e Kirjoita tiedot huolella, koska mahdolliset virheet voidaan korjata vasta, kun tilin paasyoikeus on luotu.
=>» Kaikki ECAT_Adminissa punaisella téhdelld (“*”) merkityt kentdt ovat pakollisia tdytettdvid.

=> Ldhetd pyynto kdyttdjdatukeen napsauttamalla "Ldhetd validoitavaksi" ("Send for validation")
(punaisella merkitty kohta kuvassa 7). Voit myés napsauttaa "Tallenna" ("Save") (violetilla merkitty
kohta kuvassa 7), lopettaa istunnon, kirjautua ulos ja palata myéhemmin viimeistelemddn
lomakkeen. Tili on kéytettdvissé vasta, kun kdyttdjdtuki on validoinut sen.
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1.3 Sisdankirjautuminen (olemassa olevalla
kayttajatunnuksella)

Kopioi seuraava linkki selaimesi osoiteriville:
https://webgate.ec.europa.eu/ecat_admin

o Al3 tee sivusta kirjanmerkkis, vaan kayt sisddnkirjautumisessa aina tata linkkia.

e Varmista, ettd ndyttoon tulee ilmoitus "ECAT_Admin edellyttda todentamistasi” ("ECAT_Admin requires
you to authenticate") (punaisella merkitty kohta kuvassa 8).

e Josilmoitusta ei ndy, poista selaimesi historiatiedot, evasteet ja valiaikaiset internet-tiedostot, ja kokeile
linkkida uudelleen.

KuvA 8: ECAT_ADMIN-SISAANKIRJAUTUMISSIVU

s Engiish fen)

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

E s your identity on European ecat admin
Commission websites N

=

e Samalla sivulla ndkyy harmaalla taustalla kysymys "Onko valittu verkkoalue oikea?" ("Is the selected
domain correct?") violetilla merkitty kohta kuvassa 8) ja sen oletusvastauksena "Euroopan komissio"
("European Commission"). Vaihda verkkoalueeksi "Ulkopuolinen" (“External”) napsauttamalla linkkia
"Vaihda se" (“change it").

e Nayttoon tulee sivu "Mika on kotiorganisaatiosi?" ("Where are you from?"). Valitse sielta vaihtoehto
"Ulkopuolinen" ("External”) (kuva 9).
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KUVA 9: VERKKOALUEEN VALINTA

et |English (em

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

Authenticates your What is ECAS?
identity on European
Commission websites

Where are you from?

ervice (ECAS
0 login. Choasa "Extarnal” if you don't work for & Europisan insitutian r bady.

Clean

Clean Sk Joint Undertaking

Valittuasi "Ulkopuolinen" paadyt takaisin sisdankirjautumissivulle.
=>» Sivun kokoonpanosta riippuen ensimmdisend nékyy joko kuvan 8 tai kuvan 9 sivu.
Anna sisaankirjautumissivulla (kuva 10) kayttajatunnuksesi tai tiliisi liitetty sahkopostiosoite ja salasanasi

ja napsauta “Kirjaudu sisaan” (“Login!").

KuvA 10: KIRIAUDU SISAAN -PAINIKE
EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

ECAS authenticates your identity on European ecat admin
Commission websites N

Ecat_Admin — lisenssinhaltijan kdyttoopas




EU NE ha ’ *
tcolabe
www.ecolabel.eu European
Commission

1.4 Unohtuneet tilitiedot (sdhkopostiosoite,
kayttajatunnus tai salasana)

Unohtunut sahkodpostiosoite tai kdyttdjatunnus

e Jos olet unohtanut ECAS-tiliisi liitetyn sahkdpostiosoitteen tai kdyttajatunnuksen, laheta kayttajatukeen
viesti, jossa on mahdollisuuksien mukaan kaikki seuraavat tiedot: tuotantomaa, kayttdjatunnus,
sahkopostiosoite tai yrityksen nimi.

o Kayttajatuki selvittdaa ECAS-tilisi ja ilmoittaa, mika sdahkopostiosoite tai kayttajatunnus tiliisi on liitetty.

Unohtunut salasana:

e Jos olet unohtanut ECAS-tilisi salasanan, napsauta "Oletko unohtanut salasanasi?" -linkkia ("Lost your
password") "Kirjaudu sisdaan" -painikkeen ("Login") vieressa (punaisella merkitty kohta kuvassa 11).

KuvA 11: OLETKO UNOHTANUT SALASANASI?

m EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

enticates your identity on European
n websites

e Anna "Uusi salasana" -sivulla ("New Password") ECAT-tilisi kdyttdjatunnus tai salasana seka sivulla
nakyva varmennuskoodi (kuva 12).

e Napsauta sen jalkeen "Hanki salasana" ("Get a password") (punaisella merkitty kohta kuvassa 12), jolloin
uusi salasana lahetetdadan automaattisesti ECAT-tiliisi liitettyyn sahkopostiosoitteeseen.

KuvaA 12: HANKI SALASANA

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

New password

Ecat_Admin — lisenssinhaltijan kdyttopas
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1.5 ECAT_Adminin etusivu

KuvA 13: EU-YMPARISTOMERKKIHAKEMUSTEN HALLINNOINTI

H ENVIRONMENT

el Ecolabel Catalogue

Commission

sission > Environment 3 Ecolabel Catalogue

Ecolabel Application Management

* K %
>

5o

*
*

i K

European

Commission
N

User: npaschja ( Applicant)

Apply for Ecolabel License Consult and Maintain Ecolabel Apphications

Please make your choice from the above tabs.

Build 1.10.10 (2014-03-05) | © DG CLIMA - DG ENV 2010-2014

e ECAT_Adminin etusivulla (kuva 13) on valittavissa useita toimintoja:

v EU-ymparistdmerkkilisenssin hakeminen
v’ voimassa olevien lisenssien hallinnointi
v tilin tietojen muuttaminen

v’ kayttoliittyman kielen vaihtaminen.

e Seuraavissa luvuissa kuvataan vaihe vaiheelta ECAT_Adminin perustoiminnot:

v uuden lisenssin hakeminen

v’ jatetyn hakemuksen tarkastelu
v" hakemuksen muuttaminen

v’ lisenssin laajentaminen

v’ lisenssin uusiminen

v’ lisenssin peruuttaminen.

10
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Luku 2: Uuden lisenssin hakeminen

e Jos haet uutta lisenssid ensimmaisen kerran, ota ennen hakemuksen laatimista yhteytta
toimivaltaiseen elimeesi.

e Napsauta ECAT_Adminin etusivulla linkkia "Hae EU-ymparistomerkkilisenssia" ("Apply for Ecolabel
Licence"). Tama luo uuden tyhjan hakemuslomakkeen, jonka tilaksi tulee automaattisesti "luonnos"
("draft"). Voit muokata hakemustasi, kunnes lahetdt sen toimivaltaiselle elimellesi.

KuvA 14: EU-YMPARISTOMERKKILISENSSIN HAKEMINEN

ENVIRONMENT

Ecolabel Catalogue

uropean Commission > Environment » Ecolabel Catalogue

Ecolabel Application Management l User: npaschja { Applicant)

Apply for Ecolabel License I Consult and Maintain Ecolabel Applications

Please make your choice from the above tabs.

Build 1.10.10 (2014-03-05) | @ DG CLIMA - DG ENV 2010-2014

Kaikissa hakemuksissa on 5 vaihetta, jotka ndkyvat hakulomakkeen yldosassa (vihred alue kuvassa 15):
1. Hakijayritys ("Applicant Company")

Hakemuksen yksityiskohdat ("Application Details")

Tuotteet/palvelut ("Products/Services")

Allekirjoitus ("Signature")

Lahettaminen ("Submit")

ukewnN

Kuva 15: HAKEMUKSEN PERUUTTAMINEN

Ecolabel Application M ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications |

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT] |

Tarkeaa:

=>» Kun siirryt 5-vaiheisessa hakemuksessa eteenpdin, et voi endd palata edelliseen vaiheeseen
muuttamaan tietoja. Jos kuitenkin kirjaudut ulos vaiheen 3 jélkeen (tallennettuasi tuote-
/palvelutiedot) tai vaiheen 4 tai 5 jélkeen (ennen lGhettdmistd), voit muokata kaikkia vaiheita ja
viimeistelld hakemuksen kirjauduttuasi uudelleen sisddn. Valitse téll6in "EU-
ympdristomerkkihakemusten tarkastelu ja ylldpito" -vdlilehti ("Consult and Maintain Ecolabel
Applications") ja napsauta hakemuksen tilailmoituksen vieressd olevaa "Muokkaa"-painiketta
("Edit").

=>» Voit milloin tahansa peruuttaa hakemuksesi ennen sen ldhettdmistd napsauttamalla "Peruuta
hakemus" ("Cancel Application") (punaisella merkitty kohta kuvassa 15).

=>» Kun hakemus on valmis ja ldhetdt sen, se toimitetaan toimivaltaiseen elimeesi validoitavaksi ja sen
tilaksi tulee "Hakemus vireilld" ("Application in Progress"). Tdlléin hakemusta ei voi endd muuttaa.

11
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2.1 Hakemuksen vaihe 1: Hakijayritys ("Applicant
[ 1]

Company")
Hakemuksen ensimmadisessa vaiheessa sinua pyydetdan vahvistamaan aikaisemmin antamasi "Oma
tili" -tiedot (lisatietoja luvussa 1.2).

e Jos tiedot ovat oikein, napsauta "Vahvista ja jatka" -painiketta ("Confirm and Continue") (punaisella

merkitty kohta kuvassa 16).
e Jos tiedoissa on virheitd, voit muuttaa yrityksen tietoja "Oma tili" -sivulla ("My account”) (violetilla

merkitty kohta kuvassa 16). Kun olet ldhettdanyt muutetut tiedot, kayttdjatuki validoi tai peruuttaa tilin.
Kun tili on validoitu, voit jatkaa hakemuksen tayttamista.

Kuva 16: HAKIJAYRITYS

ENVIRONMENT

Ecolabel Catalogue

» European Commission * Environment * Ecolabel Catalogue

Ecolabel Application Management User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]

1 _Applicant Company

COMPANY NAME: COMPANY COUNTRY:
|EU Ecolabel Helpdesk ||France
COMPANY IN DEVELOPING COUNTRY: SME: EMAS CERTIFIED: IS0 14001 CERTIFIED:

MICRO ENTERPRISE

* STREET NUMBER: * STREET NAME:

|185 ||avenue Charles de Gaulle |
* POSTAL CODE: * CITV:

[badge |[Paris |
PHONE:

[+33 (0)1 40 88 70 88 |

E-MAIL: WEBSITE:

|ec-:-|a|:e|@I:-i-:-.del-:-itte.ﬁ' ||http:_.-_.-'ec.eul'-:-pa.eu_.-'env\|'-:-nme|1t_.-'ec-:|a|:-e|_.-' |

ADDITIONAL COMPANY INFORMATION:

Confirm and Continue

12
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2.2 Hakemuksen vaihe 2: Hakemuksen yksityiskohdat
("Application Details")

Hakemuksen seuraavassa vaiheessa kysytdaan hakemuksen hallinnointiin liittyvia tietoja, kuten:

v hakemuksen sisdinen kieli:

o Valitsemasi sisdinen hallinnollinen kieli on ensisijainen hallinnollinen kieli viestinnassa,
joka nakyy vain sinulle ECAT_Admin-tilin kayton yhteydessa.

o Valitsemasi ulkoinen tuote-/palveluryhman kuvauskieli on kieli, jolla tuote-
/palveluryhmasi kuvaus nakyy ECAT-sovelluksen julkisessa osassa. Koska muu osuus ECAT-
sovelluksen julkisessa osassa on englanninkielinen, jotta sivuston kavijamaara olisi
mahdollisimman suuri, ulkoiseksi tuote-/palveluryhman kuvauskieleksi kannattaa niin
ikaan valita englanti. Paina kielivalinta mieleesi, silla tarvitset sitd vaiheessa 2.3.

=> Voit kdyttdd samaa kieltd sekd sisdisessd ettd ulkoisessa viestinndissd.
v’ Valittu tuote- tai palveluryhma.
v Toimivaltainen elin, johon hakemus lahetet3an.

KuvA 17: HAKEMUKSEN YKSITYISKOHDAT

Ecolabel Application Management User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]

1 Applicant Company

APPLICATION LANGUAGE DETAILS

INTERNAL ADMINISTRATIVE LANGUAGE EXTERNAL PRODUCT / SERVICE GROUP DESCRIPTION LANGUAGE
English (en) (] [Enghsh (en) v
The first language will be your primary language for dealing with a8 aspects of this apphcation. 1.e. nternal The second language i the language which will be used to communicate about your product to the cutside world -
commanications. you will be asked to provide information about your product i this second language for the “Description of the
Products [ Services” that will appear on the Ecolabel “Ecat”. (Of course, it may be the same as the first language i
ou wish)

APPLICATION PRODUCT / SERVICE GROUP

= THIS APPLICATION 15 FOR WHICH OF THE FOLLOWING?

O product O Service

APPLICATION VALIDATING COMPETENT BODY

VALIDATING COMPETENT BODY:
please choose |

SAVE AND CONTINUE

e Kun olet varmistanut, etta tiedot ovat oikein, valitse pudotusvalikosta toimivaltainen elin ja napsauta
"Tallenna ja jatka" ("Save and Continue") (punaisella merkitty kohta kuvassa 17).

13
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2.3 Hakemuksen vaihe 3: Tuotteet/palvelut
("Products/Services")

Hakemuksen kolmannessa vaiheessa voit lisétd haluamasi mdaran tuotteita ja palveluja samaan tuote-
/palveluryhmain.

=>» Ota etukdteen esille kaikki tarvittavat tiedot tuotteistasi ja palveluistasi dléikd péicistd
tietokonettasi virransdidistotilaan, mikd saattaisi aiheuttaa tietojen héviéimisen.

e Lisda hakemukseesi tuotteita ja palveluja "Lisaa tuote- / "palvelu" -painikkeilla ("Add product"/”Add
service") (punaisella merkitty kohta kuvassa 18).

KuvA 18: TUOTTEET/PALVELUT ("PRODUCTS/SERVICES")
APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]

APPLICATION ID: 20315

1 Applicant Company > 2 Application Details > 3 _Products/Services > Signature

APPLICATION PRODUCTS

PRODUCT NAME PRODUCT DESCRIPTION [ PRODUCT STATUS [ PrRoDUCT LANGUAGES [ eprT/DELETE |
Add Product Save and Continue

e Sinua pyydetaan antamaan kustakin lisdamastasi tuotteesta seuraavat tiedot:

v’ Yleiset tiedot (pakollinen)

KuvA 19: YLEISET TUOTETIEDOT
GENERAL INFORMATION

* PRODUCT NAME:

* PRODUCT PRODUCTION COUNTRY:

‘ please choose... |

v Ulkoinen (tuoteryhman) kuvaus (pakollinen):
KuvA 20: TUOTTEEN KUVAUKSEN LISAAMINEN
PRODUCT DESCRIPTIONS

The "Add description® button below allows you to create a product description which will be visible in the public ECAT

LANGUAGE DESCRIPTION [ action |

Add description

=>» Tdhdn kirjoitetaan tuoteryhmdn kuvaus kielelld, joka vaiheessa 2 on ilmoitettu "ulkoiseksi tuote-
/palveluryhmdn kuvauskieleksi" (ks. luku 2.2 Hakemuksen vaihe 2).
=> Voit lisdtd kuvauksia useammalla kielelld toistamalla vaiheen.

v" Tuotteen saatavuus (pakollinen):

e On tdrkeaa valita huolellisesti maat, joissa tuotteesi on saatavana vahittdismyyjan kautta, koska haut
ECATIn julkisessa osassa perustuvat maakohtaiseen saatavuuteen.
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Valitse maa vasemmanpuoleisesta luettelosta ja napsauta "Lisaa valitut" ("add selected"). Jos tuotteesi
on fyysisesti saatavana tai verkon kautta tilattavissa maailmanlaajuisesti, valitse kaikki maat.

=>» Kaikkien palvelujen osalta (esim. majoitus- ja leirintdaluepalvelut) on térkedd valita vain maat,
joihin palvelu on sijoittautunut. Useampaa maata ei tulisi valita.

KuvA 21: TUOTTEEN SAATAVUUS

PRODUCT AVAILABILITY

* SELECT THE COUNTRIES. * PRODUCTS WILL BE RETAILED IN.:
Afghanistan France

Albania

Algeria
::SE\? Add selected
Antigua And Barbuda

Argentina

Armenia

Australia (v
Austria

Remove Selected

v Muut tiedot: anna yrityksesi vuotuinen myynnin arvo ("annual sales value") (valinnainen):

KuvAa 22: MUUT TIEDOT
OTHER INFORMATION

ESTIMATE ANNUAL SALES VALUE IN EUROS:

v’ Kuvia tuotteesta ("product pictures"): (valinnainen, mutta erittin suositeltava

tuotteen/palvelun nikyvyyden lisddmiseksi ECATissa). Enimmaiskoko on 175 x 200 jpeg-
muodossa (76 dpi).

Kuva 23: KUVAN LISAAMINEN

PRODUCT PICTURES

UPLOAD PRODUCT PICTURES:

Add new image

Browse...

Mo picture available yet

v’ Markkinointitiedot ("marketing information ") (valinnainen):

KUVA 24: MARKKINOINTITIEDOT
MARKETING INFORMATION

In this case the introduction of a retailer for a product will be compulsary.

[) showroom Product. ] The name of the retailer is contained in the trade name of the product.

=> Esittelytilan tuote ("showroom product") on tuote, jota yritykset kdyttdvdt myynninedistdmis- tai
esittelytarkoituksiin. Jos valintaruutu on merkitty, vdhittdismyyjié ei voi lisétd.

v" Yrityksen nimen yksityisyys (valinnainen):

KUVA 25: YRITYKSEN NIMEN YKSITYISYYS (VALINNAINEN):
COMPANY NAME PRIVACY CONTROLS
[] Hide license holder Note: Checking this box hides your company name in the public ECAT; your

product’'s / service's licence number, product/service name, company country, etc.
will still be visible

=>» Jos et halua, ettd yrityksesi nimi ndkyy ECAT-jdrjestelmdssd, voit rastittaa "Piilota lisenssinhaltija" -
ruudun ("Hide licence holder"). Tuote- ja palvelutiedot pysyvdit tdstd huolimatta julkisina.
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=> Jos rastitat "Piilota lisenssinhaltija" -ruudun, sinun on ilmoitettava vdhittdismyyjd.

v’ Vahittdismyyjatiedot (valinnainen):

KuvA 26: LISAA VAHITTAISMYYIJA 1
PRODUCT RETAILERS

RETAILER NAME [ acTiON

Add new retailer

e Napsauta "Lisda vahittdaismyyja" -painiketta ("Add new retailer") (kuva 26) lisdtaksesi vahittaismyyjan
nimen (kuva 27).
e Samalle sivulle voi lisata ja tallentaa useampia vahittaismyyijia (kuva 27).

KuvA 27: LISAA VAHITTAISMYYJA 2
ADD NEW RETAILER

* NAME:

e Kun olet tayttanyt vahittaismyyjatiedot, napsauta "Tallenna" ("Save"), jolloin olet tallentanut yhden
tuotteen/palvelun tiedot. Voit tdssa vaiheessa kirjautua ulos ja myohemmin uudelleen sisdan tietoja
menettamatta.

KuVA 28: TALLENTAMINEN JA JATKAMINEN TAI MUIDEN TUOTTEIDEN LISAAMINEN

Ecolabel Application Management 1 User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]
APPLICATION 1ID: 20315

2 Applcation Details

APPLICATION PRODUCTS

PRODUCT| PRODUCT
1 PRODUCT NAME | PrRODUCT DESCRIPTION {sTatus  |Lawcuaces [JFOTT/QELETE

Hand Dishwashing Detergent & Hand Dishwashing Detergent 1 DRAFT on \ 0

[I I Save and Continue I

e Jos et ole kirjautunut ulos, voit muokata tuote-/palvelutietoja suoraan napsauttamalla
"Muokkaa/poista" ("Edit/delete") (sinisella merkitty kohta kuvassa 28). Toista luvuissa 2.1-2.3 kuvatut
vaiheet.

=>» Jos haluat muokata hakemusta eri istunnossa, valitse "EU-ympdristomerkkihakemusten tarkastelu
ja yllépito" -vdililehti ("Consult and Maintain Ecolabel Applications") ja napsauta hakemuksen
tilailmoituksen vieressé olevaa "Muokkaa"-painiketta ("Edit"). (Tarkemmat tiedot luvussa 3).

=>» Kun olet lisdnnyt kaikki tuotteet/palvelut joko samassa tai myéhemmdssd istunnossa, napsauta
"Tallenna ja jatka" -painiketta ("Save and Continue") (violetilla merkitty kohta kuvassa 28).
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2.4 Allekirjoitus

Neljannessa vaiheessa on annettava yrityksen ensisijaisen yhteyshenkilon tiedot (pakollinen).

e Toissijaisen yhteyshenkilon lisdéaminen on valinnaista. Vaikka toissijaiseen yhteyshenkiloon voidaan
ottaa yhteytta silloin, kun ensisijainen yhteyshenkil6 ei ole tavoitettavissa, hanella ei ole paasya
ECAT_Adminiin.

[}

Kun olet tayttanyt tiedot, napsauta "Tallenna ja jatka" (“Save and Continue") (punaisella merkitty kohta
kuvassa 29).

KUVA 29: ALLEKIRIOITUS ("SIGNATURE")

Ecolabel Application Management ]

User: npaschja ( Applicant)
Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]

APPLICATION ID: 20315

1 Applicant Company 3 2 Application Details 3 3 Products/Services

4 Signature

PRIMARY CONTACT

POSITION:

TITLE:
|Traimee ||Mr. |
FIRST NAME: LAST NAME:
|Jan ||Paschke |
SECONDARY CONTACT

This contact will be used in case the first, primary contact is not available.

| POSITION:

TITLE: FIRST NAME LAST NAME ‘ ACTION |
Add second signatory Save and Continue
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2.5 Lahettaminen
Viimeisessa vaiheessa voit valita joko hakemuksen tallentamisen tai hakuprosessin aloittamisen.

e Jos haluat tallentaa hakemuksen luonnoksena ja palata muokkaamaan sitd myéhemmin, kirjaudu ulos

lahettamatta hakemusta.

Kun haluat ldhettda hakemuksen toimivaltaiselle elimelle validoitavaksi, rastita ruutu (punaisella

merkitty kohta kuvassa 30) ja napsauta "Aloita hakuprosessi" -painiketta ("Begin Application Process")
(violetilla merkitty kohta kuvassa 30).

KuvA 30: LAHETTAMINEN

Ecclabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel aApplications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]

APPLICATION ID: 20315

1 Applicant Company > 2 Application Details > 3

> 3 Products/Services

certify that all the information introduced in the Ecolabel Application is up to date and correct. Begin Application Process

=>» Kun hakemus on tdytetty ja Idhetetty, se toimitetaan toimivaltaiseen elimeesi validoitavaksi ja sen
tilaksi tulee "Hakemus vireillé" ("Application in Progress"). Tdll6in hakemusta ei voi endd muuttaa.

=>» Huomaa, ettd jos hakemuksesi hyldtddn, sinun aloitettava hakuprosessi alusta ja ldhetettdvd se
toimivaltaiselle elimellesi uudestaan.

=>» Kun toimivaltainen elimesi on validoinut hakemuksesi, se tulee néikyviin ECATissa.

e Kun olet napsauttanut "Aloita hakuprosessi" -painiketta ("Begin Application Process"), nayttoon tulee
vahvistus hakemuksen rekisterdinnista.
KuvA 31: HAKEMUKSEN TULOSTAMINEN

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)
Apply for Ecolabel License  Consult and Maintain Ecolabel Applications
Your application has been successfully registered and submitted to the selected Competent Body. The confirmation number of your application is: 00020315. You will receive an email
confirming the receipt of your application.
Please pnnt the application summary. It is to be signed and forwarded to the awarding Competent Body together with the required supporting documentation,
You can also print the application summary from the Consult and Maintain Applications part of the site, Print Application

e Tulosta ja allekirjoita hakemus sivun ohjeiden mukaisesti ja tiedustele toimivaltaiselta elimeltasi,

haluaako se kopion hakemuksesta.
[ ]

Hakemuksen ldhettamisesta lahetetdadn myos vahvistusviesti "Oma tili" -sivulla ("My account")
ilmoitettuun sahkopostiosoitteeseen.
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Luku 3: Hakemusten tarkastelu

e Voit tarkastella hakemustesi tilaa ECAT_Adminin etusivulla valilehdelld "EU-
ymparistomerkkihakemusten tarkastelu ja yllapito" ("Consult and Maintain Ecolabel Applications")
(punaisella merkitty kohta kuvassa 32).

KuvA 32: HAKEMUSTEN TARKASTELU

Ecolabel Application Management 1 User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License II Consult and Maintain Ecolabel Applications I

e Na&yttoon avautuu kuvan 33 mukainen sivu, jossa nakyvat kaikki hakemuksesi (luonnokset, validoidut ja
hylatyt hakemukset).

KuvA 33: HAKEMUKSEN TILA

Ecolabel Application Manage ment l User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

CONSULT AND MAINTAIN ECOLABEL APPLICATIONS

ECOLABEL APPLICATION 20315 NO PENDING OPERATIONS Modify
.:92". ICATION ID: . COMPETENT BODY: N SUBMITTING DATE:

|20315 _|France [Ministry) | 2014-04-17 13:36
_DRCD-J:TS_'S?R\']CES GROUP: .LTCF"CE NO: _EX:[RES:

Hand dishwashing detergents |FR-GOV,-’OI9;'UUU31 June 24, 2015

DATE |DESC“1"||UN

!20:1'0"'.7 11:48 I:.’Ir'— application

+
[z014-04-17 13:36 Knnlwn!lcn In Progress - The cempetent body decided to go on with the License Awsrd Procedure

I
[2014-04-17 14:07 pplication Licensed.

[0 14-04-17 14509 }anplucatuon Cancelled,

ECOLABEL APPLICATION 20314 NO PENDING OPERATIONS

e Jos hakemuksen tila on "Hakemusluonnos" ("Draft application") (punaisella merkitty kohta kuvassa 33),
sitd ei ole vield lahetetty toimivaltaiselle elimelle validoitavaksi ja se on edelleen muokattavissa.
(Lisatietoja hakemusluonnosten ldhettamisesta on luvussa 2.5).

e Jos hakemuksen tila on "Hakemus vireilld" ("Application in Progress") (punaisella merkitty kohta kuvassa
33), hakemus on ldhetetty toimivaltaiselle elimelle, ja sen paatosta hakemuksen validoinnista
odotetaan.

e Jos hakemuksen tila on "Lisenssi myonnetty" ("Application Licensed") (punaisella merkitty kohta kuvassa
33), hakemus on validoitu, ja lisenssiin liitettyjen tuotteiden pitaisi nakya ECATin julkisessa osassa.

e Jos hakemuksen tila on "Hakemus peruutettu" ("Application Cancelled") (punaisella merkitty kohta
kuvassa 33), hakemus on vedetty takaisin.
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Luku 4: Lisenssien muutokset

Lisenssien muuttamisella tarkoitetaan olemassa olevien lisenssien tuote-/palvelutietojen muuttamista.
e Napsauta ECAT_Adminin etusivulla olevaa "EU-ymparistomerkkihakemusten tarkastelu ja
yllapito” -linkkia ("Consult and Maintain Ecolabel Applications") (punaisella merkitty alue kuvassa 34).

KuvA 34: LISENSSIN MUUTTAMINEN

Ecolabel Application Management | User: npaschia (Applicant)

Apply for Ecalabel License _|f Consult and Maintain Ecolabel Applications | ‘

e Lisenssin muuttaminen edellyttda, etta sen tila on "Lisenssi myonnetty" ("Application Licensed")
(punaisella merkitty alue kuvassa 35).

e Napsauta “Muokkaa”-painiketta ("Modify") hakemuksen tilatiedon vieressa (punaisella merkitty alue
kuvassa 35).

KuvA 35: HYVAKSYTYN LISENSSIN MUUTTAMINEN

ECOLABEL APPLICATION 20314 NO PENDING OPERATIONS m
APPLICATION D3 COMPETENT BODY: SUBMITTING DATE:

[20814 |[France (Ministry) |2014-04-17 13:57
PRODUCTS/SERVICES GROUP: Licence no EXPIRES

[petergents for dishwashers |[Fr-Gov/015/00007 | april 30, 2015

DATE DESCRIPTION

[2014-04-15 15:00 Draft application

[2014-04-17 13:57 Application In Progress - The competent body decided to go on vith the License Avard Procedurs
[2014-04-17 14:02 Ppeplication Licensed. I

e Napsauta hakemusvaihetta 3 "Tuotteet/palvelut" ("Products/Services") (punaisella merkitty kohta
kuvassa 36) ja muokkaa tuotteitasi napsauttamalla kyndakuvaketta "Muokkaa/poista" ("Edit/Delete")
(violetilla merkitty kohta kuvassa 36).

KuvA 36: LISENSSIN MUUTTAMINEN TUOTTEET/PALVELUT-VALILEHDELLA

Ecolabel Application Management ]

User: npaschia ( Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Apolications

APPLICATION ID: 20314

1 Applicant Company > 2 Application Details > 3 ProdudtsiServices > 4 Extensions > 5 Signature

APPLICATION PRODUCTS

PRODUCT| PRODUCT
STATUS  |LANGUAGES

‘Drnduck 1 Product 1 AWARDED an Y

PRODUCT NAME PRODUCT DESCRIPTION

EDIT/DELETE

Save and Continue

e Toimi hakemusta muokatessasi samoin kuin hakemusta luodessasi. Lisatietoja on luvussa 2.3.

=>» Kun olet ldhettdnyt lisenssimuutoksen toimivaltaiselle elimelle, hakemuksen tilaksi muuttuu
"Hakemus vireillé" ("Application in Progress"), eivéitkd lisenssiin liitetyt tuotteet néy ECATin
julkisessa osassa ennen kuin toimivaltainen elin validoi hakemuksen. Hakemuksen ldhettdmisestd
on lisdtietoja luvussa 2.5.

=>» Kun tuotteen lisenssin muutoshakemus on Iéhetetty, "Muokkaa"-painike ("Modify") haviéd
ECAT_Admin-portaalista, jolloin muita muutoksia ei voi endid tehdd. (Jdrjestelmd ei salli
kdsiteltdvdksi kuin yhden muutoksen tai laajennuksen lisenssiéi kohti yhdelld kertaa). Kun
toimivaltainen elin on hyvdksynyt tai hylénnyt pyynnén, "Muokkaa"-painike palaa.
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Luku 5: Lisenssin laajennus

Lisenssien laajentamisella tarkoitetaan uusien tuote-/palvelutietojen lisdamista olemassa oleviin
lisensseihin. Tiedustele ennen lisenssin laajentamista toimivaltaiselta elimelts, pitaisiko sinun hakea
lisenssin laajentamista vai lisenssid uudelle tuotteelle (vaihe 1).

e Napsauta ECAT_Adminin etusivulla olevaa "EU-ymparistomerkkihakemusten tarkastelu ja
yllapito” -linkkia ("Consult and Maintain Ecolabel Applications") (punaisella merkitty alue kuvassa 37).

KuvA 37: LISENSSIN LAAJENTAMINEN

Ecolabel Application Manage ment ] User: npaschja {Applicant)
Apply for Ecolabel License \I Consult and Maintain Ecolabel Applications I |

Varmista, ettd lisenssin tila on "Lisenssi myonnetty" ("Application Licensed") (punaisella merkitty alue
kuvassa 38).

e Napsauta “Muokkaa”-painiketta ("Modify") hakemuksen tilatiedon vieressa (punaisella merkitty alue
kuvassa 38).

KuvA 38: HYVAKSYTYN LISENSSIN LAAJENTAMINEN

ECOLABEL APPLICATION 20314 NO PENDING OPERATIONS

APPLICATION ID: COMPETENT BODY: SUBMITTING DATE:

[20314 |[France (Ministry) |z014-04-17 13:57
PRODUCTS/SERVICES GROUP: LICENCE MNO: EXPIRES:
|petergents for dishwashers |[Fr-coV/015/00007 | april 30, 2015
DATE DESCRIPTION

|2014-04-15 15:00 Draft application

2014-04-17 13:57 |Application In Progress - The competent body decided to go on vith the License Avard Procedure

[2014-04-17 14:02 l2pplication Licensed. I

e Napsauta ensin "4 Laajennukset" ("4 Extensions") (punaisella merkitty alue kuvassa 39) ja sen jalkeen

"Hae laajennusta" ("Request Extension") (violetilla merkitty kohta kuvassa 39).

KuvA 39: LAAJENNUKSET

Ecolabel Application Management l User: npaschia (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLICATION ID: 20314

1 Applicant Company > 2 Application Details = 3 Products/Services
APPLICATION EXTENSIONS
[ PrODUCT HAME [ prODUCT DESCRIPTION [ PrODUCT sTATUS [ proODUCT LANGUAGES [ acrion |

| REQUEST EXTENSION I

e Taman jalkeen avautuva ndkyma on kuvattu luvussa 2.3; lisda lisenssiin uusia tuotteita luvussa
annettujen ohjeiden mukaisesti.
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Kun lisattavien tuotteiden kuvaukset ovat valmiit, napsauta “"Tallenna ”-painiketta ("Save"), jolloin siirryt
takaisin lisenssien laajennuspyyntdjen luetteloon.

Kun olet tehnyt ja tallentanut laajennuksen, napsauta "Laheta laajennuspyyntd" -painiketta ("Submit
Extension") (punaisella merkitty kohta kuvassa 40), jolloin pyynto |dhetetdan toimivaltaiselle elimelle ja
lisenssin tilaksi muuttuu "Hakemus vireilla" ("Application in Progress").

=>» Laajennukset tulevat ndkyviin ECATin julkiseen osaan vasta, kun toimivaltainen elin on validoinut
pyynnén.

KuvA 40: LAAJENNUSPYYNNON LAHETTAMINEN

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLICATION ID: 20307

1 Applicant Company > 2 Application Details > 3

> 3 Products/Services > 4 _Extensions

> 5 Signature
APPLICATION EXTENSIONS

[ PrODUCT NAME | PRODUCT DESCRIPTION | PRODUCT STATUS [ PRODUCT LANGUAGES ACTION |
|Eu Ecolzbel product 2 The =acond product ‘DRAFT |en, de [N ‘
I‘ Submit extension |I Add Product |
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Luku 6: Lisenssin uusiminen

Lisenssin uusintapyynnon voi ldhettda ainoastaan, jos lisenssinhaltijan tuote-/palveluryhmia koskevat
kriteerit ovat vanhenemassa.

e Lisenssinhaltija saa sahkdpostitse varoituksen aina, kun lisenssi on vanhenemassa tuoteryhman osalta.
e Napsauta ECAT_Adminin etusivulla olevaa "EU-ymparistomerkkihakemusten tarkastelu ja
yllapito” -linkkia ("Consult and Maintain Ecolabel Applications") (punaisella merkitty alue kuvassa 41).

KuvA 41: LISENSSIN UUSIMINEN

Ecolabel Application Manage ment ] User: npaschja {Applicant)

Apply for Ecolabel License \I Consult and Maintain Ecolabel Applications I

e Voit uusia lisenssin napsauttamalla sen vieressa olevaa ”Uusi”-painiketta ("Renew").

Benew

e Napsauta hakemusvaihetta 3 "Tuotteet/palvelut" ("Products/Services") ja muokkaa tuotteitasi tarpeen
mukaan. Lisenssin muuttamisesta on lisatietoja luvussa 4.

e Kun olet tehnyt tarvittavat muutokset, napsauta vaihetta "Uusiminen" ("6 Renewal") pyytaaksesi
lisenssin uusimista.

e Rastita ruutu vahvistaaksesi antamasi tiedot oikeiksi ja [aheta uusimispyyntd napsauttamalla "Hae
uusimista” -painiketta ("Request renewal") (ks. kuva 42). Uusintapyynto lahtee toimivaltaiselle elimelle
arvioitavaksi.

=>» Uusintapyyntdéén liittyvit lisenssit tulevat ndkyviin ECATin julkiseen osaan vasta, kun
toimivaltainen elin on validoinut pyynnén.

KuvA 42: UUSIMISEN HAKEMINEN

[Tl cerify that all the information introduced in the Ecolabel Application is up to date and
correct. Request renewal

=>» Huomaa, ettd uusittavan lisenssin mahdolliset muutokset, laajennukset tai takaisinvetdmiset on
tehtdvd vasta uusintaprosessin jdlkeen. Koska ainoastaan kokonaiset lisenssit ovat muutettavissa,
ota yhteyttd kdyttdjdtukeen, jos uusittavaan lisenssiin kuuluvia yksittdisié tuotteita tai palveluja on
tarpeen muuttaa, laajentaa tai vetdd takaisin.
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Luku 7: Lisenssin peruuttaminen

Lisenssien peruuttamisella tarkoitetaan myonnettyjen lisenssien tietojen poistamista tai takaisinvetamista.

e Napsauta ECAT_Adminin etusivulla olevaa "EU-ymparistomerkkihakemusten tarkastelu ja
yllapito” -linkkia ("Consult and Maintain Ecolabel Applications") (punaisella merkitty alue kuvassa 43).

KUVA 43: LISENSSIN PERUMINEN

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License II Consult and Maintain Ecolabel Applications I ‘

e Ainoastaan hakemukset, joiden tila on "Lisenssi myoénnetty" ("Application Licensed"), voidaan perua.
Napsauta "Veda takaisin" -painiketta ("Withdraw") (violetilla merkitty alue kuvassa 44) peruuttaaksesi

lisenssin.

KUVA 44: LISENSSIN PERUMINEN
ECOLABEL APPLICATION 20309 NO PENDING OPERATIONS
APPLICATION ID: COMPETENT BODY: SUBMITTING DATE:
[20309 |[France (Ministry) |2014-04-04 15:34
PRODUCTS/SERVICES GROUP: LICENCE NO: EXPIRES:
|personal computers ||FrR-cov/013/00001 |3une 9, 2014
DATE DESCRIPTION
2014-04-04 15:32 Draft app|i:ati0n
2014-04-04 15:34 lapplication In Progress - The competent body decided to go on with the License Award Procedure
2014-04-04 15:41 IAppli:Et\on Licensed. I

e Lisenssin peruminen edellyttda, ettd se perustellaan talle sivulle lisattavalla liitteelld. Perustelun on
oltava PDF-muotoinen ja hakijan luoma.

e Kun olet liittanyt pyyntoosi perustelun, vahvista pyyntoé napsauttamalla "Vahvista"-painiketta
("Confirm") (punaisella merkitty alue kuvassa 45) .

KUVA 45: PERUSTELUN LITTAMINEN

ECOLABEL APPLICATION 20307 NO PENDING OPERATIONS
You are about to withdraw the Application. Please confirm your action.
* UPLOAD THE FILE:

[

e Kun toimivaltainen elin on hyvaksynyt perumispyynndn, lisenssiin liitetyt tuotteet eivat enaa nay ECATin
julkisessa osassa.
=>» Tarkista toimivaltaiselta elimeltdsi, haluaako se perusteluasiakirjat Iéhettdvdksi myés postitse.
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