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Uvod

Ekoznacka EU je dobrovolny systém zfizeny v roce 1992 s cilem motivovat podniky, aby vyrabély a uvadély
na trh produkty a sluzby, které jsou Setrnéjsi k Zivotnimu prostfedi. Logo ekoznacky EU umoznuje
spotrebitelim — véetné odbératell z vefejného i soukromého sektoru — snadno identifikovat produkty a
sluzby, jimZ byla udélena. Ekoznacka EU v soucasnosti zahrnuje celou $kdlu produktd a sluzeb a do systému
jsou béZné zarazovany dalsi skupiny produktd.

Tato uZivatelska prirucka popisuje pouZivani systému pro spravu informaci v katalogu ekoznacky EU
(ECAT_Admin), coz je otevieny online nastroj vytvoreny pro spravu licenci a produktl pouZivajicich ekoznacku
EU.

Pokud narazite na problém se svym uctem v systému ECAT_Admin, obratte se prosim na asistenc¢ni sluzbu
ekoznacky EU nebo na pfislusny subjekt:

ecolabel@bio.deloitte.fr
Prislusny subjekt

Ve své e-mailové zpraveé prosim uvedte:
v’ jasny popis problému,
v’ Cisla licenci a ¢isla Zadosti, jichZ se problém tyka,
v’ vase uZivatelské jméno v systému ECAT_Admin,
v snimek obrazovky zachycujici dany problém.

=>» Problémy technické povahy mohou byt postoupeny IT oddéleni Evropské komise, proto prosim
pocitejte s tim, Ze jejich vyreseni miZe trvat tri aZ pét dnu. VyresSeni nékterych problémd si muze
vyZddat i delsi dobu.
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Kapitola 1: Zakladni kroky

1.1 Vytvoreni uétu v systemu ECAT_Admin (prvni
prihlaseni)

Na stranky systému ECAT_Admin se dostanete tak, Ze zkopirujete do adresniho radku svého webového
prohlizece nasledujici adresu: https://webgate.ec.europa.eu/ecat_admin

e Vyse uvedenou webovou stranku si neukladejte do zaloZek; pro kazdé prihlaseni pouZijte uvedeny
odkaz.

e Ujistéte se, Ze se vam na obrazovce objevila zprava ,,ecat_admin poZaduje ovéreni totoznosti”
(ecat_admin requires you to authenticate; viz Cerveny ramecek na obrdzku 1).

e Pokud se tato zprava neobjevi, vymazte historii prohlizece, cookies a do¢asné internetové soubory
a vstupte do systému ECAT_Admin pomoci vySe uvedené webové adresy.

OBRAZEK 1: PRIHLASENI

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

ECAS authenticates your identity on European ecat_admin
Commission websites o8

e Na téZe strance musi byt v Sedém poli oznaceném ,Je zvolena doména spravna?“ (Is the selected
domain correct?; viz fialovy rémecek na obrazku 1) vychozi doména ,Evropska komise” zménéna na
,Externi“. Pro zménu domény kliknéte na odkaz ,,Zménit” (Change it) vtomtéz Sedém poli.

e Systém vas presméruje na novou stranku ,,Odkud jste?“ (Where are you from?). Zvolte doménu
,Externi“ (External).

OBRAZEK 2: ODKUD JSTE?

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

Authenticates your
identity on European
Commission websites

Where are you from?
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e Po kliknuti na ,,Externi“ vas systém presméruje zpét na hlavni prihlasovaci stranku.
=>» V zdvislosti na vasem vlastnim nastaveni se miZe jako prvni objevit obrazovka 1 nebo 2.
e Na hlavni prihlasovaci strance kliknéte na ,Create an account’ (viz ¢erveny ramecek na obrazku 3),
abyste si mohli vytvorit icet ECAS.

OBRAZEK 3: CREATE AN ACCOUNT

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

enticates your identity on European ecat_admin

n websites

Log in with your

®

e Na strance ,Create an account’ (obrazek 4) musi byt vyplnény vSechny povinné udaje.

=> V prvnim poli si miZete vytvofit uZivatelské jméno. Pokud pole ponechdte prdzdné, systém vam
automaticky vygeneruje uZivatelské jméno z pismen jména a pfijmeni uvedenych v povinnych polich.

e Po dokonéeni kliknéte na modré tlacitko ,Create an account’.

OBRAZEK 4: CREATE AN ACCOUNT

@ External
g

Create an account

=>» Po vyplnéni informaci o uZivateli na strdnce ,Create an account’ bude na e-mailovou adresu
uvedenou na této strance zasldna automatickd e-mailovad zprdva. Po obdrZeni této e-mailové
zpravy budete mit 90 minut na to, abyste odkaz uvedeny ve zprdavé pouZili k vytvoreni hesla.

4
ECAT_Admin — UZivatelska pfirucka pro drzitele licence




EU\‘{ =

tcolabe

www.ecolabel.eu
European
Commission
N

e Jakmile obdrzite automaticky generovanou e-mailovou zpravu, kliknéte na odkaz, ktery je v ni uveden.
Dostanete se tak na stranku ,,Nové heslo” (New password). Vase uzivatelské jméno je pfedvyplnéno,
musite viak vytvofit a potvrdit své heslo.

OBRAZEK 4: NOVE HESLO

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

External

New password

e Po kliknuti na ,,Odeslat” (Submit) vas systém vybidne, abyste klikli na ,,Pokracovat” (Proceed).

OBRAZEK 5: HESLO BYLO ZMENENO

wacy Stmemest [Englih (en) 9]

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

External

=>» Svoje uZivatelské jméno a heslo si uschovejte na bezpecném misté, protoZe pri ztraté muzZe byt
obtizné je znovu ziskat.

=>» KaZdy drZitel licence (podnik ¢i organizace) miZe mit vytvoren pouze jeden ucet ECAS.

=>» Pokud se jakoZto drZitel uctu ECAS vzddte svych prdv tento ucet spravovat (napriklad zméni-li se
vase ndpln prdce nebo z podniku odejdete), musite tudaje o svém uctu (uZivatelské jméno a e-
mailovou adresu spojené s tuctem) sdélit osobé, kterd bude ucet nové spravovat misto vds, a to
jesté predtim, neZ se svych prdv k uctu vzddte. JestliZe tento postup nedodrZite, mize byt velmi
obtizné ¢i nemozné informace z uctu vaseho podniku / vasi organizace ziskat.
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1.2 Kontaktni udaje v systemu ECAT_Admin

e Poté, co si vytvorite ucet ECAS a kliknete na ,,Pokracovat” (obrazek 6), systém vas pfesméruje na
stranku ,,MQj ucet” (My Account; obrazek 7), kde vyplnite kontaktni tdaje svého podniku, které budou
spojeny s vasim uctem v systému ECAT_Admin.

My Account User: null (Applicant)
ACCOUNT DATA PLEASE INSERT COMPANY DATA
Login: * Name:
* Email: = Country:
| ‘ ‘ please choose.. |Z|
= First name: Developing:
| | -
* Last name: SME:
= Phone: EMAS:
| o
= Position: 150!

= Title:

Micro Enterprise
o

= Street:

* House Nr:

= Code:

= City:

= Phaone:

= Email:

= Website:

= Additional Information:

I Save l Send for validation I

Build 1.11 (2014-09-24) | © DG CLIMA - DG ENV 2010-2014

OBRAZEK 6: STRANKA ,,MUJ UCET*

e Je dulezité vyplnit tyto informace spravné, nebot Udaje na této strance budete opét moci upravovat az
poté, co vam bude udélen pfistup k uctu.
=> Cervené hvézdicky , *“ v systému ECAT_Admin vZdy oznacuji pole, jejichZ vyplnéni je povinné.

=> Kliknutim na ,,Odeslat k potvrzeni” (Send for validation; viz ¢erveny ramecek na obrdzku 7) svou Zddost
odeslete k potvrzeni asistencni sluzbé. Kliknuti na ,,UloZit” (Save; viz fialovy ramecek na obrdzku 7) vam
umozni ukoncit relaci a znovu se prihldsit pozdéji, abyste mohli prfed odesldnim Zddosti provést upravy.
Dokud asistencni sluzba vase kontaktni udaje nepotvrdi, nebudete mit ke svému uctu pristup.
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1.3 Prihlaseni (pomoci predem vytvoreného
uzivatelského jména / hesla)

Na stranky systému ECAT_Admin se dostanete tak, Ze zkopirujete do adresniho radku svého webového
prohlizece nasledujici adresu: https://webgate.ec.europa.eu/ecat_admin

e \ySe uvedenou webovou stranku si neukladejte do zalozek; pro kazdé prihlaseni pouzijte uvedeny
odkaz.

e Ujistéte se, Ze se vam na obrazovce objevila zprava ,,ecat_admin poZaduje ovéreni totoznosti”
(ecat_admin requires you to authenticate; viz Cerveny ramecek na obrazku 8).

e Pokud se tato zprava neobjevi, vymaZzte historii prohlizece, cookies a do¢asné internetové soubory
a vstupte do systému ECAT_Admin pomoci vySe uvedené webové adresy.

OBRAZEK 7: PRIHLASOVACI STRANKA SYSTEMU ECAT_ADMIN

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

ECAS authenticates your identity on European ecat admin
Commission websites o

Usernama or & mad adéress

ccccc

i
@)

e Na téZe strance musi byt v Sedém poli oznaceném ,Je zvolena doména spravna?“ (Is the selected
domain correct?, viz fialovy ramecek na obrazku 8) vychozi doména , Evropska komise” zménéna na
,Externi“. Pro zménu domény kliknéte na odkaz ,,Zménit” (Change it) vtomtéz Sedém poli.

e Systém vas presméruje na novou stranku ,,Odkud jste?”“ (Where are you from?). Zvolte doménu
,Externi” (External; viz obrazek 9).
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OBRAZEK 8: VYBER DOMENY

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

Authenticates your

identity on European
Commission websites

e Po kliknuti na ,,Externi” vas systém presméruje zpét na hlavni pfihlaSovaci stranku.
=>» V zdvislosti na vasem vlastnim nastaveni se miZe jako prvni objevit obrazovka 8 nebo 9.
e Vyplnte své uZivatelské jméno nebo e-mailovou adresu spojenou s vasim Uétem a heslo a poté kliknéte
na ,Prihlasit se” (Login!; viz obrazek 10).

OBRAZEK 9: TLACITKO PRO PRIHLASENI

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

ECAS authenticates your identity on European ecat_admin
Commission websites N

External
s sbacted i e

K d o oct?

Log in with your

= 9
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1.4 Zapomenuté udaje k uctu (e-mailova adresa,
uzivatelské jméno nebo heslo)

Zapomenuta e-mailova adresa / uZivatelské jméno:
e Jestlize zapomenete, jakd e-mailova adresa nebo jaké uZivatelské jméno jsou s vasim uctem ECAS
spojeny, zaslete e-mailovou zprdvu asistencni sluzbé a uvedte v ni nékteré (nebo vSechny)
z nasledujicich informaci: zemé vyroby, uZivatelské jméno, e-mailova adresa nebo nazev podniku.
e Asistencni sluzba prislusny ucet vyhleda prostrednictvim svého portalu ,Sprava uzivatel(“ a sdéli vam
e-mailovou adresu Ci uZivatelské jméno spojené s vasim uctem ECAS.

Zapomenuté heslo:
e Pokud zapomenete heslo ke svému Uctu ECAS, kliknéte na ,,Zapomnéli jste heslo?“ (Lost your
password?) vedle tlacitka , Prihlasit se” (viz ¢erveny ramecek na obrazku 11).

OBRAZEK 10: ZAPOMNELI JSTE HESLO?

o)+

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

ecat_admin

External

e p———

Log in with your

®

e Stranka ,Nové heslo” (New password) vas vyzve, abyste vyplnili své uzZivatelské jméno nebo e-
mailovou adresu k uctu ECAS a bezpecnostni kéd, jak ukazuje obrazek 12.

e Po vyplnéni pozadovanych poli kliknéte na tlacitko ,Ziskat heslo” (Get a password; viz Cerveny rdmecek
na obrazku 12). Na e-mailovou adresu spojenou s vasim Uctem ECAS se tak odesle automaticka
e-mailova zprdva s novym heslem.

OBRAZEK 11: ZiSKANi HESLA

EUROPEAN COMMISSION AUTHENTICATION SERVICE (ECAS)

New password
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1.5 Domovska stranka systému ECAT_Admin

OBRAZEK 12: SPRAVA ZADOSTI 0 EKOZNACKU

H ENVIRONMENT

Comomizsion Ecolabel Catalogue

> Eurcpean Commission > Environment > Ecolabel Catalogue

Ecolabel Application Manageme nt User: npaschja { Applicant)

Apply for Ecolabel License Consult and Maintain Ecolabel Applications

Please make your choice from the above tabs.

Build 1.10.10 (2014-03-05) | © DG CLIMA - DG ENV 2010-2014

e Na domovské strance systému ECAT_Admin (viz obrazek 13) mlzZete provést fadu ukonu:

v’ zazadat o licenci na ekoznacku EU,
v’ prohliZet a spravovat platné licence,
v' ménit Udaje k Uctu,

v zménit jazyk rozhrani.

e Nasledujici kapitoly podrobné popisuiji, jak v systému ECAT_Admin provadét zakladni ukony:

v’ za?adat o novou licenci,

v’ prohlizet podané Zadosti,

v’ upravovat 7adosti,

v’ poZadat o rozsifeni licence,
v’ pozadat o obnoveni licence,
v' zrusit licenci.
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Kapitola 2: Zadost o novou licenci

e Jestlize o novou licenci Zadate poprvé, obratte se prosim nejprve na ptislusny subjekt, nez zaénete
vytvaret zadost v katalogu ECAT.

e Na domovské strance systému ECAT_Admin kliknéte na odkaz ,Zazadat o licenci na ekoznacku” (Apply
for Ecolabel Licence). Otevre se nova, prazdna zadost, jejiz status se automaticky nastavi na , koncept”
(draft), coz znamena, Ze ji Ize az do chvile, nez ji odeslete prisluSnému subjektu, upravovat.

OBRAZEK 13: ZADOST O LICENCI NA EKOZNACKU

ot ENVIRONMENT

My account | Logout

Ecolabel Application Management | User: npaschia ( Applicant)

Apply for Ecolabel License I Consult and Maintain Ecolabel Applications

Please make your choice from the above tabs.

Build 1.10.10 (2014-03-05) | @ DG CLIMA - DG ENV 2010-2014

Vsechny Zadosti sestavaji z péti kroku, které se zobrazuji v horni ¢asti Sablony Zadosti (viz zelenou listu
na obrazku 15):
1. Z&adajici podnik

2. Udaje o zZadosti
3. Produkty/sluzby
4. Podpis
5. Odeslat
OBRAZEK 14: ZRUSENI ZADOSTI
Ecolabel Application M ] User: npaschja (Applicant)
Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications |
APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT] |
i > Z Ap etails > vices > 4 Signature > 5 Submit >

Dulezita informace

=>» Kdykoli v rdmci Zddosti, sestdvajici z péti kroku, prejdete na ndsledujici krok, informace zadané
v pfedchozim kroku jiz nebudete moci upravovat. Pokud se vSak v kroku 3 (po uloZeni informaci
o produktech/sluzbdch), kroku 4 ¢i kroku 5 (pfed poddnim Zddosti) odhldsite, budete moci
po opétovném prihldseni upravovat vsechny kroky a Zddost dokoncit. Chcete-li Zddost upravovat,
zvolte zdlozku ,,Zobrazeni a sprdava Zddosti o ekoznacku” (Consult and Maintain Ecolabel
Applications) a kliknéte na tlacitko ,,Upravit” (Edit) vedle statusu Zddosti.

=> JestliZe budete chtit svou Zadost kdykoli pred jejim poddnim zrusit, kliknéte na , Zrusit Zddost”
(Cancel Application; viz ¢erveny radmecek na obrdzku 15).

=>» Poté, co je Zadost v kroku 5 dokoncena a poddna, odesle se prislusnému subjektu k ovéreni a jeji
status se zméni na ,,Zddost ve fdzi zpracovdni“ (Application in Progress), takZe u? ji nelze ddle
upravovat.
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2.1 Zadost — krok 1: Zadajici podnik
V prvnim kroku Zadosti budete vyzvani k potvrzeni udaju v ¢asti ,Muj ucet”, které jste uvedli dfive (pro vice
podrobnosti viz kapitola 1.2).
e Pokud jsou zobrazené udaje spravné, kliknéte na tlacitko , Potvrdit a pokracovat” (Confirm and
Continue; viz Cerveny ramecek na snimku obrazovky nize).
e Jsou-li informace nespravné, upravte udaje o svém podniku kliknutim na ,,Maj ucet” (My account;
viz fialovy ramecek na obrazku 16). Po opétovném predloZeni Zadosti asistencni sluzba vas ucet
potvrdi, nebo zamitne. Jakmile bude vas ucet potvrzen, mliZzete v praci na zadosti pokracovat.

OBRAZEK 15: ZADAJiCi PODNIK

ENVIRONMENT

Ecolabel Catalogue

» European Co on » Environment * Ecolabel C

Ecolabel Application Management User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]

1 _Applicant Company > 2 Application Details - 3 Pro s - 4 Signature - 5 Submit
COMPANY NAME: COMPANY COUNTRY:

EU Ecolabel Helpdesk ||France

COMPANY IN DEVELOPING COUNTRY: SME: EMAS CERTIFIED: IS0 14001 CERTIFIED:

MICRO ENTERPRISE

* STREET NUMBER: * STREET NAME:

\185 ||avenue Charles de Gaulle |
* POSTAL CODE: * CITY:

[badge |[Paris |
PHONE:

[+33 (0)1 40 88 70 88 |

E-MAIL: WEBSITE:

‘ec-:-lal:-el@I:-iw:-.del-:-itte.ﬁ' ||http:_.-'_.-"ec.eL|r-:-|Ja.eu_.-"envir-:-nment_.-"ec-:lal:-el_.-" |

ADDITIONAL COMPANY INFORMATION:

Confirm and Continue
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2.2 Zadost — krok 2: Udaje o zadosti

V druhém kroku Zadosti budete vyzvani, abyste uvedli Gdaje o Zadosti, napfiklad:

v’ Interni a externi jazyk Zadosti:

o Zvoleny interni jazyk pro spravu zadosti (internal administrative language) je primarnim
jazykem, ktery slouZi pro sprdvu zZadosti a ktery vidite pouze vy ve svém Uctu v systému
ECAT_Admin.

o Zvoleny externi jazyk pro popis skupiny produktt/sluzeb (external product/service group
description language) urcuje, v jakém jazyce bude uveden popis vasi skupiny produkttd/sluzeb
ve verejné Casti katalogu ECAT. JelikozZ se ostatni verejné casti katalogu ECAT zobrazuji
v angli¢ting, aby byly pfistupné pro co nejvétsi pocet uZivatel(, doporucuje se, aby jako externi
jazyk pro popis skupiny produktl/sluzeb byla zvolena také angli¢tina. Vybrany jazyk si prosim
zapamatujte, nebot to budete potfebovat v kroku 2.3.

=>» Pro interni i externi komunikaci je mozZné pouZivat tentyz jazyk.
v’ Vybranou skupinu produktl/sluzeb.
v’ PFisludny subjekt, jemuZ bude Zadost odeslana.

OBRAZEK 16: UDAJE 0 ZADOSTI

Ecolabel Application Management User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT] Cancel Application

1 Applicant Company

APPLICATION LANGUAGE DETAILS

INTERNAL ADMINISTRATIVE LANGUAGE EXTERMNAL PRODUCT / SERVICE GROUP DESCRIPTION LANGUAGE

English (en) (] [Enghsh (en) ~
The first language will be your primary language for dealing with all aspects of this apphcation. i.e. nternal The second language it the language which will be used to communicate about your product to the cutside world -
commanications. you will be asked to provide information about your product i this second language for the “Description of the

Products [ Services” that will appear on the Ecolabel “Ecat”. (Of course, it may be the same as the first language i
ou wish)

APPLICATION PRODUCT / SERVICE GROUP

= THIS APPLICATION 15 FOR WHICH OF THE FOLLOWING?

O Product O Service

APPLICATION VALIDATING COMPETENT BODY

VALIDATING COMPETENT BODY:
please choose |

SAVE AND CONTINUE

e Jakmile si ovéfite, Ze jsou informace spravné, v rozbalovaci nabidce zvolte odpovidajici pFislusny
subjekt a kliknéte na , UloZit a pokracovat” (Save and Continue; viz Cerveny rdmecek na obrazku 17).
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2.3 Zadost — krok 3: Produkty/sluzby

Ve tfetim kroku Zadosti budete vyzvani, abyste nahrali neomezeny pocet produkti a sluzeb v ramci téze
skupiny produkti/sluzeb.

=>» Veskeré potiebné informace o svych produktech/sluZbdch si pripravte predem a neponechdvejte
svij pocitac v necinnosti, nebot riskujete ztratu informaci.
e Pro pridani produktl/sluzeb do své zadosti kliknéte na tlacitko ,Pfidat produkt”, resp. ,Pfidat sluzbu*
(Add product / Add service; viz cerveny ramecek na obrazku 18).

OBRAZEK 17: PRODUKTY/SLUZBY
APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]

APPLICATION ID: 20315

1 Applicant Company > 2 Application Details > 3 _Products/Services 3 4 Signature

APPLICATION PRODUCTS

PRODUCT NAME | PRODUCT DESCRIPTION PRODUCT STATUS | PRODUCT LANGUAGES [ EpIT/DELETE |
Add Product Save and Continue

e Pro kazdy pfidany produkt je tfeba uvést nasledujici informace:

v Vdeobecné informace (povinné):

OBRAZEK 18: VSEOBECNE INFORMACE O PRODUKTU
GENERAL INFORMATION

* PRODUCT NAME:

* PRODUCT PRODUCTION COUNTRY:

|p|eaae choose |

v" Popis (skupiny produkttl) uréeny pro externi uZivatele (povinné):
OBRAZEK 19: PRIDANi POPISU PRODUKTU
PRODUCT DESCRIPTIONS

The "Add description®™ button below allows you to create a product description which will be visible in the public ECAT

LANGUAGE DESCRIPTION ACTION ]

Add description

=> Zde uvedte popis skupiny produkt( v jazyce, ktery jste v oddile 2.2 Zddost — krok 2 zadali v poloZce
LExterni jazyk pro popis skupiny produkti/sluzeb” (External product/service group description
language).

=>» Opakovdnim tohoto kroku miZete pridat popisy skupiny produkti/sluzeb ve vice jazycich.

v' Dostupnost produktu (povinné):
e Je dulezité, abyste peclivé vybrali vSechny zemé, kde je vas produkt prostrednictvim prislusného
prodejce dostupny, protoZe vyhledavani podle zemé dostupnosti je zakladni moznosti vyhledavani ve
verejné Casti katalogu ECAT.
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e Zvolte tedy zemi ze seznamu nalevo a kliknéte na ,,Pfidat vybrané polozky” (Add selected). Pokud je vas
produkt fyzicky dostupny po celém svété nebo pokud se prodava na internetu a Ize jej zakoupit po
celém svété, zvolte vSechny zemé.

=>» Co se tyce sluZeb, jako jsou napriklad ubytovaci sluZby pro turisty nebo kempinkové sluzby, je
dulezité uvést pouze zemi, kde je dand sluZba poskytovdna. Neméli byste uvddét vice zemi.

OBRAZEK 20: DOSTUPNOST PRODUKTU
PRODUCT AVAILABILITY

* SELECT THE COUNTRIES. * PRODUCTS WILL BE RETAILED IN.:
Afghanistan France

Albania ~
Algeria

Andorra

Angola

Antigua And Barbuda

Argentina

Armenia

Australia ~
Austria

Add selected

Remove Selected

v' Dalsi informace: uvedte ro¢ni objem prodeje svého podniku (volitelné):
OBRAZEK 21: DALSIINFORMACE

OTHER INFORMATION

ESTIMATE ANNUAL SALES VALUE IN EUROS:

v" Obrézek produktu: (volitelné, dirazné se viak doporucuje, aby se zvysila viditelnost
produktu/sluzby v katalogu ECAT). Maximalni velikost je 175 x 200 ve formatu JPEG (76 dpi).

OBRAZEK 22: PRIDANi OBRAZKU
PRODUCT PICTURES

UPLOAD PRODUCT PICTURES:
| ” Browse... No picture available yet

v’ Informace o uvadéni na trh (volitelné):
OBRAZEK 23: INFORMACE O UVADENI NA TRH
MARKETING INFORMATION
in this case the introduction of a retailer for a product will be compulsary.

) showroom Product. ] The name of the retailer is contained in the trade name of the product.

=>» Pojmem ,,vystavovany produkt” (showroom product) se rozumi produkt, ktery podnik pouZivd pro
ucely propagace Ci vystav. Pokud je zatrZzeno toto policko, nelze priddvat prodejce.

v Nastaveni ochrany soukromi — ndzev podniku (volitelné):

OBRAZEK 24: NASTAVENi OCHRANY SOUKROMI{ — NAZEV PODNIKU
COMPANY NAME PRIVACY CONTROLS

__’] Hide license holder Note: Checking this box hides your company name in the public ECAT; your
product's / service's licence number, product/service name, company country, etc.
will still be visible
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=>» Lze zatrhnout policko ,,Skryt drZitele licence” (Hide licence holder). Ndzev vaseho podniku se tak ve
verejné Cdsti katalogu ECAT neobjevi, ovSem informace o produktech/sluzbdch ziistanou verejnosti
pfistupné.

=>» Pokud policko ,, Skryt drzitele licence” zaskrtnete, méli byste uvést prodejce.

v' Informace o prodejcich (volitelné):

OBRAZEK 25: PRIDANiI PRODEJCE, KROK 1
PRODUCT RETAILERS

I RETAILER NAME

I ACTION

I| Add new retailer

Kliknéte na tlacitko ,Pridat prodejce” (Add new retailer; viz obrazek 26), abyste mohli uvést nazvy
prodejcl (viz obrazek 27).

e Na této strance muzZete zadat a ulozZit i vice prodejc (viz obrazek 27).
OBRAZEK 26: PRIDANI PRODEJCE, KROK 2
ADD NEW RETAILER
* NAME:
|
e Poté, co dokoncite vkladani informaci o prodejcich a kliknete na ,Ulozit“ (Save), uloZi se informace pro
jeden produkt / jednu sluzbu. V tomto okamziku se mGzZete odhlasit a zase se pfihlasit, aniz byste o
jakékoli uloZzené informace pfisli.
OBRAZEK 28: ULOZENi A POKRACOVANI NEBO PRIDANI DALSICH PRODUKTU
Ecolabel Application Management 1 User: npaschja (Applicant)
Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Apphcations
APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT)
APPLICATION 1ID: 20315
> 2 Apphcation Details
APPLICATION PRODUCTS
[orooucruane ’ [ emooucr oescaiprion [ Pmopucr] eroover oo ere
Hand Dishwashing Detergent & Hand Dishweshing Detergent 3 |orarr | ()
[ ]

Jestlize jste se neodhlasili a nachazite se stale ve stejné relaci, mizete kliknout pfimo na
,Upravit/smazat” (Edit/delete; viz modry rdmecek na obrazku 28) a nasledné upravovat podrobnosti
o produktu/sluzbé. Opakujte kroky popsané v kapitolach 2.1-2.3.

=>» Chcete-li Zddost upravovat v jiné relaci, zvolte zdloZku ,Zobrazeni a sprdva Zadosti o ekoznacku*

(Consult and Maintain Ecolabel Applications) a kliknéte na tlacitko ,,Upravit” (Edit) vedle statusu
Zddosti. (Podrobny popis naleznete v kapitole 3.)

vevs

=> V rdmci dané relace — nebo v jakékoli pozdéjsi relaci — poté, co dokoncite zaddvdni tudaji o svém

produktu/sluzbé, kliknéte na tlacitko , UloZit a pokracovat” (Save and Continue; viz fialovy ramecek
na obrdzku 28).
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Ve ctvrtém kroku budete vyzvani, abyste potvrdili totoZznost hlavni kontaktni osoby (primary contact)

v podniku (povinné).

e Volitelné Ize pridat ndhradni kontaktni osobu (secondary contact). Ta by byla kontaktovana v pripadé,
Ze hlavni kontaktni osoba nebude k dispozici, nema vSak Zadna pristupova prava k systému
ECAT_Admin.

[ ]

na obrazku 29).

OBRAZEK 29: PoDPIS

Ecolabel Application Management 1

Po vyplnéni informaci kliknéte na ,UloZit a pokracovat” (Save and Continue; viz ¢erveny ramecek

User: npaschja ( Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]

APPLICATION ID: 20315

1 Applicant Company - 2 Application Details = 3

PRIMARY CONTACT

POSITION:

3 Products/Services

4 Signature

TITLE:

|Trainee ||Mr. |
FIRST NAME: LAST NAME:

|Jan ||Paschke |

SECONDARY CONTACT

This contact will be used in case the first, primary contact is not available.

|PD51T[DN: TITLE: FIRST NAME

LAST NAME

| ACTION |

Add second signatory

Save and Continue
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2.5 Podani
V poslednim kroku mate dvé moznosti: ulozit Zadost v rozpracovaném stavu, nebo ji podat (odeslat).

e Pokud chcete Zadost ulozZit v rozpracovaném stavu (jako koncept), abyste se k ni mohli pozdéji vratit a

upravovat ji, odhlaste se, aniz byste Zadost podali.
Pro poddni zadosti k ovéreni u prislusného subjektu zaskrtnéte patficné polic¢ko (viz cerveny ramecek

7 v 7

na obrazku 30) a kliknéte na , Zahajit podani Zadosti“ (Begin Application Process; viz fialovy rdmecek na
obrazku 30).

OBRAZEK 30: PODANI

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel applications

APPLY FOR ECOLABEL LICENSE [APPLICATION STATUS: DRAFT]

APPLICATION ID: 20315

1 Applicant Company - 2 Application Details > 3

> 3 Products/Services

certify that all the information introduced in the Ecolabel Application is up to date and correct.

Begin Application Process

=>» Nezapomerite, Ze poté, co je Zadost v kroku 5 dokoncéena a poddna, odesle se pfislusnému subjektu
k ovéreni a jeji status se zméni na ,Zddost ve fdzi zpracovdni” (Application in Progress), takze uz ji
nelze ddle upravovat.

=>» Méjte prosim na paméti, Ze v pfipadé zamitnuti vasi Zadosti budete muset postup vytvdreni Zddosti
zacit znovu od zacdtku a znovu ji podat svému prislusnému subjektu.

=>» Teprve poté, co prFislusny subjekt vasi Zadost ovéri, bude viditelnd v katalogu ECAT.

e Po kliknuti na tlacitko ,Zah3jit poddani Zadosti“ budete pfesmérovani na stranku s potvrzenim, Ze vase

Zadost byla Uspésné zaregistrovana.

OBRAZEK 31: VYTISTENI ZADOSTI

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License  Consult and Maintain Ecolabel Applications

Your application has been successfully registered and submitted to the selected Competent Body. The confirmation number of your application is: 00020315. You will receive an email
confirming the receipt of your application.

Please pnint the application summary. It is to be signed and forwarded to the awarding Competent Body together with the required supporting documentation.

You can also print the application summary from the Consult and Maintain Applications part of the site, Print Application

e Jak je uvedeno na této strance, zadost si vytisknéte a podepiste a zjistéte si u svého prislusného
subjektu, zda pozaduje, abyste mu zaslali kopii.
[ ]

Na e-mailovou adresu uvedenou na strance ,,M{j ucet” vam bude rovnéz zaslana e-mailova zprava
s potvrzenim o podani.
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Kapitola 3: Zobrazeni zadosti

e Status svych zadosti si zobrazite kliknutim na ,, Zobrazeni a sprava zadosti o ekoznacku” (Consult and
Maintain Ecolabel Applications; viz ¢erveny ramecek na obrazku 32) na domovské strance systému
ECAT_Admin.

OBRAZEK 32: ZOBRAZENi ZADOSTI

Ecolabel Application Manage ment 1 User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License II Consult and Maintain Ecolabel Applications I

|
e Po kliknuti na prislusny odkaz se zobrazi stranka jako na obrdzku 33 s Uplnym seznamem vSech vasich
konceptl a ovérenych a zamitnutych Zadosti.

OBRAZEK 33: STATUS ZADOSTI

Ecolabel Application Management User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

CONSULT AND MAINTAIN ECOLABEL APPLICATIONS

ECOLABEL APPLICATION 20315 NO PENDING OPERATIONS Modify
_:3:: ICATION 1D: ) COMPETENT BODY: ) SUBMITTING DATE:

|20315 _|France (Ministry) | 2014-04-17 13:36
_D%CEJCTS_'S;R\.']CES GROU P .LlchiCE MO -EXDIRES:

Hand dishwashing detergents |FR-GOV.-"019;’00031 June 24, 2015

DATE |DE5{.‘"1|’||UN

loeae application
|application In Prograss - The compatent body decided to go on vith the License Arard Procedure

Ir'~Dp|-calt-cn Licensed.

Irhnolucatnon Cancelled.

ECOLABEL APPLICATION 20214 NO PENDING OPERATIONS Modify

e Pokud je Zadost oznacena jako , Koncept zadosti” (Draft application; viz Cerveny ramecek na obrazku
33), Ize ji nadale upravovat a dosud nebyla odeslana prislusnému subjektu k ovéreni. (Pokyny ohledné
podani konceptl zadosti naleznete v kapitole 2.5.)

e Pokud je u Zadosti uvedeno ,Zadost ve fazi zpracovani“ (Application in Progress; viz ¢erveny ramecek
na obrazku 33), znamena to, Ze jste jiz Zadost prislusnému subjektu podali a ¢ekate, az ji ovéri,
pfipadné zamitne.

e Pokud je u Zadosti uvedeno ,Zadost prijata“ (Application Licensed; viz ¢erveny ramecek na obrazku
33), vase zadost byla ovéfena a produkty spojené s danou licenci by mély byt viditelné ve verejné asti
katalogu ECAT.

e Pokud je u Zadosti uvedeno ,Licence zrusena” (Application Cancelled; viz Cerveny ramecek na obrazku
33), znamena to, Ze vase zadost byla stazena.
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Kapitola 4: Upravy licence

Upravy licence se pouzivaji ke zméné dfive predlozenych Gdaji o produktech/sluzbach v ramci udélenych
licenci, které maji v katalogu ECAT status ,,Zadost pfijata” (Application Licensed).
e Na domovské strance systému ECAT_Admin kliknéte na odkaz ,Zobrazeni a sprava Zadosti o
ekoznacku” (Consult and Maintain Ecolabel Applications; viz cerveny ramecek na obrazku 34).

OBRAZEK 34: UPRAVOVANI LICENCI

Ecolabel Application Management 1 User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License |I Consult and Maintain Ecolabel Applications I |

e Abyste mohli licenci upravovat, musi mit status ,Zadost pfijata“ (Application Licensed; viz Eerveny
ramecek na obrazku 35).
e Kliknéte na tlacitko ,,Upravit” (Modify) vedle statusu Zadosti (viz fialovy ramecek na obrazku 35).

OBRAZEK 35: UPRAVA PRIJATE ZADOSTI

ECOLABEL APPLICATION 20314 NO PENDING OPERATIONS Withdraw
APPLICATION I1D: COMPETENT BODY: SUBMITTING DATE:

[z0214 |[France (Ministry) | 2014-04-17 13:57
PRODUCTS/SERVICES GROUP: LICENCE NO: EXPIRES:

[petergents for dishwashers |[Fr-cov/015/00007 | april 30, 2015

DATE DESCRIPTION

[P014-04-15 15:00 Draft application

[e014-04-17 13:57 [rpplication In Progress - The competent body decided to go on with the License Avard Procedure

[P014-04-17 14:02 Joplication Licensed. I

e Kliknéte na krok 3 Zadosti: ,,Produkty/sluzby” (Products/Services; viz ¢erveny ramecek na obrazku 36).
Poté muZete své produkty upravovat kliknutim na ikonu tuzky v ramecku ,Upravit/smazat”
(Edit/Delete; viz fialovy ramecek na obrazku 36).

OBRAZEK 36: ZALOZKA ,,PRODUKTY/SLUZBY*, V NiZ LZE LICENCE UPRAVOVAT
Ecolabel Application Management ] User: npaschia { Applicant)
Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLICATION ID: 20314

1 Applicant Company > 2 Application Details E 3 > 4 Extensions > 5 Signature

APPLICATION PRODUCTS

PRODUCT| PRODUCT
PRODUCT NAME PRODUCT DESCRIPTION STATUS  |LANGUAGES || EDTT/DELETE

Product 1 Product 1 AWARDED an v

| Save and Continue

e Pfiupravovani zadosti dodrzujte stejny postup jako pfi jejim vytvareni. Pokyny naleznete v kapitole 2.3.

=> Jakmile dpravy licence odeslete prislusnému subjektu, status vasi Zddosti se zméni na ,,Zddost ve
fazi zpracovani” (Application in Progress), a produkty spojené s danou licenci tudiZ budou ve
verejné casti katalogu ECAT skryty, dokud prislusny subjekt Zddost neovéri. Pokyny ohledné
poddvani Zadosti naleznete v kapitole 2.5.

=>» Po odesldni tprav licence k jakémukoli produktu bude tlacitko ,,Upravit” (Modify) ve vasem portdlu
ECAT_Admin skryto, a nebudete tedy moci provadét Zadné dalsi upravy licence. (Systéem
neumozZniuje soucasné zpracovdvat vice neZ jednu upravu nebo rozsifeni dané licence). Jakmile
pfislusny subjekt vds poZadavek pfijme nebo zamitne, tlacitko ,,Upravit” se znovu objevi.
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Kapitola 5: RozSireni licence

Rozsifeni licence se pouziva k doplnéni dalSich tidaju o produktech v ramci udélenych licenci, které maji
v katalogu ECAT status ,Zadost prijata” (Application Licensed). Pfed rozsifovanim licence si u svého
prislusného subjektu zjistéte, zda mate pozadat o rozsifeni nebo o licenci na novy produkt (krok 1).

e Na domovské strance systému ECAT_Admin kliknéte na odkaz ,Zobrazeni a sprava zadosti o
ekoznacku” (Consult and Maintain Ecolabel Applications; viz ¢erveny ramecek na obrazku 37).

OBRAZEK 37: ROZSIRENI LICENCE

Ecolabel Application Manage ment 1 User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License II Consult and Maintain Ecolabel Applications I |

e Zkontrolujte si, Ze ma licence status ,,Zadost pfFijata“ (Application Licensed; viz Eerveny ramecek
na obrazku 38).

e Kliknéte na tlacitko ,,Upravit” (Modify) vedle statusu Zadosti (viz fialovy ramecek na obrazku 38).

OBRAZEK 38: ROZSIRENI PRIJATE ZADOSTI

ECOLABEL APPLICATION 20314 NO PENDING OPERATIONS Withdraw
APPLICATION ID: COMPETENT BODY: SUBMITTING DATE:

[20314 |[France (Ministry) |2014-04-17 13:57
PRODUCTS/SERVICES GROUP: LICENCE NO: EXPIRES:

|Detergent5 for dishwashers HFR*GOWOIS,’OOOO? ‘Apn\ 30, 2015

DATE DESCRIPTION

|2014-04-15 15:00 Draft application

2014-04-17 13:57 lapplication In Progress - The competent body decided to go on with the License Awsrd Procedurs

|2014-04-17 14:02 Japplication Licensed. I

v v

e Nejprve kliknéte na ,4 Rozsiteni” (4 Extensions; viz ¢erveny ramecek na obrazku 39) a poté na tlacitko
,Zazadat o rozsifeni” (Request extension; viz fialovy rdmecek na obrazku 39).

OBRAZEK 39: ROZSIRENI

Ecolabel Application Management 1
Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

User: npaschia {Applicant)

APPLICATION ID: 20314

1 Applicant Company = 2 Application Details = 3 Products/Services
APPLICATION EXTENSIONS
[ PrODUCT NAME [ proODUCT DESCRIPTION [ PrODUCT sTATUS [ PrRODUCT LANGUAGES [acrion |

| REQUEST EXTENSION I

e Objevi se stejna obrazovka jako v kapitole 2.3; v uvedené kapitole naleznete pokyny, jak k licenci pfidat
produkty.
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e Poté, co pridate popis dalsiho produktu / dalSich produkt(, kliknéte na tlacitko , UloZit” (Save). Vratite
se tak na seznam pozadovanych rozsifeni.
e Po vytvoreni zadosti o rozsifeni a jejim ulozZeni kliknéte na tlacitko ,,Podat zaddost o rozsireni” (Submit
extension; viz ¢erveny ramecek na obrazku 40). Zadost o roziiteni se odesle pfislusnému subjektu
a status vasi licence se zméni na ,Zadost ve fazi zpracovani“ (Application in Progress).
=>» Rozsifeni bude ve verejné ¢dsti katalogu ECAT viditelné teprve poté, co pFislusny subjekt vas
poZadavek ovéri.

OBRAZEK 40: PODANI ZADOSTI O ROZSIRENi

Ecolabel Application Management User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License | Consult and Maintain Ecolabel Applications

APPLICATION ID: 20307

1 Applicant Company > 2 Application Details > 2 Products/Services > 4 Extensions

APPLICATION EXTENSIONS

| PRODUCT NAME ‘ PRODUCT DESCRIPTION ‘ PRODUCT STATUS ‘ PRODUCT LANGUAGES | ACTION ‘
|EU Ecolabel product 2 an, de |0 A Y ‘

I| Submit extension ‘I Add Product ‘

The second product ‘DRAFT
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Kapitola 6: Obnoveni licence

Zadosti o obnoveni licence Ize podavat pouze tehdy, maji-li drziteli licence brzy vypr3et pfislusna kritéria
skupiny produkti/sluzeb.

e Vtakovém pfipadé obdrzi drzitel licence e-mailové oznameni, které ho upozorni na bliZici se vyprseni
kazdé stavajici licence pro pfislusnou skupinu / pfislusné skupiny produktd.

e Na domovské strance systému ECAT_Admin kliknéte na odkaz ,Zobrazeni a sprava Zadosti o
ekoznacku” (Consult and Maintain Ecolabel Applications; viz ¢erveny ramecek na obrazku 41).

OBRAZEK 41: OBNOVENI LICENCE

Ecolabel Application Management 1 User: npaschja (Applicant)

Apply for Ecolabel License |I Consult and Maintain Ecolabel Applications I

e Pro obnoveni kliknéte na tlacitko ,,Obnovit” (Renew) vedle licence.

Renew

e Vyberte krok 3 Zadosti ,,Produkty/sluzby” (Products/Services), abyste mohli produkty podle potreby
upravit. Pokyny ohledné uprav licenci naleznete v kapitole 4.

e Po provedeni potifebnych zmén licence kliknéte na ,,6 Obnoveni“ (6 Renewal), abyste mohli zazadat o
obnoveni licence.

&

Fenewal

e Zaskrtnéte policko pro potvrzeni, Zze vSsechny uvedené informace jsou spravné, a kliknéte na ,,Zazadat o
obnoveni“ (Request renewal; viz obrazek 42). Zédost o obnoveni se odesle pFislusnému subjektu
k posouzeni.
=> Licence, jichZ se Zddost o obnoveni tykd, budou ve verejné cdsti katalogu ECAT viditelné teprve

vvs

poté, co pfislusny subjekt vas poZadavek ovéri.

OBRAZEK 42: ZADOST O OBNOVEN LICENCE

Tl certify that all the information introduced in the Ecolabel Application is up to date and ]
correct. Request renewal

=> Vezméte prosim na védomi, Ze jakékoli nutné upravy, rozsifeni nebo staZeni licence, kterou je
rovnézZ zapotiebi obnovit, Ize provddét teprve poté, co je obnoveni dokonceno. JelikozZ je mozné
ménit pouze kompletni licence, obratte se na asistencni sluzbu, pokud potrebujete v ramci své
obnovené licence upravit, rozsifit nebo stadhnout jen jednotlivé produkty/sluzby.
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Kapitola 7: Stazeni licence

Stazeni licence se pouZiva ke smazani ¢i stazeni informaci tykajicich se udélenych licenci, které maji
v katalogu ECAT status ,,Zadost prijata” (Application Licensed).

e Na domovské strance systému ECAT_Admin kliknéte na odkaz ,Zobrazeni a sprdva zadosti o
ekoznacku” (Consult and Maintain Ecolabel Applications; viz cerveny rdmecek na obrazku 43).

OBRAZEK 43: STAZENI LICENCE

Ecolabel Application Management ] User: npaschja (Applicant)
Apply for Ecolabel License II Consult and Maintain Ecolabel Applications I

e Stdhnout Ize pouze 7adosti, které maji oznaceni ,,Zadost pfijata“ (Application Licensed). Ke stazeni
pozadované licence kliknéte na ,,Stahnout” (Withdraw; viz fialovy rdmecek na obrazku 44).

OBRAZEK 44: STAZENI PRIJATE ZADOSTI

ECOLABEL APPLICATION 20309 NO PENDING OPERATIONS
APPLICATION ID: COMPETENT BODY:! SUBMITTING DATE:

[20309 |[France (ministry) | 2014-04-04 15:34
PRODUCTS/SERVICES GROUP: LICENCE NO: EXPIRES:

[Personal computers |[FrR-cov/013/00001 | 1une 9, 2014

DATE DESCRIPTION

2014-04-04 15:32 Draft application

2014-04-04 15:34 laApplication In Progress - The competent body decided to go on with the License Award Procedure

2014-04-04 15:41 IApp|i:Et\0ﬂ Licensed. I

e Abyste stazeni licence mohli dokoncit, je tfeba na této strance pfipojit poznamku se zdvodnénim.
Tato poznamka musi byt ve formatu PDF a méla by byt vytvorena Zadatelem.

e Po pfipojeni poznamky se zdivodnénim kliknéte na tlacitko ,Potvrdit” (Confirm; viz ¢erveny rdmecek
na obrazku 45).

OBRAZEK 45: PRIPOJENI POZNAMKY SE ZDUVODNENIM

ECOLABEL APPLICATION 20307 NO PENDING OPERATIONS
You are about to withdraw the Application. Please confirm your action.
* UPLOAD THE FILE:

” Browse.

e Jakmile prislusny subjekt Zadost o stazeni pfijme, sada produkt( spojenych s danou licenci bude
ve verejné Casti katalogu ECAT skryta.
=>» Zjistete si u svého prislusného subjektu, zda poZaduje, aby mu byly dokumenty se zdivodnénim
staZeni zasldny rovnéz postou.
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