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I. Συνοδευτικά έγγραφα για την αίτησή σας

Ο κατωτέρω πίνακας θα σας βοηθήσει κατά την προετοιµασία του φακέλου
υποψηφιότητας.  Παρακαλείσθε να τηρήσετε την αρίθµηση των εγγράφων και να
αποστείλετε τον αριθµό των αντιγράφων που χρειάζονται.  Σας συµβουλεύουµε επίσης
να χρησιµοποιήσετε τον πίνακα αυτό για να επαληθεύσετε ότι ο φάκελος σας περιέχει
όλα τα έγγραφα που σας έχουν ζητηθεί.

Σειρά Έγγραφο Αριθµ.
επιπλέον
αντι-
γράφων

Απο-
στολή µε
ταχυ-
δροµείο

Απο-
στολή
ηλεκτ-
ρονικά

Επα-
λήθευ
ση

1 Πρωτότυπο της συνοδευτικής επιστολής µε την οποία
υποβάλλεται επίσηµα η αίτηση επιδότησης, µε
ηµεροµηνία και µε την υπογραφή του
εξουσιοδοτηµένου ατόµου από την οργάνωση
συντονισµού.

1 X

2 Χρονολογηµένο και υπογεγραµµένο πρωτότυπο του
Μέρους  I του εντύπου αίτησης (καθώς και τυχόν
πρόσθετων φύλλων): η κύρια υποψήφια οργάνωση
πρέπει να συµπληρώσει αυτό το τµήµα "Αναλυτικά
στοιχεία της κύριας υποψήφιας οργάνωσης" καθώς
και "Tο έντυπο µε τα στοιχεία τραπεζικού
λογαριασµού" το οποίο πρέπει να εκτυπωθεί από το
µέρος Ι, δεόντως χρονολογηµένο και υπογεγραµµένο
(∆ελτίο µε τα στοιχεία τραπεζικού λογαριασµού στον
οποίο πρόκειται να καταβάλονται οι πληρωµές για την
πρόταση)

1 X x

3 Αναλυτικό βιογραφικό σηµείωµα/επαγγελµατική
ειδικότητα του προσώπου από την κύρια υποψήφια
οργάνωση, το οποίο θα είναι αρµόδιο για τη συνολική
διαχείριση της Φάσης  I των εργασιών του
προγράµµατος

1 X

4 Πρωτότυπα του Μέρους ΙΙ "Αναλυτικά στοιχεία των
συνυποψήφιων/εταιρικών οργανώσεων"
χρονολογηµένα και υπογεγραµµένα από κάθε εταιρική
οργάνωση

1 X x

5 Πρωτότυπο του Μέρους III του εντύπου αίτησης: η
κύρια υποψήφια οργάνωση, µετά από διαβουλεύσεις µε
τις εταιρικές οργανώσεις, πρέπει να συµπληρώσει το
µέρος ΙΙΙ "Περιγραφή και αιτιολόγηση της
πρότασης"

1 X x

6 Πρωτότυπο του Μέρους IV του εντύπου της αίτησης
(καθώς και τυχόν πρόσθετων φύλλων): Η κύρια
υποψήφια οργάνωση, µετά από διαβουλεύσεις µε τις
εταιρικές οργανώσεις, πρέπει να συµπληρώσει το
µέρος  IV "Προσωρινός προϋπολογισµός της
πρότασης" καθώς και το παράρτηµα  III "Έντυπο του
συνολικού προϋπολογισµού" χρονολογηµένο και
υπογεγραµµένο από τον κύριο υποψήφιο

1 X x

7 Η πιο πρόσφατη έκθεση δραστηριότητας ή ετήσια
έκθεση

2 X
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Σειρά Έγγραφο Αριθµ.
επιπλέον
αντι-
γράφων

Απο-
στολή µε
ταχυ-
δροµείο

Απο-
στολή
ηλεκτ-
ρονικά

Επα-
λήθευ
ση

8 ∆ηµοσιονοµικός ισολογισµός του προηγούµενου
οικονοµικού έτους, συνοδευόµενου κατά προτίµηση
από πιστοποιητικό λογιστικού ελέγχου·

2 X

9 Επικυρωµένο ακριβές αντίγραφο του καταστατικού ή
ισότιµου εγγράφου της κύριας υποψήφιας οργάνωσης·

2 X
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Όλα τα απαιτούµενα έγγραφα που αναφέρονται παραπάνω πρέπει να αποσταλούν
ταχυδροµικώς στην παρακάτω διεύθυνση έως τις 05/07/2002 (ως ηµεροµηνία
υποβολής τους θεωρείται η ηµεροµηνία της σφραγίδας του ταχυδροµείου ή η
ηµεροµηνία της απόδειξης ταχυδροµικής υπηρεσίας ταχείας διεκπεραίωσης και οι
προτάσεις που θα υποβληθούν µετά από αυτή την ηµεροµηνία δεν θα είναι επιλέξιµες).

Εuropean Commission
DG Employment and Social Affairs- Archives-Courrier J37 0/26
Unit E2: Call for proposals VP/2002/010
B-1049 Brussels
Belgium

Tα µέρη I, II, III και IV του εντύπου αίτησης πρέπει να αποσταλούν επίσης µε
ηλεκτρονικό ταχυδροµείο στην παρακάτω διεύθυνση µε την ένδειξη "VP/2002/010 -
application" έως τις 05/07/2002 το αργότερο.

Η παράλειψη υποβολής της αίτησης ταχυδροµικώς έως τις 05/07//2002 στην Επιτροπή
συνεπάγεται τη µη επιλεξιµότητα της αίτησης για επιδότηση ακόµη και αν το έντυπο
αίτησης έχει αποσταλεί εµπρόθεσµα µε ηλεκτρονικό ταχυδροµείο. Συµπληρωµατικά
έγγραφα που θα αποσταλούν µε ταχυδροµείο, φαξ ή µε ηλεκτρονικό µήνυµα µετά τις
05/07/2002 δεν θα ληφθούν υπόψη για αξιολόγηση. Παρακαλείστε να φροντίστε ώστε το
πλήρες έντυπο αίτησης και όλα τα συνοδευτικά έγγραφα που αναφέρονται παραπάνω, θα
περιλαµβάνονται στο φάκελο  που πρέπει να αποστείλετε ταχυδροµικώς έως τις
05/07/2002.

Οι αιτήσεις που παραδίδονται ιδιοχείρως (εκτός από αυτές για τις οποίες υπάρχει
απόδειξη ταχυδροµικής υπηρεσίας ταχείας διεκπεραίωσης), ελλειπτικά έντυπα, µη
υπογεγραµµένα, έντυπα συµπληρωµένα µε το χέρι και έντυπα που απεστάλησαν µε φαξ,
δεν θα λαµβάνονται υπόψη.
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II. Κατευθυντήριες γραµµές για την παρουσίαση του
προσωρινού προϋπολογισµού της πρότασης

1. ΚΥΡΙΕΣ ∆ΗΜΟΣΙΟΝΟΜΙΚΕΣ ∆ΙΑΤΑΞΕΙΣ

1.1. Η συνεισφορά της Επιτροπής αποτελεί ανώτατο ποσό και βασίζεται στις
πραγµατικές δαπάνες

Όπως διευκρινίζεται στις κατευθυντήριες γραµµές της παρούσας πρόσκλησης, η
οικονοµική συνεισφορά της Επιτροπής δεν υπερβαίνει το 80% των συνολικών
επιλέξιµων δαπανών. Η εταιρική σχέση πρέπει να εγγυηθεί τη συγχρηµατοδότηση
σε χρήµα του υπολειπόµενου ποσοστού των  20%. ∆εν γίνονται δεκτές συνεισφορές
σε είδος.

Εάν η πρότασή σας επιλεγεί για επιδότηση, η Επιτροπή θα υπολογίσει τη συνεισφορά
της ως ποσοστό του συνολικού κόστους της ενέργειας. Το ίδιο ποσοστό θα
χρησιµοποιηθεί για την πληρωµή της επιδότησης. Εάν οι πραγµατικές σας δαπάνες
αποδειχθούν χαµηλότερες από τις δαπάνες που προβλέπονται στον προϋπολογισµό
σας, η πραγµατική επιδότηση θα µειωθεί ανάλογα (αλλά το ποσοστό συνεισφοράς θα
παραµείνει το ίδιο). Από την επιδότηση θα αφαιρεθεί επίσης το αντίστοιχο ποσό
ενδεχοµένου πλεονασµατικού εισοδήµατος. Εάν οι πραγµατικές σας δαπάνες
αποδειχθούν υψηλότερες από αυτές που προβλέπονται στον προϋπολογισµό σας, η
επιδότηση της Επιτροπής δεν πρόκειται να αυξηθεί σε καµία περίπτωση.

Είναι εις όφελος του υποψηφίου να υποβάλει ρεαλιστική εκτίµηση των
δαπανών.

Το αποθεµατικό για απρόβλεπτα που προβλέπεται στον προϋπολογισµό θα πρέπει
να καλύπτει κάθε ενδεχόµενη υπέρβαση των επιλέξιµων δαπανών.  Η Επιτροπή
διατηρεί το δικαίωµα µείωσης της ζητούµενης επιδότησης, εάν η δραστηριότητα
γίνει δεκτή αλλά θεωρηθεί πολυδάπανη, καθώς και το δικαίωµα έκπτωσης
µεµονωµένων δαπανών εάν αυτές εκτιµηθούν ως πολύ υψηλές.

1.2. Οι δαπάνες χρειάζονται αιτιολόγηση για να επιστραφούν

Όλες οι δαπάνες που αναφέρονται στo τελικó δηµοσιονοµικό δελτίο πρέπει να
εισαχθούν στους λογαριασµούς της οργάνωσης και να είναι αναγνωρίσιµες και
επαληθεύσιµες. Μόνον τα έξοδα που προέκυψαν πραγµατικά και τα οποία
βασίζονται σε ήδη πραγµατοποιηµένες πληρωµές, µπορούν να δηλωθούν στο τελικό
δηµοσιονοµικό δελτίο που πρέπει να υποβληθεί στην ηµεροµηνία που αναφέρεται
στη σύµβασή σας.

Οι υποβάλλοντες αίτηση πρέπει να γνωρίζουν ότι η τελική έκθεση και η αίτηση για
την τελική πληρωµή πρέπει να συνοδεύονται από δήλωση υπογεγραµµένη από το
δικαιούχο, η οποία πρέπει να πιστοποιεί ότι:
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– όλες οι δαπάνες που περιλαµβάνονται στην κατάσταση εξόδων είναι πραγµατικές
δαπάνες·

– όλες οι δαπάνες που περιλαµβάνονται στην κατάσταση εξόδων έχουν πληρωθεί τη
στιγµή που υποβάλλεται το δελτίο·

– όλες οι δαπάνες που περιλαµβάνονται στην κατάσταση εξόδων έχουν
πραγµατοποιηθεί εντός της περιόδου υλοποίησης του σχεδίου που καθορίζεται στη
σύµβαση επιδότησης·

– όλες οι πηγές χρηµατοδότησης, εσωτερικές και εξωτερικές, της δραστηριότητας
πρέπει να περιλαµβάνονται στο δηµοσιονοµικό δελτίο.

1.3. ∆ιατήρηση των λογιστικών εγγράφων

Εάν η αίτηση γίνει δεκτή, θα ζητηθεί από τον υπεύθυνο της οργάνωσης να
υπογράψει γραπτή δέσµευση ότι θα παράσχει αποδείξεις για την ορθή χρήση της
επιδότησης και ότι θα δώσει τη δυνατότητα στην Επιτροπή ή/και στο Ελεγκτικό
Συνέδριο να επαληθεύσουν τα λογιστικά έγγραφα της οργάνωσης, εάν το κρίνουν
αναγκαίο. Γι' αυτό το σκοπό ο δικαιούχος πρέπει να διατηρήσει τα δικαιολογητικά
των δαπανών για πέντε έτη ύστερα από την τελική πληρωµή από την Επιτροπή.

1.4. Ο προϋπολογισµός πρέπει να είναι αναλυτικός, ισοζυγισµένος και σε ευρώ

Ο προϋπολογισµός της ενέργειας πρέπει να υποβληθεί σε ευρώ(€) - οι οργανώσεις
που έχουν την έδρα τους εκτός της ζώνης του ευρώ πρέπει να γνωρίζουν ότι
επιβαρύνονται πλήρως τον κίνδυνο διακυµάνσεων της συναλλαγµατικής τιµής.

Ο προϋπολογισµός πρέπει να είναι σωστά ισοζυγισµένος. Παρακαλείστε να
κατονοµάσετε όλα τα έσοδα και έξοδα. Τα δύο σύνολα πρέπει να είναι ίδια, εφόσον
µε το διαθέσιµο εισόδηµα πρέπει να χρηµατοδοτηθούν οι προβλεπόµενες δαπάνες.
Παρακαλούµε βεβαιωθείτε ότι έχετε συµπεριλάβει όλα τα έξοδα που συνδέονται µε
τη δραστηριότητα και όχι µόνον εκείνα που επιθυµείτε να χρηµατοδοτήσει η
Επιτροπή.

Ο προϋπολογισµός πρέπει να είναι όσο το δυνατό πιο αναλυτικός. Ο υποψήφιος
πρέπει να επισυνάψει στο έντυπο επιµέρους εκτιµήσεις που θα δείχνουν πως
υπολογίστηκαν όλα τα σύνολα για κάθε τίτλο του προϋπολογισµού µε ένα ποσό
υψηλότερο των 1 500 €, σύµφωνα µε τις οδηγίες.

2. ΤΙΤΛΟΙ ΤΟΥ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ

Στο µέρος  IV του εντύπου αίτησης είναι το τµήµα του προϋπολογισµού της
πρότασής σας  και αποτελείται από 4 ξεχωριστά αλλά συµπληρωµατικά φύλλα:

1. Tο πρώτο φύλλο "παράρτηµα III" (ή έντυπο συνολικού προϋπολογισµού) θα
επισυναφθεί στη σύµβαση επιδότησης µε την Ευρωπαϊκή Επιτροπή, εάν το
σχέδιό σας επιλεχθεί προς χρηµατοδότηση. Αυτό το φύλλο δεν χρειάζεται να
συµπληρωθεί, εφόσον το Excel θα εισαγάγει αυτόµατα στο φύλλο αυτό τα ποσά
του "Αναλυτικού προϋπολογισµού' (σηµείο 2 παρακάτω)·
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2. Tο δεύτερο φύλλο "Αναλυτικός προϋπολογισµός" σχετίζεται µε όλα τα έξοδα
προσωπικού, τα αναµενόµενα έξοδα ταξιδιών και διαµονής για συνεδριάσεις
που πραγµατοποιούνται από την εταιρική οργάνωση, τα έξοδα παροχής
υπηρεσιών και διοικητικής φύσης, τα απρόβλεπτα και γενικά έξοδα·

3. Tο τρίτο φύλλο "Συνολικός προϋπολογισµός συνεδρίων" είναι µια σύνοψη
όλων των εξόδων που έχουν σχέση µε µεγάλα συνέδρια/σεµινάρια (για
εκδηλώσεις διαφορετικές από τις συνεδριάσεις που περιλαµβάνονται στον
'αναλυτικό προϋπολογισµό' σηµείο 2 παραπάνω) που διοργανώνονται στο
πλαίσιο της δραστηριότητας. Αυτό το φύλλο δεν χρειάζεται να συµπληρωθεί
εφόσον το Excel θα εισαγάγει αυτόµατα στο φύλλο αυτό τα ποσά του
'Αναλυτικού προϋπολογισµού συνεδρίων' (σηµείο 4 παρακάτω)·

4. Τέλος, υπάρχουν έξι ξεχωριστά φύλλα που έχουν σχέση µε τον "Αναλυτικό
προϋπολογισµό συνεδρίων" (BUD CONF 1, BUD CONF 2,..) για κάθε
συνέδριο/σεµινάριο. Παρακαλείσθε να χρησιµοποιήσετε ένα ξεχωριστό φύλλο
για κάθε εκδήλωση λαµβάνοντας υπόψη ότι αυτό το έντυπο προβλέπεται
ειδικά για εκδηλώσεις που απαιτούν επιπλέον έξοδα προσωπικού και
διοικητικής φύσης που δεν περιλαµβάνονται στον αναλυτικό προϋπολογισµό,
όπως είναι τα έξοδα διερµηνείας, τα έξοδα δηµοσίευσης εισηγήσεων από τα
συνέδρια, κλπ.

Το τµήµα προϋπολογισµού της πρότασης πρέπει να συνταχθεί σε αυτά τα φύλλα
του εντύπου. Η Επιτροπή δεν θα δεχθεί άλλες µορφές παρουσίασης.

2.1. ∆απάνες

2.1.1. Επιλέξιµες δαπάνες

Οι άµεσες επιλέξιµες δαπάνες είναι αυτές που προκύπτουν άµεσα από την
εκτέλεση της ενέργειας και οι οποίες είναι απαραίτητες για αυτήν. Μόνον οι
δαπάνες που προέκυψαν εντός της περιόδου υλοποίησης του σχεδίου1 µπορούν
να θεωρηθούν επιλέξιµες. Φροντίστε όλες οι δαπάνες να ανταποκρίνονται
στους κανόνες σωστής και υγιούς οικονοµικής διαχείρισης. Ως γενικός
κανόνας ισχύει ότι οι δαπάνες δεν πρέπει να υπερβαίνουν ούτε τους
βέλτιστους όρους που διατίθενται στην αγορά ούτε τις προδιαγραφές που
ισχύουν στην Επιτροπή για τέτοιου είδους δαπάνες (βλέπε αναλυτικά σχόλια
παρακάτω). Όλα τα  έξοδα πρέπει να συνοδεύονται από τιµολόγια (για
ταξίδια: αντίτυπο του εισιτηρίου και κάρτα επιβίβασης).

2.1.1.1. Άµεσες επιλέξιµες δαπάνες (∆ 1)

∆απάνες για προσωπικό
Οι δαπάνες προσωπικού που καταβάλλονται ως µέρος της
υλοποίησης του σχεδίου πρέπει να βασίζονται στους µικτούς
πραγµατικούς µισθούς ή αµοιβές συν τις κοινωνικές

                                                
1  Η ηµεροµηνία έναρξης και λήξης του σχεδίου που αναφέρεται στο Μέρος Ι του εντύπου αίτησης στο

στοιχείο 57 '∆ιάρκεια των δραστηριοτήτων' ορίζει την περίοδο υλοποίησης του σχεδίου και την
περίοδο επιλεξιµότητας των δαπανών σας.
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επιβαρύνσεις/εισφορές και άλλα έξοδα που περιλαµβάνονται στις
αποδοχές· όλα τα άλλα έξοδα δεν λαµβάνονται υπόψη. Οι αποδοχές
πρέπει να υπολογίζονται σύµφωνα µε τον αριθµό του προσωπικού,
τον αριθµό ηµερών (εργάσιµες ηµέρες αποκλειστικά αφιερωµένες
στην προετοιµασία και υλοποίηση της πρότασης) και το ηµεροµίσθιο
που εφαρµόστηκε και πρέπει να βασίζεται κατ' ανώτατο όριο σε 220
συνολικά εργάσιµες ηµέρες ετησίως (ή 20 ηµέρες µηνιαίως, ανάλογα
µε το ποιο είναι το χαµηλότερο). Οι δαπάνες αυτές δεν πρέπει να
υπερβαίνουν τους συνήθεις µισθούς ή τις αµοιβές που πρότεινε ο
υποψήφιος, ούτε τις γενικά αποδεκτές τιµές της αγοράς για το ίδιο
είδος υπηρεσίας. Πρέπει να υποβάλετε αναλυτικά στοιχεία σχετικά
µε τον υπολογισµό των δαπανών προσωπικού και σχετικά µε τα
καθήκοντά τους σε ξεχωριστό φύλλο.

Οι δαπάνες προσωπικού αναγνωρίζονται ως επιλέξιµες άµεσες
δαπάνες, µόνον εάν υπάρχει πραγµατική και επαληθεύσιµη
µεταφορά κονδυλίων από το σχέδιο για την κάλυψη των εξόδων
αυτών είτε µε την άµεση πληρωµή στο εµπλεκόµενο προσωπικό ή µε
απόδοση των δαπανών στην οργάνωση από την οποία προέρχονται.
Οι αποδοχές µονίµων δηµοσίων υπαλλήλων — ή άλλου προσωπικού
δηµοσίων υπηρεσιών ή µόνιµου προσωπικό της δικαιούχας
οργάνωσης — µπορούν να θεωρηθούν ως επιλέξιµη δαπάνη εάν ο
διορισµός του εν λόγω προσωπικού είναι γνήσιος, αναγκαίος και
λογικός σε σχέση µε τη δραστηριότητα που επιδοτείται.  Σε τέτοιες
περιπτώσεις, ο δικαιούχος επιδότησης πρέπει να διατηρήσει αρχείο
σχετικά µε το χρόνο που αφιέρωσε το εν λόγω προσωπικό στην
επιδοτούµενη δραστηριότητα για να µπορέσει να εκτιµηθεί το
συνολικό κόστος που πρέπει να επιδοτηθεί.

Υπενθυµίζεται στους υποψήφιους ότι οι συνεισφορές σε είδος  δεν
προβλέπεται να λαµβάνονται υπόψη στο παρόν πρόγραµµα.
Συνεπώς οι δαπάνες προσωπικού του οποίου η πληρωµή δεν
επιβαρύνει άµεσα το λογαριασµό του σχεδίου δεν µπορούν να
συµπεριληφθούν στον προϋπολογισµό ως µέρος της
συµπληρωµατικής χρηµατοδότησης που καταβάλει η δικαιούχος
οργάνωση.

Εθελοντική εργασία, που αποτελεί συνεισφορά χωρίς τιµολόγιο,
θεωρείται συνεισφορά σε είδος και συνεπώς δεν είναι επιλέξιµη στο
πλαίσιο της παρούσας πρόσκλησης.

∆απάνες ταξιδιού, διανυκτέρευσης και διαµονής·
Πρέπει να παρέχονται πλήρη στοιχεία για τα ταξίδια που γίνονται,
συµπεριλαµβανοµένων των στοιχείων όσον αφορά τον προορισµό,
τον αριθµό των ταξιδιών, τα µέσα µεταφοράς που πρόκειται να
χρησιµοποιηθούν και τον αριθµό των ατόµων. Αυτές οι δαπάνες
πρέπει να µην υπερβαίνουν τους βέλτιστους όρους που διατίθενται
στην αγορά και να µην είναι ανώτερες από τις ακόλουθες
προδιαγραφές της Επιτροπής για τέτοιου είδους δαπάνες:

Ταξίδια:
σιδηρόδροµος: πρώτη θέση
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αεροπλάνο: µόνον για ταξίδια που υπερβαίνουν τα 400 χµ.,
εισιτήριο οικονοµικής θέσης (το µέγιστο)

αυτοκίνητο: βάσει του εισιτηρίου της πρώτης θέσης στο
σιδηρόδροµο

Ηµερήσια αποζηµίωση
Η καταβολή εξόδων διαµονής επιτρέπεται για πρόσωπα που
κατοικούν σε απόσταση άνω των 100 χµ από τον τόπο
διοργάνωσης της συνεδρίασης. Η ηµερήσια αποζηµίωση καθορίζεται
από τη χώρα που πραγµατοποιείται η συνεδρίαση και καλύπτει τα
γεύµατα, τη διανυκτέρευση και τα τοπικά µέσα συγκοινωνίας. Σε
ορισµένες περιπτώσεις, αυτή η ηµερήσια αποζηµίωση ενδέχεται
να µειωθεί. Παρακαλείσθε να συµβουλευθείτε τον ακόλουθο
πίνακα.

Προορισµός Ηµερήσια
αποζηµίωση

Μείωση της
αποζηµίωσης

(διανυκτέρευ

ση) 1)

Εκπτώσεις για γεύµατα και στέγαση 2) Μειωµένη
αποζηµίωση
3)

Γεύµατα Πρωινό ∆ιανυκτέρευση

Bέλγιο 149,63 37,41 23,94 5,76 50,87 25,44

∆ανία 179,28 44,82 28,68 6,90 60,96 30,48

Γερµανία 127,10 31,78 20,34 4,89 43,21 21,61

Ελλάδα 113,19 28,30 18,11 4,36 38,48 19,24

Ισπανία 141,30 35,33 22,61 5,44 48,04 24,02

Γαλλία 130,29 32,57 20,85 5,02 44,30 22,15

Ιρλανδία 165,20 41,30 26,43 6,36 56,17 28,08

Ιταλία 129,82 32,46 20,77 5,00 44,14 22,07

Λουξεµβούργο 143,48 35,87 22,96 5,52 48,78 24,39

Κάτω Χώρες 147,69 36,92 23,63 5,69 50,21 25,11

Αυστρία 121,81 30,45 19,49 4,69 41,42 20,71

Πορτογαλία 142,98 35,75 22,88 5,50 48,61 24,31

Φινλανδία 155,60 38,90 24,90 5,99 52,90 26,45

Σουηδία 156,54 39,14 25,05 6,03 53,22 26,61

Ηνωµένο Βασίλειο 199,21 49,80 31,87 7,67 67,73 33,87

1) Εάν ο συµµετέχων δεν υποχρεούται να µείνει τη νύκτα ή εάν έχει ταξιδέψει σε κλινάµαξα (δεν επιβάλλεται
µείωση εάν η αναχώρηση από τον τόπο προέλευσης έλαβες χώρα πριν από τις 07.00 ή η επιστροφή στον
τόπο προέλευσης έλαβε χώρα µετά τις 24.00)

2) Εάν µέρος των εξόδων αυτών παρέχεται µαζί µε την απόδοση του εξόδων της διάσκεψης οι εκπτώσεις αυτές
ισχύουν

3) Εάν όλα τα έξοδα (δύο γεύµατα και διανυκτέρευση) παρέχονται µαζί µε την απόδοση των εξόδων διάσκεψης,
αυτό το ποσό χορηγείται για τοπικές µεταφορές και άλλες µικρές δαπάνες

∆ιάφορες υπηρεσίες:
∆ηµοσιεύσεις, πληροφορίες και διάδοση πληροφοριών
(συµπεριλαµβανοµένων και συνδροµών, διαδίκτυο, διαφηµίσεις,
CD-ROM, διανοµή, κλπ.): έξοδα που προκύπτουν για τέτοιου είδους
υπηρεσίες είναι επιλέξιµα για επιδότηση, εάν δεν σχετίζονται άµεσα
µε τις δραστηριότητες  που αναφέρονται στο πρόγραµµα εργασίας
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και συνεπώς δεν περιλαµβάνονται σε άλλο τίτλο του
προϋπολογισµού2.

Περιγράψτε αναλυτικά, για κάθε δηµοσίευση και/ή άλλο υλικό το
είδος των εξόδων, µια εκτίµηση του αριθµού των σελίδων και των
προβλεποµένων αντιτύπων, τη συχνότητα, τη γλώσσα, την ποιότητα,
και µια ενδεικτική τιµή του κόστους παραγωγής ανά αντίτυπο.

Μετάφραση των εκθέσεων: στην αναλυτική παρουσίαση του
κόστους µετάφρασης πρέπει να περιλαµβάνεται η περιγραφή του
εγγράφου, η γλώσσα της µετάφρασης (προς... από...), ο αριθµός των
σελίδων, η τιµή ανά σελίδα.  Ενδεικτικά ποσά ανά σελίδα (προς): τα
δανικά 57€, γερµανικά 46€, φινλανδικά 52€, ιταλικά 27€, ισπανικά
26€, ελληνικά 30€, ολλανδικά 51€, σουηδικά 41€, γαλλικά 39€,
πορτογαλικά 27€, αγγλικά 36€.  Παρακαλείστε να λάβετε υπόψη ότι
για όλες τις δαπάνες που υπερβαίνουν αυτές τις ενδεικτικές τιµές,
πρέπει να υποβάλετε τουλάχιστον τρεις προσφορές.

∆ιερµηνεία και τροφοδοσία στις διασκέψεις: στα έξοδα διερµηνείας
πρέπει να διευκρινίζονται οι γλώσσες/αριθµός διερµηνέων/αριθµός
ηµερών/ηµερήσια αµοιβή. Ενδεικτικά κατ' εκτίµηση ποσά που
χρειάζονται για την παροχή διερµηνείας: 550 € (χωρίς ΦΠΑ) ανά
διερµηνέα ανά ηµέρα (επιτρέπεται 2 διερµηνείς ανά γλώσσα), και για
τη µίσθωση θαλάµων διερµηνείας (εκτός του τεχνικού εξοπλισµού)
750 € (χωρίς VAT) ανά ηµέρα· µίσθωση θαλάµων διερµηνείας µε
εξοπλισµό και τεχνική βοήθεια 1100€ (χωρίς ΦΠΑ) ανά ηµέρα.  Στα
έξοδα τροφοδοσίας πρέπει να διευκρινίζεται το είδος
τροφοδοσίας/αριθµός των ατόµων/κόστος ανά γεύµα/αριθµός
ηµερών. Τα έξοδα τροφοδοσίας καλύπτουν τον καφέ στα
διαλείµµατα και/ή γεύµατα για συµµετέχοντες, εάν αυτά τα γεύµατα
δεν προβλέπονται στην ηµερήσια αποζηµίωση για τους
συµµετέχοντες στη διάσκεψη (βλέπε παραπάνω τις εκπτώσεις της
ηµερήσιας αποζηµίωσης).

Έξοδα υπεργολαβίας: µε την προϋπόθεση ότι η Επιτροπή έδωσε
γραπτή έγκριση για υπεργολαβία, οι κανόνες που ισχύουν για τον
δικαιούχο, ισχύουν και για τον υπεργολάβο. Τα έξοδα υπεργολαβίας
προκύπτουν όταν ένα σηµαντικό µέρος του σχεδίου διεκπεραιώνεται
από πρόσωπο ή οργάνωση διαφορετική από τον κύριο υποβάλλοντα
αίτηση ή από τους εταίρους του σχεδίου. Οι τεχνικές υπηρεσίες όπως
µεταφράσεις, αναπαραγωγή ή διερµηνεία δεν περιλαµβάνονται στην
κατηγορία αυτή. Πρέπει να περιλαµβάνονται στα άλλα σηµεία του
εντύπου προϋπολογισµού, εάν χρειάζεται. Παρακαλούµε υποδείξτε
την ακριβή επωνυµία και διεύθυνση τυχόν υπεργολάβου, τη
συγκεκριµένη φύση των καθηκόντων που θα ανατεθούν σε αυτό το
πρόσωπο/οργάνωση, το ποσό και τη µέθοδο υπολογισµού (αναλυτική
εκτίµηση).

                                                
2 Τα έξοδα που προκύπτουν από τη συνεισφορά εργασίας ενός υπεύθυνου των ιστοθέσεων για παράδειγµα

πρέπει να συµπεριληφθούν στον τίτλο 2 στοιχείο 06.5 "Άλλα έξοδα προσωπικού", και όχι στον τίτλο
αυτό.
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Οικονοµικός έλεγχος: Οι υποψήφιοι που επιθυµούν τον έλεγχο όλων
των δαπανών στο πλαίσιο του σχεδίου από εξωτερικό ελεγκτή -
λογιστής που δεν συµµετέχει στο σχέδιο - µπορούν να συµπεριλάβουν
τα έξοδα που προκύπτουν από αυτό στο σηµείο αυτό του
προϋπολογισµού. Οι υποψήφιοι πρέπει να γνωρίζουν ότι όταν
ζητήσουν την τελική πληρωµή, πρέπει να υποβάλουν τελική έκθεση
και τελικό δηµοσιονοµικό δελτίο των εσόδων και εξόδων
συντεταγµένα µε την ίδια µορφή όπως το "παράρτηµα III' και ο
'Αναλυτικός προϋπολογισµός' (του Μέρους IV του εντύπου αίτησης)
µαζί µε δήλωση υπογεγραµµένη από τον δικαιούχο η οποία θα
πιστοποιεί όλες τις δαπάνες (βλέπε σηµείο 1.2. παραπάνω). Οι
υποψήφιοι µπορούν αλλά δεν είναι υποχρεωµένοι να χρησιµοποιήσουν
εξωτερικό ελεγκτή και το τελικό δηµοσιονοµικό αυτό δελτίο µπορεί να
καταρτιστεί από τον λογιστή του σχεδίου (τα έξοδά του µπορούν να
συµπεριληφθούν στον τίτλο 2 προσωπικό: σηµείο 06.4 Λογιστικά).
Για τον εξωτερικό οικονοµικό έλεγχο, παρακαλείστε να διευκρινίσετε
τη φύση του καθήκοντος/επιφορτισµένο πρόσωπο/αριθµός
ηµερών/ηµερήσια αµοιβή και να επισυνάψετε προσφορά.

∆ιοικητικές δαπάνες
Εξοπλισµός: όπου πραγµατοποιείται αγορά διαρκών καταναλωτικών
αγαθών, µόνον η ετήσια απόσβεση µπορεί να ληφθεί υπόψη. Η
γραµµική απόσβεση για νέο τεχνικό εξοπλισµό είναι 3 έτη· Για ήδη
υφιστάµενο εξοπλισµό επιτρέπεται η απόσβεση µόνον εφόσον αυτός
ο εξοπλισµός έχει κατασκευασθεί εδώ και λιγότερο από τρία έτη και
δεν έχει χάσει ολότελα την αξία του. Παράδειγµα για τον υπολογισµό
της απόσβεσης: Η/Υ αγορασµένος το 2000· αξία νέου 999 €;
απόσβεση 999:3 έτη = 333 €/έτος· χρήση εξοπλισµού για περίοδο 6
µηνών· επιλέξιµη απόσβεση 333€:2=166,5€

Ακίνητα (κόστος µίσθωσης γραφείων, κλπ.) : Μίσθωση για τη
διάρκεια και επιφάνεια αποκλειστικά για τους σκοπούς του σχεδίου.
Το κόστος της µίσθωσης κτιριακών εγκαταστάσεων υπολογίζεται µε
βάση τις λογιστικές αρχές, κανόνες και µεθόδους που ισχύουν στην
οργάνωση του υποψηφίου.

2.1.1.2. Απρόβλεπτα (D2)

Αποθεµατικό για τα απρόβλεπτα έξοδα, έως 5% κατ' ανώτατο όριο
των επιλέξιµων άµεσων δαπανών που περιγράφονται παραπάνω. Για
να είναι δυνατή η απόδοση αυτών εξόδων, πρέπει τα έξοδα να
αντιστοιχούν σε συγκεκριµένα στοιχεία των δαπανών όταν υποβληθεί
η τελική κατάσταση εξόδων και η αίτηση για πληρωµή στο τέλος του
σχεδίου.

2.1.2. Έµµεσες επιλέξιµες δαπάνες- γενικά έξοδα

Γενικά οι έµµεσες δαπάνες/έξοδα παράγονται άµεσα από την εκτέλεση των
δραστηριοτήτων που προβλέπονται στο πρόγραµµα εργασίας, µέχρι το
µέγιστο ποσοστό του 7% των άµεσων επιλέξιµων δαπανών. Πρόκειται για µια
κατ' αποκοπή επιδότηση των γενικών εξόδων της δικαιούχου οργάνωσης, µε
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την προϋπόθεση ότι ο δικαιούχος δεν λαµβάνει επιδότηση των εξόδων
λειτουργίας από την Επιτροπή. Στη γενική αυτή κατηγορία ανήκουν οι
ακόλουθες δαπάνες λειτουργίας όπως γραφική ύλη, φωτοαντίγραφα,
λογαριασµοί τηλεφώνου, θέρµανσης, ηλεκτρικού, κλπ.

Το θεµιτό ύψος των έµµεσων εξόδων  καθορίζεται οριστικά από την Επιτροπή
στο τέλος της δράσης µε αναφορά στο σύνολο των επιλέξιµων άµεσων εξόδων
(D1+D2). Σε καµία περίπτωση δεν πρέπει τα έµµεσα έξοδα να υπερβαίνουν το
7% της αξίας αυτών των επιλέξιµων άµεσων εξόδων.

Οι οργανώσεις που θα επιλεχθούν στο πλαίσιο της παρούσας πρόσκλησης δεν
επιτρέπεται να συµπεριλάβουν τέτοιου είδους δαπάνες για την ίδια χρονική
περίοδο και τα ίδια µέλη προσωπικού σε άλλες αιτήσεις που θα υποβληθούν
σε άλλες υπηρεσίες της Επιτροπής. Όταν ολοκληρωθεί η τελική επιλογή, ο
κατάλογος των επιτυχόντων θα διατεθεί σε όλες τις υπηρεσίες της Επιτροπής
για το λόγο αυτό.

2.2. ΜΗ ΕΠΙΛΕΞΙΜΕΣ ∆ΑΠΑΝΕΣ

Από την παρούσα πρόσκληση εξαιρούνται:

– Οι συνεισφορές σε είδος: πρόκειται για συνεισφορές για τις οποίες δεν
εκδίδονται τιµολόγια, π.χ. η εργασία εθελοντών ή η δωρεάν παροχή της
χρήσεως εξοπλισµού ή χώρων.

– δαπάνες τρίτων τις οποίες δεν επιστρέφει η δικαιούχος οργάνωση·

– δαπάνες εταίρων ή συµµετεχόντων από χώρες που δεν είναι µέλη της ΕΕ·

– αποθεµατικά για την κάλυψη του κινδύνου ενδεχοµένων διακυµάνσεων
στις συναλλαγµατικές τιµές·

– έµµεσες επιλέξιµες δαπάνες που υπερβαίνουν το 7% των συνολικών
άµεσων επιλέξιµων δαπανών·

– αποθεµατικό για απρόβλεπτα που υπερβαίνει το 5% των συνολικών
άµεσων επιλέξιµων δαπανών·

– τα έξοδα για την αγορά εξοπλισµού υποδοµής (µε εξαίρεση την ετήσια
απόσβεση του αγορασθέντος εξοπλισµού)·

– δαπάνες που σχετίζονται µε τις κανονικές δραστηριότητες της οργάνωσης
παρά µε αυτές του σχεδίου·

– χρέη, οφειλόµενοι τόκοι, οφειλές αµφίβολης φύσης·

– δαπάνες οι οποίες είναι σαφώς άσκοπες ή υπερβολικές,

– δαπάνες που προκύπτουν εκτός της περιόδου που καλύπτει η σύµβαση.

2.3. Έσοδα της ενέργειας

Το συνολικό εισόδηµα πρέπει να ισούται µε τις συνολικές δαπάνες. Παρακαλείσθε να
επισυνάψετε αναλυτική κατανοµή και περιγραφή όλων των συνεισφορών, π.χ. τη
συνεισφορά από την οργάνωση ή από άτοµα, εισόδηµα που προκύπτει από την
ενέργεια (όπως εισόδηµα από πωλήσεις, από τέλη συµµετοχής που καταβάλλουν οι
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συµµετέχοντες σε ένα συνέδριο, συνδροµές µελών, κλπ.), επιδοτήσεις µε τα στοιχεία
του χορηγού, κλπ. Η Επιτροπή πρέπει να γνωρίζει την κατάσταση σχετικά µε τις
επιδοτήσεις (και ενδεχοµένως ορισµένες άλλες επιδοτήσεις): εάν έχουν χορηγηθεί ή
εάν υπάρχει σχετική υπόσχεση, ή εάν βρίσκονται υπό διαπραγµάτευση ή εάν έχει
υποβληθεί σχετική αίτηση προς το παρόν. Παρακαλείστε να προσθέσετε
επεξηγηµατικές σηµειώσεις.

Η επιδότηση που ζητείτε από την Επιτροπή πρέπει να καταχωρηθεί ως µία από τις
πηγές σας εισοδήµατος. Εάν έχετε υποβάλει αίτηση σε διάφορες υπηρεσίες της
Επιτροπής, πρέπει να δώσετε πληροφορίες σχετικά µε κάθε σας αίτηση.

ΙΙΙ. Κύριες διατάξεις της σύµβασης επιδότησης

Μετά τη λήψη της απόφασης για τη χορήγηση της επιδότησης συνάπτεται σύµβαση
(σύµβαση επιδότησης) στην οποία ορίζονται τα δικαιώµατα και οι υποχρεώσεις των
συµβαλλοµένων µερών σύµφωνα µε τον οδηγό για τη διαχείριση των επιδοτήσεων
της Ευρωπαϊκής Επιτροπής. Σας πληροφορούµε ότι το έγγραφο αυτό διατίθεται σε
όλες τις επίσηµες γλώσσες της ΕΕ στην ακόλουθη διεύθυνση του διαδικτύου:

(http://europa.eu.int/comm/secretariat_general/sgc/info_subv/vm_gm.htm)

Πληρωµή σε δύο δόσεις
Η πληρωµή καταβάλλεται κανονικά σε δύο δόσεις: Μια προκαταβολή που αντιστοιχεί
στο  ανώτατο ποσοστό των 50% εντός 60 ηµερών από την υπογραφή της σύµβασης
επιδότησης·  Μια τελική πληρωµή που καλύπτει το οφειλόµενο υπόλοιπο, µετά την
πλήρη αφαίρεση της προκαταβολής, που καταβάλλεται κατόπιν αίτησης του
δικαιούχου και υποβάλλεται µαζί µε την τελική του έκθεση και το τελικό
δηµοσιονοµικό δελτίο και µετά από την έγκριση αυτών των δύο εγγράφων από την
Επιτροπή.

∆ιάρκεια του σχεδίου:
Όλα τα σχέδια πρέπει να αρχίσουν σε µια συγκεκριµένη ηµεροµηνία το Νοέµβριο ή
∆εκέµβριο 2002. Η διάρκεια της ενέργειας δεν πρέπει να υπερβαίνει τους 9 µήνες.
∆εν θα επιτραπούν παρατάσεις. Μολονότι η ηµεροµηνία του Νοεµβρίου ή
∆εκεµβρίου είναι η νόµιµη ηµεροµηνία έναρξης της "περιόδου υλοποίησης του
σχεδίου", οι υποψήφιοι που επιλέχθηκαν πρέπει να γνωρίζουν ότι η υπογραφή της
σύµβασης επιδότησης και η προκαταβολή ενδέχεται να γίνουν αργότερα. Εάν η
Επιτροπή δεν έχει λάβει επίσηµη απόφαση έως την ηµεροµηνία έναρξης, ο
υποψήφιος θα αρχίσει το σχέδιο µε δική του ευθύνη.

Απόκρυψη τυχόν σχετικής πληροφορίας.
Η χρήση των επιδοτήσεων που παρέχονται στους δικαιούχους υπόκειται στον
δηµοσιονοµικό έλεγχο της Επιτροπής. Η µερική ή ολική απόκρυψη από έναν
υποψήφιο οποιασδήποτε πληροφορίας που ενδεχοµένως έχει αντίκτυπο στην τελική
απόφαση της Επιτροπής συνεπάγεται τον αυτόµατο αποκλεισµό της αίτησης. Εάν
αυτή η απόκρυψη ανακαλυφθεί σε µεταγενέστερο στάδιο, δίνει το δικαίωµα στην

http://europa.eu.int/comm/secretariat_general/sgc/info_subv/vm_gm.htm
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Επιτροπή να τερµατίσει µονοµερώς τη συµφωνία επιδότησης, ζητώντας επιπλέον την
πλήρη επιστροφή όλων των ποσών που δέχθηκε ο δικαιούχος βάσει της εν λόγω
συµφωνίας επιδότησης.

∆ηµοσιότητα
Εκτός αν άλλως ζητήσει η Επιτροπή, σε κάθε ανακοίνωση ή δηµοσίευση του
δικαιούχου σχετικά µε το σχέδιο, συµπεριλαµβανοµένων των ανακοινώσεων και
δηµοσιεύσεων σε συνέδρια ή σεµινάρια, πρέπει να αναφέρεται ρητά ότι "η ενέργεια
υποστηρίζεται οικονοµικά από την Επιτροπή".

Κάθε ανακοίνωση ή δηµοσίευση του δικαιούχου, υπό οποιαδήποτε µορφή και επί
οιουδήποτε µέσου, συµπεριλαµβανοµένου και του διαδικτύου, πρέπει να αναφέρει
"ότι αντικατοπτρίζει µόνον την άποψη του συντάκτη και ότι η Επιτροπή δεν είναι
υπεύθυνη για τη χρήση που θα µπορούσε να γίνει στις πληροφορίες που περιέχει η
ανακοίνωση ή η δηµοσίευση αυτή".
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