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Creado en 1994, el programa de accién comunitario en materia de formacién profesional Leonardo da
Vinci ha alcanzado la tercera y ultima parte de su segunda fase, cuya duracion prevista se extiende
desde el 1 de enero de 2000 hasta el 31 de diciembre de 2006.

La promocién de una “Europa del conocimiento” constituye el punto central del programa, que
contribuye a la consolidacion de un espacio europeo de cooperacion en materia de educacion y
formacion.

El programa Leonardo da Vinci ayuda activamente a las politicas de formacion a lo largo de toda la vida
adoptadas por los Estados miembros y apoya las iniciativas innovadoras de caracter transnacional en
favor del desarrollo de los conocimientos, las aptitudes y las competencias inherentes a una buena
insercion profesional y al pleno ejercicio de la ciudadania. Permite, asimismo, la articulacién con otras
iniciativas comunitarias, en particular los programas Socrates y Juventud, gracias al apoyo a acciones
conjuntas.

Las orientaciones generales de su sequnda fase se establecen en el texto de la Decision del Consejo, de
26 de abril de 1999 (DO L 146, de 11 de junio de 1999), que afirma la necesidad de mejorar la calidad, la
innovacion y la dimension europea de los sistemas y las practicas de formacion profesional mediante la
cooperacion transnacional.

Para los periodos 2000-2002, 2003-2004 y finalmente 2005-2006 se han previsto convocatorias
comunitarias de propuestas plurianuales que fijan los plazos anuales de presentacion y seleccion de
propuestas, y determinan concretamente las prioridades de las convocatorias.

Los promotores que deseen presentar propuestas en el marco del programa Leonardo da Vinci tienen a
su disposicion un conjunto de documentos. Estas directivas son:

> la Decision del Consejo;

» la actual convocatoria de propuestas;
> la Guia general del promotor;
>

cinco guias especificas correspondientes a las medidas: movilidad, proyectos piloto, proyectos
de promocion de competencias lingiiisticas, redes transnacionales y documentacion de
referencia;

> los formularios de candidatura;
> los manuales administrativos y financieros.

La Guia general del promotor presenta sintéticamente el programa y precisa las condiciones establecidas
por la Decision para la presentacién de propuestas, por lo que debe consultarse paralelamente la guia
especifica a la que se refiere la propuesta.

Para toda informacion complementaria, pongase en contacto con su Agencia Nacional o los servicios
competentes de la Comision (véanse los Anexos 6y 7).
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. ¢ QUE ES EL PROGRAMA LEONARDO DA VINCI? (1)

1.1 Contexto

La segunda fase del programa Leonardo da Vinci garantiza la continuidad de la accién comunitaria emprendida
hace ya 20 afios en el ambito de la formacién profesional.

En linea con los objetivos de la primera fase de aplicacién del programa, la segunda tiene por objeto apoyar y
completar las acciones iniciadas por los Estados miembros apoyando proyectos de cooperacién transnacional en
el ambito de la formacién profesional, aun respetando plenamente la responsabilidad nacional en lo que se
refiere a contenidos y organizacion, asi como la diversidad cultural y lingiistica de los paises.

Obsérvese que otros programas o iniciativas comunitarias apoyan acciones en ambitos afines (2). La Comisién y
los Estados miembros velan por su coherencia con el programa Leonardo da Vinci. Asimismo, tienen en cuenta
las prioridades fijadas en las Directrices para el empleo. La Comisién, en asociacion con los interlocutores
sociales comunitarios, se esfuerza igualmente por desarrollar la coordinacién con el dialogo social europeo,
incluso en el ambito sectorial.

1.2 Objetivos

El programa tiene definidos tres objetivos generales:

A. reforzar las aptitudes y las competencias de los individuos —sobre todo de los jévenes— que siguen una
primera formacion profesional, con independencia de su nivel; este objetivo puede lograrse, en particular, por
medio de la formacién en alternancia y el aprendizaje, con el fin de promover y potenciar la capacidad de
insercion y reinsercion profesionales;

B. mejorar la calidad de la formacion profesional continua y de la adquisicién de aptitudes y competencias a lo
largo de toda la vida, y facilitar su accesibilidad, con el fin de aumentar la capacidad de adaptacion de las
personas, en particular para acompafiar los cambios tecnolégicos y organizativos;

C. promover y reforzar la contribucidén de la formacion profesional al proceso de innovacion, para mejorar la
competitividad y el espiritu de empresa con el fin de crear nuevas posibilidades de empleo; a este respecto,
se presta una atencién particular al fomento de la cooperacidén entre las instituciones de formacién
profesional (entre ellas, las universidades) y las empresas (en particular las PYME).

En la perspectiva de los dos primeros objetivos, se fomentan algunas iniciativas innovadoras en materia de

acogida, informacién y orientacién profesional.

Para la aplicacion de estos objetivos se presta una atencion especial a las propuestas que preven:

o la realizacion de practicas que faciliten la accesibilidad de la formacion para las personas mas
desfavorecidas en el mercado de trabajo, incluidas las personas con discapacidad;

o |a promocion de la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres para luchar eficazmente contra la
discriminacion en la formacién.

A efectos de consecucion de los objetivos del programa, se publican convocatorias de propuestas que
establecen prioridades especificas. La convocatoria de propuestas 2003-2004 establece concretamente cuatro
prioridades, aplicables a todas las medidas del programa salvo a las acciones tematicas (véase mas abajo). Las
prioridades son las siguientes:

1. promocion de la transparencia de cualificaciones
2. desarrollo de la calidad de los sistemas y practicas de FP

3. elaboracion de contenido de aprendizaje electrénico pertinente e innovador

—_

Véanse los Anexos 1y 2: Descripcion de los ambitos de aplicacion del programa - definiciones y Terminologia.

2 Para mas informacién  sobre  los  programas  Socrates y  Juventud, consulte el sito  web:
http://europa.eu.int’‘comm/education/index_en.html; para otras iniciativas comunitarias, como el Fondo Social Europeo, visite la pagina
siguiente: http://europa.eu.int/comm/dgs/employment_social/index_en.htm.
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4. formacién continua de profesores y formadores.

Para mas informacion, consulte el texto de la convocatoria vigente, disponible en el sitio web de Leonardo da
Vinci, en: http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_en.html

1.3 Transnacionalidad

Las propuestas presentadas en el marco del programa Leonardo da Vinci deben proyectarse y aplicarse de
manera pertinente con relacion a los objetivos del programa y deben cumplir las condiciones formales de
admisibilidad enunciadas en la Seccién VI, haciendo participes a socios de varios paises participantes (3). El
objetivo consiste en fomentar un trabajo en comun para desarrollar nuevos enfoques de formacion y nuevos
métodos de adquisicion de conocimientos y competencias, y favorecer el intercambio y la transferencia de
buenas préacticas y la innovacion en materia de formacion.

Il. ¢QUE MEDIDAS PREVE EL PROGRAMA?

La segunda fase del programa Leonardo da Vinci prevé cinco medidas que pueden beneficiarse de una ayuda
comunitaria;
e movilidad

o proyectos piloto, incluidas las acciones tematicas
e competencias linguisticas

o redes de cooperacion transnacionales

¢ documentacion de referencia

NOTA: El programa no financia acciones de formacion, excepto las formaciones estrictamente
experimentales destinadas a probar los nuevos métodos y los nuevos productos desarrollados en el
marco de proyectos piloto o proyectos de promocion de competencias lingiiisticas (4).

El programa permite también apoyar acciones conjuntas relacionadas con otros programas comunitarios,
concretamente Sdcrates y Juventud. Tales acciones son objeto de convocatorias de propuestas especificas.

El contenido de estas medidas se presenta a continuacion de forma concisa. Para mas informacién, consultese
la guia especifica correspondiente a la medida de que se trate. Las guias estan disponibles en el sitio web de
Leonardo da Vinci, en la siguiente direccion:
http://europa.eu.int/‘comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_fr.html.

1.1 Movilidad

Las propuestas presentadas en este apartado deben referirse a acciones en favor de la movilidad transnacional
de personas en formacién, en particular jovenes en formacion o que tratan de incorporarse al mercado de
trabajo, jovenes trabajadores activos 0 demandantes de empleo, recién titulados o estudiantes de centros de
ensefianza superior (proyectos denominados de estancias). Asimismo, pueden dirigirse a formadores o
responsables de recursos humanos y gestores de programas de formacion, especialistas en lenguas e
interlocutores sociales (proyectos denominados de intercambio).

Se trata, principalmente, de reforzar la dimension europea de la formacién profesional inicial y continua, de
promover la experiencia mediante actividades que implican a la vez formaciones tedricas y practicas, en
particular formaciones ligadas al trabajo, y de desarrollar las competencias linglisticas y los contactos
transnacionales e intercambios de buenas practicas para los formadores y los responsables de recursos
humanos.

3 Véase el Anexo 2 Terminologia.
4 Las actividades de prueba sdlo podran constituir una fase del proyecto.
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Esta medida contribuye también a la consolidacion de la cooperacién transnacional ampliada a todos los
protagonistas de la formacion profesional. Constituye, por Gltimo, un medio para estrechar los vinculos entre el
mundo del trabajo y el de la formacion.

La aplicacién de esta medida remite a tres grandes registros de acciones, segun el tipo de beneficiarios en
cuestion:

e proyectos transnacionales de estancias
e proyectos transnacionales de intercambios

¢ visitas de estudio, organizadas por el Cedefop (que gozan de condiciones especiales, véase la Guia
de la movilidad)
Los proyectos de movilidad se llevan a cabo de forma descentralizada, es decir, que las propuestas se presentan
a la Agencia Nacional del pais del promotor (°).

1.2 Proyectos piloto

La ayuda comunitaria se aplica a la concepcidn, la puesta a punto, la experimentacion, la evaluacion y la difusién
de préacticas innovadoras en cuanto a métodos, contenido, soportes o productos de formacién y orientacién
profesionales.

Estos proyectos piloto deben estimular el proceso de innovacién y la mejora de la calidad de la formacién y la
orientacion profesionales. Deben desarrollar productos concretos que utilicen, en la medida de lo posible,
tecnologias de la informacién y la comunicacion.

Se concede una ayuda especial a un nimero limitado de proyectos, denominados acciones tematicas, que se
refieren a temas que presentan un interés particular a escala comunitaria. Estos temas se establecen en las
convocatorias comunitarias de propuestas. Para la convocatoria de propuestas 2005-2006 se han designado dos
temas: transferencia de créditos en FP y validacion del aprendizaje no formal e informal. Si desea més
informacién, consulte el texto de la convocatoria vigente, que podra encontrar en el sitioc web de Leonardo da
Vinci, en la pagina antes indicada.

1.3 Competencias lingiiisticas

Estas propuestas contemplan la promocion de las competencias lingiisticas y culturales en el marco de la
formacion profesional, incluyéndose las lenguas de menor difusion y ensefianza.

Pueden referirse a la concepcién, la experimentacién y la validacion, la evaluacion y la difusién de métodos
pedagogicos y de material didactico innovadores y adaptados a las necesidades especificas de cada ambito
profesional y sector econdmico. Pueden contemplar también el desarrollo de auditorias linglisticas y nuevos
enfoques pedagogicos de autoaprendizaje de las lenguas, y la difusién de sus resultados.

1.4 Redes transnacionales

El programa apoya las redes europeas de competencia comunitaria y de difusién en el ambito de la formacién
profesional. Estas redes responden a tres funciones:

e reunir, sintetizar y desarrollar las competencias y los planteamientos innovadores europeos;
e mejorar el andlisis y la previsién de las necesidades de cualificaciones y aptitudes profesionales;

o difundir el producto de las redes y los resultados por proyectos en los medios interesados y en toda la
Union Europea.

1.5 Documentacion de referencia

Esta medida contempla la elaboracion y actualizacion de documentacién de referencia comunitaria mediante el
apoyo a la realizaciéon de encuestas y analisis, el establecimiento y la actualizacién de datos comparables, la
observacion y la difusién de buenas practicas, asi como el intercambio exhaustivo de informacién.

5 Véase el punto VII.1.
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La documentacidn de referencia servira para captar las caracteristicas especificas y la evolucion de los sistemas
nacionales de formacion profesional en un tema concreto.

Los proyectos destinados a la elaboracion y actualizacién de datos comparables (proyectos estadisticos) seran
objeto de una convocatoria de propuestas especifica, que se publicard en cuanto se defina y publique un
programa estadistico bienal.

11.6 Casos especificos
11.6.1 Propuestas combinadas

Las propuestas de medidas idénticas o diferentes podran combinarse entre si con el fin de desarrollar sinergias y
potenciar sus posibles repercusiones. Sélo podran combinarse las propuestas presentadas en el mismo afio de
seleccidén. Sin embargo, los promotores deberén presentar propuestas separadas e indicar claramente su
interdependencia en la seccion correspondiente del formulario de candidatura.

11.6.2 Propuestas basadas en los resultados de proyectos anteriores

Para los proyectos piloto (incluidas las acciones tematicas), las competencias lingiisticas, las redes
transnacionales y la documentacion de referencia, podran presentarse propuestas basadas en los resultados de
uno o varios proyectos llevados a cabo dentro del programa Leonardo da Vinci o Socrates, de otros programas o
iniciativas comunitarias (incluido Phare), o de iniciativas locales, regionales o nacionales. En el formulario de
candidatura, los promotores deberan especificar claramente las razones por las que desean llevar a cabo sus
proyectos y demostrar el valor afiadido de las propuestas en comparacion con los proyectos anteriores.

11.6.3 Sélo para los proyectos de movilidad

Propuestas destinadas a garantizar la reciprocidad

Como norma general, un proyecto de movilidad, tanto de estancia como de intercambio, sélo puede estar
formado por beneficiarios enviados a una o varias organizaciones de acogida en el extranjero. Por lo tanto, el
promotor, y sus socios del mismo pais, si los hubiera, sdlo pueden actuar como organizacién de envio.

En este contexto, la reciprocidad entre las organizaciones de envio y las organizaciones de acogida se
garantizara presentando dos (0 mas) candidaturas separadas de movilidad, que cada promotor remitira a la
correspondiente Agencia Nacional; cada promotor actuard como organizacion de acogida de la otra propuesta.
Las propuestas asi vinculadas deberdn hacer referencia a este vinculo en la seccién correspondiente del
formulario de candidatura para la movilidad. Para mas informacién, consulte la Guia especifica sobre la
movilidad.

Caso especial: la acogida de estudiantes extranjeros

Con el acuerdo de la Comision Europea, algunos paises han optado por hacer una excepcion a la norma general
antes expuesta. Dichos paises permiten también la financiacién de la acogida de un tipo concreto de
beneficiarios, es decir, los estudiantes, por lo que es posible recibir estudiantes extranjeros y enviar estudiantes
al extranjero dentro del mismo proyecto de movilidad. En la Guia de la movilidad se explican con méas detalle las
condiciones generales para la aplicacion de esta excepcion. Los promotores deben dirigirse a su Agencia
Nacional para confirmar la existencia de esta posibilidad en su pais.

Il. PRINCIPALES NORMAS DEL PROGRAMA

IlIl.1 Duracién de los proyectos

La duracion de la ayuda comunitaria dependera del tipo de medida. Téngase en cuenta que el proyecto debera
finalizarse dentro del periodo maximo de vigencia de la ayuda comunitaria.

La decision del Consejo que establecia el programa, determind que los proyectos de la medida movilidad podian
tener una duracion maxima de 2 afios. Teniendo en cuenta que nos aproximamos al final del actual programa,
los proyectos que se refieren al resto de medidas: Proyectos Pilotos, incluidas las Acciones tematicas,
Competencias Lingisticas, Redes Transnacionales y Materiales de Referencia seran también limitados a una
duracién maxima de 2 afios.
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A continuacion se resumen las condiciones aplicables a las distintas medidas.

Medidas Duracién maxima
Movilidad del proyecto de cada estancia o intercambio
» Estancias 2 afios
- Personas en formacion inicial de 3 semanas a 9 meses
- Estudiantes de ensefianza superior de 3 a 12 meses
- Jovenes trabajadores y recién titulados de 2 a 12 meses
> Intercambios 2 afios de 1 a 6 semanas
Proyectos piloto 2 afios
Competencias lingiiisticas 2 afios
Redes transnacionales 2 afos
Documentacion de referencia 2 afios

Il.2 Ayuda financiera comunitaria

La contribucién financiera comunitaria a los proyectos no podra superar determinado porcentaje de los gastos
subvencionables. En consecuencia, la cofinanciacién es el principio basico del programa. El que una
asociacién contribuya con cierta proporcién de la financiacion denota compromiso y es una prueba de
credibilidad. Dependiendo del tipo de proyecto, la ayuda comunitaria no podra superar las cantidades siguientes:

Contribucion financiera

Importe maximo de la ayuda comunitaria

Medidas maxima en % de los or afio y por proyecto (euros)
gastos admisibles P y por proy
Movilidad . 5.000 euros por beneficiario y por estancia o
intercambio (6)
Proyectos piloto 75% 200.000
> de los cuales acciones 300.000
tematicas
Competencias lingiiisticas 75% 200.000
Redes transnacionales 50% 150.000

Documentacion de referencia

50%-100%

200.000 euros (ampliable a 300.000 euros)

Los gastos no cubiertos por la ayuda comunitaria con cargo al programa Leonardo da Vinci deberén ser
contemplados por otras fuentes no comunitarias (privadas, publicas, recursos de los socios 0 una combinacién
de todas ellas) (7).

Esta prohibida la doble financiacion. Bajo ningun concepto podran los promotores o los socios solicitar para
el mismo proyecto financiacién comunitaria del programa Leonardo da Vinci o de cualquier otro programa o
iniciativa comunitaria, salvo en las condiciones especiales establecidas para determinadas acciones conjuntas.
Tampoco podran solicitar mas de una vez en el mismo aho de seleccién ayuda financiera de Leonardo da
Vinci para el mismo proyecto, cualesquiera que sean el procedimiento y el organismo al que se presente
la propuesta; de idéntico modo, un proyecto no podra ser financiado mas de una vez en concepto del
programa Leonardo da Vinci.

6 El importe maximo de esta contribucion corresponde a la duracion maxima de la estancia o el intercambio. Podra aumentarse para
los participantes con discapacidad.

7 Estas condiciones pueden ser diferentes para los paises de la adhesion. Podria tenerse en cuenta una excepcién a la norma
general para la movilidad. Para obtener mas informacién péngase en contacto con la Agencia Nacional Leonardo da Vinci de su
pais.
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IV.  ¢QUIEN PUEDE PARTICIPAR EN EL PROGRAMA?

IV.1 Paises participantes
El programa Leonardo da Vinci esté abierto a la participacion de un gran nimero de paises europeos:

o el conjunto de los Estados Miembros de la Unién Europea (Alemania, Austria, Bélgica, Chipre,
Dinamarca, Eslovaquia, Eslovenia, Espafia, Estonia, Finlandia, Francia, Grecia, Hungria, Irlanda, Italia,
Letonia, Lituania, Luxemburgo, Malta, Paises Bajos, Polonia, Portugal, Reino Unido Republica Checa y
Suecia);

e los paises de la AELC (8) miembros del EEE (Islandia, Liechtenstein y Noruega) con arreglo a las
condiciones previstas en el Acuerdo EEE;

e los paises candidatos a la adhesion a la Unién Europea: Bulgaria, Rumania y Turquia (°).

IV.2 Promotores potenciales

Sélo podran presentar propuestas las instituciones y organismos publicos, privados o paraestatales que
intervienen en acciones de formacion profesional. Las personas fisicas no tienen, por lo tanto, esta
posibilidad. Los promotores potenciales son concretamente:

e los centros y organismos de formacién —incluidas las universidades- que, de acuerdo con las
legislaciones o practicas nacionales, proyectan o realizan actividades de formacion profesional,
perfeccionamiento, modernizacion o reconversion, cualquiera que sea su denominacion en los respectivos
paises participantes;

e |os centros y organismos de investigacién encargados de investigaciones y analisis en el ambito de la
formacion profesional;

o las empresas —en particular las pequefias y medianas empresas (PYME)- y el sector artesanal, o los
establecimientos del sector privado o publico, incluidos los que trabajan en el ambito de la formacidn
profesional;

¢ las organizaciones profesionales, incluidas las Camaras de Comercio, etc.;
o Jos interlocutores sociales;
¢ las entidades y organizaciones territoriales;

e las asociaciones sin fines de lucro, las organizaciones de voluntariado y las organizaciones no
gubernamentales.

V. ¢CUANDOY COMO SE PUEDE PRESENTAR UNA PROPUESTA?

Los plazos anuales de presentacion de los proyectos de propuestas y de las propuestas completas (1) se
estableceran en las convocatorias comunitarias de propuestas. Los promotores podran presentar sus propuestas
cada afio, siempre que cumplan los plazos notificados en las convocatorias. Ademas de estos plazos, los paises
participantes podran fijar cada afio de seleccion otros plazos especificos para la medida Movilidad.

8 Asociacion Europea de Libre Comercio.

9 Para méas informacion sobre las condiciones de participacion, pongase en contacto con la Agencia Nacional Leonardo da Vinci de
su pais o con los servicios pertinentes de la Comision (véanse los Anexos 6y 7).

10  El término propuesta es el vocablo genérico que incluye tanto los proyectos de propuestas como las propuestas completas (véase
el Anexo 2 Terminologia).
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Las convocatorias de propuestas se organizan a escala comunitaria y son publicadas en el Diario Oficial de las
Comunidades Europeas. Ademas de los plazos de presentacion y seleccidon de las propuestas, estas
convocatorias establecen las prioridades del programa para el periodo contemplado y las disposiciones de
aplicacion. Los promotores que deseen presentar una propuesta deberan rellenar el formulario de candidatura
Leonardo da Vinci especifico. Hay dos formularios: uno para la medida de movilidad y otro para las demés
medidas (proyectos piloto, acciones tematicas, competencias lingiisticas, redes fransnacionales vy
documentacién de referencia). Los formularios estan disponibles en el sitio web de Leonardo da Vinci, en la
siguiente direccion:

http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2/forms_fr.html.

Podran rellenarse de dos formas:

o descargando la version Word

e 0 completando la propuesta en linea utilizandose la herramienta web de Leonardo da Vinci
(http://leonardo.cec.eu.int/ ).

Una vez impresas, las propuestas deberan enviarse por correo (con matasellos de correos) a la Agencia
Nacional o a la Comision Europea, dependiendo del procedimiento aplicable (véase el Capitulo VIII, en el que se
facilita ademas informacion sobre las copias necesarias).

Téngase en cuenta que solo la version en papel de la propuesta sera juridicamente vinculante. De hecho,
aunque puedan presentarse las propuestas electronicamente mediante la herramienta web de Leonardo, los
promotores deberan enviar la versidn impresa a los organismos correspondientes en los plazos fijados.

Las direcciones de las Agencias Nacionales y de la Comisién figuran en los anexos y en la convocatoria de
propuestas, y pueden consultarse en la siguiente direccién del sitio Leonardo da Vinci
http://europa.eu.int/‘comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_en.html.

Se recomienda encarecidamente a los promotores que utilicen el formulario de candidatura en linea, ya
que éste agilizara el tratamiento de las propuestas en las Agencias Nacionales o la Comisién en el
momento de la evaluacién y seleccion, asi como, en su caso, la formalizacion de contratos y el
seguimiento de los proyectos seleccionados.

En los casos en los que el promotor no haya cumplimentado en linea su propuesta, se recomienda el envio a la
Agencia nacional o a la Comisién, mediante correo electronico, del fichero Word de su propuesta, respetando las
fechas que figuran en el capitulo XlII de la convocatoria de propuestas 2005-2006. Este envio mediante correo
electrénico se acompafiara de una declaracion en la que el promotor certificard que dicha version Word de la
propuesta anexa al mensaje es idéntica a la versién en papel enviada por correo.
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VI. ;QUE CRITERIOS DEBE CUMPLIR LA PROPUESTA?

VI.1 Criterios de admisibilidad

Para poder ser subvencionadas, las propuestas deben cumplir una serie de condiciones formales, que se
describen brevemente a continuacion. Sélo las propuestas que retinan todas estas condiciones seran objeto de
una evaluacion cualitativa.

VI.1.1 Cumplimiento de los plazos fijados en las convocatorias de propuestas

Las propuestas deberan respetar los plazos anuales especificados en las convocatorias de propuestas
comunitarias (y en las convocatorias nacionales, si las hubiera, en el caso de los proyectos de movilidad).

VI.1.2 Cumplimiento de la dimension transnacional y minima de asociacion

Toda propuesta debera ser presentada por una asociacién transnacional en la que participen socios de al
menos tres paises participantes, uno de los cuales, como minimo, debera ser un Estado miembro de la
Union Europea. Por lo que respecta a las medidas de movilidad y competencias lingiiisticas, la
asociacion debera incluir al menos dos paises participantes, uno de los cuales, como minimo, debera
ser un Estado miembro de la Unidn Europea.

VI.1.3 Cumplimiento de las normas administrativas

»  Toda propuesta — es decir, proyecto de propuesta y propuesta completa (')- debera:

e ser presentada por un organismo publico, privado, o semipublico (el promotor'2) en nombre de
los demas socios signatarios de la propuesta; sin embargo, se recomienda encarecidamente a
los promotores que presenten la propuesta en el idioma utilizado por la asociacion transnacional
en la preparacion de la propuesta, el cual sera asimismo utilizado para la implementacion del
programa de trabajo;

o estar redactada en una de las lenguas oficiales de la Unién Europea (13);
o llevar la firma original (#) de una persona autorizada;

e ser presentada utilizandose exclusivamente el formulario de candidatura Leonardo da Vinci
especifico del ejercicio de seleccidn correspondiente (') (los formularios estan disponibles en el
sitio web de Leonardo da Vinci);

e serenviada a la o las direcciones exactas que se especifican en la convocatoria de propuestas
vigente.

» Cada propuesta debera ir acompafiada de una declaracion jurada ('6) firmada por la persona habilitada
para ello en nombre del promotor y en la que se acredite lo siguiente:

e la organizacion promotora:

a) no se encuentra en estado de quiebra o de liquidacion, sus negocios no se encuentran bajo
administracion judicial, no ha negociado un convenio con sus acreedores, no ha cesado en sus

" Propuesta para la medida de movilidad.

12 Véase el anexo 2 «Terminologia»

13 Excepto las propuestas de movilidad presentadas en los paises AELC/EEE vy los paises candidados, las cuales se podran facilitar
redactadas en la lengua nacional y deberan ir acompafiadas de un resumen en aleman, francés o inglés.

14 No se aceptaran copias auténticas.

15 Asi, por ejemplo, las propuestas de participacion en el ejercicio de seleccion del afio n deberan redactarse en el formulario de
candidatura versién n.

16 La declaracion se incluye en el formulario de candidatura.
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actividades empresariales, no esta siendo objeto de un procedimiento relativo a una de estas
cuestiones y no se encuentra en cualquier situacion analoga como resultado de un
procedimiento de la misma naturaleza previsto en las legislaciones y normativas nacionales;

no ha sido condenada en sentencia firme con fuerza de cosa juzgada por cualquier delito que
afecte a su ética profesional;

no ha cometido una falta profesional grave;

esta al corriente en el pago de las cotizaciones a la Seguridad Social y en el pago de
impuestos de acuerdo con las disposiciones legales del pais en que esta establecida;

no ha sido objeto de una sentencia firme con efecto de cosa juzgada por fraude, corrupcion,
participacion en organizacion criminal o cualquier otra actividad ilicita que sea perjudicial para
los intereses financieros de las Comunidades;

no ha sido declarada culpable de falta grave de ejecucién por incumplimiento de sus
obligaciones contractuales a raiz del procedimiento de concesion de una subvencién con cargo
al presupuesto comunitario;

no se halla en una situacién de conflicto de intereses, por razones familiares, personales,
politicas o de adhesidn nacional, interés econdmico o de cualquier otro género compartido con
una organizacion o una persona que participe directa o indirectamente en la seleccion o
formalizacion del contrato de la propuesta;

no ha incurrido en falsas declaraciones al facilitar la informacion exigida por la Comision
Europea en el marco del proceso de seleccion de propuestas y no ha dejado de proporcionar
dicha informacion;

la organizacion promotora tiene la capacidad operativa y financiera suficiente para ejecutar y llevar
a cabo la propuesta presentada.

» Todo proyecto de propuesta (') debera incluir la prevision del coste total del proyecto.

» Toda propuesta completa (incluida la propuesta de movilidad) deberd incluir:

un presupuesto detallado;

cartas de compromiso (8) correspondientes al menos al nimero minimo de socios exigido ('9)
(condicion no aplicable a los proyectos de propuestas).

17 Sélo aplicable a los procedimientos By C.
18 Véase el Anexo 2 Terminologia.

19

En caso de que ya se hubieran adjuntado cartas de compromiso al proyecto de propuesta, la propuesta completa se considerard
admisible cuando incluya copias de las cartas enviadas anteriormente. No obstante, si posteriormente al envio del proyecto de
propuesta se hubieran producido cambios entre los socios que forman la asociacion minima exigida, deberan enviarse nuevas
cartas de compromiso junto con la propuesta completa. Asi, por ejemplo, serd necesario el envio de cartas nuevas en caso de
modificacion de la funcién o contribucion financiera de uno de los socios originarios, o de sustitucion de un socio.

No es necesario adjuntar cartas originales a la propuesta, sino que se aceptaran copias y faxes. Sin embargo, se invitara a los
promotores de propuestas seleccionadas a facilitar los originales antes de la firma de los contratos.

Sin perjuicio de la condicién de admisibilidad antes citada, las propuestas acompafiadas por cartas de compromiso de todos los
socios mereceran mejor apreciacion en el proceso de evaluacion cualitativa.
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VI.2 “Criterios de seleccion”: criterios relativos a la capacidad operativa y financiera del promotor

Estos criterios son aplicables unicamente a las propuestas de movilidad y a las propuestas completas acogidas a
los procedimientos By C.

Los criterios de seleccidn permiten evaluar la capacidad financiera y operativa necesaria para la ejecucion del
programa de trabajo y comprobar que el promotor cuenta con fuentes de financiacion estables y suficientes para
llevar a cabo sus actividades a lo largo del proyecto y para garantizar la cofinanciacion ().

A tal fin, los promotores deberan presentar los documentos siguientes:

e documentos de la Entidad Legal del promotor:

- para sociedades privadas, asociaciones, etc.:
- el formulario especifico de Entidad legal?! debidamente cumplimentado y firmado por
una persona autorizada;
- una copia de algun documento oficial (BOE, registro de comercio y sociedades, etc.) que
permita identificar el nombre de la entidad legal, su domicilio social, y su nimero de
registro;
- una copia del documento de identificacion fiscal si procede y el NIF si éste no figura en
el documento oficial anteriormente mencionado.

- para entidades publicas:?
- el formulario especifico de Entidad legal?® debidamente cumplimentado y firmado por
una persona autorizada;
- copia de la resolucién, decision, decreto o ley que crea la entidad en cuestion o, en su
defecto, cualquier otro tipo de documento oficial que certifique la creacion de la entidad en
cuestion por parte de las Autoridades nacionales;

e las cuentas anuales oficiales de los tres Gltimos ejercicios (*); los organismos publicos (®)no estaran
sujetos a esta obligacion;

e cuando la solicitud de ayuda financiera supere los 300.000 euros, el promotor debera adjuntar a la
candidatura un informe de auditoria externa realizado por un censor de cuentas autorizado. El
informe certificara las cuentas del ultimo ejercicio disponible y medira la viabilidad financiera de la
organizacion promotora. Los organismos publicos (26)no estaran sujetos a esta obligacion.

e Curriculum Vitae de las principales personas de la asociacion transnacional, dando detalles de su
experiencia profesional;

o formulario de identificacion financiera?” debidamente cumplimentado por el promotor y certificado por
el banco (la firma original es necesaria). La cuenta debe estar situada en unos de los paises
participantes en el programa.

Estos documentos deben ser enviados Unicamente con el original de la proposicion. Por lo tanto, no es necesario
adjuntarlos a las copias de la proposicion que sean solicitadas.

2 Esto se debe a que la ayuda financiera comunitaria asignada a los proyectos seleccionados se presta en forma de
subvenciones.
2 Este Formulario de Entidad Legal se encuentra en la seccion A.4 del Formulario de Candidatura.
22 Incluidos los centros de educacion secundaria y superior..
2 Este Formulario de Entidad Legal se encuentra en la seccién A.4 del Formulario de Candidatura.
2 Por oficiales se entiende las cuentas certificadas por un organismo independiente competente o publicadas o autorizadas por la
Asamblea general de la organizacion.
25 |Incluidos los centros de educacion secundaria y superior.
26 Incluidos los centros de educacion secundaria y superior.
27 Este Formulario de Entidad Legal se encuentra en la seccion A.5 del Formulario de Candidatura.
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Asimismo, la Comision Europea o las Agencias Nacionales podran en todo momento solicitar a los promotores
datos complementarios, relacionados con uno o varios de los elementos siguientes:

— una garantia, que puede ser una garantia bancaria, que cubra total o parcialmente el importe de la
ayuda solicitada;

— el compromiso explicito de cada organizacién que participa en la financiacién del proyecto en cuestion
con la cantidad declarada en la solicitud de financiacion;

— una declaracién explicita del promotor por la que se compromete a aportar su parte de financiacion y, si
fuera necesario, a financiar todo gasto no cubierto por los fondos comunitarios en caso de
incumplimiento de las demas organizaciones participantes.

VI.3 “Criterios de asignacion”: criterios de calidad aplicables a la propuesta

VI.3.1 Criterios generales aplicables al proyecto de propuesta y la propuesta completa

V1.3.1.1 Valor afiadido comunitario

Las propuestas deberan destacar su caracter transnacional y su valor afiadido con relacién a las politicas y
practicas nacionales de formacion profesional. Deberan explicar, con argumentos convincentes, por qué un
proyecto Leonardo da Vinci constituye la mejor respuesta a una necesidad de formacion o a un problema
detectado y como se utilizara la financiacion obtenida a titulo del programa Leonardo da Vinci para desarrollar o
difundir enfoques innovadores de formacién o para mejorar las competencias y la empleabilidad de los
beneficiarios o grupos destinatarios (%8).

Las propuestas deberan destacar su caracter innovador, el cual puede residir, por ejemplo, en nuevos enfoques
para el uso de métodos, instrumentos o productos existentes, de forma que puedan aplicarse a nuevos temas o
grupos destinatarios, nuevos productos para dar respuesta a problemas existentes, y nuevas formas de
cooperacion o trabajo en red entre organizaciones asociadas y responsables politicos.

V1.3.1.2 Asociacién multiagente

La participacion en el programa Leonardo da Vinci estd abierta a todo tipo de organismo relacionado con la
formacién profesional, por lo que se concede prioridad a las asociaciones transnacionales que reinan de forma
pertinente distintas categorias de agentes capaces de contribuir a los objetivos de las propuestas.

Se dedicara especial atencion a los proyectos basados en asociaciones destinadas a reforzar la cooperacion
entre los organismos de formacion (incluyéndose universidades y centros de formacion profesional) y las
empresas (incluidas las PYME) o a juntar los interlocutores sociales y las autoridades locales.

V1.3.1.3 Igualdad de oportunidades

Los promotores deberan integrar la dimensién igualdad de oportunidades en todas las fases de las propuestas
(concepciodn, aplicacion, evaluacion).

En concreto, las propuestas deberan definir como prevén promover la igualdad entre hombres y mujeres en la
formacién profesional.

Por otra parte, se prestard una atencion especial a las propuestas encaminadas a atender lo mejor posible las
necesidades especificas de las personas amenazadas de exclusidn del mercado laboral.

VI. 3.1.4 Plan de Valorizacion:

28 \/éase el Anexo 2 Terminologia.
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Los proyectos de propuestas deberan contener una indicacién clara de cémo los promotores realizarén la
difusién y explotaran los resultados esperados por los beneficiarios finales y potenciales durante y después de la
vida del proyecto.

VI.3.2 Criterios generales aplicables exclusivamente a las propuestas completas

V1.3.2.1 Calidad del programa de trabajo

El programa de trabajo constituye un elemento esencial de las propuestas completas. Debe presentar de forma
clara y detallada las actividades de cada fase, los socios participantes y su funcién, el tiempo dedicado a cada
actividad y los recursos correspondientes, asi como los resultados intermedios y finales. El programa de trabajo
debe tener en cuenta la participacion de los usuarios (%) de los resultados del proyecto. Asimismo, debe
contemplar actividades de evaluacién y, cuando proceda, de prueba con los grupos destinatarios del proyecto,
para garantizar que el contenido, los medios vy los resultados responden adecuadamente a las necesidades de
los grupos o sectores destinatarios. También incluird un plan de gestion de la calidad y una estrategia de
difusién.

V1.3.2.2 Plan de gestion de la calidad

La gestion de la calidad —que incluye su evaluacién y su control- debe programarse de la misma manera que
cualquier otro elemento clave de la realizacion del proyecto.

Debe concederse la misma importancia a la gestiéon de la calidad durante todas las etapas de desarrollo del
proyecto (concepcion, aplicacién, evaluacién de resultados, de impacto y del potencial de transferencia). Cada
socio deberé integrar elementos de evaluacién y de control de calidad en la ejecucion de sus tareas o programa
de trabajo.

En las actividades de gestion de la calidad, la propuesta se apoyara en la participacion directa de los usuarios
potenciales de los resultados del proyecto o de la poblacion destinataria o de los representantes de los sectores
econdémicos o profesionales interesados.

VI. 3.2.3 Plan de Valorizacion (= difusion + explotacion de los resultados)

Con el fin de lograr un éptimo aprovechamiento de los resultados de los proyectos financiados por el programa
Leonardo da Vinci (cualesquiera que sean los resultados esperados, enfoques, métodos, productos o buenas
practicas), toda propuesta debera presentar un plan de valorizacién® claro, detallado y cuantificado, el cual sera
uno de los elementos esenciales del proceso de evaluacion de propuestas, por lo que un plan de valorizacién de
escasa calidad pesara considerablemente en la evaluacién de la propuesta.

Un buen plan de valorizacién constara, en particular, de los siguientes puntos:

Responsabilidad compartida

La responsabilidad principal de la valorizacién incumbe a la asociacién, como depositaria/propietaria de los
resultados que se obtengan. Todos los socios deben desempefiar un papel activo de acuerdo con una estrategia
de valorizacién claramente establecida y adaptada al publico y al sector destinatarios, asi como a los usuarios
finales y potenciales de los resultados.

A este efecto, se presentara un calendario de actividades de valorizacion y se reservara una parte del
presupuesto.

Proceso continuo

29 \/éase el Anexo 2 Terminologia.
30 Véase la Guia especifica sobre el Plan de Valorizacion incluida como Anexo 5.
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La valorizacién no debe entenderse como la Ultima fase del proyecto, sino que debe concebirse y planificarse
desde el primer momento e idealmente no debe detenerse al finalizar el proyecto. En cuanto se constituya la
asociacién, es conveniente determinar los miembros que puedan contribuir de forma especial a la valorizacién de
los resultados. Interesa incluir a socios procedentes de diversas instituciones y sectores profesionales que
representen a los usuarios potenciales de los resultados del proyecto, asi como incorporar a la asociacién a
organizaciones especializadas en los ambitos de la informacion y la comercializacion.

La valorizaciéon no se limita a la fase final del proyecto, sino que es un proceso continuo que se
desarrolla a lo largo del proyecto y que puede extenderse mas alld de la duracion contractual para
conseguir resultados sostenibles (= activamente utilizados en los sistemas de formacion y practicas
también después de la finalizacion de proyecto).

La difusién realizada en el curso del proyecto, junto con las actividades organizadas para evaluar y, cuando sea
preciso, probar los resultados intermedios y finales del proyecto, representa un valioso instrumento de gestién
que permite comparar los logros en curso con las necesidades de los grupos destinatarios, para validarlos o, por
el contrario, mostrar la necesidad de mejorarlos.

VIl. PROCEDIMIENTOS DE SELECCION (%)

Las propuestas presentadas en el marco de las convocatorias comunitarias de propuestas se seleccionaran
conforme a tres tipos de procedimientos, denominados A, B y C, en funcién de las medidas contempladas.

VII.1 Los distintos tipos de procedimientos

PROCEDIMIENTO A

Aplicable a la movilidad

o Los promotores deberan presentar las propuestas de proyectos de estancias o intercambios a la Agencia
Nacional (AN) de su pais (lista de direcciones en el Anexo7). La presentacion se realizara basédndose en las
prioridades y normas fijadas en las convocatorias comunitarias de propuestas publicadas en el Diario Oficial
de las Comunidades Europeas.

e La Agencia Nacional recibira las propuestas y organizarg la evaluacion en funcién de las condiciones
formales de admisibilidad y de los criterios de calidad establecidos a escala comunitaria.

e |a Agencia Nacional, en cooperacion con la autoridad competente, elaborara la lista de propuestas de
proyectos de estancias o intercambios seleccionadas. Enviara la lista de proyectos de estancias e
intercambios seleccionados a las demas Agencias Nacionales y a la Comision.

o La Agencia Nacional comunicaré el resultado de la seleccion a los promotores y celebrara los contratos con
aquéllos cuyas propuestas hayan sido aceptadas.

31 Para més informacion sobre la organizacion de la gestion del programa, véase el Anexo 4 La funcién de los diferentes actores
institucionales en la gestién del programa.
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PROCEDIMIENTO B

Aplicable a las medidas:

o proyectos piloto, excepto las acciones tematicas
o competencias lingiiisticas

o redes transnacionales

El procedimiento B consta de dos etapas:
o FEtapa 1 - Presentacion y seleccion de los proyectos de propuestas
o FEtapa 2 - Presentacién y seleccion de las propuestas completas

La seleccién de los proyectos de propuestas debera realizarse en el plazo de dos meses tras la fecha limite
de presentacion de los proyectos de propuestas establecida en las convocatorias comunitarias de
propuestas. La seleccion de propuestas completas se realizara en el plazo de cinco meses a partir de la
fecha limite de presentacion de propuestas establecida en la convocatoria comunitaria.

ETAPA 1

e |os promotores deberan presentar los proyectos de propuestas a la Agencia Nacional de su pais
teniendo en cuenta las prioridades y normas dispuestas en la convocatoria comunitaria de propuestas.

o |a Agencia Nacional, en cooperacion con la autoridad nacional, evaluara los proyectos de propuestas y
comunicara los resultados a los promotores, sugiriendo eventuales mejoras de sus proyectos. Solo los
promotores de los proyectos de propuestas seleccionados podran presentar propuestas completas.

ETAPA 2

e |os promotores de los proyectos de propuestas seleccionados presentaran sus propuestas completas a
su Agencia Nacional y enviaran una copia a la Comisién en el mismo plazo.

o La Agencia Nacional, en cooperacion con la autoridad nacional, evaluara las propuestas completas y
elaborara una lista descriptiva y argumentada de las propuestas que puedan ser seleccionadas. Esta lista
se enviara a la Comisién, junto con un informe sobre el procedimiento de evaluacién de los proyectos de
propuestas y propuestas completas.

e La Comision, asistida por expertos independientes, examinara las propuestas completas para evaluar su
dimension transnacional e innovadora.

o La Comision examinara los informes nacionales, tras lo cual consultara con cada pais participante.

o La Comisién, en cooperacion con las Agencias Nacionales y basandose en las evaluaciones llevadas a
cabo a escala nacional y comunitaria, elaborara el presupuesto previo admisible para cada una de las
propuestas completas que tengan probabilidades de ser aprobadas, asi como el importe de la
contribucién comunitaria correspondiente.

o La Comision presentara al Comité, para su dictamen, una propuesta de lista de seleccion basada en las
evaluaciones nacionales y comunitarias, junto con el desglose propuesto de los recursos presupuestarios
por acciones y por paises participantes.

o Tras el dictamen del Comité, la Comision establecera la lista definitiva de propuestas seleccionadas por
paises participantes y asignara a cada pais los fondos destinados a la realizacién de las propuestas
seleccionadas.

o Las Agencias Nacionales informaran a los promotores de la decisién final y se encargaran de celebrar
los contratos con los promotores cuyas propuestas hayan sido seleccionadas.

|
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PROCEDIMIENTO C

Aplicable a las medidas:
o documentacion de referencia

e acciones tematicas

o Propuestas presentadas por organizaciones europeas (%) (proyectos piloto, redes transnacionales,
competencias lingiiisticas, acciones tematicas, documentacion de referencia)

El procedimiento C consta de dos etapas:
o Etapa 1 - Presentacion y seleccion de los proyectos de propuestas

o Etapa 2 - Presentacion y seleccion de las propuestas completas

La seleccion de proyectos de propuestas debera celebrarse en el plazo de tres meses a partir de la fecha limite de
presentacion de proyectos de propuestas establecida en la convocatoria comunitaria de propuestas. La seleccion de
propuestas completas se realizara en el plazo de cinco meses a partir de la fecha limite de presentacién de
propuestas establecida en la convocatoria comunitaria.

ETAPA 1

o Los promotores presentaran sus proyectos de propuestas a la Comision, con copia a sus Agencias
Nacionales respectivas, teniendo en cuenta las prioridades y normas dispuestas en la convocatoria
comunitaria de propuestas.

o La Comision, con la asistencia de un grupo de expertos independientes, evaluara los proyectos de
propuestas y presentara la lista correspondiente al Comité, para su dictamen. Posteriormente establecera la
lista de proyectos de propuestas seleccionados y comunicara los resultados a los promotores, sugiriendo
posibles correcciones de los proyectos basandose en las observaciones de los expertos independientes. Sélo
los promotores cuyos proyectos de propuestas hayan sido seleccionados seran invitados a presentar
propuestas completas.

ETAPA 2

o Los promotores cuyos proyectos de propuestas hayan sido seleccionados presentaran propuestas
completas a la Comisién y enviaran una copia a su Agencia Nacional.

o La Comision, con la ayuda de un grupo de expertos independientes, evaluara las propuestas completas.

e La Comision, basandose en las evaluaciones llevadas a cabo por los expertos, elaborara el presupuesto
previo admisible para cada una de las propuestas completas que tengan probabilidades de ser aprobadas,
asi como el importe de la contribucion comunitaria correspondiente.

o La Comision elaborara una lista restringida de propuestas.
e La Comision recabara el dictamen del Comité sobre esta propuesta de seleccion.
o La Comision establecera la lista definitiva de propuestas seleccionadas e informara de ello al Comité.

e La Comision informara a los promotores de la decision final y se encargara de celebrar los contratos con los
promotores cuyas propuestas hayan sido aceptadas.

32 Véase el Anexo 2 Terminologia.
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VII.2 Diferentes elementos del proyecto de propuesta y de la propuesta completa (procedimientos B y C)
()

Como se ha indicado anteriormente, las propuestas correspondientes al procedimiento A se presentaran en una
Unica etapa (para mas informacion, consulte la Guia especifica sobre la movilidad). Los procedimientos By C
constan de dos etapas: presentacion y seleccion de proyectos de propuestas, y presentacion y seleccion de
propuestas completas.

Los formularios de candidatura son los mismos para los proyectos de propuestas y para las propuestas
completas. Sin embargo, en lo que se refiere a los proyectos de propuestas, solo deben completarse algunas
secciones: A (organizacion promotora), B (presentacion de la propuesta), C (objetivos del proyecto) y D (socios).

Proyecto de propuesta

El proyecto de propuesta debe centrarse en los elementos siguientes:

o andlisis exacto de las necesidades

o |os objetivos de la propuesta;

o |os grupos destinatarios;

o |os resultados contemplados;

e los conocimientos y la funcion de los socios;

o la prevision del coste total del proyecto.
En términos de contenido, el proyecto de propuesta y la propuesta completa deben derivar de la deteccion de
una necesidad. Deben reflejar el caracter transnacional del programa Leonardo da Vinci y contemplar el
desarrollo de enfoques y materiales de formacion innovadores.
En la fase de proyecto de propuesta, conviene localizar organismos e instituciones que movilicen a varios paises
participantes y a personas con diferentes especializaciones (que pertenezcan, por ejemplo, a distintos sectores

econdmicos o educativos) que puedan aportar una amplia variedad de conocimientos y experiencia para abordar
una idea comun.

Propuesta completa

La propuesta completa se basa en el proyecto de propuesta, pero es mas detallada. Ademas de la informacion
ya facilitada en el proyecto de propuesta, debera incluir:

e un plan de trabajo que describa las fases del proyecto (incluidos los objetivos, la duracién y los
resultados esperados de cada fase), los métodos de trabajo, el papel preciso de los socios en cada fase,
el plan de gestién de la calidad (evaluacion y control de calidad) y un plan de valorizacién detallado
(difusion y explotacion de resultados);

¢ un plan financiero pormenorizado, por tipos de gastos, que indique claramente el origen y la naturaleza
de la financiacion no cubierta por el programa Leonardo da Vinci (34).

33 Véase el Anexo 2 Terminologia.

34  Veéanse el Anexo 3 y el Manual administrativo y financiero para los proyectos piloto (incluidas las acciones tematicas), las
competencias lingiisticas, las redes transnacionales y la documentacion de referencia. El Manual puede descargarse de la
siguiente direccion: http://europa.eu.int’‘comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_en.html

Pagina 20 of 44



VIIl. ;QUE SUCEDE TRAS LA SELECCION?

VIIl.1 Informacién a los promotores

Una vez finalizado el proceso de seleccién, las Agencias Nacionales (para las propuestas presentadas segun los
procedimientos A y B) o la Comisién (para las propuestas acogidas al procedimiento C) les comunicaran a los
promotores los resultados por escrito.

VIIl.2 Comprobaciones previas a la celebracion del contrato

En el caso de propuestas admisibles conforme a los procedimientos B y C, las Agencias Nacionales
(procedimiento B) o la Comision (procedimiento C) enviaran a los promotores un Formulario de informacion para
la contratacion, que éstos deberan rellenar y remitir al organismo competente segun el procedimiento aplicable.
Al enviar dicho formulario, la Comisién o las Agencias podran pedir al promotor que introduzca algunos ajustes
en la propuesta, tanto en lo que se refiere al presupuesto como al programa de trabajo, basandose en las
conclusiones de la evaluacion. Si asi fuera, el promotor resefiara las modificaciones en el formulario. Las
modificaciones no podran tener consecuencias en los objetivos y resultados del proyecto, los cuales
deberan permanecer invariables en relacion con la propuesta aprobada.

Tras recibir el formulario debidamente completado y acompafiado de los documentos requeridos, las Agencias
Nacionales (procedimiento B) o la Comision (procedimiento C) efectuaran las correspondientes comprobaciones.

VIII.3 Formalizacion de contratos

Si el examen es positivo, la Agencia Nacional (procedimientos A y B) o la Comisién (procedimiento C) enviaran a
los promotores un contrato modelo en dos ejemplares. Tras la firma del contrato por ambas partes, el promotor
se convierte en el contratista del proyecto, esto es, el responsable exclusivo de su realizacion ante la Agencia
Nacional o la Comisién. Llegado este momento, y conforme a las disposiciones del contrato, el contratista
recibira el primer anticipo de la ayuda comunitaria.

Por lo que se refiere a los proyectos correspondientes al procedimiento A, el contratista debe velar por que,
antes de cada estancialintercambio, los contratos sean firmados por todas las partes interesadas (contratista,
organizacion de envio, organizacion de acogida y beneficiario). Los contratos se enviaran a la Agencia Nacional
dentro de los plazos fijados en el modelo de contrato.

En el caso de proyectos correspondientes a los procedimientos B y C, en el plazo de tres meses a partir de la
entrada en vigor del contrato el contratista debera firmar contratos bilaterales con todos sus socios y enviarlos a
la Agencia Nacional o la Comision, segun el procedimiento aplicable. Ademas, en esta fase, los diferentes
componentes de la asociacidén deberan sellar un acuerdo escrito sobre las cuestiones relativas a la propiedad
intelectual y los derechos de autor de los resultados, en particular en la perspectiva de la transferencia, difusién y
posible comercializacion de éstos (%).

Al elaborar el plan de trabajo y el documento de planificacion presupuestaria, los promotores deben tener en
cuenta los plazos del proceso de formalizacién de contratos.

VIIl.4 Seguimiento de la realizacion del proyecto

Durante la realizacién del proyecto, el contratista o coordinador (%) y los socios deberan respetar los
compromisos asumidos entre ellos y respecto a las Agencias Nacionales y a la Comision, de conformidad con

3% La Comision y las autoridades nacionales no conservaran ninglin derecho vinculado a la propiedad intelectual sobre los proyectos
desarrollados; se reservan, no obstante, el derecho a utilizar los resultados con caracter de demostracién. Asimismo, se recuerda
que, en caso de comercializarse los resultados del proyecto, el promotor debera utilizar el memorandum que se encuentra en el
sitio web de Leonardo da Vinci (véase la direccién en el Anexo 5). El promotor debera notificar toda actividad de comercializacion a
la Agencia Nacional o a la Comision (segun el procedimiento de seleccion del proyecto).

36  Véase el Anexo 2 Terminologia.
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las disposiciones contractuales. El contratista es el unico responsable de la correcta realizacion del proyecto y
del cumplimiento de los compromisos contractuales ante la Agencia Nacional o la Comisién.

Para garantizar el seguimiento de los proyectos y supervisar su desarrollo y aplicacion, la Comisién y las
Agencias Nacional disponen de una serie de instrumentos de acompafiamiento.

1. El informe intermedio (¥7), que el contratista o el coordinador (en su caso) debe presentar a la Agencia
Nacional o a la Comisién, de acuerdo con el procedimiento aplicable y en los plazos establecidos en el
contrato. En el caso de los proyectos correspondientes a los procedimientos B y C, el informe ir4
acompafado de los resultados intermedios del proyecto. El informe permitird a la Agencia Nacional o la
Comisiéon evaluar el trabajo realizado y tomar una decision sobre el pago del segundo anticipo de la
ayuda comunitaria.

2. \Visitas a los proyectos, al menos una vez durante el ciclo del proyecto, por ejemplo durante una reunién
de socios. La experiencia ha demostrado que una intervencién en tiempo real puede resultar muy util
para resolver situaciones dificiles, solventar problemas y disipar dudas acerca de la metodologia o la
gestion financiera que pueden llegar a entorpecer la marcha normal del proyecto.

3. En el caso de proyectos correspondientes al procedimiento C (%), una reunion de contacto con todos los
contratistas, tras la firma de los contratos, para aclarar aspectos de gestién administrativa y financiera, y
recordar los requisitos de la Comisién en materia de seguimiento y calidad de resultados. La reunién
sera organizada por la Comision en Bruselas. Las Agencias Nacionales podran organizar reuniones
similares para los proyectos del procedimiento B.

4. Para los proyectos de los procedimientos B y C, una actividad de acompafiamiento temético destinada a
alentar el trabajo en red entre proyectos dedicados a aspectos similares. A tal efecto, se invitara a los
contratistas a que presenten sus resultados intermedios y finales con motivo de seminarios y reuniones
organizados por la Comisién o las Agencias Nacionales. Dichas reuniones también tendran como
finalidad brindar a los contratistas la oportunidad de conocerse, intercambiar experiencias y buenas
practicas, y desarrollar sinergias dentro del programa.

5. Los promotores de proyectos, sin son seleccionados, deberan participar en actividades de supervision
tematicas, que consistiran en participar una vez al afio en una reunién de trabajo con promotores de
proyectos del mismo campo de actividad, con vistas a intercambiar experiencias tanto del contenido de
sus propuestas como de sus actividades de valorizacion

6. Asimismo, a efectos de evaluar la aplicacion del programa podra exigirse al contratista que responda a
encuestas, acuda a entrevistas o participe en reuniones.

Para favorecer la realizacién de las actividades de acompafiamiento expuestas en los puntos 3, 4, 5 y 6, se
recomienda a los promotores de proyectos correspondientes a los procedimientos B y C que en el presupuesto
de la propuesta completa incluyan gastos de participacion en al menos tres reuniones (nacionales y
transnacionales), previendo la participacién del contratista y, en su caso, de otro miembro de la asociacion (%°).

VIIL.5 Informe final

Al acabar el proyecto, el contratista o el coordinador (en su caso) debera entregar un informe final a la Agencia
Nacional o a la Comision, de acuerdo con el procedimiento aplicable, en los plazos establecidos en el contrato.
En el caso de proyectos correspondientes a los procedimientos B y C, el informe final ird acompafiado de los
resultados finales del proyecto. El informe permitird a la Agencia Nacional o la Comision evaluar el trabajo
realizado y tomar una decision sobre el pago del saldo de la ayuda comunitaria.

3 Unicamente para los proyectos de una duracion superior a 18 meses.

3% Véase el punto VIIL.8.

% En la partida Gastos operativos - viajes. Con arreglo a las normas establecidas en el Manual administrativo y financiero para los
proyectos piloto, etc., solo los viajes realizados durante el periodo del proyecto podran recibir una ayuda comunitaria.
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Concretamente para los procedimientos B y C, el célculo de dicho importe dependerd de la calidad de los
resultados obtenidos y del analisis de admisibilidad de los gastos directos (*°). La evaluacion del informe final y
de los resultados del proyecto consta de dos elementos:

o un andlisis de conformidad con el programa de trabajo propuesto, incluido el plan de gestion de calidad y
la estrategia de difusion; entre los criterios de evaluacion se incluye la coherencia de las actividades y el
proceso, su transnacionalidad, su transferibilidad y su pertinencia;

¢ un andlisis de la calidad de los resultados del proyecto; entre los criterios de evaluacion cabe destacar la
adaptacion pedagdgica de los productos a las personas interesadas, su caracter innovador, la adecuacién
del medio a los grupos destinatarios y usuarios potenciales, y la difusion efectiva de resultados.

Los cuadros siguientes describen esquematicamente las diferentes etapas de realizacién de los proyectos.

4 Para mas informacién, véase el Manual administrativo y financiero para los proyectos piloto, etc.
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VIII.6 Ciclo de un proyecto seleccionado con arreglo al procedimiento A

QUIEN QUE CUANDO
Formalizacion de contratos
> sellan el contrato con los promotores y distribuyen entre ellos Unos 4-5 meses después
los fondos comunitarios de la recepcion de las
LAS AGENCIAS propuestas
NACIONALES
> abonan el primer anticipo de la contribucién comunitaria, Tras [a re%er&on de los
conforme a las normas fijadas en el contrato C,°”t"at°S ebidamente
firmados
Gestion y ejecucion del programa de trabajo Durante la realizacién
> garantiza la gestion, la realizacién y la evaluacion del del proyecto
proyecto, asi como la difusion y la transferencia de resultados
Conforme a los
> vela por que los contratos cuatripartitos se envien cuanto plazos fijados en el
antes a la Agencia Nacional contrato
EL CONTRATISTAO | > Se encarga de la buena gestion financiera del proyecto, de los Durante la realizacion
EL COORDINADOR, procedimientos y de los informes del proyecto
EN COOPERACION | > redacta el informe intermedio (si procede) y el informe final Conforme a los
CON LOS SOCIOS utilizando los modelos facilitados al efecto por la Agencia plazos fijados en el
Nacional contrato
> conserva toda la documentacion pertinente para los controles Hasta cinco afios
financieros de justificativos, los controles in situ de la Agencia después del ultimo
Nacional o la posible auditoria por parte de los servicios de la pago, incluso en caso
Comision, del Tribunal de Cuentas o de cualquier persona de auditoria anterior
autorizada por estas instituciones.
Seguimiento de los proyectos
> son las encargadas del seguimiento de los proyectos, Durante la realizacion del
teniendo en cuenta las condiciones establecidas con las proyecto
autoridades nacionales y la Comision
LAS AGENCIAS > se ocupanlde eyaluar Iogz infgrmgs interlmeqio y final, y de los Durante la realizacion del
NACIONALES controles financieros de justificativos o in situ proyecto
» asesoran sobre la continuacion del proyecto
» efecttan los pagos conforme a los términos del contrato
» presentan a la Comisidn un informe anual que recoge los
resultados de los proyectos de movilidad
Difusion
> establecen, en colaboracion con la Comision, las modalidades Durante y despues de la
de difusion de las practicas innovadoras derivadas de los realizacion del proyecto
proyectos de movilidad: conferencias, seminarios o bases de
datos tematicas. Se invita a los promotores a participar en
dichos actos como responsables de la difusion de los
LAS AGENCIAS resultados de sus proyectos.
NACIONALES

Capitalizacion

>

se hacen cargo de la capitalizacién y la valorizacién de los
resultados de los proyectos conforme a las modalidades
acordadas con la Comision y las autoridades nacionales

Principalmente una vez
finalizado el proyecto
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VIII.7 Ciclo de un proyecto seleccionado con arreglo al procedimiento B

QUIEN QUE CUANDO
Formalizacion de contratos
> envian al promotor el formulario de solicitud de Tras la seleccion de proyectos
informacion para la formalizacién del contrato indicando,
€en su caso, el presupuesto y la contribucién comunitaria
revisados
LAS AGENCIAS
NACIONALES » envian al promotor un modelo de contrato Tras la recepcion y aceptacion
del formulario de informacién
para la formalizacion del contrato,
y previa comprobacién de la
personalidad juridica y la
capacidad técnica y financiera del
promotor
» abonan el primer anticipo de la contribucién En p:;nclipio, trangfzu:;icjlos 60
comunitaria, conforme a las normas fijadas en el ias de la recepcion del contrato
il debidamente firmado
Gestion y ejecucion del programa de trabajo
EL CONTRATISTAO | » garantiza la gestion, la realizacion y la evaluacion del Durante la realizacion del
EL COORDINADOR, proyecto, asi como la difusion y la transferencia de proyecto
EN COOPERACION resultados
CON LOS SOCIOS
> vela por que los contratos bilaterales firmados con sus Conforme a los plazos fijados en
socios sean enviados a la Agencia Nacional el contrato
> se encarga de la buena gestion financiera del proyecto, Durante [a realizacion del
de los procedimientos y de los informes proyecto
> elabora los informes intermedios y finales utilizando los Conforme a los plazos fijados en
modelos facilitados por la Agencia Nacional de su pais, el contrato
y los presenta a la Agencia Nacional
» conserva toda la documentacion pertinente para los Hasta cinco afios después del

controles financieros de justificativos, los controles in
situ de la Agencia Nacional o la posible auditoria por
parte de los servicios de la Comisién, del Tribunal de
Cuentas o de cualquier persona autorizada por estas
instituciones.

pago final, incluso en caso de
auditoria anterior
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LAS AGENCIAS
NACIONALES

Seguimiento de los proyectos

> establecen las modalidades de seguimiento con la
Comision

» desempefian el control individual y tematico de los
proyectos, y asesoran acerca de la continuacion del
proyecto

> se ocupan de evaluar los informes intermedio y final, y
de los controles financieros de justificativos o in situ

> efectlan los pagos conforme a los términos del contrato

Durante la realizacion del
proyecto

Conforme a los plazos fijados en
el contrato

LAS AGENCIAS
NACIONALES Y LA
COMISION

Valorizacion

> las Agencias Nacionales establecen, en
colaboracién con la Comision, las modalidades de
difusion y explotacion de los resultados intermedios
y finales: conferencias (teméticas), seminarios,
ferias de productos o bases de datos tematicas. Se
invita a los promotores a participar en dichos actos
como responsables de la valorizacién de los
resultados de sus proyectos.

Capitalizacion y valorizacion

> las Agencias Nacionales se hacen cargo de la
capitalizacién y la valorizacién de los resultados de los
proyectos conforme a las modalidades acordadas con la
Comisién y las autoridades nacionales

Durante y después de la
realizacion del proyecto

En particular cuando los
resultados finales ya estan
disponibles
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VIII.8 Ciclo de un proyecto seleccionado con arreglo al procedimiento C

QUIEN QUE CUANDO
Formalizacion de contratos
> envia al promotor el formulario de solicitud de .
informacion para la formalizacion del contrato Tras la seleccion de proyectos
indicando, en su caso, el presupuesto y la
LA COMISION contribucién comunitaria revisados
> enviaal promotor un modelo de contrato Tras la recepci()n y aceptaci()n del
formulario de informacion para la
formalizacion del contrato, y previa
comprobacion de la personalidad
juridica y la capacidad técnica y
financiera del promotor
> abona el primer anticipo de la contribucion 5” lprincipio,”seiz slemanas despues
comunitaria, con arreglo al contrato € la recepcion del contrato
debidamente firmado
Gestion y ejecucion del programa de trabajo
> garantiza la gestion, la realizacion y la evaluacion L
EL CONTRATISTA del proyecto, asi como la difusion y la transferencia Durante la realizacion del proyecto
OEL de resultados
COORDINADOR, EN
COOPERACION > vela por que los contratos bilaterales firmados con Conforme a los plazos fijados en el
CON LOS s0cCIos SUS SOCios sean enviados a la Comision contrato
> se encarga de la buena gestion financiera del Durante | lizacion del t
proyecto, de los procedimientos y de los informes urante fa realizacion gef proyecto
> elabora los informes intermedios y finales utilizando Conforme a los plazos fijados en el
los modelos facilitados por la Comisién, y se los contrato
envia
> conserva toda la documentacion pertinente para los Hasta ci f0s d ‘s del
controles financieros de justificativos, los controles f asl a cTco anos essues d('i pago
in situ o la posible auditoria por parte de los |n? , INCIUSO €n Caso de audrioria
servicios de la Comision, del Tribunal de Cuentas o anterior
de cualquier persona autorizada por estas
instituciones
Seguimiento de los proyectos
) > establece con las Agencias Nacionales las L
LA ComisION modalidades de seguimiento de los proyectos Durante la realizacion del proyecto
> se encarga del control individual y temético de los
proyectos
» se hace cargo de la evaluacion intermedia y final de
los informes; asesora sobre la continuacion del
trabajo
» efectia los pagos intermedios y finales conforme a Conforme a los plazos fijados en el

los términos del contrato

contrato

Pagina 27 of 44




LA COMISION

Valorizacion

> en colaboracion con las Agencias Nacionales,
establece las modalidades de difusién y
explotacion de los resultados intermedios y
finales: conferencias (tematicas), seminarios,

ferias de productos o bases de datos tematicas.

Se invita a los promotores a participar en
dichos actos

Capitalizacion

» seencarga de la capitalizacion y la valorizacion de
los resultados de los proyectos, con la ayuda de las
Agencias Nacionales y, en su caso, de otras
organizaciones como el Cedefop o la Fundacion
Europea de Formacién

Durante y después de la realizacion
del proyecto

En particular cuando los resultados
finales ya estén disponibles
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IX. ANEXOS

Anexo 1 - Descripcion de los ambitos de aplicacion del programa

Formacion profesional inicial

Toda modalidad de formacién profesional inicial —incluidos la ensefianza técnica y profesional, los sistemas de
aprendizaje y la ensefianza orientada profesionalmente— que contribuya a la obtencién de una cualificacién
profesional reconocida por las autoridades competentes del Estado miembro en el que se imparta.

Formacion en alternancia

Formacion profesional, a cualquier nivel, incluida la ensefianza superior. Esta formacion profesional, reconocida
o certificada por las autoridades competentes del Estado miembro de procedencia con arreglo a su propia
legislacion, procedimientos o practicas, incluye periodos estructurados de formacion en una empresa y, en su
caso, en una institucion o centro de formacién profesional.

Formacion profesional continua

Toda formacién profesional emprendida por un trabajador durante su vida activa.

Aprendizaje a lo largo de toda la vida

Las oportunidades de ensefianza y formacion profesional ofrecidas a un individuo a lo largo de su vida para
permitirle adquirir, actualizar y adaptar continuamente sus conocimientos, aptitudes y competencias.

Educacién y formacion que abarcan todos los aspectos de la vida

Toda actividad de aprendizaje, ya sea formal, no formal o informal. Este concepto reviste una de las
dimensiones de la educacion y la formacién a lo largo de toda la vida.

Aprendizaje formal

Aprendizaje facilitado habitualmente por un centro de ensefianza o de formacion, estructurado (en términos de
objetivos, tiempo o recursos) y que conduce a la certificacion. El aprendizaje formal es un acto voluntario del
alumno.

Aprendizaje no formal

Aprendizaje que no es impartido por un centro de educacion o de formacidn. Sin embargo, esta estructurado (en
términos de objetivos, tiempo o recursos). El aprendizaje no formal es un acto voluntario del alumno.
Aprendizaje informal

Aprendizaje que se obtiene mediante las actividades de la vida diaria relacionadas con el trabajo, la familia o el
ocio. No esta estructurado (en términos de objetivos, tiempo o recursos) y no suele conducir a la certificacion. El
aprendizaje informal puede tener caracter voluntario, pero en la mayoria de los casos no es asi (aprendizaje
casual o circunstancial).

e-learning

Toda accion de aprendizaje apoyada en las tecnologias de la informacion y la comunicacion.

Sociedad de la informacién

Aquella sociedad cuyos procesos y practicas se basan en la produccion, la difusién y el uso de conocimientos.
Formacion profesional abierta y a distancia

Toda forma de formacion profesional flexible que implique la utilizacién de las tecnologias y servicios de la
informacién y la comunicacion, y el suministro de asesoramiento y orientacion personalizados.

Itinerarios europeos de formacién profesional en alternancia y de aprendizaje

Todo periodo que una persona realice, en el marco de su formacion profesional en alternancia, en un Estado
miembro diferente de aquél en el que tiene su sede dicha formacién. La prueba de estos periodos de formacién
puede ser acreditada por el documento denominado EUROPASS - Formaciony.

Orientacién profesional

Conjunto de actividades (asesoramiento, informacién, evaluacion, orientacién, etc.) destinadas a ayudar a las
personas a adoptar decisiones relacionadas con programas de educacion y formacion profesional (inicial y
continua), y a informarlas sobre las oportunidades de empleo.

Programas de estudio

Conjunto de materias y asignaturas.

Evaluacion
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Término general que abarca todos los métodos utilizados para medir o juzgar los resultados de un individuo o
un grupo.

Certificacion

Proceso de expedicion de titulos o diplomas que acreditan oficialmente los resultados obtenidos por una
persona tras un procedimiento de evaluacion.

Valorizacion del aprendizaje

El proceso de reconocimiento de la participacion en el aprendizaje y los resultados de éste (ya sea formal, no
formal o informal), para sensibilizar a los actores sobre su valor intrinseco y recompensar el aprendizaje.
Autoevaluacién en los centros de ensefianza y formacién profesional

Todo proceso o método utilizado por un centro de ensefianza y formacién profesional para analizar su propio
funcionamiento.
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Anexo 2 - Terminologia

Promotor

Institucion u organismo publico, paraestatal o privado que, en nombre de los demas socios que participan en el
proceso de peticion de ayuda financiera del programa, declara su intencion de presentar, con arreglo a los
procedimientos previstos, una propuesta de cooperacion transnacional en el marco de las medidas del
programa. El promotor se convierte en el contratista cuando la propuesta es seleccionada y se formaliza un
contrato con la Comision o la Agencia Nacional del pais conforme a los procedimientos aplicables.

Socio

Institucion u organismo publico, paraestatal o privado asociado a la presentacion de la propuesta y, en caso de
que ésta sea aceptada y se formalice un contrato, a la realizacion del proyecto. Al presentar la propuesta, el
socio firma una carta por la que se compromete a contribuir, conforme a las modalidades acordadas, a la
realizacion del proyecto; si el proyecto es aceptado y se celebra un contrato, se le pedira que firme un contrato
con el contratista del proyecto.

Contratista

Institucion u organismo publico, paraestatal o privado que, en caso de aceptarse la propuesta y de celebrarse
un contrato, asumira la responsabilidad contractual, la coordinacion y la gestion ordinaria del proyecto, asi como
la distribucién de los fondos comunitarios asignados al proyecto. La coordinacién y la gestion ordinaria del
proyecto podran delegarse en un coordinador, en cuyo caso deberan precisarse claramente las modalidades de
delegacion.

Coordinador

Institucion u organismo seleccionado en la asociacidn transnacional que presenta la propuesta para
desempefiar las tareas de coordinacién y de gestion ordinaria inherentes a la aplicacién del proyecto. Esta
institucién u organismo puede ser distinto del contratista.

Persona de contacto

Toda persona de la organizacién promotora, contratista u organizaciones asociadas designada para facilitar
informacién sobre el contenido de la propuesta y, posteriormente, del proyecto.

Propuesta

Término que engloba, de forma genérica, los proyectos de propuestas y las propuestas completas.

Proyecto de propuesta

Primer expediente del promotor que tiene por objeto presentar una propuesta para obtener una ayuda financiera
del programa, cualquiera que sea el tipo de medida de que se trate (con la excepcién de la medida de
movilidad). Su contenido debera consistir en una iniciativa transnacional que se ajuste a los objetivos del
programa y a las condiciones oficiales de admisibilidad. El proyecto de propuesta constara obligatoriamente de
los elementos siguientes: objetivos de la propuesta, grupos destinatarios, resultados esperados, conocimientos
y funcién de los socios, y previsidn del coste total del proyecto.

Propuesta completa

Cualquiera que sea el tipo de medida en cuestion, la propuesta completa plasma la intencién del promotor de
presentar una solicitud de ayuda financiera al programa, enviandola ya sea a las Agencias Nacionales o a la
Comision dependiendo del procedimiento aplicable. Ademas de la informacion ya facilitada en el proyecto de
propuesta, la propuesta completa incluird un plan de trabajo (dividido en fases y con la descripcion del plan de
gestion de la calidad y de la estrategia de difusion de resultados) y un plan financiero detallado para cada
categoria de gastos (con clara indicacion del origen y la naturaleza de la financiacion no cubierta por el
programa Leonardo da Vinci).

Proyecto

Propuesta completa seleccionada y para la que se ha formalizado un contrato, que da lugar a una ayuda
financiera comunitaria.

Carta de compromiso

Carta enviada por cada socio en la que éste expresa su acuerdo para participar en el proyecto. Esta carta
debera redactarse en papel con membrete, estar fechada y llevar la firma de la persona habilitada, y hacer
referencia explicita al programa Leonardo da Vinci. Asimismo, en la carta deberan indicarse el titulo de la
propuesta y la funcion y participacién financiera de cada socio.

Grupo destinatario
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Este término abarca a los jévenes o adultos, en curso de formacién, en situacion de actividad, en busca de un
primer trabajo o de otro puesto de trabajo, a los que se dirigen las diferentes medidas del programa (salvo la
medida de movilidad) y que interesa la aplicacion de los resultados del proyecto.

Beneficiario

Por lo que se refiere a la medida de movilidad, este término abarca a los jovenes o adultos enviados a un pais
de acogida diferente de aquél en el que estan empleados o en formacion, del que proceden o en el que residen,
en el marco de un proyecto de estancia o intercambio. Obsérvese que los acompafiantes de los que participan
en las estancias o intercambios no son considerados beneficiarios en el sentido de la presente definicion.
Trabajador

Toda persona disponible en el mercado de trabajo, conforme a las legislaciones y practicas nacionales,
incluidos los trabajadores por cuenta propia.

Empresa

Toda empresa del sector privado o publico, cualquiera que sea su tamafio, personalidad juridica o sector
econémico, y toda actividad econdmica, incluida la economia social.

Sectores destinatarios

Los sectores economicos a los que se dirige la propuesta (cédigos NACE) y que se beneficiaran de los
resultados del proyecto.

Usuarios potenciales

Organizaciones o personas que vayan a utilizar los resultados de los proyectos (productos, curriculos, informes,
estudios, metodologia, etc.) en beneficio de los grupos y sectores destinatarios a los que se dirige el proyecto.
Organizaciones europeas

Los interlocutores sociales de ambito comunitario, las federaciones patronales y sindicales europeas en
sectores especificos, y los organismos con vocacién o dimension europea. Estas organizaciones se
identificaran mediante la sigla EUR, al igual que sus propuestas de proyectos.

Interlocutores sociales

Organizaciones de empleadores y de trabajadores establecidas conforme a la legislacién y las practicas
nacionales vigentes, asi como organizaciones de empresarios y de trabajadores que participan en el dialogo
social a escala comunitaria.

Valorizacion

Originalmente el término francés “valorisation” puede describirse como el proceso de difundir y explotar los
resultados de los proyectos con una opinion de la optimizacién de su valor, incrementando su impacto e
integrandolos en los sistemas de formacion y practicas a nivel local/nacional asi como europeo.
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Anexo 3 - Principales normas financieras aplicables a los proyectos

En lo que se refiere a las normas financieras aplicables a los proyectos financiados por el programa, el promotor
debe consultar el Manual administrativo y financiero especifico para la medida de que se trate.

Las guias estan disponibles en la siguiente direccion:
http://europa.eu.int/‘comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_en.html

Proyectos de movilidad
La contribucién comunitaria asignada a las organizaciones promotoras para los proyectos de movilidad
contempla principalmente tres tipos de gastos:

1) Beca destinada al beneficiario de la estancia o intercambio

La contribucién financiera de la Comunidad a los proyectos transnacionales de estancias e intercambios no
excedera de 5.000 euros por beneficiario, para una estancia o un intercambio (el importe maximo de esta
contribucién corresponde a la duracién méaxima de cada accion). Podra aumentarse para los participantes con
discapacidad.

La beca consta de tres partes:

a. gastos diarios de estancia

b. gastos de viaje

c. gastos de seguro

2) Ayuda a las PYME y preparacion pedagogica, cultural y lingUistica

Podra asignarse una cantidad de hasta el 10% de la subvencién concedida a cada proyecto:

- a los promotores que sean PYME para que preparen su primera propuesta; el Comité Leonardo da Vinci
fijara anualmente la cuantia de la ayuda, que no podra exceder de 500 euros por PYME;

- a los promotores de proyectos de estancias exclusivamente, para la preparacion de los beneficiarios; la
cantidad asignada para la preparacion lingtistica, pedagogica y cultural no podra superar los 200 euros para
una estancia de menos de tres meses, y los 500 euros para una estancia de mas de tres meses, con un
limite maximo de 25.000 euros por promotor y por afo de seleccion.

3) Gastos de gestion y sequimiento

Para ayudar a los promotores en las tareas de gestiéon y seguimiento de los proyectos de estancias o
intercambios podra asignarseles una cantidad global. Esta cantidad ascendera a un maximo de 100 euros por
beneficiario en el caso de intercambios y en el de estancias de menos de tres meses. Se elevara a un maximo
de 200 euros por beneficiario en el caso de estancias de mas de tres meses. En cualquier caso, el importe no
podra exceder de los 25.000 euros por promotor y por afio de seleccion.

Para mas informacion, consulte el Manual administrativo y financiero especifico para la movilidad o péngase en
contacto con su Agencia Nacional.

Proyectos piloto, competencias lingiiisticas, redes transnacionales y documentacion de referencia
Segun las normas establecidas por el programa, los promotores interesados por estas medidas deberan
presentar primero un proyecto de propuesta a la autoridad competente (la Agencia Nacional de su pais para las
medidas correspondientes al procedimiento B y la Comisién para las que dependen del procedimiento C). El
proyecto de propuesta se limitara a indicar una prevision del coste global del proyecto.

Los promotores cuyo proyecto de propuesta haya sido aceptado seran invitados a presentar una propuesta
completa, que debera contener proyecciones presupuestarias detalladas. Para elaborar este presupuesto, el
promotor debera conocer los tipos de costes asumidos por la Comision y los niveles, asi como las normas
financieras aplicables durante el ciclo del proyecto. Estos elementos se encuentran detallados en el Manual
administrativo y financiero, que recoge asimismo las normas de admisibilidad de los gastos aplicables a la
accion de que se trate.
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Los gastos se ordenaran en tres categorias:

1. Gastos de personal
2. Gastos de funcionamiento:
e gastos de desplazamiento
e gastos de utilizacién de las tecnologias de la informacién y la comunicacion
e gastos de produccion
e gastos generales

e otros gastos

3. Gastos de subcontratacion
En la propuesta, los promotores deberan completar los cuatro cuadros del formulario de candidatura indicando:

el desglose del gasto previsto por fases y por tipos de costes;

el desglose de las necesidades de personal y gastos de personal por socios;

el desglose de los gastos previstos por tipos de costes y por socios;

las fuentes de financiacion contempladas por tipos de fondos y por socios.

Para la preparacion del presupuesto, los promotores deberan tener en cuenta una serie de principios basicos:
o |os gastos de personal deberan basarse en costes diarios reales

e |os gastos generales se calculan globalmente y no podrén exceder del 7% del coste total del proyecto;

e ¢l conjunto de los gastos de equipo informético y audiovisual no podra superar el 15% del coste total del
proyecto;

e |os gastos de subcontratacion no podran exceder del 30% del coste total del proyecto;

e |os gastos, salvo las excepciones indicadas en el Manual administrativo y financiero, se examinaran
sobre la base del coste real (dicho de otro modo, deberan justificarse mediante documentos contables
ad hoc) y atendiendo a consideraciones de relacion coste-eficacia.

Para mas informacion, consulte el Manual administrativo y financiero para los proyectos piloto (incluidas las
acciones tematicas), las competencias lingUisticas, las redes transnacionales y la documentacién de referencia
(el Manual puede descargarse de la siguiente direccion:
http://europa.eu.int/‘comm/education/programmes/lecnardo/new/leonardo2_en.html) o pdngase en contacto con
su Agencia Nacional.
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Anexo 4 - Funcion de los diferentes agentes institucionales en la gestion del programa

La Comisién tiene la responsabilidad general de la aplicacion y la buena gestién del programa. Vela por el
desarrollo de un enfoque coherente, en particular para garantizar la igualdad de acceso a la informacion y al
programa en todos los paises participantes, y la aplicacion de los procedimientos de evaluacion y seleccion de
las propuestas de proyectos conforme a criterios comunes. Presenta al Comité las prioridades que deben fijarse
en cada convocatoria comunitaria de propuestas. Establece las listas de propuestas seleccionadas con arreglo
a los procedimientos B y C. Celebra los contratos con los promotores de proyectos seleccionados con arreglo al
procedimiento C.

Para la realizacion del programa, la Comision es asistida por un Comité compuesto por dos representantes de
cada Estado miembro. En las reuniones participan, sin derecho a voto, representantes de los demas paises
participantes y representantes de los interlocutores sociales. EI Comité emite dictamenes, en particular sobre
las orientaciones generales de aplicacion, sobre el plan de trabajo anual (incluidas las prioridades que figuran
en las convocatorias comunitarias de propuestas), sobre los temas de las acciones tematicas y de las acciones
conjuntas, sobre el reparto anual del presupuesto y sobre las listas de seleccidn relativas a los procedimientos B
y C.

Las Agencias Nacionales prestan asistencia a los paises participantes y cooperan con la Comision en la
aplicacion del programa a escala nacional. En concreto, se encargan de lo siguiente:

» garantizar la informacion, el seguimiento, la animacién, la evaluacion y las actividades de difusion, para
facilitar la accesibilidad del programa y mejorar el dispositivo para una mejor difusion de los resultados;

» preparar y aplicar los procedimientos de seleccion A y B y celebrar los contratos con los promotores, de
acuerdo con las normas y modalidades establecidas en el ambito comunitario;

» garantizar el seguimiento y la evaluacion de los proyectos seleccionados en el marco de los
procedimientos A y B, favorecer la difusién y la valorizacién de los resultados;

» contribuir, de acuerdo con modalidades que se establecerdn con la Comision, al seguimiento, la
animacion, la difusion y la valorizacién de los proyectos seleccionados con arreglo al procedimiento C y
favorecer la difusion de sus resultados.
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Anexo 5: PLAN DE VALORIZACION
GUIA DEL PROMOTOR DE PROYECTO

1. INTRODUCCION

Este manual, dirigido a los promotores de proyectos Leonardo da Vinci, tiene como finalidad guiarles en la
planificacion de las actividades de valorizacion y ayudarles a confeccionar los planes de valorizacion integrados
en sus respectivos proyectos. Puede obtenerse informacién sobre valorizacién en el sitio Europa, en la pagina:
http://europa.eu.int/‘comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_en.html, o directamente en la
Comision Europea (unite-B3@cec.eu.int) o las Agencias nacionales.

2. ¢ QUE ES LA VALORIZACION?

Galicismo de acepcion, el término de valorizacidn ya goza de amplia aceptacidn en la comunidad europea de la
formacion profesional. La valorizacion puede definirse como el proceso de difundir y explotar los resultados de
un determinado proyecto (*') con el fin de optimizar su valor, incrementar su impacto e integrarlos en los
sistemas y préacticas de formacién de ambito, no sélo local y nacional, sino también europeo.

3. LA VALORIZACION, NUEVO DESAFiO PARA LOS PROYECTOS LEONARDO DA VINCI

La convocatoria de propuestas 2005,Ai2006 marca un hito en la promocion de la valorizacion. Y es que por
primera vez en la historia del programa Leonardo se ha consagrado la obligatoriedad de las actividades de
valorizacion, pasando a ser éstas un criterio de seleccién importante para los proyectos de los Procedimientos B
y C. La convocatoria de propuestas establece la incorporacion de la valorizacién desde la fase de disefio del
proyecto y la estrecha vigilancia del proceso de aplicacién a lo largo de todo el ciclo de vida del proyecto. El
promotor deberé llevar a cabo determinadas actividades de valorizacién destinadas en particular a:

a. garantizar que los resultados del proyecto atienden necesidades debidamente definidas a priori de
manera que se puedan aprovechar en los sistemas y practicas de formacion profesional (= explotacion de
resultados);

b.  generar informacion centrada en las diversas actividades del proyecto (= difusién de resultados).

Las actividades de valorizacidén se enunciaran en un plan de valorizacién Unico y coherente con una descripcién
objetiva de las actividades de difusion y explotacion de los resultados de proyectos (*2). Asimismo, las
actividades de valorizacion deberan constar claramente en el presupuesto del proyecto.

4 Los resultados de proyectos pueden ser elementos tangibles como son productos de formacion y material
didactico, o géneros intangibles como metodologias, procesos y experiencias.
42 “Para lograr la maxima pertinencia, hay que poner sumo cuidado en garantizar, durante y después del ciclo de

vida de los proyectos, la difusion y puesta en practica de los resultados de los proyectos nuevos que se
seleccionen en 2005 y 2006. En este sentido se solicita el establecimiento explicito de un plan de valorizacién
(esto es, un plan de difusion y explotacién de resultados innovadores) con el correspondiente cuadro de recursos
necesarios y disponibles para que la propuesta sea aceptada en todas las prioridades y acciones estipuladas. El
plan recogera la informacién siguiente: necesidades de los sectores, campos y usuarios finales interesados;
definicion clara de los usuarios finales de los resultados del proyecto; garantias de consulta a los usuarios finales
durante el ciclo de vida del proyecto; explicacion de cémo, durante y una vez terminado el proyecto, se articularan
la difusion y explotacion de los resultados, de como se alcanzaran los objetivos definidos durante y después del
desarrollo del proyecto, y de qué organismos y agentes externos participaran en el proceso. Al término de sus
proyectos los promotores deberan poner los resultados cosechados a disposicidn del publico por medio de la
creacion de una pagina web en la que expongan sus actividades” (extracto de la convocatoria de propuestas
2005-2006, publicada en el DO C 103 de 29 de abril de 2004).
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4. LA DIFUSION, UNA DE LAS CLAVES DE LA VALORIZACION

La ordenacién inicial de actividades de difusion es un imperativo para todos los proyectos. En la informacion
sobre el desarrollo del proyecto y la difusion de los resultados a los grupos objetivo estan las herramientas
fundamentales de la valorizacion de proyectos. La difusion implica la generacién constante de informacién clara
y especifica sobre los logros del proyecto a través de los medios adecuados. No sdlo eso, sino que desde 2002
se pide al promotor Leonardo la accesibilidad publica de los resultados del proyecto por medio de una pagina
web, escaparate de su trabajo.

La informacién relativa al proyecto y la difusién de resultados sientan las bases de la aplicacién y explotacion de
éstos, y de su integracion en los sistemas y practicas de formacién profesional. Considerada desde este punto
de vista la difusidn es una herramienta estratégica de valorizacion, si bien necesita completarse con la definicién
de medidas especificas para la explotacion, el aprovechamiento y la garantia de sostenibilidad de los resultados
del proyecto. Para ello se establece una interaccién permanente entre los socios del proyecto y una muestra de
usuarios potenciales de los resultados generados, desde el mismo comienzo del proyecto, en el momento de la
elaboracion de la propuesta y a lo largo de toda la duracién del proyecto.

Nota: lo innovador de este concepto consiste en exigir, ya no sélo un plan de difusién, sino un plan mas
completo que recoja la totalidad de Ilas actividades de difusion/informacion vy
explotacion/aprovechamiento de resultados. De este modo se sustituye el anterior plan de difusion por el
nuevo plan de valorizacion (difusion + explotacion).

5. LA CATEGORIA DEL PLAN DE VALORIZACION, CRITERIO DE CALIDAD

Cada proyecto Leonardo debera tener asignado un plan de valorizacién claro y detallado (esto es, un plan
de difusion y explotacién de los resultados previstos del proyecto), acompafiado de una dotacion
presupuestaria explicita y justa para la realizacion de las actividades propuestas (entre el 10% y el 20%
aproximadamente del presupuesto total).

El plan de valorizacion tiene como finalidad proyectar una difusién y una explotacion de resultados que,
durante y después del ciclo de vida del proyecto, sean capaces de asegurar la sostenibilidad de los
resultados, lo que significa que, una vez terminado el proyecto, debe continuar el despliegue de éstos Ultimos en
diversos contextos de formacion profesional. Por consiguiente, es imperativo que el plan de valorizacién
especifique, en términos justos y precisos, las actividades de difusion y las medidas adoptadas para facilitar la
explotacion de resultados por parte de los usuarios finales o potenciales, en provecho de los grupos objetivo
claramente definidos en la fase de disefio del proyecto.

En su concepcion, el plan de valorizacién es una herramienta flexible y, por lo tanto, adaptable, capaz de
atender, en el transcurso del proyecto y en toda la medida posible, las necesidades vigentes de la asociacion y
los usuarios.

Nota: la valorizacion es una responsabilidad que deben compartir los socios del proyecto, asumiendo
éstos un papel activo en llevar a la practica las medidas establecidas en el plan de valorizacion.

Este manual concluye con una practica lista de control (no exhaustiva) que plantea una serie de preguntas para
contestar en el momento de elaborar el plan de valorizacion y armar las etapas de difusion y explotacion del
proyecto.

6. COMERCIALIZACION

Como opcién disponible, la comercializacion de los productos Leonardo ofrece una herramienta de difusion,
explotacion y sostenibilidad de los resultados de proyectos. Ahora bien, los promotores deben tener en cuenta
unas cuantas reglas fundamentales.
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o Derechos de reproduccion

Los resultados del proyecto son propiedad industrial e intelectual del contratista. Sin embargo, la Comisién se
reserva el derecho a utilizar libremente los productos con fines de demostracion y difusién. Se recomienda, no
obstante, que el promotor y los socios firmen un acuerdo sobre propiedad intelectual; éste sera obligatorio a
efectos de comercializacion. Desde el afio 2003 la Comisidn tiene derecho a transmitir copias de los resultados
obtenidos a terceros interesados en realizar ejercicios de prueba o desarrollo (excluyéndose la utilizacién
comercial de los resultados), siempre gue el contratista no tenga objecién alguna.

e Comercializacion propiamente dicha de los productos

El promotor debera informar a la Comisién de su intencién de comercializar el o los productos. Esta disponible
una carta modelo de nofificacibn en la pagina web del programa Leonardo da Vinci, en:
http://europa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_en.html. En caso de comercializacion,
deberan enviarse a la Comisién un plan de marketing y el acuerdo sobre propiedad intelectual firmado por los
SOCios.

Las rentas generadas por la comercializacién de productos durante el ciclo de vida del proyecto deberan
consignarse en el Informe final.

1. SEGUIMIENTO TEMATICO, HERRAMIENTA DE VALORIZACION DURANTE EL PROYECTO

En concertacidn con las Agencias nacionales, la Comisién Europea organizara la supervision de los proyectos
seleccionados y en curso con el fin de estimular la interaccion y el intercambio entre promotores y socios de
proyectos que trabajen en idénticos temas (o sectores), y de ponerlos en contacto con posibles usuarios. Los
proponentes de proyectos seleccionados deberan programar actividades de seguimiento tematico; para ello
deberan tener en cuenta el coste de participacion anual en un seminario con los promotores de proyectos que se
dediquen a idénticos campos de aplicacién, con vistas a intercambiar experiencia sobre el contenido de los
proyectos y las actividades de valorizacion (43). Ademas, deberan incluir en sus planes la asistencia, en el
transcurso de los proyectos, a una conferencia de valorizacion en compariia de promotores de proyectos y
usuarios potenciales, siendo éstos gastos subvencionables. Estas actividades podran hacerse constar en el plan
de valorizacién.

Nota: las actividades de valorizacién no pueden limitarse a la participacion en los actos que organicen, a titulo
de seguimiento tematico, la Comisién Europea y las Agencias nacionales. Los socios de los proyectos son
los maximos proponentes y linicos responsables de las tareas de difusién y explotacion.

i Los cinco temas vigentes son: integracion social y profesional, desarrollo de competencias en empresas, en
particular en PYME, calidad, transparencia y aprendizaje electrénico. Para mas informacion sobre seguimiento
tematico, visitar: http://europa.eu.int’‘comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_en.html.
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EN BREVE

Antes de proceder a confeccionar el plan de valorizacion, el promotor debera responder claramente a las tres
preguntas siguientes:

— ¢cual sera el resultado final del proyecto? (proyeccion de resultados)

—  ¢qué necesidades de formacion atiende? (analisis ex-ante de necesidades)

—  ¢quién sera el usuario o el beneficiario final (y potencial) de los resultados del proyecto?
(sostenibilidad de resultados)

Ademas, el plan de valorizacién debera proporcionar informacion detallada sobre:

— las actividades de difusién y explotacion (el qué)

—  los medios mas adecuados (el como)

— el calendario mas apropiado y mas oportuno (el cuando)
— los recursos disponibles (humanos y econémicos)
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LISTA DE CONTROL
PLAN DE VALORIZACION PLAN = DIFUSION + EXPLOTACION

(seccion E1 de los formularios de candidatura)

DIFUSION

[ Las actividades propuestas en el plan de valorizacion, ¢constituyen un proceso continuo a lo largo del
proyecto?

(Las actividades de valorizacion empiezan nada mas crearse el proyecto gracias a la planificacién estratégica;
contindan a lo largo de la fase de aplicacién y no concluyen al término del proyecto).

U ¢, Comparten todos los socios la responsabilidad de la valorizacién?

I ¢ Aparecen las actividades de difusion de resultados claramente expuestas, detalladas y cuantificadas?

(Ejemplo: nimero de beneficiarios de las actividades de difusién, dotacién presupuestaria asignada a difusion,
actividades de difusion dirigidas a otros difusores de informacién, medios de difusion de larga duracion tales
como articulos cientificos, actas de conferencias, paginas web, medidas de comercializacion, y de corta
duracién, como medios informativos, seminarios, conferencias, exposiciones, etc.)

U ¢ Estan las actividades y medios de difusién adaptados y acordes a los objetivos y beneficiarios del proyecto?

I ¢ Viene contemplada en el proyecto la creacién de un sitio web publico que recoja los logros del proyecto?

¢ Esta previsto actualizar la pagina web una vez completado el proyecto? ;Cual sera la garantia de accesibilidad
de los resultados una vez finalizado el proyecto?

I ¢ Existe una interaccion continua entre los socios del proyecto y los usuarios finales/potenciales de los
resultados?

(Aunque los beneficiarios directos del proyecto son los publicos destinatarios de las actividades de difusién, se
contemplan asimismo medidas de informacion y sensibilizacién a usuarios potenciales, responsables politicos o
actores clave del campo de actividad del proyecto, incluidos los interlocutores sociales).

U ¢ Debe organizarse la difusién en varios ambitos? (local, nacional, europeo y sectorial, a través de puntos de
distribuciéon competentes con fines de promocidn, como pueden ser las redes transnacionales).

EXPLOTACION

I ¢ Aparecen las actividades de explotacion claramente expuestas, detalladas y cuantificadas?

I ;Estan previstas la participacion de los usuarios finales en las distintas fases del proyecto y la consulta
periodica a éstos en el transcurso del proyecto?

(Sus opiniones y requisitos son elementos imprescindibles para la generacion de resultados de aprovechamiento
inmediato. La participacién de los usuarios puede manifestarse en diversas fases, desde el examen de requisitos
hasta la evaluacion de resultados intermedios y finales, pasando por la experimentacién de prototipos, por
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ejemplo. Esta participacién es importante para adaptar resultados y, quizas también, replantear determinadas
actividades del proyecto).

U ¢ Se atienden, en el desarrollo del proyecto, las necesidades de usuarios potenciales? ;Se les mantiene
informados y asociados a las actividades?

I ;. Se contempla la transmision de los resultados del proyecto a responsables de la toma de decisiones y
expertos de la formacion profesional?

(De lo que se trata en Ultima instancia es de que el producto se incorpore en sistemas y practicas, por la via del
reconocimiento o la certificacion, por ejemplo; por consiguiente, la participacion de las instancias decisorias es
un factor fundamental de sostenibilidad de los resultados).

I ¢ Tiene asignada el proyecto una etapa intermedia de prueba del producto en cooperacién con los beneficiarios
y usuarios finales?

(Los resultados de la prueba deberan tenerse en cuenta en la adaptacion y ultimacion del producto).

I ¢ Esta previsto actualizar los resultados una vez terminado el proyecto?

[ En conjunto, japarecen las actividades de valorizacion (difusion + explotacién) claramente expuestas y

cuantificadas en el presupuesto del proyecto? ;Son dichas actividades conformes con la propuesta
presupuestaria?

(Debera asignarse a valorizacion entre el 10% y el 20% aproximadamente del presupuesto para garantizar la
efectividad del resultado).

I ¢,Se ha contemplado entre los socios la firma de un acuerdo sobre derechos de propiedad intelectual?

(Sin ser obligatorio, puede resultar de interés. En todo caso no podra impedir la utilizacién del producto por
terceros, respetandose el derecho a comercializarlo).

I ¢ Podran transferirse y explotarse facilmente los productos previstos en otros sectores, grupos objetivos y
entornos sociales y culturales?

(Producto facil de usar técnicamente, producto que requiere mantenimiento y seguimiento una vez terminado el
proyecto, producto que aporta nuevos planteamientos formativos, producto destinado a un grupo objetivo sin

atender actualmente, producto cuyo disefio facilita la adaptabilidad de su contenido y tecnologia, producto que
solventa problemas de alcance europeo, producto disponible en varios idiomas).

U ¢,Se contempla la participacion en actividades de seguimiento tematico?

NOTA: para poder integrarse adecuadamente desde el mismo disefio del proyecto, la valorizacion debe
ser tenida en cuenta en todas las fases, en particular en las de analisis de necesidades y seleccion de
socios.

ANALISIS DE NECESIDADES (seccion C1 de los formularios de candidatura)

I ¢ Lleva incluido el proyecto un analisis ex-ante de las necesidades de formacion que tiene previsto atender?

(Es fundamental a estas alturas la consulta a futuros beneficiarios y usuarios de los resultados del proyecto).

U ¢ Comprende el proyecto un andlisis preciso de la situacion del tema del proyecto?
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[Es éste un elemento importante para demostrar el valor afiadido del proyecto y evitar duplicaciones; en esta
fase puede ser de interés llevar a cabo un analisis DAFO (*)].

ASOCIACION (seccion D de los formularios de candidatura)

U ¢ Tiene ordenada el proyecto una asociacion estable? ;Se basa la asociacion en modalidades de cooperacién
existentes?

(Esto es, ¢,se inscribe en una cooperacion a medio y largo plazo entre los socios?)

U iCuenta la asociacién con la participacion de varios actores? ;Establece concretamente vinculos

(directamente o por medio de intermediarios fiables) con los responsables de la toma de decisiones y los
expertos mas representativos del campo de la formacion profesional, incluidos los interlocutores sociales?

U ;Cuenta la asociacion con la presencia de al menos un organismo que representa a entidades que esta

previsto que incorporen los resultados del proyecto en sistemas y practicas de formacion profesional de &mbito
nacional, regional o sectorial? (esto es, usuarios de resultados).

U Los socios del proyecto, ¢pueden demostrar su capacidad y disponibilidad para garantizar el seguimiento de
los resultados una vez concluido el proyecto? (actualizacién, utilizacion, difusién continua, transferencia, etc.)

I ¢ Tienen los socios experiencia profesional en materia de difusion, publicacion y comunicacion?

(aun considerando que los socios comparten la responsabilidad de la difusién).

“ DAFO = debilidades, amenazas, fortalezas, oportunidades (planificacion de actividades a la luz de las fortalezas,
debilidades, oportunidades y amenazas determinadas en relacién con el proyecto, los socios y las condiciones
exteriores).
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Anexo 6 - Fuentes de informacion

Para obtener informacion general sobre el programa o respuestas a las preguntas mas frecuentes, visite en
Internet la direccidn siguiente:
http:/leuropa.eu.int/comm/education/programmes/leonardo/new/leonardo2_en.html

También puede consultar la base de datos de socios en la siguiente pagina:

Http://leonardo.cec.eu.int/psd/

Para cualquier pregunta especifica sobre el programa, puede dirigirse también a:

¢ |a Agencia Nacional Leonardo da Vinci de su pais (véase la lista de direcciones en el Anexo 6).

¢ la Oficina de Asistencia Técnica Sécrates, Leonardo da Vinci y Juventud
Rue Colonel Bourg 139 Kolonel Bourgstraat
B-1140 Bruxelles/Brussels
Fax: +32 2 233 01 50
Correo electrénico: leonardo@socleoyouth.be

o |a Comisién Europea
Direccién General de Educacion y Cultura, Direccién de Formacion Profesional
Fax: +32 2 295 57 04
Correo electronico: leonardo-helpdesk@cec.eu.int

Para buscar bibliografia o consultar la documentacion existente sobre un tema o una problematica, puede
consultar la base de datos CORDIS (sitio de informacién sobre las convocatorias de propuestas relacionadas
con la investigacion y la tecnologia: http://www.cordis.lu/) y la Aldea electronica del Cedefop
(http://www.trainingvillage.gr/).

Otras direcciones de interés:
CEDEFOP - Centro Europeo de Desarrollo de la Formacion Profesional

Evropis 123 ;
GR-57001 TESALONICA (Pylea)
Direccién postal: P.O. Box 22427

GR-55102 TESALONICA
Tel.: 30-31 490 111
Fax: 30-31 490 102
Correo electrénico: info@cedefop.gr
Pagina Internet: http://www.cedefop.gr
Sitio web: http://www.trainingvillage.gr

Fundacion Europea de Formacion
Fundacién Europea de Formacion
Villa Gualino

Viale Settimio Severo 65

[-10133 Turin

[talia

Correo electrénico: Info@etf.eu.int

Sitio web: http://www.etf.eu.int
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