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INLEDNING

Ung och Aktiv i Europa ar Europeiska unionens program for ungdomar. Syftet ar att inspirera till ett
aktivt europeiskt medborgarskap, solidaritet och tolerans bland unga européer och gora dem
delaktiga i att skapa unionens framtid. Det framjar rorlighet inom och utom EU:s grénser, icke-
formellt larande och interkulturell dialog och uppmuntrar till att alla ungdomar ska vara med,
oavsett uthildning eller social och kulturell bakgrund. Ung och Aktiv i Europa &r ett program for
alla!

Varje ar skickas tusentals projektbeskrivningar in av projektansvariga for att f& ekonomiskt stéd
fran programmet. En urvalsprocess ska garantera att de basta projekten far stod.

Beroende pé& programomradet inleds urvalsprocessen pa ett av féljande sétt:

= for de flesta programomraden specificerar denna handledning detaljerna for en generell
inbjudan att skicka projektbeskrivningar

= for vissa programomraden offentliggors sarskilda utlysningar, dessa programomraden namns
bara kort i denna programhandledning.

Handledningen ar ett verktyg for alla som vill delta i Ung och Aktiv i Europa, antingen de &r
"deltagare” (ungdomar och ungdomsledare) eller projektansvariga (de som foretrader deltagarna
och skickar in bidragsanstkningarna).

Vi har visserligen stravat efter att se till att programhandledningen &ar sa komplett som mgjligt, men
observera att du ocksé kan f& hjalp fran flera andra kallor, vilka dven namns i handledningen.

Hur man laser programhandledningen

Programhandledningen har tre delar:

= Del A ar en inledning till programmet och de allménna malen med det. Har anges ocksa vilka
lander som deltar i programmet och vilka prioriteringar och huvuddrag som &r aktuella for alla
aktiviteter som far stod. Detta avsnitt riktar sig till dem som vill fa en oversikt Gver
programmet i dess helhet.

= Del B ger information om olika programomraden och delprogram som omfattas av denna
handledning. Detta avsnitt riktar sig frAmst till dem som &r intresserade av att i detalj veta
vilka som ar de konkreta egenskaperna hos projekt som far stod genom programmet.

= Del C ger detaljerad information om ansokningsprocesser och tidsfrister, urvalsmetoder samt
finansiella och rattsliga bestdmmelser. Detta avsnitt riktar sig till alla som avser att skicka in en
projektbeskrivning inom ramen for Ung och Aktiv i Europa.

Dessutom ingar foljande bilagor i denna handledning:
= Bilaga 1: Ordlista 6ver nyckelord. Dessa nyckelord skrivs med kursiv stil i hela handledningen.

= Bilaga 2: Kontaktuppgifter till organisationer och partner till Ung och Aktiv i Europa.
= Bilaga 3: Anvandbara hanvisningar.









Del A — Allméan information om Ung och Aktiv i Europa ij;’

DEL A — ALLMAN INFORMATION OM UNG OCH AKTIV
I EUROPA

Genom beslut nr 1719/2006/EG av den 15 november 2006 antog Europaparlamentet och radet programmet Ung
och Aktiv i Europa for perioden 2007 till 2013, vilket utgér den rattsliga grunden for stod till icke-formellt larande
fér ungdomar.

Ung och Aktiv i Europa ska pa europeisk niva tillgodose ungdomars behov frdn tonarstiden till vuxen alder.
Programmet ar betydelsefullt for forvarvandet av kunskaper och fardigheter och darmed ett viktigt redskap for att
ge ungdomar mdjlighet till icke-formellt och informellt l&rande i ett europeiskt sammanhang. Det bidrar till att
forverkliga mélen i den nya Lissabonstrategin? och Europeiska ungdomspakten®. Det ar ocksd ett viktigt verktyg
for att stodja EU-strategin for ungdomar Satsa pa ungdomars egna méjligheter”.

Ung och Aktiv i Europa bygger pa erfarenheterna av de tidigare programmen Ungdom for Europa (1989-1999),
Europeisk volontartjanst (1996-1999) och EU-programmet Ungdom (2000-2006). Det har antagits efter ett brett
samrad med olika aktorer pd ungdomsomradet. En delutvardering av EU-programmet Ungdom genomférdes
under 2003, da synpunkter togs emot fran ett brett spektrum av sakkunniga, aktérer och enskilda personer som
var inblandade i programmet. Under arbetet med att utforma Ung och Aktiv i Europa har ocksd en
forhandsbeddmning anvants.

Foljande villkor maste vara uppfyllda for att denna programhandledning (och sarskilda utlysningar) for Ung och
Aktiv i Europa ska kunna genomféras:

= den arliga verksamhetsplanen for Ung och Aktiv i Europa maste 6verlamnas till programkommittén och
darefter antas av kommissionen

=  Europaparlamentet och raddet maste bevilja de nédvéandiga anslagen till Ung och Aktiv i Europa inom ramen
for Europeiska unionens arliga budget.

L EUT L 327 av den 24 november 2006, s. 30-44.

2 Att arbeta tillsammans for tillvaxt och sysselsattning. Nystart for Lissabonstrategin, KOM(2005) 24 februari 2005.

3 Bilaga 1 till slutsatserna frdn Europeiska radets méte i Bryssel den 22—23 mars 2005.

* Radets resolution av den 27 november 2009 om férnyade ramar for det europeiska samarbetet pd

ungdomsomradet (2010-2018).




1 Ung och Aktiv i Europa — programhandledning

1. Mal, prioriteringar och viktiga inslag for Ung och
Aktiv i1 Europa

o
Mal
I den rattsliga grunden fér Ung och Aktiv i Europa uttrycks de allmanna malen som att man ska:

= frdmja ungdomars aktiva medborgarskap i allménhet och deras europeiska medborgarskap i synnerhet

= utveckla solidaritet och framja tolerans bland ungdomar, sarskilt for att framja den sociala sammanhallningen
i Europeiska unionen

= framja forstaelse mellan ungdomar i olika lander

*  Didra till att forbattra stodstrukturerna for ungdomsaktiviteter och oka det civila samhallets kapacitet pa
ungdomsomradet

= framja europeiskt samarbete pd ungdomsomradet.

Prioriteringar

De allmédnna malen ska forverkligas genom projekt med beaktande av standiga prioriteringar och arliga
prioriteringar.

Standiga prioriteringar

Europeiskt medborgarskap

Att géra ungdomar medvetna om att de ar europeiska medborgare &r en prioritering i programmet. Malet ar att
uppmuntra ungdomar att reflektera kring europeiska fragor och att engagera dem i diskussionen om Europeiska
unionens uppbyggnad och framtid. Med utgéngspunkt fran detta ska projekten ha en tydlig europeisk dimension
och stimulera till reflektion kring det europeiska samhalle som véxer fram och dess varderingar.

En europeisk dimension &r ett brett begrepp. For att spegla detta ska ett projekt inom Ung och Aktiv i Europa
erbjuda ungdomar mdjlighet att hitta gemensamma varderingar med andra ungdomar fran olika lander, trots
deras kulturella skillnader.

Projekten ska ocksa stimulera ungdomar att reflektera 6ver de grundlaggande dragen i det europeiska samhallet
och framfor allt uppmuntra dem att spela en aktiv roll i sina lokalsamhallen. For att ungdomar ska kénna sig som
européer maste de bli medvetna om att de spelar en roll i Europeiska unionens uppbyggnad och framtid. Ett
projekt med europeisk dimension ska darfor inte enbart syfta till att "upptécka” Europa, utan framfor allt till att
bygga det.

Ungdomars delaktighet

En huvudprioritering i programmet &r ungdomars aktiva delaktighet i deras dagliga liv. Det évergripande malet ar
att uppmuntra ungdomar att bli aktiva medborgare. | radets resolution om gemensamma mal for delaktighet och
information for ungdomar®anges att man ska:

=  ¢ka ungdomars delaktighet i samhallslivet
=  ¢ka ungdomars delaktighet i den representativa demokratins strukturer
= ge Okat stod till olika satt att lara sig att vara delaktig.

De projekt som finansieras genom programmet ska avspegla dessa tre delar pa sa satt att delaktighet anvands
som en pedagogisk princip for att genomféra projekten.

Foljande punkter understryker huvudprinciperna med delaktighet i projekt inom programmet:

= skapa utrymme for interaktion mellan deltagarna, undvika passivt lyssnande
= respektera individuella kunskaper och fardigheter

= garantera paverkan pa projektbeslut, inte enbart deltagande

= delaktighet &r en inlarningsprocess lika mycket som ett resultat

= en instéllning och attityd snarare &n en viss uppséttning tekniska fardigheter.

I begreppet delaktighet understryks beteendemaéssiga principer. Nagra exempel:

5 5 Radets resolution (2003/C 295/04) av den 25 november 2003, EUT C 295, 5.12.2003, s. 6-8.
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Del A — Mal, prioriteringar och viktiga inslag fér Ung och Aktiv i Europa ij;’

*  att vanda pa traditionella roller for externa “experter” (omvand inlarning: fran att inhamta till att starka sin
kapacitet)

= att underlatta for ungdomar att géra sin egen analys (lamna &ver stafettpinnen)

=  sjalvkritisk medvetenhet hos handledarna

= utbyte av idéer och information.

Metoder for delaktighet ar inte enbart verktyg. Delaktighet &r ocksa en hallning, en attityd.

| vid bemérkelse ska denna prioritering ses som en nyckelmetod som ska mdjliggora for ungdomar att spela en
aktiv roll i ett projekt inom Ung och Aktiv i Europa pa alla dess utvecklingsstadier. Ungdomar ska med andra ord
radfragas och delta i det beslutsfattande som kan paverka deras projekt.

Programmet syftar ocksa till att uppmuntra ungdomar att engagera sig i projekt som har en positiv effekt pa
samhaéllet i allménhet.

Kulturell mangfald

I programmet prioriteras respekt for kulturell mangfald och kamp mot rasism och framlingsfientlighet.
Programmet syftar till att utveckla ungdomars interkulturella larande genom att underldtta gemensamma
aktiviteter for ungdomar med olika kulturell, etnisk och religids bakgrund.

Ungdomar som deltar i projekt ska darfor vid utformningen och genomférandet av projekten bli medvetna om
dess interkulturella dimension. Projektet ska stimulera medvetenhet om och reflektion kring olika varderingar.
Ungdomar ska fa stod i att respektfullt och klokt utmana stadndpunkter som bevarar ojamlikhet eller
diskriminering. Interkulturella arbetsmetoder ska ocksd anvéndas sa att projektdeltagarna kan delta pa lika
villkor.

Inkludering av ungdomar med begransade mdojligheter

En viktig prioritering for Europeiska unionen &r att ge alla ungdomar tillgang till programmet, dven ungdomar
med begransade mojligheter.

Ungdomar med begransade mojligheter &r ungdomar som ar missgynnade jamfort med sina jamnariga, eftersom
de berérs av nagon eller ndgra av de situationer eller hinder som namns i den ofullstandiga listan nedan. Under
vissa forhallanden hindrar dessa situationer ungdomar fran att fa effektiv tillgang till formell och icke-formell
utbildning, internationell rérlighet och delaktighet, aktivt medborgarskap, att starka sin kapacitet och delta i
samhéllet i allmanhet.

=  Sociala hinder: ungdomar som méts av diskriminering pa grund av koén, etnicitet, religion, sexuell 1aggning,
funktionshinder o.s.v., ungdomar med begransad social kompetens, asocialt beteende eller riskfyllda
sexualvanor, ungdomar i en svar situation, t.ex. (tidigare) ungdomsbrottslingar, (tidigare) drogberoende eller
alkoholberoende, unga och/eller ensamstaende foraldrar, féraldralésa, ungdomar fran splittrade familjer.

=  Ekonomiska hinder: ungdomar med l&g levnadsstandard, lag inkomst, bidragsberoende, langtidsarbetslosa
eller fattiga, unga hemltsa, unga som &ar skuldsatta eller har ekonomiska bekymmer.

=  Funktionshinder: ungdomar med psykiska (intellektuella, kognitiva, inldrningsmassiga), fysiska, sensoriska
eller andra funktionshinder.

= Utbildningssvarigheter: ungdomar med inlarningssvarigheter, skolkare och avhoppare, lagkvalificerade
personer, ungdomar med svaga skolresultat.

= Kulturella skillnader: unga invandrare eller flyktingar eller barn till invandrare eller flyktingar, ungdomar fran
en nationell eller etnisk minoritet, ungdomar med svarigheter att anpassa sig till spraket eller kulturen.

*  Halsoproblem: ungdomar med kroniska halsoproblem, allvarliga sjukdomar eller psykiatriska tillstand,
ungdomar med psykiska halsoproblem.

»  Geografiska hinder: ungdomar fran avlagsna platser eller landsbygd, ungdomar som bor p& sma oar eller i
avlagsna regioner, ungdomar fran stadernas problemomraden, ungdomar fran omraden med begrénsad
service (begransade allmanna kommunikationer, daliga férhallanden, évergivna byar).

Ungdomsgrupper och ungdomsorganisationer ska pa lampligt satt se till att enskilda malgrupper inte utestangs.
Det ar dock mojligt att ungdomar som berérs av en viss situation eller ett visst hinder & missgynnade jamfért
med sina jamnariga i ett land eller en region, men inte i en annan.



1 Ung och Aktiv i Europa — programhandledning

Ung och Aktiv i Europa ar ett program for alla, vilket innebar att anstrangningar ska goéras sa att ungdomar med
sarskilda behov kan delta.

Forutom att vara tillgangligt for alla ar ocksa syftet med programmet att det ska vara ett redskap for att forbattra
den sociala inkluderingen, ett aktivt medborgarskap och anstéllningsbarheten hos ungdomar med begransade
méjligheter och bidra till social sammanhalining i allmanhet.

Det har tagits fram en inkluderingsstrategi for Ung och Aktiv i Europa som en gemensam ram till stéd for de
atgarder som kommissionen, medlemsstaterna, nationella kontor, det Centrala programkontoret, och andra
organisationer vidtar for att prioritera inkludering i sitt arbete.

Arliga prioriteringar

Forutom ovannamnda standiga prioriteringar kan arliga prioriteringar komma att faststéllas for programmet. De
meddelas pa kommissionens, det centrala programkontorets (EACEA) och de nationella kontorens webbplatser.

For 2010 &r de arliga prioriteringarna foljande:

=  Europeiska aret for bekampning av fattigdom och social utestangning

Malet med denna prioritering ar att framja projekt som syftar till att géra ungdomar mer medvetna om
allas ansvar for att bekampa saval fattigdom som marginalisering och framja integration av grupper
med samre forutsattningar. Detta ror sarskilt dels projekt som &r inriktade pa att f& ungdomar att
reflektera 6ver hur man kan forebygga fattigdom, vilka konsekvenser den kan fa och vilka utvagar man
kan finna fran den, dels projekt som syftar till att bekampa marginalisering och olika former av
diskriminering, t.ex. pa grund av saval kon som funktionshinder, etnisk, religios och spréklig bakgrund
eller invandrarbakgrund. Séarskild vikt kommer i detta sammanhang att laggas vid projekt som framjar
aktivt deltagande av

= ungdomar med funktionshinder, for att uppmuntra till dialog mellan ungdomar med och utan
funktionshinder, och projekt som ar inriktade pa fragor som ror funktionshinder i vart samhalle,

= ungdomar med invandrarbakgrund samt ungdomar frén etniska, religiésa och sprakliga minoriteter.
I detta sammanhang kommer sarskild vikt att laggas vid projekt som framjar aktivt deltagande av
ungdomar fran den romska gruppen, nar detta ar relevant.

= Ungdomsarbetsloshet och framjande av unga arbetslosas aktiva deltagande i samhéllet
Malet med denna prioritering &r att framja projekt som bekampar ungdomsarbetsléshet och som stimulerar
unga arbetsl6sas aktiva deltagande i samhallet.

= Okad medvetenhet om och mobilisering av ungdomar for att arbeta med de globala utmaningarna
(t.ex. hallbar utveckling, klimatférandringar, migration, FN:s millennieutvecklingsmal).
Malet med denna prioritering ar att framja projekt som syftar till att géra ungdomar mer medvetna om sin
roll som aktiva medborgare i en global varld, och att skapa en kansla av global solidaritet och
engagemang i samband med aktuella fragor.

Viktiga inslag i programmet

Foljande inslag i programmet fortjanar extra uppméarksamhet. Nagra av dem presenteras mer detaljerat pa
kommissionens webbplats.

Icke-formellt larande

Ung och Aktiv i Europa ger ungdomar vardefulla mojligheter att férvarva kunskaper och fardigheter. Det ar darfor
ett viktigt verktyg for icke-formellt och informellt larande med en europeisk dimension.

Icke-formellt larande handlar om det larande som &ger rum utanfér den formella skolgangen. Icke-formellt
larande omfattar personer som deltar frivilligt och planeras noggrant for att framja deltagarnas personliga och
sociala utveckling.

Informellt larande handlar om larandet i de dagliga aktiviteterna, pa arbetet, i familjen, pa fritiden o.s.v. Det ar
framst ett larande genom att géra saker. For ungdomar sker informellt larande inom ungdomsaktiviteter och
fritidsaktiviteter, bland jamnariga och frivilligaktiviteter o.s.v.

Genom icke-formellt och informellt larande kan ungdomar forvarva grundldggande féardigheter samtidigt som
larandet bidrar till den personliga utvecklingen, sociala inkluderingen och ett aktivt medborgarskap, vilket i sin tur
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Del A — Mal, prioriteringar och viktiga inslag fér Ung och Aktiv i Europa ij;’

Okar ungdomars sysselsattningsmojligheter. Ungdomars larande ger ett viktigt mervéarde bade for ungdomarna
sjalva och for samhéllet och ekonomin i allménhet.

Icke-formellt och informellt larande genom programmet ar ett komplement till de formella utbildningssystemen.
Det ar deltagar- och larandecentrerat och frivilligt och har darfér en néra koppling till ungdomars behov,
stravanden och intressen. Sadana aktiviteter ar sarskilt relevanta for ungdomar med begransade mojligheter som
en kompletterande kélla till larande och vég in i formell utbildning.

Forslagen till riktlinjer i den europeiska kvalitetsstadgan for rorlighet har beaktats vid faststallandet och
bedomningen av kvalitetsaspekterna pa rorlighet och icke-formellt larande i programmet. Detta framgar sarskilt
av tilldeiningskriterierna for de olika programomradena och delprogrammen, kommissionens, det centrala
programkontorets (EACEA) och de nationella kontorens stod till programmets malgrupper, rattigheterna och
skyldigheterna inom Europeisk volontartjanst samt den vikt som l&aggs vid erkdnnandet av icke-formellt larande.

Projekt som finansieras genom programmet ska folja nedanstédende principer for icke-formellt larande. Dessa &r
att:

» larandet ska vara malinriktat och frivilligt

= larandet kan ske i manga olika miljoer och situationer dar utbildning och larande inte nddvandigtvis utgor
den enda eller huvudsakliga aktiviteten

= aktiviteterna kan ledas av yrkesverksamma personer (t.ex. ungdomscoacher eller ungdomsledare) eller av
ideella ledare (t.ex. ungdomsledare eller ungdomscoacher)

= aktiviteterna &ar planerade men sallan strukturerade av ndgon konventionell tids- eller laroplan

= aktiviteterna i regel ska vanda sig till sarskilda malgrupper och larandet ska dokumenteras pa ett specifikt,
tematiskt satt.

Youthpass

Alla som deltar i projekt i programomrade 1.1, 1.2 (teknik for att utfarda intyg inom detta programomrade
kommer att vara tillganglig fran april 2010), programomrade 3.1 (ungdomsutbyten och kurser) programomrade 2
och 4.3 (kurser) har ratt att fa ett Youthpass som beskriver och validerar det icke-formella och informella larandet
i projektet.

Youthpass stdder inlarningsprocesserna i projekt och hojer projektens kvalitet. Mer information finns i
handledningen for Youthpass pa www.youthpass.eu.

Alla Youthpass-intyg har en gemensam struktur, en gemensam utformning och innehéller féljande information:

= personuppgifter om deltagaren

= allméan beskrivning av det aktuella programomradet

= sammanfattande information om projektet och vilken aktivitet som deltagaren har deltagit i
= beskrivning och beddmning av vad deltagaren har lart sig under projektet.

Genom Youthpass ser Europeiska kommissionen till att deltagandet i programmet erkédnns som utbildning och en
period av icke-formellt och informellt larande. Dokumentet kan vara till stor nytta fér deltagarens framtida
utbildnings- och yrkesbana.

En bidragsmottagare som far stod enligt aktuella programomraden i Ung och Aktiv i Europa ansvarar for att:

= informera alla deltagare i projektet att de har réatt att fa ett Youthpass
» utfarda sadana intyg till alla deltagare som vill ha ett.

Dessa skyldigheter beskrivs i modellen for bidragsavta/ mellan bidragsmottagaren och det aktuella nationella
kontoret eller centrala programkontoret (EACEA).

Bidragsmottagare kan utfarda Youthpass genom att ga in pd www.youthpass.eu som &r en integrerad del av
kommissionens  webbplats  for  erkannande av  icke-formellt  larande inom  ungdomsomréadet
(www.youthandrecognition.eu).

Programmets synlighet

Alla projekt som finansieras genom Ung och Aktiv i Europa maste utveckla aktiviteter som syftar till att sékerstalla
synligheten for projektet och fér programmet. Synliggérande innebar att sprida information om projektet, dess
mal och forvantade resultat, samt att framhalla vikten av stodet fran Ung och Aktiv i Europa for att forverkliga
projektet. Synliggorande aktiviteter sker framst fore och efter genomforandet av projektet. Sddana aktiviteter kan
till exempel vara: utveckla information eller marknadsféringsmaterial, skicka pressreleaser eller skriva artiklar for
tidningar, tidskrifter, webbplatser eller nyhetsbrev; skapa en e-grupp, en natplats, ett fotogalleri eller en blogg pa
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Internet etc. For narmare uppgifter om hur man kan skapa synliggérande aktiviteter inom varje programomrade
och delprogram, se del B i denna handledning.

Att framja synliggorandet av programmet innebar ocksa att det tydligt ska framga att de aktiviteter och produkter
som finansieras genom programmet har fatt stod frdn EU. For narmare uppgifter, se del C i denna handledning.

Spridning och tillvaratagande av projektresultaten

Spridning och tillvaratagande av projektresultaten handlar om anvandning och praktisk tillampning av resultaten
av projektet. Detta uppnas genom Gverforing och anpassning av befintliga resultat till nya gruppers behov.
Behoven hos dem som far nytta av projekten ska beaktas vid planering infor spridning och tillvaratagande.
Tillvaratagande av resultat kan ske antingen pa individuell nivd (spridningseffekt) eller pa politisk niva
(enhetliggérande).

Spridningseffekt uppnas genom att till exempel 6vertyga en projektansvarig om att anvanda resultaten fran ett
tidigare projekt, antingen som de ar eller genom att de anpassas till ett nytt sammanhang. Enhetlighet uppnas
genom en strukturerad och planerad process dar beslutsfattare dvertygas att anvanda positiva resultat fran vissa
projekt genom att de inforlivas i lokala, regionala, nationella eller europeiska system och metoder.

For detta andamal har kommissionen utformat en strategi som inriktas pa en systematisk spridning och
tillvaratagande av projektresultaten pa olika nivder. De olika aktérerna i programmet (t.ex. Europeiska
kommissionen, centrala programkontoret (EACEA), de nationella kontoren och de projektansvariga) har har en
viktig uppgift.

De projektansvariga ska genomfdra aktiviteter som leder till att projekten och projektresultaten blir mer synliga
och langsiktiga och fors ut till vidare kretsar. Detta innebar att projektresultaten ska komma till fortsatt
anvandning och ge positiva effekter pa s manga ungdomar som méjligt nar projektet har slutforts. Om sadana
atgarder for spridning och tillvaratagande av resultaten planeras som en del av projekten kommer de
projektansvariga att forbattra sitt arbete och aktivt kunna bidra till programmets sammantagna effekter.

Under vissa programomraden eller delprogram beviljar programmet extra stod till projekten for extradtgarder for
spridning och tillvaratagande av resultaten.

Generaldirektoratet Utbildning och kultur har ocksa tagit fram en elektronisk plattforn som kallas EVE for att
stodja projektansvariga i att sprida och tillvarata resultaten fran deras projekt.

EVE ar ett nytt verktyg som finns tillgangligt fran mars 2009 for att projekt som far stod inom programmen "Ung
och Aktiv i Europa”, "Livslangt larande”, "Kultur” och ”Ett Europa fér medborgarna” ska synliggéras pa
Europeiska unionens webbsida. EVE kommer att uppdateras med information allt eftersom projekten utvecklas
och resultaten fors in av de projektansvariga sjalva. Mer information om EVE finns pa
http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/eve/.

Antidiskriminering

Antidiskriminering ar en viktig del i Ung och Aktiv i Europa. Programmet ska vara 6ppet for alla ungdomar utan
nagon som helst atskillnad pa grund av kén, ras eller etniskt ursprung, religion eller évertygelse, funktionshinder
eller sexuell laggning.

Jamstalldhet

Genom Amsterdamfordraget starktes jamstélldheten mellan kvinnor och man, som ocksd ar en frdga som
prioriteras for att o©ka sysselséttningen i Europeiska unionen. Medlemsstaterna har beslutat att
jamstalldhetsprincipen ska integreras i all EU-politik och EU-verksamhet, sarskilt inom utbildning och kultur.

Programmet syftar till att uppnd en jamn konsfordelning bland deltagarna, inte bara totalt sett utan &ven inom
varje delprogram. Programstrukturerna ska darfor i mojligaste man innehalla lampliga atgarder for att stimulera
intresset och deltagandet hos det underrepresenterade kénet inom varje delprogram.

Programmet syftar ocksa till att stimulera tematisk tackning av jamstélldhet i projekten. De projektansvariga kan
antingen satta upp projekt som fokuserar pa ett tema som direkt ror jamlikhet (t.ex. stereotyper, reproduktiv
halsa, konsrelaterat vald o0.s.v.) eller anvanda ett enhetligt arbetssatt genom att ta med ett
jamstalldhetsperspektiv i alla sina projekt, oavsett vilket huvudtema de har.

Skydd och sakerhet for deltagarna

Skydd och sdkerhet for de ungdomar som deltar i projekt inom Ung och Aktiv i Europa &r viktiga principer i
programmet. Alla ungdomar som deltar i programmet har ratt att ta tillvara sin fulla potential nar det géller social,
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kanslomassig och andlig utveckling. Detta ar endast mdjligt i en sdker miljo dar ungdomars rattigheter
respekteras och skyddas och deras vélbefinnande garanteras och framjas.

Grundbetydelsen av skydd och sékerhet ar alla ungdomars rattighet att inte utséttas for nadgon skada. | det
perspektivet finns det inga fragor som inte potentiellt kan hora ihop med sakerhet och skydd av ungdomar. Skydd
omfattar i det har sammanhanget alla typer av olampligt beteende, daribland sexuella och psykiska trakasserier,
men ocksa interkulturella problem, forsakringar, olyckor, brand, alkohol- och drogmissbruk, férsummelse,
mobbning, krankande behandling eller bestraffning o.s.v.

Det grundlaggande malet ar att sakerstalla att alla som arbetar med ungdomar erkanner skyldigheten att
garantera skydd for ungdomar och &r kapabla att uppfylla denna skyldighet. For detta andamal ska alla
projektansvariga inom programmet ha effektiva metoder och strukturer for att framja och garantera ungdomars
véalbefinnande och skydd. Detta kommer att bidra till att ungdomarnas léarande blir tryggt, effektivt och gladjefylit.

Med héansyn till detta méaste alla deltagare som &r direkt involverade i projekt inom Ung och Aktiv i Europa vara
forsakrade mot risker i samband med sitt deltagande. Bortsett fran Europeisk volontartjanst, som foreskriver en
sarskild forsakring (se del B, delprogram 2 i denna handledning), har inte Ung och Aktiv i Europa definierat en
specifik form av forsékring, och rekommenderar inte heller sarskilda forsakringsbolag. Det &ar upp till de
projektansvariga att finna den lampligaste forsékringsldsningen beroende pa typ av projekt som genomférs och
de forsakringar som finns pa nationell niva. Det &r inte heller nodvandigt med projektspecifika forsakringar, om
deltagarna redan omfattas av forsakringar som uppfyller kraven fran de projektansvariga. Under alla
omstandigheter skall féljande omraden omfattas:

om relevant, reseforsakring (inklusive skada eller forlust av bagage)

ansvar gentemot tredje part (inklusive, nar sa ar lampligt, skadestand eller ansvarsforsakring)
medicinsk hjalp, inklusive eftervard

olycksfall och allvarliga sjukdomar (inklusive permanent eller tillfallig arbetsoférmaga)
dddsfall (inklusive hemresa vid projekt som genomférs i utlandet)

avgifter for juridisk hjalp

om relevant, specifik forsakring for sarskilda omstandigheter sdsom utomhusaktiviteter

Slutligen, om projekt involverar ungdomar under 18 ar, méaste projektledare begéra tillstdnd for deltagande fran
foraldrar eller de som agerar pa deras vagnar.

Flersprakighet

I enlighet med meddelandet om en ny ramstrategi for flersprakighet? stravar kommissionen efter att utnyttja sina
program till att framja flersprakighet for att forverkliga tva langsiktiga mal: att bidra till ett samhélle som sa langt
det ar mojligt tillvaratar den sprékliga mangfalden och att uppmuntra medborgarna att lara sig frammande sprak.

I programmet ska dessa mal forverkligas genom att man fér samman ungdomar fran olika lander som talar olika
sprédk och genom att man ger ungdomar mojlighet att delta i aktiviteter utomlands. Aven om Ung och Aktiv i
Europa inte &r nagot sprakprogram ar det dock ett program for icke-formellt larande som ger ungdomar méjlighet
att lara kanna andra sprak och kulturer.

® Meddelande frdn kommissionen till r&det, Europaparlamentet, Europeiska ekonomiska och sociala kommittén och
Regionkommittén — En ny ramstrategi for flersprakighet, KOM/2005/0596 slutlig.
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2. Budget

Den totala budgeten for programmet uppgar till 885 miljoner euro for sju ar (2007-2013). Den arliga budgeten
faststélls av Europaparlamentet och radet. Pa foljande webbplats kan du félja de olika stegen for antagandet av
budgeten. Programmet faller under budgetpost 15.05.55.

http://ec.europa.eu/budget/documents/budget_current_year_en.htm

Kommissionen forbehaller sig ratten att inte dela ut alla tillgangliga medel.
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3. Programmets uppbyggnad

Malen i Ung och Aktiv i Europa ska forverkligas genom fem programomréaden.

Programomrade 1 - Ung i Europa

Programomrade 1 stoder foljande delprogram:

= Delprogram 1.1 — Ungdomsutbyten
Ungdomsutbyten ger grupper av ungdomar fran olika lander majlighet att traffas och lara av varandras
kulturer. Grupperna planerar tillsammans sitt ungdomsutbyte kring ett tema av gemensamt intresse.

= Delprogram 1.2 — Ungdomsinitiativ
Delprogrammet Ungdomsinitiativ stoder grupprojekt som utformas pa lokal, regional och nationell niva. Det
stoder ocksa natverksbyggande mellan liknande projekt i olika lander i syfte att starka projektens europeiska
dimension och att 6ka samarbetet och utbytet av erfarenheter mellan ungdomar.

= Delprogram 1.3 — Demokratiprojekt
Delprogrammet Demokratiprojekt stéder ungdomars medverkan i det demokratiska livet pa lokal, regional,
nationell och internationell niva.

Programomrade 2 — Europeisk volontartjanst

Syftet med Europeisk volontartjanst (EVS) é&r att stédja ungdomars deltagande i olika former av
volontéraktiviteter inom och utanfdr Europeiska unionen.

Inom detta programomrade kan ungdomar delta enskilt eller i grupper i ideella och oaviénade aktiviteter.

Programomrade 3 — Ung i varlden

Programomrade 3 stdder foljande delprogram:

= Delprogram 3.1 — Samarbete med Europeiska unionens grannlander
Detta delprogram stdder projekt med partneridnder i grannskapet, narmare bestamt ungdomsutbyten,
utbildning och natverksbyggande inom ungdomsomradet.

= Delprogram 3.2 — Samarbete med andra lander i varlden
Detta delprogram inriktas pd ungdomssamarbete med partnerlander i andra delar av varlden, sarskilt utbyte
av goda exempel. Det stoder utbyten och utbildning fér ungdomar och ungdomsledare samt partnerskap och
natverk for ungdomsorganisationer. Bidragsansdkningar som ror detta delprogram ska skickas in efter
sarskilda utlysningar. Delprogram 3.2 omfattas inte av denna handledning.

Programomrade 4 — Stodstrukturer pd ungdomsomradet

Programomrade 4 stéder foljande delprogram:

= Delprogram 4.1 — Stod till europeiska ungdomsorganisationer
Detta delprogram stoder driften av icke-statliga organisationer som &r verksamma pa europeisk niva inom
ungdomsomradet och som verkar for ett &ndamal av allmant europeiskt intresse (ENGO). Deras aktiviteter
ska bidra till ungdomars delaktighet i det offentliga livet och i samhéllet och till utvecklingen och
genomforandet av det europeiska samarbetet pa ungdomsomradet i vid betydelse. Bidragsansokningar som
ror detta delprogram ska skickas in efter sarskilda utlysningar. Delprogram 4.1 omfattas inte av denna
handledning.

= Delprogram 4.2 — Stdd till European Youth Forum
Detta delprogram stéder de I6pande aktiviteterna vid European Youth Forum. Inom detta delprogram beviljas
varje ar ett bidrag. Delprogram 4.2 omfattas inte av denna handledning.

= Delprogram 4.3 — Utbildning och natverksbyggande fér personer som arbetar med ungdomar
och i ungdomsorganisationer
Detta delprogram stdder utbildning fér personer som arbetar med ungdomar och i ungdomsorganisationer,
sarskilt utbyte av erfarenheter, sakkunskaper och goda exempel. Stod ges ocksa till aktiviteter som kan leda
till varaktiga projekt, partnerskap och natverk av god kvalitet.

= Delprogram 4.4 — Projekt som stimulerar nyskapande och kvalitet
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Detta delprogram stoder projekt som syftar till att inféra, genomféra och framja nyskapande metoder pa
ungdomsomradet. Bidragsansokningar som ror detta delprogram ska skickas in efter sarskilda utlysningar.
Delprogram 4.4 omfattas inte av denna handledning.

Delprogram 4.5 — Informationsinsatser fér ungdomar och personer som arbetar med ungdomar
och i ungdomsorganisationer

Detta delprogram stoder europeiska och nationella aktiviteter som forbattrar ungdomars tillgang till
informations- och kommunikationstjanster samt 6kar ungdomars delaktighet i utformningen och spridningen
av anvandarvanliga och malgruppsinriktade informationsprodukter. Det stoder ocksd utveckling av
europeiska, nationella, regionala och lokala ungdomsportaler fér spridning av specifik information fér
ungdomar. Bidragsansokningar som ror detta delprogram ska skickas in efter sarskilda utlysningar.
Delprogram 4.5 omfattas inte av denna handledning.

Delprogram 4.6 — Partnerskap

Syftet med detta delprogram &r att finansiera partnerskap med sikte p& att utveckla langsiktiga projekt som
kombinerar olika aktiviteter inom programmet. Bidragsanstkningar som ror detta delprogram ska skickas in
efter sarskilda utlysningar. Delprogram 4.6 omfattas inte av denna handledning.

Delprogram 4.7 — Stdd till programstrukturerna
Genom detta delprogram finansieras programmets handlaggningsstrukturer, sarskilt de nationella kontoren.
Delprogram 4.7 omfattas inte av denna handledning.

Delprogram 4.8 — Okning av programmets vérde

Kommissionen kommer att anvinda detta delprogram till att finansiera seminarier, symposier och méten som
kan underlatta genomférandet av programmet och spridningen och tillvaratagandet av programresultaten.
Delprogram 4.8 omfattas inte av denna handledning.

Programomrade 5 — Stod till europeiskt samarbete pa
ungdomsomradet

Programomrade 5 stdder foljande delprogram:
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Delprogram 5.1 — Méten mellan ungdomar och personer med ansvar féor ungdomspolitiken
Detta delprogram stdder samarbete, seminarier och strukturerad dialog mellan ungdomar, personer som
arbetar med ungdomar och de som ansvarar for ungdomspolitiken.

Delprogram 5.2 — Stod till aktiviteter for battre kunskaper om ungdomsomradet

Detta delprogram stoder kartlaggning av befintliga kunskaper med anknytning till de ungdomsfragor som
prioriteras inom ramen for den dppna samordningsmetoden. Delprogram 5.2 omfattas inte av denna
handledning.

Delprogram 5.3 — Samarbete med internationella organisationer

Detta delprogram kommer att stédja EU:s samarbete med internationella organisationer som ar verksamma
pa ungdomsomradet, sarskilt Europaradet och Forenta nationerna eller dess specialiserade institutioner.
Delprogram 5.3 omfattas inte av denna handledning.
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4. Vem genomfor programmet?

Europeiska kommissionen

Europeiska kommissionen ar ytterst ansvarig fér att genomféra Ung och Aktiv i Europa. Kommissionen forvaltar
budgeten och faststaller fortlopande prioriteringar, mal och kriterier for programmet. Kommissionen styr och
Overvakar dessutom det allméanna genomférandet, uppféljningen och utvarderingen av programmet pa europeisk
niva.

Europeiska kommissionen har ocksa det Gvergripande ansvaret for tillsynen och samordningen av de nationella
kontor som de nationella myndigheterna med ansvar for ungdomsfrdgor har utsett och inrattat i respektive
programland. Kommissionen har ett nara samarbete med de nationella kontoren och utdvar tillsyn ver deras
verksamhet.

Europeiska kommissionen delegerar projektledning pa central niva till centrala programkontoret for utbildning,
audiovisuella medier och kultur (EACEA).

Centrala programkontoret for utbildning, audiovisuella medier
och kultur (EACEA)

Centrala programkontoret fér utbildning, audiovisuella medier och kultur (Centrala programkontoret, EACEA),
inrattat genom beslut 2005/56/EG av Europeiska kommissionen den 14 januari 2005 ansvarar for genomférandet
av de centraliserade programomradena. Det ansvarar for alla etapper i projekten, fran att analysera
bidragsansokningarna till att Overvaka projekt pa plats. Det ar ocksa ansvarigt for att publicera sarskilda
utlysningar.

Centrala programkontoret (EACEA) svarar for den stédverksamhet som beskrivs i del A, avsnitt 6, i synnerhet nar
det géller Europeisk volontartjanst.

Det ansvarar ocksa for att administrera forsékringar av volontarer och dr engagerat i finansieringen av Eurodesk,
strukturer for tidigare EVS-volontérer och Euro-Med Youth Platform.

Nationella kontor

Huvuddelen av arbetet med att genomféra programmet &r decentraliserat sa att arbetet kan ske sd néara
programdeltagarna som mojligt och anpassas till skilda nationella strukturer och forutsattningar pa
ungdomsomradet. Varje programland har utsett ett nationellt kontor (se bilaga | i denna handledning). De
nationella kontoren marknadsfér och genomfér programmet pa nationell niva och fungerar samtidigt som en lank
mellan Europeiska kommissionen, de projektansvariga pa nationell, regional och lokal nivd och ungdomarna
sjalva. Det ar kontorens uppgift att

= samla in och ge lamplig information om programmet

* handlagga ett 6ppet och opartiskt urval av projektansokningar som ska finansieras pa decentraliserad niva
= sorja for effektiva och andamalsenliga administrativa rutiner

=  sOka samarbete med externa aktorer som kan hjalpa till att genomféra programmet

= utvardera och 6vervaka genomférandet av programmet

= stddja sokande och projektansvariga under alla projektetapper

= tillsammans med andra nationella kontor och kommissionen bilda ett vél fungerande néatverk

= synliggbra programmet

= framja spridning och tillvaratagande av programresultaten pa nationell niva.

De nationella kontoren har dessutom en viktig uppgift som foérmedlare for utvecklingen av ungdomsarbetet
genom att de

= skapar mojligheter att dela erfarenheter

= erbjuder fortbildning och icke-formellt larande

= framjar varden som social inkludering, kulturell mangfald och aktivt medborgarskap

= stoder alla former av ungdomsstrukturer och ungdomsgrupper, sarskilt mindre formella sddana
»  framjar erkdnnandet av icke-formellt Iarande genom lampliga atgarder.

De nationella kontoren fungerar ocksa som en stodstruktur for det europeiska samarbetet pa ungdomsomradet.

13



1 Ung och Aktiv i Europa — programhandledning

Andra strukturer

Utover ovannamnda organ bistar aven foljande strukturer med kompletterande sakkunskap fér programmet:

SALTO:s resurscentra

SALTO (Support, Advanced Learning and Training Opportunities) erbjuder genom sina resurscentra utbildning och
mojligheter till samarbete for kvalitetsforbattring och erkdnnande av icke-formellt larande.

Foljande SALTO-centra stoder programmet:

= SALTO resurscentrum for Kulturell mangfald i Storbritannien erbjuder utbildning, resurser och stod
med fokus pa identitet, tro, etnicitet 0.s.v. samt pa kunskap om hur man lever och arbetar med olikheter och
utvecklar det interkulturella larandet inom programmet.

= SALTO resurscentrum for Ostra Europa och Kaukasus (EECA) i Polen ger stdd till samarbete mellan
programlander och partnerlander i grannskapet fran dstra Europa och Kaukasusinom programmet.

= SALTO resurscentrum for Euromed i Frankrike stoder samarbete mellan programléander och
partneridander i Medelhavsomrddet (MEDA) inom Ung och Aktiv i Europa samt kartlaggning och spridning av
goda exempel/ inom programmet.

=  SALTO resurscentrum for Inkludering i Belgien utvecklar utbildning inom inkludering, publikationer och
resurser for internationellt ungdomsarbete med ungdomar med begradnsade moéjligheter for att underlatta
och 6ka deras deltagande i programmet.

= SALTO resurscentrum for Information i Sverige utvecklar och underlattar kommunikation och
information mellan de nationella kontoren och de andra resurscentren inom SALTO.

=  SALTO resurscentrum for Deltagande i Belgien stravar efter att skapa en plats for eftertanke och utbyte
av exempel och idéer som mojliggor for ungdomar och ungdomsledare att utveckla deltagarprojekt av god
kvalitet.

= SALTO resurscentrum for Ostra Europa (SEE) i Slovenien ger stdd till samarbete mellan programlénder
och partnerlander i grannskapet fran syddstra Europa inom programmet.

= SALTO resurscentrum for Utbildning och samarbete i Tyskland stdder kvalitetsutveckling i
utbildningsstrategier och kurser och samarbetar med europeiska utbildningsinstitut och utbildare nér det
galler utbildning och kvalitet. Centret samordnar ocksa utveckling och genomférande av Youthpass.

Eurodesk

Eurodesk sprider allman information till unga manniskor och hjalper till att sprida information om programmet. De
nationella Eurodesk-kontoren erbjuder en rad europeiska informationstjanster for allmanheten p& nationell,
regional och lokal niva, t.ex.

= kostnadsfria svar pa fragor per telefon, e-post, fax eller vid besok o.s.v.
* rad och stod pa begaran

= publikationer och andra hjalpmedel

= evenemang, konferenser och seminarier 0.s.v.

= tillgang till europeisk information pa Internet

= utbildning och stddtjanster.

Eurodesk lagger ocksa upp information pad den Europeiska ungdomsportalen samt erbjuder informationstjanster
pa Internet och har kontaktuppgifter till olika aktérer pa sin webbplats.

Eurodesk hjalper till med uppdateringen av informationen pa Europeiska ungdomsportalen, som den ocksa
marknadsfor och vidareutvecklar. For detta &ndamal samarbetar Eurodesk med andra relevanta
informationsnatverk  for ungdomar, sarskilt med ERYICA (europeisk samarbetsorganisation for
ungdomsinformation och ungdomsradgivning) och EYCA (europeisk férening fér ungdomskort).

Euro-Med Youth Platform

Euro-Med Youth Platform syftar till att uppmuntra samarbete, néatverksbyggande och utbyte mellan
ungdomsorganisationer frdn bada sidorna av Medelhavet. Den tillhandahaller anvandbara tjanster som en
databas for att soka samarbetspartner, ett diskussionsforum, landsbeskrivningar och information om finansiering
av ungdomsinitiativ.
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Strukturer for tidigare EVS-volontéarer

Inom dessa strukturer arbetar man med ungdoms- och volontarfragor. Deras aktiviteter omfattar
sammanfattningsvis stod till EVS-volontérer och att skapa plattformar for kommunikation och natverksbyggande
bland tidigare EVS-volontarer fér erfarenhetsutbyte.

Mer information l&mnas av de nationella kontoren eller centrala programkontoret (EACEA).
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5. Vem kan delta i programmet?

Ungdomar och ungdomsledare utgor den naturliga malgruppen fér programmet. Programmet nar dessa personer
genom projektansvariga. Villkoren for att delta i programmet beror darfor dessa tva aktorer: “deltagare” (enskilda
som deltar i programmet) och “projektansvariga” (i de flesta fall officiellt registrerade organisationer). For bade
deltagare och projektansvariga beror villkoren for deltagande pa vilket land de finns i.

F6ljande deltagare kan delta

Ar du en ung person mellan 13 och 30 &r eller arbetar du med ungdomar eller i en ungdomsorganisation och ar
lagligen bosatt i nagot av programlanderna eller partneridanderna?

Om ja, kan du delta i ett projekt inom Ung och Aktiv i Europa, beroende pa vilket programomrade eller
delprogram som &r aktuellt. For information om villkor for séarskilda programomréden eller delprogram, se del B i
denna handledning.

Studera sérskilt foljande:

* Nedre aldersgrans — deltagarna maste ha uppnétt den lagsta tilldtna aldern vid den sista anstkningsdagen.
En deltagare maste t.ex. ha fyllt 15 &r vid den sista ansokningsdagen om den nedre aldersgransen &r 15 ar.

= Ovre aldersgrans — deltagarna far vid den sista ansokningsdagen inte vara &ldre &n den hogsta tillatna alder
som anges. En deltagare far t.ex. inte ha fyllt 29 &r vid den sista ansokningsdagen om den &vre
aldersgransen ar 28 ar.

Foljande projektansvariga kan delta

Projekt inom programmet skickas in och, om de godkanns, leds de av projektansvariga som foretrader
deltagarna.

Ar ni

= enideell eller icke-statlig organisation

= ett offentligt organ pa lokal eller regional niva

= en informell ungdomsgrupp

» en europeisk ungdomsorganisation (ENGO) med avdelningar i minst atta programlander

= en internationell statlig ideell organisation

= en vinstdrivande organisation som anordnar ett ungdoms-, idrotts- eller kulturevenemang

officiellt registrerad i ett programland eller partnerland?
Om ja, kan du vara projektansvarig inom Ung och Aktiv i Europa, beroende pa vilket programomrade eller
delprogram som &r aktuellt. For information om villkor for sérskilda programomréden eller delprogram, se del B i

denna handledning.

Om ditt projekt godkanns blir du bidragsmottagare inom programmet. En bidragsmottagare ar en projektansvarig
som erbjuds ett bidragsavtal for att genomfora projektet (bidragsavtal erbjuds inte direkt till deltagarna).

Vad &r en europeisk ungdomsorganisation?

En organisation som verkar pa europeisk niva ar en europeisk ickestatlig organisation som verkar for ett &ndamal
av allmant europeiskt intresse och vars verksamhet ska vara inriktad pd ungdomars medverkan i det offentliga
livet och i samhallet samt p& utveckling av europeiskt samarbete pa ungdomsomradet.

En ENGO maste:

= vara officiellt registrerad sedan minst ett ar

= varaideell

=  vara registrerad i ett av programlanderna, ett av landerna pa véastra Balkan, i Vitryssland, Moldavien, Ryska
federationen eller Ukraina

= verka pa europeisk niva

= verka inom ungdomsomradet (det kan réra sig om ett organ som enbart bedriver ungdomsverksamhet
eller om ett organ som har ett bredare verksamhetsomrdde med en del som utgor
ungdomsverksamhet)

= ha en struktur och verksamhet som omfattar minst atta programlander (det kan réra sig om ett
europeiskt natverk som representerar organ som ar verksamma pa ungdomsomradet)

= driva aktiviteter i enlighet med principerna fér gemenskapens ungdomsarbete

= engagera ungdomar i att driva de aktiviteter som utférs for dem.
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Foljande lander kan delta

Beroende pa& programomrade eller delprogram kan deltagare och projektansvariga i olika lander delta. For
information om villkor for sarskilda programomraden eller delprogram, se del B i denna handledning.

Man skiljer pa programlander och partneridnder.

*  Deltagare och projektansvariga fran programlander far medverka i alla programomraden.

*= Deltagare och projektansvariga fran partnerlander i grannskapet far medverka i programomréde 2 och
delprogram 3.1 i programmet.

= Deltagare och projektansvariga fran andra partnerlander i varlden far medverka i programomrade 2 och
delprogram 3.2 i programmet.

Programléander

Foljande lander ar programlander:

Medlemsstater i Europeiska unionen (EU)’

Belgien Italien Slovakien
Bulgarien Lettland Slovenien
Cypern Litauen Spanien
Danmark Luxemburg Sverige
Estland Malta Storbritannien
Finland Nederlanderna Tjeckien
Frankrike Polen Tyskland
Grekland Portugal Ungern

Irland Ruménien Osterrike

Programlander inom Europeiska frihandelssammanslutningen (EFTA)
som &r medlemmar i Europeiska ekonomiska samarbetsomradet (EES)
Island Liechtenstein Norge

Programlander som ansékt om medlemskap
i Europeiska unionen

Turkiet

Partnerlander i grannskapet

Programmet stoder samarbete mellan programlander och féljande partnerlander i grannskapet:

Sydostra Europa Ostra Europa och Partnerléndeor i
Kaukasus Medelhavsomradet
Albanien Armenien Algeriet
Bosnien och Hercegovina Azerbajdzjan Egypten
Kosovo, enligt FN-resolution | Georgien Israel
1244/1999 Moldavien Jordanien
Kroatien Ryssland Libanon
Makedonien, f.d. Ukraina Marocko
jugoslaviska republiken Vitryssland Syrien
(FYROM) Tunisien
Montenegro Véastbanken och Gaza
Serbien

Andra partnerlander i varlden

Samarbete ar mojligt med de andra partnerlander i vérlden i listan nedan som har undertecknat avtal med
Europeiska unionen inom ungdomsomradet.

7 Enskilda personer fr&n utomeuropeiska lander och territorier samt, i tillampliga fall, relevanta offentliga eller privata organ och
institutioner i ett utomeuropeiskt land eller territorium, far delta i programmet i enlighet med reglerna for programmet och de
bestdmmelser som galler den medlemsstat de ar knutna till. Detta géller de lander och territorier som fortecknas i bilaga 1A till
radets beslut 2001/822/EG av den 27 november 2001 om associering av de utomeuropeiska landerna och territorierna med
Europeiska gemenskapen (EGT L 314 av den 30 november 2001).
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Afghanistan Guyana Niue

Amerikas forenta stater Haiti Nya Zeeland

Angola Honduras Palau

Antigua och Barbuda Indien Panama

Argentina Indonesien Papua Nya Guinea
Australien Jamaica Paraguay

Bahamas Japan Peru

Bangladesh Jemen Rwanda

Barbados Kambodja Saint Kitts och Nevis
Belize Kamerun Saint Lucia

Benin Kanada Saint Vincent och Grenadinerna
Bolivia Kap Verde Salomondarna
Botswana Kazakstan Samoa

Brasilien Kenya Sao Tomé och Principe
Brunei Kina Senegal

Burkina Faso Kirgizistan Seychellerna
Burundi Kiribati Sierra Leone
Centralafrikanska republiken Komorerna Singapore

Chile Kongo, Demokratiska republiken | Sudan

Colombia Kongo, Republiken Surinam

Cookoarna Korea, Republiken Swaziland

Costa Rica Laos Sydafrika

Djibouti Lesotho Tanzania

Dominica Liberia Tchad
Dominikanska republiken Madagaskar Thailand

Ecuador Malawi Togo
Ekvatorialguinea Malaysia Tonga

El Salvador Mali Trinidad och Tobago
Elfenbenskusten Marshallbarna Tuvalu

Eritrea Mauretanien Uganda

Etiopien Mauritius Uruguay

Fiji Mexiko Uzbekistan
Filippinerna Mikronesien Vanuatu

Gabon Mocambique Venezuela

Gambia Namibia Vietnam

Ghana Nauru Zambia

Grenada Nepal Zimbabwe
Guatemala Nicaragua Osttimor
Guinea-Bissau Niger

Guinea Republiken Nigeria

Visumkrav

Om lander utanfor EU kommer att delta i ditt projekt kan du beh&éva kontrollera visumkrav.

Programdeltagare fran lander utanfor EU som ska resa in i EU och deltagare frdn EU som ska resa in i lander
utanfor EU for att delta i ett ungdomsprojekt maste i regel soka inresevisum for det aktuella mottagarlandet. Icke
EU-medborgare bosatta i en EU-medlemsstat kan dessutom behdva visum for inresa i en annan EU-medlemsstat.

Det &r ett kollektivt ansvar for alla projektansvariga att se till att ordna de visum som kréavs innan den planerade

aktiviteten startar. Visum bor sokas i god tid eftersom en visumanstkan kan ta flera veckor att behandla.

De nationella kontoren och centrala programkontoret (EACEA) kan ge mer rad och stéd om visum,
uppehalistillstand, socialférsakring o.s.v.

Kommissionen har utarbetat ndgra allmanna rekommendationer om hur programdeltagarna bor anséka om visum

och uppehalistillstand. De finns pad kommissionens webbplats.

Hur deltar du?

Detaljerade villkor for att delta i Ung och Aktiv i Europa beror pa vilket programomrade eller delprogram som ar
aktuellt for ditt projekt. For information om villkor for sarskilda programomraden eller delprogram, se del B i

denna handledning.
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6. Vilken hjalp kan man fa?

Hjalp och stod

Inom Ung och Aktiv i Europa stéds de som &r inblandade i programmet genom végledning i alla projektetapper,
frdn den forsta kontakten med programmet genom ansokningsforfarandet och genomforandet till den slutliga
utvarderingen av projektet.

Detta star emellertid inte i motsattning till rattvisa och 6ppna urvalsférfaranden. Det bygger tvartom pa tanken
att vissa grupper av ungdomar behéver mer hjalp i form av radgivning, vagledning, dvervakning och handledning
for att lika mojligheter ska kunna garanteras for alla.

En viktig princip i programmet ar darfor att hjalpa, utbilda och ge rad till de sokande pa olika nivaer.
Decentraliserad utbildning och information ges av de nationella kontoren och nétverket Eurodesk. Central hjalp
finns att f& hos centrala programkontoret (EACEA) och natverket SALTO.

Programmets utbildningsstrategi

Den europeiska utbildningsstrategin i programmet samordnas av Europeiska kommissionen och ska bidra till att
forbattra stodstrukturerna for ungdomsaktiviteter och oka det civila samhallets kapacitet pd ungdomsomrédet.
Den utgor ocksd stommen i det kvalitetskoncept som genomsyrar programmet, vilket omfattar
kommunikationsinsatser, erkdnnande av icke-formellt larande, samarbete mellan alla aktdrer samt tillampad
forskning pa ungdoms- och utbildningsomradena.

Utbildningsstrategin i programmet &ar det viktigaste redskapet for en langsiktig kapacitetsuppbyggnad bland
ungdomsledare och andra nyckelpersoner. Den stoder nyckelpersonerna i deras arbete med de attityder och den
kompetens som behovs, sarskilt nar det galler icke-formellt larande och ungdomsarbete pa europeisk niva och i
ett europeiskt sammanhang.

De viktigaste inslagen i strategin ar foljande:

= training and cooperation plans (TCPs) — de nationella kontorens hjalpmedel for kvalitetsstdd i deras roll som
formedlare

= utbildning for personal vid de nationella kontoren och andra programstrukturer

* innehdllsrelaterat stod fran SALTO:s resurscentrum till nationella kontor, organisationer och enskilda
personer

= resurser genom partnerskapet mellan Europeiska kommissionen och Europaradet p& ungdomsomradet

= delprogram 4.3 — Utbildning och néatverksbyggande for personer som arbetar med ungdomar och i
ungdomsorganisationer.

Centrala programkontoret for utbildning, audiovisuella medier
och kultur (EACEA)

Genom den webbaserade stddtjansten Youth Helpdesk stoder centrala programkontoret (EACEA) arbetet med att
astadkomma en projekthandlaggning av hog kvalitet och ger samtidigt tekniskt stod till alla aktorer i europeiska
och internationella ungdomsprojekt, sarskilt med fokus pa bidragsmottagare och deltagare i lander som saknar
nationella kontor (syddstra Europa, Ostra Europa och Kaukasus, Medelhavslanderna, Latinamerika och AVS-
landerna. AVS = Afrika, Vastindien och Stilla havsomradet).

Youth Helpdesk har sarskilt féljande uppgifter:
*  hjélpa projektansvariga, organisationer och deltagare pa sarskild forfragan
= ge stdd vid visumansdkningar och till verktyg for spridning av goda exempel fér att hjalpa ungdomsansvariga

att I6sa problem i samband med rérlighet 6ver nationsgréanserna
= ge hjalp med krishantering.

Nationella kontor

De nationella kontoren (NA) ger uthildning och allmén information om mdjligheter till utbildning for férberedelser
och genomforande av projekt.
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Alla nationella kontor

= erbjuder nationell och internationell utbildning, seminarier och praktisk utbildning for personer som &r
intresserade av eller redan deltar i projekt inom programmet

= ger rad, information och hjalp till deltagare, projektsamordnare, befintliga eller eventuella projektpartner och
bidragsmottagare under hela planeringsstadiet och genomférandet av projekten

= hjalper till att uppratta, utveckla och beféasta internationella partnerskap mellan olika aktdrer i programmet

= tillhandahéller information om programmet, dess regler och praxis

= anordnar konferenser, moten, seminarier och andra evenemang for att informera olika méalgrupper om
programmet, forbattra handlaggningen och utformningen av programmet samt sprida resultat och goda
exempel.

SALTO:s resurscentra

SALTO:s resurscentra ska bidra till att forbattra de projekt som finansieras genom Ung och Aktiv i Europa. Inom
dessa europeiska prioriteringsomraden bistar SALTO med resurser, information och utbildning till de nationella
kontoren och andra aktorer involverade i ungdomsarbete samt framjar erkdnnandet av icke-formellt larande.

Deras arbete omfattar foljande:

= anordna kurser, studiebestk, forum och aktiviteter for partnerskapsbyggande

= utveckla och dokumentera uthildning och metoder och verktyg fér ungdomsarbete

= ge en dversikt dver europeisk utbildning for ungdomsledare genom den s.k. europeiska utbildningskalendern
= ge ut praktiska publikationer

= ge aktuell information om europeiskt ungdomsarbete och olika prioriteringar

= tillhandahélla en databas med uppgifter om utbildare och resurspersoner for ungdomsarbete och utbildning
= samordna Youthpass.

Eurodesk

Néatverket Eurodesk erbjuder ungdomar och personer som arbetar med ungdomar informationstjanster om
mojligheter pa europeisk nivd nar det galler studier, arbete, volontartjanst och ungdomars deltagande i
europeiska aktiviteter. Natverket besvarar fragor och finansierar information, evenemang och publikationer.

Partnerskapet mellan kommissionen och Europaradet

Europeiska kommissionens och Europaradets partnerskap for ungdomsomradet, ungdomsforskning och
ungdomsarbete (partnerskapet) utgér en ram for att 6ka synergieffekterna mellan de bada institutionerna och
utveckla en enhetlig strategi fér ungdomsomradet.

De huvudsakliga aktiviteterna inom ramen for partnerskapet ar utbildning, seminarier och natverksméten mellan
ungdomsledare, utbildare, forskare, beslutsfattare, experter och yrkesverksamma samt att bidra till den
Strukturerade dialogen.

Aktiviteterna inriktas sarskilt pd europeiskt medborgarskap och utbildning som rér méanskliga rattigheter,
interkulturell dialog och samarbete, kvalitet pd ungdomsarbetet och ungdomsutbildningen, erkdnnande och
synliggorande av ungdomsarbetet, Okad forstdelse och battre kunskaper om ungdomar, ungdomspolitisk
utveckling samt framjande av forstaelse och respekt for kulturell mangfald. Vissa aktiviteter har en regional
inriktning, i synnerhet pa lander som omfattas av den europeiska grannskapspolitiken.

Europeiska kunskapscentret for ungdomspolitik (European Knowledge Centre for Youth Policy — EKCYP) har
inrattats inom ramen for partnerskapet och ar en webbportal dar man kan fa aktuell information om forskning
som ror ungdomar i hela Europa. Genom denna frdmjas informationsutbyte och dialog mellan beslutsfattare,
yrkesverksamma och forskare.

De resultat som uppnds genom partnerskapet sprids via overforing av utbildningsmoduler, partnerskapets
webbplats och publikationer om forskning. "T-kits” &r tematiska handbdcker som kan anvéndas i projekt inom
programmet.

Aktiviteterna inom ramen for partnerskapet organiseras och administreras av partnerskapets sekretariat som
rapporterar béde till Europaradet och till Europeiska kommissionen.

Mer information om partnerskapets aktiviteter kan fas fran partnerskapets sekretariat i Strasbourg.

21



. s Ung och Aktiv i Europa — programhandledning

Euro-Med Youth Platform

Euro-Med Youth Platform stéder ungdomar och ungdomsorganisationer i Medelhavsomradet for att underlatta
utbyte av goda exempel, natverksbyggande, samarbete och kapacitetsuppbyggnad i omradet.

For att dessa mél ska uppfyllas tillhandahaller den en rad mojligheter for natverksbyggande, daribland:

= en databas for att soka samarbetspartner

= ett internetforum for fri diskussion

= landsbeskrivningar om ungdomars situation

= information om finansiering av ungdomsinitiativ

=  moten mellan ungdomsorganisationer fran Medelhavsomradet
= en tidskrift i pappers- och internetversion.
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DEL B - INFORMATION OM PROGRAMOMRADENA

I denna del finns foljande information om varje programomrade eller delprogram i Ung och Aktiv i Europa som
omfattas av denna handledning:

malen med programomradet eller delprogrammet

en beskrivning av de projekt som stéds genom programomradet eller delprogrammet

en tabell 6ver de kriterier som tillampas for att bedéma ett projekt som skickas in under programomradet
eller delprogrammet

annan anvandbar information for att f en bra forstaelse for de projekt som stéds genom programomradet
eller delprogrammet

en tabell éver de bidragsregler som tillampas for de projekt som stods genom programomrédet eller
delprogrammet

rad om hur man tar fram ett projekt som kan tankas fa stod genom programomradet eller delprogrammet.

Innan du skickar in en anstkan bdr du noggrant lasa igenom hela det avsnitt som handlat om det
programomrade eller delprogram under vilket du vill ansoka.
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Delprogram 1.1 — Ungdomsutbyten

o
Mal
Genom ett ungdomsutbyte kan en eller flera ungdomsgrupper besoka eller ta emot en grupp fran ett annat land
for att tillsammans delta i ett gemensamt aktivitetsprogram. Projekten forutsatter att ungdomarna deltar aktivt.

Genom projekten ska ungdomarna ges tillfélle att upptacka och bli medvetna om olika sociala och kulturella
levnadsforhallanden, lara av varandra, och deras kénsla av att vara europeiska medborgare ska stérkas.

Vad ar ett ungdomsutbyte?

Ett ungdomsutbyte ar ett projekt som for samman ungdomar fran tva eller flera lander och ger dem tillfalle att
diskutera och stéllas infor olika teman, samtidigt som de lar sig om varandras lander och kulturer. Ett
ungdomsutbyte bygger pé ett internationellt partnerskap mellan tva eller flera projektansvariga fran olika lander.

Beroende pa hur manga lander som deltar kan ungdomsutbytet vara bilateralt, trilateralt eller multilateralt. Ett
bilateralt ungdomsutbyte ar sarskilt befogat nar det ar de projektansvarigas forsta europeiska projekt eller nar
deltagarna bestar av sma eller lokala grupper utan tidigare europeisk erfarenhet.

Ett ungdomsutbyte kan &ga rum péa flera platser, vilket forutsétter att alla deltagare samtidigt vistas i ett eller
flera av de lander som deltar i utbytet.

Ett ungdomsutbyte &r ett projekt i tre etapper:

= planering och férberedelser
= genomférande av aktiviteten
= utvardering (daribland reflektion om en eventuell uppfdljning).

Principer och praxis for icke-formellt larande genomsyrar hela projektet.

Foljande betraktas inte som ungdomsutbyten

Foljande aktiviteter kan INTE beviljas bidrag som ungdomsutbyten:

= akademiska studieresor

= uthytesaktiviteter som bedrivs i vinstsyfte
= utbytesaktiviteter som kan betraktas som turism
= festivaler

=  semesterresor

= sprakkurser

= turnéer i samband med forestallningar

= skolklassutbyten

= idrottstavlingar

= organisationers stadgeenliga méten

= politiska moéten

= arbetslager.
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Kriterier for bedéomning av ungdomsutbyten

Bidragskriterier

Féljande
projektansvariga
kan delta

Projektansvarigas
roll

Projektansvarigas
antal

Féljande deltagare
kan delta

Sammansattning av
deltagarnas
nationella grupper

Plats(er) for
aktiviteten

Vem kan séka
bidrag?

Vart ska ansdkan
skickas?

Nar ska ans6kan
skickas?

En projektansvarig ska vara:

en ideell eller icke-statlig organisation, eller

ett offentligt organ pa lokal eller regional niva, eller

en informell ungdomsgrupp (obs: om en informell grupp ansoker atar sig en av
personerna i gruppen att vara féretradare och tar ansvar for gruppen), eller

en europeisk ungdomsorganisation.

alla projektansvariga maste komma frén ett programland och underteckna
partneréverenskommelsen i ansdékningsformularet.

Den projektansvariga som sander en grupp deltagare till ett annat land bendmns
sdndande organisation (SO). Den projektansvariga som tar emot ungdomsutbytet i sitt
land benamns mottagande organisation (HO).

Bilateralt ungdomsutbyte: tva projektansvariga fran olika programlander varav
minst en fran ett EU-land.

Trilateralt ungdomsutbyte: tre projektansvariga fran olika programlander varav
minst en fran ett EU-land.

Multilateralt ungdomsutbyte: minst fyra projektansvariga fran olika programlander
varav minst en fran ett EU-land.

Deltagare i aldersgruppen 13-25 &r som ar /agligen bosattai ett programland (hogst
20 % av deltagarna kan vara mellan 25 och 30 ar).

Bilateralt ungdomsutbyte: minst 8 deltagare per grupp (gruppledare ej inkluderat).
Trilateralt ungdomsutbyte: minst 6 deltagare per grupp (gruppledare ej inkluderat).
Multilateralt ungdomsutbyte: minst 4 deltagare per grupp (gruppledare ej
inkluderat).

Alla nationella grupper maste ha minst en gruppledare.

Aktiviteten maste dga rum i ett av de projektansvarigas lander.

Ungdomsutbyten pa flera platser/”vandrande”: aktiviteten maste dga rum i tva
eller flera av de projektansvarigas lander.

En projektansvarig &tar sig rollen som koordinerande och ansoker till relevant kontor
(se avsnittet "Vart ska ansokan skickas?”) for hela projektet pa alla projektansvarigas
vagnar. Det rekommenderas att den mottagande organisationen ocksa ar den
koordinerande.

En projektansvarig som vill anstka maste vara officiellt registrerad i sitt land.

Om en informell grupp ansoker atar sig en av personerna i gruppen att vara foretradare
och tar ansvar for att skicka in anstkan till sitt nationella kontor och undertecknar
bidragsavtalet pa gruppens vagnar.

Ansokningar till centrala programkontoret (EACEA): projektansokningar fran
europeiska ungdomsorganisationer.

Ansokningar till de nationella kontoren: projektansokningar fran alla andra
sbkande som kan delta.

Anstkan om projektet ska skickas in fore sista ansékningsdag som motsvarar projektets
startdatum (se del C i denna handledning).

Ansokan maste ske i enlighet med ansokningsformaliteterna som beskrivs i del C i
denna handledning.
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Andra kriterier

Skydd och sakerhet for deltagarna:
Den sdkande maste garantera att lampliga atgarder har vidtagits for att garantera
skydd och sékerhet for deltagarna i projektet (se del A i denna handledning).

Planeringsbesdk (APV):

Om ett planeringsbesok ingdr i projektet maste foljande bidragskriterier uppfyllas:

planeringsbesokets varaktighet: hdgst 2 dagar (exklusive resdagar)

deltagarnas antal: 1 deltagare per grupp deltagarantalet kan okas till 2 pa villkor
att 1 av deltagarna ar en ungdom som deltar i ungdomsutbytet
planeringsbestkets program: ett aktivitetsprogram dag fér dag for
planeringsbesoket maste bifogas ansokan.

Uteslutningskriterier

De sokande maste nar de undertecknar formularet intyga att de inte befinner sig i en
situation som kan hindra dem frén att beviljas stod fran Europeiska unionen (se del C i

denna handledning).

Urvalskriterier

Ekonomisk
kapacitet
Operationell
kapacitet

De sokande ska visa att de har stabila och tillrackliga finansieringskallor sa att
aktiviteten kan genomféras under hela den tid projektet pagar och sa att de kan bidra
till finansieringen av aktiviteten.

De s6kande ska visa att de har tillracklig kapacitet och motivation for att kunna slutféra
det féreslagna projektet.

Tilldelningskriterier

Projekt kommer att bedémas utifran foljande kriterier.

Relevans for malen
och prioriteringarna
i programmet

(30 %0)

Kvaliteten pa det
projekt och de
arbetsmetoder som
foreslas (50%0)

Deltagarnas och de
projektansvarigas
profiler (20 %)

Relevans for:

* de allmanna malen i programmet

de sarskilda syftena med delprogrammet

de sténdiga prioriteringarna i programmet

de arliga prioriteringarna som faststallts pa Europaniva och, om relevant eller
preciserat, pa nationell niva.

Kvaliteten pa projektets utformning

(kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga,
kvaliteten pa forberedelserna, kvaliteten pa aktivitetsprogrammet, kvaliteten pa
utvarderingen, kvaliteten pa atgéarder till skydd och sdkerhet for deltagarna)
Kvaliteten pa projektets innehall och metodik

(tema av gemensamt intresse och relevans for deltagargruppen, vilka metoder for
icke-formellt larande tillampas, aktivt engagemang hos projektdeltagarna,
framjande av social och personlig utveckling hos projektdeltagarna, interkulturell
dimension, europeisk dimension)

Kvaliteten pa projektets rackvidd

(effekt, spridningseffekt och uppfdljning, projektets/programmets synlighet,
spridning och tillvaratagande av resultaten).

Deltagande av ungdomar med begrdnsade mdjligheter

Antal deltagande projektansvariga i projektet

Jamvikt i frdga om att partnergrupperna ska besta av ungefar lika manga deltagare
Endast for ett bilateralt ungdomsutbyte: den projektansvariga ska vara

forstagangssokande eller en smaskalig aktor.

Vad du mer bor veta om ett ungdomsutbyte

Vad ar en gruppledare?

En gruppledare ar en vuxen som féljer med de ungdomar som deltar i ungdomsutbytet for att garantera
ungdomarnas faktiska larande, skydd och sékerhet.
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Del B — Delomrade 1.1 — Ungdomsutbyten ij;’

Fleraktivitetsprojekt - programomrade 1

Ungdomsutbyten kan vara en del av ett fleraktivitetsprojekt under programomrade 1. For mer information, se
avsnittet "Fleraktivitetsprojekt” i detta programomrade.

Youthpass

Alla som deltar i projekt under detta programomrade har rétt att fa ett Youthpass, som beskriver och validerar
det icke-formella och informella larandet i projektet. For mer information om Youthpass, se del A i denna
handledning eller www.youthpass.eu.

Exempel pa ett ungdomsutbyte

Ett multilateralt ungdomsutbyte med namnet "Slainte agus An Oige" &gde rum i Omagh, Nordirland, och
omfattade ett fyrtiotal ungdomar frén Irland, Litauen, Polen och Storbritannien. Syftet med utbytet var att ge
ungdomar verktyg till en sund livsstii genom att fokusera pa fordelarna med att delta i friluftsaktiviteter.
Programmet var en kombination av praktiska aktiviteter dar ungdomarna i lag provade pa olika sporter,
kompletterat med ett antal seminarier kring diskussionen om férdelarna med sport for kroppen. | projektet fanns
ocksd utrymme for varje deltagargrupp att géra en presentation av sitt lands kultur och historia. Tonvikten i
programmet var att bygga upp sjéalvfortroende, acceptans av andra manniskor, éppna deras sinnen, lara sig om
andra kulturer och vérdeséatta andra lander.
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Bidragsregler

A) Programomrade 1.1 Oversikt dver bidragsregler

Projektets budget méaste utformas enligt féljande bidragsregler:

GodkZinda kostnader Finansierings Belopp Reggl for Rapporterings-
modell beviljande krav
Rese- Resekostnader fran bostaden till Procentsats av de 70% av de godkanda Automatiskt Fullstandigt styrkta
kostnader projektorten och tillbaka. Resa med | faktiska kostnaderna kostnader och kopior av
billigaste fardsatt och biljett kostnaderna fardbiljetter/fakturor.

(ekonomiklass, tag i andra klass).
For "vandrande” projekt:

Resekostnader fran bostaden till den

ort dar projektet startar och
resekostnader fran den plats dar
projektet slutar och hem.

Kostnader for

Resekostnader fran bostaden till

Procentsats av de

100 % av de godkénda

Villkor: Behovet av

Fullstandigt styrkta

ett projektorten och tillbaka. Resa med | faktiska kostnaderna planeringsbesoket och kostnader och kopior av
planerings- billigaste fardsétt och biljett (flyg i kostnaderna maélen for besoket ska fardbiljetter/fakturor.
besdk ekonomiklass, tag i andra klass). motiveras i anstkan
+ + + Beskrivning av
Logikostnader och andra kostnader Schablonbelopp * X antal natter resultaten i
under besoket. (hogst 2 nétter) x antal slutrapporten.
deltagare frén sandande
organisationer
Forberedelse- | Alla kostnader som ar direkt Schablonbelopp Villkor: De Beskrivning av
kostnader kopplade till férberedelserna av * x antal forberedande resultaten i
aktiviteten och deltagarna, inklusive projektansvariga aktiviteterna ska tydligt | s/utrapporten.

forsékring.

beskrivas i ansdkan.
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GodkZinda kostnader Finansierings Belopp Reggl for Rapporterings-
modell beviljande krav
Aktivitets- Alla kostnader som ar direkt Fast belopp C1.1* Automatiskt Beskrivning av
kostnader kopplade till genomférandet av resultaten i
projektet. + + D1.1}* x antal slutrapporten.
Schablonbelopp projektansvariga. Hogst Forteckning med alla
€ 1500 deltagarnas
" " namnteckningar i
Schablonbelopp E1.1* x antal deltagare x original.
antal natter under
aktiviteten
Sarskilda Sarskilda kostnader som &r direkt Procentsats av de 100 % av de godkénda Villkor: Begaran om Fullstandigt styrkta
kostnader kopplade till ungdomar med faktiska kostnaderna stod for sarskilda kostnader och kopior av

begréansade mdjligheter eller
sarskilda behov eller som motiveras
av aktiviteternas sarskilda karaktar.
Kostnader for visum, visumrelaterade
kostnader och vaccination.

kostnaderna

kostnader méste
motiveras i ansOkan.

fakturor/kvitton.

Kostnader for

Kostnader for ytterligare spridning

Procentsats av de

100 % av de godkénda

Villkor: Aktiviteter for

Fullstandigt styrkta

ytterligare och tillvaratagande av faktiska kostnaderna. spridning och kostnader och kopior av
spridning och | projektresultaten. kostnaderna Hogst 500 euro x antal tillvaratagande ska fakturor/kvitton.
tillvara- projektansvariga. Hogst tydligt beskrivas i Beskrivning av
tagande av € 2500 ansokan. resultaten i
projekt- slutrapporten.
resultaten

Fasta belopp och schablonbelopp — anpassningen bygger pa principen ”land dar aktiviteten ager rum”.

* VIKTIGT! Fasta belopp och schablonbelopp varierar fran land till land. Sokanden maste tillampa de fasta belopp och schablonbelopp som galler for det land déar aktiviteten ager rum (for
“vandrande utbyten” maste sokanden tillampa de fasta belopp och schablonbelopp som géller for det land dar den mesta delen av aktiviteten dger rum). De belopp som géller for varje land

aterfinns i tabellen B nedan. De projektansvariga méste tillampa beloppet i motsvarande kolumn (A, B, C...) och rad (land).

Vilka kostnader kan tédckas av kategorin sarskilda kostnader?

Sarskilda kostnader som kan tackas ar:

. kostnader for visum, visumrelaterade kostnader och vaccination
] kostnader fér ungdomar med begransade mdjligheter och/eller sarskilda behov
] kostnader med anledning av aktiviteternas sarskilda karaktar.

I de bada sistnamnda fallen kan bidraget tacka t.ex. hélso- och sjukvard, extra sprakutbildning eller sprakstod, extra forberedelse, sarskilda lokaler eller sarskild utrustning, extra ledsagare,
personliga extrautgifter vid ekonomiska svarigheter, 6versattning och tolkning.
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B) Fasta belopp och schablonbelopp

De fasta beloppen och schablonbeloppen foér programomrade 1.1 &r féljande:

Planeringsbestk

Forberedelse-

Aktivitets-

Aktivitets-

per deltagare per ko§tnader pe!' ﬁl;gt\::;tesr_ ko.stnader pe!' kostnad per
natt projektansvarig projektansvarig |deltagare per natt
Al.1 B1.1 Cl.1 D1.1 E1.1
Belgien 56 480 450 250 21
Bulgarien 46 480 340 190 18
Cypern 46 480 420 240 17
Danmark 60 480 560 310 23
Estland 48 480 390 220 18
Finland 60 480 500 280 23
Frankrike 54 480 500 280 21
Grekland 58 480 430 240 23
Irland 58 480 520 290 23
Island 56 480 490 270 23
Italien 52 480 490 270 23
Lettland 51 480 380 210 19
Liechtenstein 58 480 510 280 23
Litauen 51 480 380 210 19
Luxemburg 52 480 450 250 21
Malta 57 480 420 230 22
Nederlénderna 59 480 480 270 23
Norge 60 480 570 320 23
Polen 51 480 380 210 19
Portugal 57 480 430 240 22
Rumanien 46 480 340 190 18
Slovakien 51 480 410 230 20
Slovenien 51 480 410 230 19
Spanien 49 480 460 250 19
Storbritannien 60 480 570 320 23
Sverige 60 480 490 270 23
Tjeckien 45 480 410 230 17
Turkiet 46 480 340 190 18
Tyskland 48 480 450 250 18
Ungern 47 480 380 210 19
Osterrike 51 480 470 260 23
48 480 450 250 18

Executive Agency




Del B — Delomrade 1.1 — Ungdomsutbyten ii/

Hur utformar man ett bra projekt?

Tabellen “Tilldelningskriterier” i detta delprogram visar vilka kriterier som galler fér beddmning av ett projekts
kvalitet. Har &r nagra r&d som kan hjalpa er att utforma ett bra projekt.

Kvaliteten pa projektets utformning

Kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga

Smidigt och effektivt samarbete mellan de projektansvariga ér en grundlaggande faktor for att projektet ska
lyckas. De projektansvariga ska visa forméaga att uppratta och driva ett sammanhallet partnerskap med aktivt
engagemang fran alla projektansvariga och med gemensamma mal att uppna. | detta avseende ska féljande
faktorer beaktas: nivan pa natverksbyggande, samarbete och engagemang hos var och en av de
projektansvariga, de projektansvarigas profil och bakgrund nar karaktaren eller malet med aktiviteten kraver
vissa kvalifikationer, en tydlig och gemensam definition av roller och uppgifter fér var och en av de
projektansvariga, partnerskapets kapacitet att utfoéra effektiv uppfoljning och spridning av resultaten fran
aktiviteten.

Kvaliteten pa forberedelserna

Forberedelserna &r av avgorande betydelse for ett bra ungdomsutbyte. Under forberedelserna bor de
projektansvariga och deltagarna komma Overens om ett gemensamt tema for ungdomsutbytet. De ska
fundera 6ver arbetsfordelning, aktivitetsprogram, arbetsmetoder, deltagarnas profiler och praktiska fragor
(t.ex. motesplats, transporter, logi, stodmaterial och sprakligt stod). Under forberedelserna ska ocksa
deltagarnas medverkan i ungdomsutbytet starkas samtidigt som de forbereds for interkulturella méten med
ungdomar med annan bakgrund och fran andra kulturer. Det rekommenderas varmt att sandande
grupp/grupper goér ett planeringsbesék hos den mottagande partnergruppen.

Kvaliteten pa aktivitetsprogrammet

Aktivitetsprogrammet ska vara tydligt definierat, realistiskt, valavvagt och kopplat till projektmalen och till
Ung och Aktiv i Europa. Flera olika interkulturella arbetsmetoder ska anvéndas i programmet och det ska
vara anpassat till deltagarnas profil.

Kvaliteten pa utvarderingen

For att projektet och projektresultaten ska komma till langsiktig nytta forvantas projektansvariga och
deltagare gora en slutlig utvardering. Genom den slutliga utvarderingen ska det ga att bedoma om malen for
projektet har uppnatts och om de projektansvarigas och deltagarnas forvantningar har infriats. |
utvarderingen ska ocksa resultaten av larandet lyftas fram.

Forutom den slutliga utvarderingen ska utvardering ske fore, under och efter aktivitetens slut for att
aktiviteten ska genomféras pa ett smidigt satt. Utvarderingen innan aktiviteten startar ska mojliggéra for de
projektansvariga att justera detaljerna i projektets utformning, medan de fortldpande utvarderingarna ar
viktiga for att fa synpunkter fran deltagarna och anpassa aktivitetsprogrammet efter detta.

Kvaliteten pa atgarder till skydd och sakerhet for deltagarna

Utover kraven géllande forsakring for alla deltagare samt malsmans godkannande for deltagare under 18 ar
(se del A i denna handledning), ska de projektansvariga under planeringen och foérberedelserna for projektet
ta upp frdgan om skydd och sadkerhet for deltagarna och fokusera pa lagstiftning, policy och praxis som kan
variera mellan olika lander. De projektansvariga ska se till att risker och skydd av ungdomar tas upp i
projektet. Det ska finnas tillrackligt manga ungdomsledare sa att ungdomarna kan lara sig i en trygg och
skyddad miljo. Nar bada konen &r representerade i ett projekt bor ocksd ledargruppen besta av bade méan
och kvinnor. Det bor finnas nédrutiner (t.ex. dygnetruntgiltiga kontaktuppgifter for mottagande land och
hemland, nédfond, reservplan, forsta hjalpen-utrustning, minst en ledare som har utbildning i férsta hjalpen,
kontaktuppgifter till raddningstjanst, informationsforfarande o.s.v.). Det &r ocksd bra att fastsla en
gemensam "uppférandekod” som hjalper bade gruppledare och deltagare att folja de regler for uppforande
som man har kommit 6verens om (t.ex. anvandning av alkohol, tobak o0.s.v.). Ledarna bor ocksd ha en
gemensam forstdelse och hallning i vissa fragor, sarskilt nar det galler nodsituationer. Mer praktisk
information och komihaglistor finns i riktlinjerna om risker och skydd av ungdomar (se bilaga Ill i denna
handledning).
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Kvaliteten pa projektets innehall och metodik

Tema av gemensamt intresse och relevans for deltagargruppen

Projektet ska ha ett sarskilt tema som deltagarna vill utforska tillsammans. Det valda temat ska bestimmas
gemensamt och spegla deltagarnas intressen och behov. Temat ska omsattas i ungdomsutbytets konkreta
dagliga aktiviteter.

Metoder for icke-formellt larande

Projektet ska félja principerna for icke-formellt larande. Manga olika icke-formella pedagogiska metoder och
tekniker kan utnyttjas (t.ex. seminarier, rollspel, friluftsaktiviteter, kontaktskapande aktiviteter,
gruppdiskussioner o0.s.v.) for att tillgodose deltagarnas skilda behov och for att uppna de 6nskade resultaten.
Generellt sett ska projekten grundas pa en interkulturell larprocess som stimulerar kreativitet, aktivt
deltagande och initiativtagande.

Aktivt engagemang hos projektdeltagarna

Dagsprogrammet och arbetsmetoderna ska engagera deltagarna s mycket som mgjligt och satta igang en
larprocess. Deltagarna ska aktivt medverka i forberedelsen och utvarderingen av projektet. Ungdomarna ska
ges tillfalle att utforska olika amnesomraden pa en jamlik grund, oavsett sprakkunskaper eller andra
fardigheter.

Framjande av social och personlig utveckling hos projektdeltagarna

Projektet ska mojliggora for deltagarna att fa sjalvfortroende nar de stalls infor nya erfarenheter, attityder
och beteenden, tillagna sig eller utveckla fardigheter, kompetens och kunskaper som bidrar till deras sociala
eller personliga utveckling. De projektansvariga ska uppméarksamma vilka inlarningsprocesser som stimuleras
i projektets olika faser.

Interkulturell dimension

Ungdomsutbytet ska 6ka ungdomarnas positiva upplevelse av andra kulturer och vara ett stéd i dialog och
interkulturella méten med ungdomar med annan bakgrund och fradn andra kulturer. Det ska ocksa bidra till
att forebygga och motverka foérdomar, rasism och attityder som leder till social utestdngning och att
ungdomarna utvecklar sin kansla for tolerans och forstaelse for mangfald.

Europeisk dimension

Ungdomsutbytet ska bidra till ungdomarnas larprocess och 6ka deras kunskaper om det europeiska eller
internationella sammanhang de lever i. Den europeiska dimensionen i ett projekt kan avspeglas genom
foljande.

- Projektet framjar ungdomars kénsla av europeiskt medborgarskap och hjalper dem att forsta att de
ar delaktiga i det nutida och framtida Europa.

- Projektet avspeglar ett gemensamt engagemang i europeiska samhallsfragor, t.ex. rasism,
framlingsfientlighet och antisemitism eller drogmissbruk.

- Projektets tema ar kopplat till EU-fragor, t.ex. EU:s utvidgning, EU-institutionernas roller och
verksamhet eller EU:s atgarder i ungdomsfragor.

- | projektet diskuteras EU:s grundlaggande principer, d.v.s. principerna om frihet, demokrati, respekt
for de méanskliga rattigheterna och de grundlaggande friheterna samt rattsstatsprincipen.

Kvaliteten pa projektets rackvidd

32

Effekt, spridningseffekt och uppféljning

Ett ungdomsutbyte ska inte bara inverka pd dem som deltar i aktiviteten. De projektansvariga ska sa langt
som mojligt forsoka engagera andra manniskor (t.ex. i bostadsomradet eller narsamhallet) i
projektaktiviteterna.

Projektet ska sattas in i ett langre perspektiv och planeras i syfte att uppna spridningseffekter och langsiktiga
effekter. Spridningseffekt uppnas genom att till exempel 6vertyga andra aktorer att anvanda resultaten fran
ungdomsutbytet i ett nytt sammanhang. De projektansvariga ska kartlagga mojliga malgrupper som kan
agera som effektspridare (t.ex. ungdomar, ungdomsledare, media, politiska ledare, opinionsledare och
beslutsfattare inom EU) for att sprida projektets mal och resultat.

Projektansvariga och deltagare bér aven systematiskt fundera dver olika satt att utféra uppféljningen av
ungdomsutbytet. Kommer utbytet att vara ©msesidigt? Kan en ny projektansvarig delta i nasta
ungdomsutbyte? Hur kan temadiskussionerna fortsétta och vad skulle nasta steg kunna bli? Kommer det att
ga att planera och genomféra nya projekt under olika programomraden i Ung och Aktiv i Europa?



Del B — Delomrade 1.1 — Ungdomsutbyten i:{

Projektets/programmets synlighet

De projektansvariga ska tillsammans fundera over atgarder som syftar till att 6ka projektets synlighet och
aven programmets synlighet i allménhet. De projektansvarigas och deltagarnas kreativitet ar en ytterligare
potential fér att sprida information om ungdomsutbytet och vad programverksamheten kan erbjuda.
Synlighet och atgarder sker framst innan och under tiden ungdomsutbytet dger rum. Dessa atgarder kan
delas upp i tva breda kategorier:

- Projektets synlighet
De projektansvariga och deltagarna ska “gora reklam for" projektet och dess syften och mal, och
sprida "ungdomsbudskapet” under tiden projektet genomfdrs. For att 6ka medvetenheten om
projektet kan de till exempel ta fram informationsmaterial: skicka e-post eller SMS, gora affischer,
klisterméarken, reklammaterial (t-tréjor, kepsar, pennor 0.s.v.), bjuda in journalister att nérvara,
skicka pressmeddelanden eller skriva artiklar fér lokaltidningar, webbplatser eller nyhetsbrev, skapa
en e-grupp, ett internetforum, ett fotogalleri eller en blogg pa Internet o.s.v.

- Programmets synlighet

Forutom att anvanda programmets obligatoriska logotyp (se del C i denna handledning) ska alla
projekt ocksa agera som "effektspridare” for Ung och Aktiv i Europa for att 6ka medvetenheten om
vad programverksamheten kan erbjuda ungdomar och ungdomsledare i och utanfér Europa.
Projektansvariga uppmanas att bifoga information om programmet (t.ex. information om
programverksamheten eller dess mal och viktiga drag, malgrupper o.s.v.) i alla tgarder som vidtas
for att Oka projektets synlighet (se exempel ovan). Projektansvariga kan lagga in
informationsméten eller seminarier i ungdomsutbytets aktivitetsprogram. De kan ocksa planera in
medverkan i evenemang (seminarier, konferenser, debatter) som organiseras pa olika nivaer
(lokala, regionala, nationella eller internationella).

Spridning och tillvaratagande av projektresultaten
Alla projektansvariga ska vidta atgarder for att sprida och tillvarata resultaten fran ungdomsutbytet.

- Standardatgarder for spridning och tillvaratagande
Standardatgarder for spridning och tillvaratagande kan se likadana ut som atgarderna for synlighet
som beskrivs ovan, den huvudsakliga skillnaden ar att atgarderna for spridning och tillvaratagande
inriktas pa projektets resultat snarare an pa dess aktiviteter och mal. Darfor sker atgarder for
spridning och tillvaratagande framst efter att ungdomsutbytet har agt rum.

- Ytterligare spridning och tillvaratagande av projektresultaten

Forutom standardatgarderna for spridning och tillvaratagande av projektresultaten kan de
projektansvariga vidta ytterligare atgarder for att sprida och understryka vardet med sina
projektresultat. Ung och Aktiv i Europa erbjuder ytterligare ekonomiskt stod for sddana &tgarder
(se avsnittet “Bidragsregler” for detta delprogram). Exempel pa ytterligare atgarder for spridning
och tillvaratagande &r att organisera offentliga evenemang (t.ex. foredrag, konferenser,
seminarier), gora audiovisuella produkter (t.ex. CD-rom, DVD), uppratta ett l&ngvarigt samarbete
med media (t.ex. aterkommande inslag eller intervjuer i radio/TV/pressen), ta fram
informationsmaterial (t.ex. nyhetsbrev, broschyrer, handledningar), géra en hemsida o.s.v.
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Delprogram 1.2 — Ungdomsinitiativ

o
Mal
Detta delprogram stdder projekt dér ungdomar deltar aktivt och direkt i aktiviteter som de sjédlva har utformat
och ar huvudaktorer i. Syftet ar att utveckla ungdomars initiativkraft, féretagsamhet och kreativitet.

Vad ar ett ungdomsinitiativ?

Ett ungdomsinitiativ ar ett projekt som initieras, utformas och genomférs av ungdomarna sjalva. Det ger
ungdomar tillfalle att prova idéer i initiativ dar de direkt och aktivt kan medverka i planeringen och
genomfdrandet av projekt. Deltagande i ett ungdomsinitiativ ar en viktig erfarenhet av icke-formellt larande. Det
ger ocksd ungdomar mojlighet att betrakta sig sjalva som europeiska medborgare och kdnna att de bidrar till att
bygga Europa.

Ett ungdomsinitiativ &r ett projekt i tre etapper:

= planering och férberedelser

= genomférande av aktiviteten

= utvardering (daribland reflektion om en eventuell uppfdijning).

Principer och praxis for icke-formellt larande genomsyrar hela projektet.

Ett ungdomsinitiativ kan vara:

= nationellt: utformat pa lokal, regional eller nationell nivd och utvecklat av en enskild grupp i sitt
boséattningsland

* internationellt: ett natverk av ungdomsinitiativ som genomfors gemensamt av tva eller flera grupper frén
olika lander.

Kriterier for bedomning av ungdomsinitiativ

Bidragskriterier
En projektansvarig ska vara:
= enideell eller icke-statlig organisation, eller
Foéljande = en informell ungdomsgrupp (obs: om en informell grupp ansoker atar sig en av
projektansvariga personerna i gruppen att vara féretradare och tar ansvar for gruppen).
kan delta

Alla projektansvariga méaste komma fran ett programland och underteckna
partneréverenskommelsen i ansdkningsformuléret.

Nationellt ungdomsinitiativ: endast en projektansvarig.
Internationellt ungdomsinitiativ: minst tvd projektansvariga fran olika
programlander varav minst en fran ett EU-land.

Personer i &ldersgruppen 18-30 ar som &r /agligen bosattai den sandande
organisationens land. Ungdomar under 18 &r (15-17 &r) far delta om de har en
handledare med sig. Det finns ingen &ldergréns eller obligatorisk geografisk harkomst
for handledaren.

Nationellt ungdomsinitiativ: det finns ingen begransning for antalet deltagare.
Projektet ska ha en grupp med minst 4 unga deltagare.

Internationellt ungdomsinitiativ: det finns ingen begransning fér antalet
deltagare. Projektet ska involvera minst 8 unga deltagare.

Projektansvarigas
antal

Féljande deltagare
kan delta

Sammansattning av
deltagarnas
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Plats(er) for
aktiviteten

Projektets
varaktighet

Vem kan s6ka
bidrag?

Vart ska anstkan
skickas?

Nar ska ans6kan
skickas?

Hur séker man
bidrag?

Andra kriterier

Nationellt ungdomsinitiativ: aktiviteten maste dga rum i den projektansvarigas
land.

Internationellt ungdomsinitiativ: aktiviteten maste dga rum i ett eller flera av de
projektansvarigas lander.

Alla ansokningar: En projektansvarig som vill anséka maste vara officiellt registrerad
i sitt land.

om en informell grupp ansoker atar sig en av personerna i gruppen att vara foretradare
och tar ansvar for att skicka in ansokan till sitt nationella kontor och undertecknar
bidragsavtalet pa gruppens vagnar.

Nationellt ungdomsinitiativ: den projektansvariga ansoker till sitt nationella kontor.

Internationellt ungdomsinitiativ: en av de projektansvariga atar sig rollen som
koordinerande och ansoker till sitt nationella kontor for hela projektet p& alla
projektansvarigas vagnar.

Ansokningarna maste skickas till det nationella kontoret i det land dar den s6kande har
sitt séate.

AnsOkan om projektet ska skickas in fére sista ansdkningsaag som motsvarar
projektets startdatum (se del C i denna handledning).

Ansokan maste ske i enlighet med ansokningsformaliteterna som beskrivs i del C i
denna handledning.

Skydd och sakerhet for deltagarna:

Den s6kande maste garantera att lampliga atgarder har vidtagits for att garantera
skydd och sékerhet for deltagare direkt inblandade i projektet (se del A i denna
handledning).

Planeringsbestk (APV) (endast for internationella ungdomsinitiativ).

Om ett planeringsbesok ingdr i projektet maste foljande bidragskriterier uppfyllas:

= planeringshesokets varaktighet: hogst 2 dagar (exklusive resdagar)

» deltagarnas antal: hogst tva deltagare per grupp. En av deltagarna kan vara
handledaren i projektet.

= planeringsbesdkets program: ett aktivitetsprogram dag for dag for
planeringsbesoket méaste bifogas ansokan.

Uteslutningskriterier

De s6kande maste nar de undertecknar formularet intyga att de inte befinner sig i en
situation som kan hindra dem fran att beviljas stod fran Europeiska unionen (se del C i
denna handledning).

Urvalskriterier
Ekonomisk De sokande ska visa att de har stabila och tillrackliga finansieringskallor sa att
kapacitet aktiviteten kan genomféras under hela den tid projektet pagar och sa att de kan bidra

Operationell
kapacitet

till finansieringen av aktiviteten.

De sdkande ska visa att de har tillréacklig kapacitet och motivation fér att kunna slutféra
det féreslagna projektet.
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Tilldelningskriterier

Projekt kommer att bedémas utifran foéljande kriterier.

Relevans for:

Relevans for malen [ «  de allmanna malen i programmet

och prioriteringarna | =  de sarskilda syftena med delprogrammet

i programmet = de standiga prioriteringarna i programmet

(30 %0) *  de arliga prioriteringarna som faststallts pa Europaniva och, om relevant eller

______ preciserat, pa nationell niva.

= Kvaliteten pa projektets utformning
(kvaliteten pa forberedelserna, kvaliteten pa aktivitetsprogrammet, kvaliteten pa
utvarderingen, endast for internationella ungdomsinitiativ: kvaliteten pa
partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga).

Kvaliteten pa det = Kvaliteten pa projektets innehall och metodik

projekt och de projektets tema, nyskapande kreativitet och foéretagsamhet, aktivt engagemang
arbetsmetoder som hos projektdeltagarna, framjande av social och personlig utveckling hos
foreslas (50%0) projektdeltagarna, europeisk dimension, sérskilt for internationella

ungdomsinitiativ: interkulturell dimension).

= Kvaliteten pé projektets rackvidd
(effekt, spridningseffekt och uppfdljning, projektets/programmets synlighet,
spridning och tiflvaratagande av resultaten).

Deltagarnas och de = Deltagande av ungdomar med begrédnsade mdjligheter
projektansvarigas *  Forstagangssokande.
profiler (20 %)

Vad du mer bor veta om ett ungdomsinitiativ

Vad ar en handledare?

En handledare ar en resursperson som har tillrdcklig erfarenhet av ungdomsarbete eller ungdomsinitiativ for att
kunna leda och stédja ungdomsgrupper nar de deltar i verksamheten. Handledarens roll varierar beroende pa
ungdomsgruppens behov. Handledaren ingér inte i ungdomsinitiativet, men stéder ungdomarna i genomforandet
av deras projekt. Han eller hon arbetar periodvis med ungdomarna och utfor da specifika uppgifter med hansyn
till  gruppens behov. Handledare kan vara volontéarer, yrkesverksamma, ungdomsledare, ledare i
ungdomsorganisationer eller anstéllda i ungdomsklubbar eller ungdomsorgan o.s.v.

Ungdomar som redan har deltagit i ett ungdomsinitiativ kan uppmuntras att utnyttja vad de har lart sig for att
stddja andra ungdomsgrupper. De kan fungera som resurspersoner i egenskap av kamrathandledare.
Kamrathandledning — stod till kamrater i samma alder — ar ett viktigt verktyg som kan anvandas inom
ungdomsinitiativ for att utveckla effektiva handledningssystem pa lokal niva.

Handledare kan &ven vara radgivare som de nationella kontoren staller till férfogande och som traffar
ungdomarna flera ganger under den tid som projektet utformas, vanligen i borjan, mitten och slutet av
processen.

De nationella kontoren kan ordna moéten mellan potentiella bidragsmottagare och aktérer som tidigare har
organiserat ungdomsinitiativ for att underlatta utvecklingen av system for kamrathandledning. For mer
information om handledning i ungdomsinitiativ, kontakta ditt nationella kontor.

Fleraktivitetsprojekt - programomrade 1

Ungdomsinitiativ kan vara en del av ett fleraktivitetsprojekt under programomrade 1. For mer information, se
avsnittet "Fleraktivitetsprojekt” i detta programomrade.

Youthpass

Alla som deltar i projekt under detta programomrade har rétt att fa ett Youthpass, som beskriver och validerar
det icke-formella och informella larandet i projektet. Teknik for att utfarda intyg inom detta programomrade
kommer att vara tillganglig fran april 2010. F6r mer information om Youthpass, se del A i denna
handledning eller www.youthpass.eu.
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Exempel pa ett ungdomsinitiativ

12 ungdomar fran Turkiet utvecklade ett projekt som syftade till att ge grundlaggande datakunskaper till barn
som maste arbeta pa gatorna. De samarbetade med en lokal icke-statlig organisation som arbetar regelbundet
med dessa barn. Genom diskussioner med barnen larde sig gruppen om deras situation och fragade dem vad de
skulle vilja gora, det var d& som idén till datautbildning foddes. Datautbildningen varade i tre manader och
projektet nddde runt 70 barn.

“Det viktigaste pa det personliga planet var att tack vare projektet kunde jag gora vad jag ville! Ni forstar, jag
berordes av de har gatubarnens situation. Jag ville géra ndgonting! Du kan ta kontakt med dem och fa en
uppfattning om deras varld, men for att verkligen jobba med dem kravs det en organisation och det var det som
ungdomsinitiativet gav oss! Kontakten med ungdomscentret i omradet och den icke-statliga organisationen som
samarbetade med oss var verkligen till hjalp och viktigt for projektet. Vi ordnade olika sociala aktiviteter som
gjorde att barnen kande sig mindre utanfor. Vi fick ett intryck av att vi lyckades hjalpa dem: de larde sig ndgot
nyttigt och uppskattade erfarenheten ocksa.” (Turkisk gruppmediem)
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Bidragsregler

A) Programomrade 1.2 Oversikt dver bidragsregler

Projektets budget maste utformas enligt féljande bidragsregler:

Godkénda kostnader

Finansierings

Belopp

Regel for beviljande

Rapporteringskrav

modell
Aktivitets- Alla kostnader som &r direkt kopplade till Fast belopp Automatiskt, forutsatt att den Beskrivning av resultaten i slutrapporten.
kostnader (for genomforandet av projektet. * ursprungliga budgeten foljs
internationella (om inte ett lagre belopp har ansékts Férteckning med alla deltagarnas
ungdomsinitiativ) av stkanden) namnteckningar i original.
Aktivitets- Alla kostnader som &r direkt kopplade till Fast belopp Automatiskt, forutsatt att den Beskrivning av resultaten i slutrapporten.
kostnader (for genomfdrandet av projektet. * ursprungliga budgeten foljs
nationella (om inte ett lagre belopp har ansokts Férteckning med alla deltagarnas
ungdomsinitiativ) av sokanden) namnteckningar i original.
Kostnader for Alla kostnader som ar direkt kopplade till Fast belopp Automatiskt for projekt med deltagare | Beskrivning av resultaten i slutrapporten.

handledaren

projektets handledare (vid behov).

c1.2)*

(om inte ett lagre belopp har ansokts
av sdkanden)

som &r yngre an 18 ar. Valfritt for alla
andra projekt, i dessa fall ska behovet
av en handledare och vilket stod
denna ska ge till gruppen tydligt
beskrivas i ansdkan.

Kostnader for
ytterligare
spridning och
tillvaratagande
av projekt-
resultaten

Kostnader for ytterligare spridning och
tillvaratagande av projektresultaten.

Procentsats av
de faktiska
kostnaderna

100 % av de godkanda kostnaderna
Hogst 1 000 euro

Villkor: Aktiviteter for ytterligare
spridning och tillvaratagande ska
tydligt beskrivas i anstkan.

Fullstéandigt styrkta kostnader och kopior
av fakturor/kvitton.Beskrivning av
resultaten i slutrapporten.

Kostnader for
planeringsbesdk
(APV) (endast for
internationella
ungdomsinitiativ).

Resekostnader fran bostaden till

Procentsats av

100 % av de godkanda kostnaderna

projektorten och tillbaka. Resa med de faktiska

billigaste fardsatt och biljett (flyg i kostnaderna

ekonomiklass, t&g i andra klass).

+ + +

Extra bidrag till logikostnader och andra Schablonbelopp D1.2| * x antal natter (hogst 2 natter)

kostnader under besoket.

x antal deltagare fr&n sandande
projektansvariga organisationer (1 eller
2 deltagare, en av deltagarna kan vara
handledaren)

Villkor: Behovet av planeringsbesoket
och mélen for besoket ska motiveras i
anstkan

Fullstandigt styrkta kostnader och kopior
av fardbiljetter/fakturor.

Beskrivning av resultaten i slutrapporten.

Resekostnader
(endast for
internationella
ungdomsinitiativ)

Resekostnader fran bostaden till
projektorten och tillbaka. Resa med
billigaste fardsatt och biljett (flyg i
ekonomiklass, t&g i andra klass).

Procentsats av
de faktiska
kostnaderna

70% av de godkanda kostnaderna

Automatiskt

Fullstéandigt styrkta kostnader och kopior
av fardbiljetter/fakturor.

Fasta belopp och schablonbelopp — anpassningen bygger pa principen ”land dar aktiviteten dger rum”.

* VIKTIGT! Fasta belopp och schablonbelopp varierar fran land till land. Sékanden maste tillampa de fasta belopp och schablonbelopp som galler for det land dar aktiviteten ager
rum (for internationella ungdomsutbyten maste sokanden tillampa de fasta belopp och schablonbelopp som géller for det land dar den mesta delen av aktiviteten dger rum). De
belopp som gaéller for varje land aterfinns i tabellen B nedan. De projektansvariga maste tillampa beloppet i motsvarande kolumn (A, B, C...) och rad (land).
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B) Fasta belopp och schablonbelopp

De fasta beloppen och schablonbeloppen foér programomrade 1,2 ar féljande:

Aktivitetskost-
nader (Internat.

Aktivitetskost-
nader (Nation.

Kostnader for
handledaren

Planeringsbesok
per deltagare per

Executive Agency|

unadomsinitiativd | ninadomsinitiativ) natt

Al.2 B1.2 Cl.2 D1.2
Belgien 8.000 5.500 1.000 56
Bulgarien 6.100 4.200 750 46
Cypern 7.500 5.200 950 46
Danmark 10.000 6.900 1.250 60
Estland 6.900 4.700 850 48
Finland 8.900 6.100 1.100 60
Frankrike 9.000 6.200 1.100 54
Grekland 7.600 5.300 950 58
Irland 9.200 6.300 1.150 58
Island 8.800 6.000 1.100 56
Italien 8.700 6.000 1.100 52
Lettland 6.800 4.600 850 51
Liechtenstein 9.100 6.200 1.150 58
Litauen 6.700 4.600 850 51
Luxemburg 8.000 5.500 1.000 52
Malta 7.500 5.200 950 57
Nederlanderna 8.500 5.900 1.050 59
Norge 10.100 6.900 1.250 60
Polen 6.800 4.600 850 51
Portugal 7.600 5.200 950 57
Rumaénien 6.100 4.200 750 46
Slovakien 7.400 5.100 900 51
Slovenien 7.300 5.000 900 51
Spanien 8.100 5.600 1.000 49
Storbritannien 10.100 6.900 1.250 60
Sverige 8.800 6.000 1.100 60
Tjeckien 7.200 5.000 900 45
Turkiet 6.100 4.200 750 46
Tyskland 8.000 5.500 1.000 48
ungern 6.700 4.600 850 47
Osterrike 8.300 5.700 1.050 51
8.000 5.500 1.000 48
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Hur utformar man ett bra projekt?

Tabellen “Tilldelningskriterier” i detta delprogram visar vilka kriterier som galler fér beddmning av ett projekts
kvalitet. Har &r nagra r&d som kan hjalpa er att utforma ett bra projekt.

Kvaliteten pa projektets utformning

= Kvaliteten pa forberedelserna
Forberedelserna éar av avgdrande betydelse for ett bra ungdomsinitiativ. Under denna etapp ska ungdomarna
vélja och enas om ett tema som &r relevant for gruppen sjalv och for lokalsamhallet. De ska strava efter att
utforma ett valstrukturerat aktivitetsprogram och en tidsplan, beskriva sina arbetsmetoder och férdelarna
med deras projekt for lokalsamhallet. Under forberedelserna far ungdomarna ta hjalp av en handledare, men
det ar ytterst viktigt att ungdomarna sjéalva administrerar och genomfor projektet.

= Kvaliteten pa aktivitetsprogrammet
Aktivitetsprogrammet ska vara tydligt definierat, realistiskt, valavvagt och kopplat till projektmalen och till
Ung och Aktiv i Europa.

= Kuvaliteten pa utvarderingen
For att projektet och projektresultaten ska komma till langsiktig nytta forvantas gruppen/grupperna géra en
slutlig utvardering. Genom den slutliga utvarderingen ska det g& att bedéma om malen for projektet har
uppnatts och om férvantningarna hos gruppen/grupperna och andra malgrupper har infriats. | utvarderingen
ska ocksa resultaten av larandet lyftas fram.

Forutom den slutliga utvarderingen ska utvardering ske fore, under och efter aktivitetens slut for att
aktiviteten ska genomféras pa ett smidigt satt. Utvarderingen innan aktiviteten startar ska mojliggora for
grupperna att justera detaljerna i projektets utformning, medan de fortldpande utvarderingarna &r viktiga for
att fa synpunkter fran de inblandade i ungdomsinitiativet och anpassa aktiviteten efter detta.

= Kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga (endast for
internationella ungdomsinitiativ).
Smidigt och effektivt samarbete mellan de projektansvariga ér en grundlaggande faktor for att projektet ska
lyckas. De projektansvariga ska visa formaga att uppratta och driva ett sammanhallet partnerskap med aktivt
engagemang fran alla projektansvariga och med gemensamma mal att uppna. | detta avseende ska foljande
faktorer beaktas: nivan pa natverksbyggande, samarbete och engagemang hos var och en av de
projektansvariga, en tydlig och gemensam definition av roller och uppgifter fér var och en av de
projektansvariga, partnerskapets kapacitet att utféra effektiv uppfoljning och spridning av resultaten fran
aktiviteterna.

Kvaliteten pa projektets innehall och metodik

* Projektets tema

Projektet ska ha ett tydligt faststallt tema som gruppmedlemmarna vill utforska tillsammans. Det valda temat
ska bestammas gemensamt och spegla deltagarnas intressen och behov. Exempel pé& projektteman &r konst
och kultur, social utestangning, miljofragor, skydd av kulturarvet, ungdomsinformation, europeisk
medvetenhet, stads- och landsbygdsutveckling, ungdomspolitik, hélsa, brottsférebyggande verksamhet,
atgarder mot rasism och framlingsfientlighet, funktionshinder, stéd till aldre méanniskor, hemldshet,
invandrare, lika mojligheter, kamratlarande, arbetsléshet, ungdomsidrott, fritidsverksamhet fér ungdomar,
medier och kommunikation. Temat ska omséttas i ungdomsinitiativets konkreta dagliga aktiviteter.

= Nyskapande kreativitet och foretagsamhet
I ett ungdomsinitiativ laggs tonvikten pa att framja de nyskapande delarna av projektet. Projektet ska syfta
till att inféra, genomféra och framja nyskapande metoder. Dessa nyskapande aspekter kan héra ihop med
innehdll och mal i aktiviteterna, engagemang av projektansvariga med olika bakgrund, kreativa och
outforskade satt att I6sa problem i lokalsamhallet, experiment med nya metoder och projektformer eller
spridning av projektresultat.

= Aktivt engagemang hos projektdeltagarna
Aktivitetsprogrammet och arbetsmetoderna ska syfta till att engagera gruppmedlemmarnaoch alla andra
personer i aktiviteternas malgrupp s& mycket som mojligt. Deltagarna ska aktivt medverka i forberedelsen
och utvarderingen av projektet. Ungdomarna ska ges tillfalle att utforska olika amnesomraden pa en jamlik
grund, oavsett sprédkkunskaper eller andra fardigheter.

= Framjande av social och personlig utveckling hos projektdeltagarna
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Projektet ska mojliggora for gruppmedlemmarna och andra deltagare att fa sjalvfértroende nar de stalls infor
nya erfarenheter, attityder och beteenden, tillagna sig eller utveckla fardigheter, kompetens och kunskaper
som bidrar till deras sociala eller personliga utveckling. De projektansvariga ska uppmarksamma vilka
inlarningsprocesser som stimuleras i projektets olika faser.

Europeisk dimension

Ungdomsinitiativet ska bidra till ungdomarnas larprocess och 6ka deras kunskaper om det europeiska eller
internationella sammanhang de lever i. Den europeiska dimensionen i ett projekt kan avspeglas genom
foljande.

- Projektet framjar ungdomars kansla av europeiskt medborgarskap och hjalper dem att forsta att de ar
delaktiga i det nutida och framtida Europa.

- Projektet avspeglar ett gemensamt engagemang i europeiska samhallsfragor, t.ex. rasism,
framlingsfientlighet och antisemitism eller drogmissbruk.

- Projektets tema ar kopplat till EU-fragor, t.ex. EU:s utvidgning, EU-institutionernas roller och verksamhet
eller EU:s atgarder i ungdomsfragor.

- | projektet diskuteras EU:s grundlaggande principer, d.v.s. principerna om frihet, demokrati, respekt for
de manskliga rattigheterna och de grundlaggande friheterna samt rattsstatsprincipen.

Interkulturell dimension (fér internationella ungdomsinitiativ)

Ungdomsinitiativet ska 6ka ungdomarnas positiva upplevelse av andra kulturer och vara ett stéd i dialog och
interkulturella moten med ungdomar med annan bakgrund och fran andra kulturer. Den ska ocksa bidra till
att forebygga och motverka férdomar, rasism och attityder som leder till utestdngning och att ungdomarna
utvecklar sin kansla for tolerans och forstaelse for mangfald.

Kvaliteten pa projektets rackvidd

Effekt, spridningseffekt och uppféljning
Ett ungdomsinitiativ ska inte bara inverka pa dem som deltar i aktiviteterna. De projektansvariga ska sa langt
som mojligt forsoka engagera andra manniskor (t.ex. i bostadsomradet eller narsamhallet) i aktiviteterna.

Projektet ska sattas in i ett langre perspektiv och planeras i syfte att uppna spridningseffekter och langsiktiga
effekter. Spridningseffekt uppnas genom att till exempel 6vertyga andra aktorer att anvanda resultaten fran
ungdomsinitiativet i ett nytt sammanhang. De projektansvariga ska kartlagga méjliga malgrupper som kan
agera som effektspridare (t.ex. ungdomar, ungdomsledare, media, politiska ledare, opinionsledare och
beslutsfattare inom EU) for att sprida projektets mal och resultat.

Projektansvariga bor &ven systematiskt fundera o©ver olika satt att utféra en uppfdljning av
ungdomsinitiativet. Hur kan temadiskussionerna fortsatta och vad skulle nasta steg kunna bli? Kommer det
att ga att planera och genomféra nya projekt under olika programomraden i Ung och Aktiv i Europa?

Projektets/programmets synlighet

De projektansvariga ska tillsammans fundera over atgarder som syftar till att 6ka projektets synlighet och
aven programmets synlighet i allménhet. De projektansvarigas kreativitet ar en ytterligare potential for att
sprida information om de planerade aktiviteterna och vad programverksamheten kan erbjuda. Synlighet och
atgarder sker framst innan och under tiden ungdomsinitiativet 4ger rum. Dessa atgarder kan delas upp i tva
breda kategorier:

- Projektets synlighet
De projektansvariga och deltagarna ska “gora reklam for" projektet och dess syften och mal, och
sprida "ungdomsbudskapet” under tiden projektet genomfdrs. For att 6ka medvetenheten om
projektet kan de till exempel ta fram informationsmaterial: skicka e-post eller SMS, gora affischer,
klisterméarken, reklammaterial (t-tréjor, kepsar, pennor 0.s.v.), bjuda in journalister att nérvara,
skicka pressmeddelanden eller skriva artiklar fér lokaltidningar, webbplatser eller nyhetsbrev, skapa
en e-grupp, ett internetforum, ett fotogalleri eller en blogg pa Internet o.s.v.

- Programmets synlighet
Forutom att anvanda programmets obligatoriska logotyp (se del C i denna handledning) ska alla
projekt ocksa agera som "effektspridare” for Ung och Aktiv i Europa for att 6ka medvetenheten om
vad programverksamheten kan erbjuda ungdomar och ungdomsledare i och utanfér Europa.
Projektansvariga uppmanas att bifoga information om programmet (t.ex. information om
programverksamheten eller dess mal och viktiga drag, malgrupper o.s.v.) i alla tgarder som vidtas
for att Oka projektets synlighet (se exempel ovan). Projektansvariga kan lagga in
informationsméten eller seminarier i ungdomsinitiativets aktivitetsprogram. De kan ocksa planera in
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medverkan i evenemang (seminarier, konferenser, debatter) som organiseras pa olika nivaer
(lokala, regionala, nationella eller internationella).

Spridning och tillvaratagande av projektresultaten
Alla projektansvariga ska vidta atgarder for att sprida och ta tillvara resultaten fran ungdomsinitiativet.

Standardatgarder for spridning och tillvaratagande

Standardatgarder for spridning och tillvaratagande kan se likadana ut som atgarderna for synlighet
som beskrivs ovan, den huvudsakliga skillnaden &r att atgarderna for spridning och tillvaratagande
inriktas pa projektets resultat snarare an pa dess aktiviteter och mal. Darfor sker atgarder for
spridning och tillvaratagande framst efter att ungdomsinitiativet har agt rum.

Ytterligare spridning och tillvaratagande av projektresultaten

Forutom standardatgarderna for spridning och tillvaratagande av projektresultaten kan de
projektansvariga vidta ytterligare atgarder for att sprida och understryka véardet med sina
projektresultat. Ung och Aktiv i Europa erbjuder ytterligare ekonomiskt stod for sddana atgarder
(se avsnittet “Bidragsregler” for detta delprogram). Exempel pa ytterligare atgarder for spridning
och tillvaratagande &r att organisera offentliga evenemang (t.ex. féredrag, konferenser,
seminarier), gora audiovisuella produkter (t.ex. CD-rom, DVD), uppratta ett langvarigt samarbete
med media (t.ex. aterkommande inslag eller intervjuer i radio/TV/pressen), ta fram
informationsmaterial (t.ex. nyhetsbrev, broschyrer, handledningar), géra en hemsida o.s.v.
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Delprogram 1.3 — Demokratiprojekt

o
Mal
Detta delprogram stéder ungdomars medverkan i det demokratiska livet. Det syftar till att uppmuntra ungdomars
medverkan i livet pa lokal, regional, nationell eller internationell niva.

Vad ar ett demokratiprojekt?

Ett demokratiprojekt &r avsett att framja ungdomars delaktighet och utformas i ett europeiskt partnerskap, vilket
gor det mojligt att pa europeisk nivd sammanféra idéer, erfarenheter och metoder fran lokala, regionala,
nationella eller europeiska projekt eller aktiviteter.

Ett demokratiprojekt har tre etapper:

= planering och férberedelser
= genomférande av aktiviteten
= utvardering (daribland reflektion om en eventuell uppfdljning).

Principer och praxis for icke-formellt larande genomsyrar hela projektet.
Nagra exempel pa aktiviteter som har genomforts i ett demokratiprojekt:

= upprattande av natverk for utbytet, utveckling och spridning av goda exempe/ f6r ungdomars delaktighet

= samrad med ungdomar for att kartlagga deras behov och 6nskningar nar det galler deras medverkan i det
demokratiska livet

* information, seminarier eller debatter for ungdomar kring den representativa demokratins mekanismer pa
alla nivaer, dven hur EU-institutioner och EU-politik fungerar

= moten mellan ungdomar och beslutsfattare eller experter om medverkan i det demokratiska livet och
demokratiska institutioner

= evenemang som simulerar hur demokratiska institutioner fungerar och beslutsfattarnas roller

= en kombination av ovanstidende aktiviteter som kan utféras pa olika nivaer (lokala, regionala, nationella eller
internationella) inom projektets tidsram.

Foljande betraktas inte som ett demokratiprojekt

Foljande aktiviteter kan INTE beviljas bidrag som demokratiprojekt:

=  organisationers stadgeenliga méten
= politiska moéten

= ungdomsutbyten

= ungdomsinitiativ.

Kriterier for bedomning av demokratiprojekt

Bidragskriterier

En projektansvarig ska vara:
= enideell eller icke-statlig organisation, eller
= ett offentligt organ pa lokal eller regional niva, eller

Foéljande = en /nformell ungdomsgrupp (obs: om en informell grupp ansoker atar sig en av
projektansvariga personerna i gruppen att vara féretradare och tar ansvar for gruppen), eller
kan delta = en europelsk ungdomsorganisation.

Alla projektansvariga maste komma frén ett programland och underteckna
partneréverenskommelsen i ansdkningsformularet.

Projektansvariga frdn minst tva olika programlander varav minst en fran ett EU-land.
Minst tva projektansvariga per land ska ingd i projektet. De projektansvariga ska vara
oberoende (se nedan).

Projektansvarigas
antal
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Féljande deltagare
kan delta

Plats(er) for
aktiviteten

Vem kan s6ka
bidrag?

Vart ska anstkan
skickas?

Néar ska ansdkan
skickas?

Hur soker man
bidrag?

Andra kriterier

Unga deltagare: ungdomar i aldersgruppen 13-30 ar som ar /agligen bosattai ett
programland.

Beslutsfattare/experter: om projektet innebar att beslutsfattare eller experter deltar om
medverkan i det demokratiska livet och de demokratiska institutionerna, kan sadana
deltagare ingd utan hansyn till deras alder eller geografiska harkomst.

Den projektansvariga som tar emot aktiviteten, eller en av de projektansvariga som tar
emot en del av aktiviteten, atar sig rollen som koordinerande och ansoker till relevant
programkontor (se nedan avsnittet "Vart ska ansokan skickas?”) for hela projektet pa
alla projektansvarigas vagnar.

En projektansvarig som vill anstka maste vara officiellt registrerad i sitt land.

Om en informell grupp ansoker atar sig en av personerna i gruppen att vara
foretradare och tar ansvar for att skicka in ansdkan (till sitt nationella kontor) och
undertecknar bidragsavtalet pa gruppens vagnar.

Ansokningar till centrala programkontoret (EACEA): projektansokningar fran
europeiska ungdomsorganisationer.

Ansokningar till de nationella kontoren: projektansokningar fran alla andra
sokande som kan delta.

Ansokan om projektet ska skickas in fére sista ansdkningsdag som motsvarar
projektets startdatum (se del C i denna handledning).

Ansokan maéste ske i enlighet med anstkningsformaliteterna som beskrivs i del C i
denna handledning.

Skydd och sakerhet for de unga deltagarna:

Den projektansvariga maste garantera att lampliga atgarder har vidtagits for att
garantera skydd och sékerhet for de unga deltagare som ar direkt inblandade i
projektet (se del A i denna handledning).

Uteslutningskriterier

De s6kande maste nar de undertecknar formularet intyga att de inte befinner sig i en
situation som kan hindra dem fran att beviljas stod fran Europeiska unionen (se del C i
denna handledning).

Urvalskriterier
. De sokande ska visa att de har stabila och tillrackliga finansieringskallor sa att
Ekonomisk o N . ; o o o .
. aktiviteten kan genomféras under hela den tid projektet pagar och sa att de kan bidra
kapacitet e . o
till finansieringen av aktiviteten.
Operationell De sdkande ska visa att de har tillréacklig kapacitet och motivation fér att kunna slutféra
kapacitet det féreslagna projektet.
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Tilldelningskriterier

Projekt kommer att bedémas utifran foljande kriterier.

Relevans for malen | Relevans for: L

och prioriteringarna = de a!]ma_nna malen i programmet

i programmet = de sarskl_lda sy_fte_na _med delprogrammet

(30%) = de standiga prioriteringarna i programmet

= de arliga prioriteringarna som faststallts pa Europaniva och, om relevant eller

Kvaliteten pa temat, d.v.s. projekt med inriktning pa:

= ungdomars medverkan i den representativa demokratins mekanismer, eller

Kvaliteten pa temat | = lata ungdomar fa uppleva vad representativ demokrati och aktivt medborgarskap

(20 %) innebar i teorin och praktiken, eller

= underlitta dialogen mellan ungdomar och beslutsfattare pa alla nivaer (lokala,
regionala, nationella och europeiska), eller

» alla slags kombinationer av ovanstaende.

= Kvaliteten pa projektets utformning
(kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga,
kvaliteten pa férberedelserna, kvaliteten pa aktivitetsprogrammet, kvaliteten pa
utvarderingen, kvaliteten pa atgarder till skydd och sékerhet for deltagarna)

= Kvaliteten pd projektets innehall och metodik
(tema av gemensamt intresse och relevans for den unga deltagargruppen, vilka
metoder for icke-formellt larande tillampas, aktivt engagemang hos
projektdeltagarna, framjande av social och personlig utveckling hos
projektdeltagarna, interkulturell dimension, europeisk dimension)

= Kvaliteten pa projektets rackvidd
(effekt, spridningseffekt och uppfdljning, projektets/programmets synlighet,

Kvaliteten pa det
projekt och de
arbetsmetoder som
foreslas (30%0)

Deltagarnas ochde . peltagande av ungdomar med begrinsade mdjligheter

projgktansvarigas = Antal deltagande lander och projektansvariga
profiler och antal

(20 %)

Vad du mer bor veta om ett demokratiprojekt

Fleraktivitetsprojekt - programomrade 1

Demokratiprojekt kan vara en del av ett fleraktivitetsprojekt under programomréde 1. Fér mer information, se
avsnittet "Fleraktivitetsprojekt” i detta programomrade.

Medverkan av beslutsfattare/experter i ett demokratiprojekt

Om projektet innebar att beslutsfattare eller experter deltar i aktiviteten kan inga kostnader som direkt harror
frdn deras medverkan tackas av bidrag fran programmet (resor, mat, logi, visum, specialbehov 0.s.v.). S&dana
kostnader ska tackas av andra finansieringskallor i projektet (de projektansvarigas egna resurser och/eller
nationella, regionala, lokala eller privata bidrag).

Oberoende projektansvariga

I ett demokratiprojekt far ingen projektansvarig vara beroende av en annan projektansvarig for att fatta beslut,
genomfora eller finansiera sin verksamhet, dven om projektansvariga kan ha kontakt med varandra eller med ett
gemensamt nétverk.

Exempel pa ett demokratiprojekt

Kommunerna Mynaméaki och Lieto i Finland och tva grupper ungdomar fran kommunen Kjgllefjord i Norge
genomfor ett demokratiprojekt i de bada landerna. Projektet organiseras av en karngrupp pa 16 ungdomar och
stods av ungdomsledare med kunskap om beslutsstrukturer. Ungdomarna &r mestadels 15-17 ar, nagra av dem
ar verksamma i lokala ungdomsrad. Alla kommer fran sma och isolerade orter. Syftet med projektet &r att lara sig
om system for beslutsfattande och fora beslutsfattare och ungdomar narmare varandra. Som en konkret atgard
skapar ungdomarna ett dromsamhélle med sina egna idealstrukturer for beslutsfattande. De kopplar samman de
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teoretiska strukturerna med europeiskt medborgarskap och soker efter ungdomars europeiska identitet.
Grupperna simulerar beslutsfattande i kommunstyrelser och undersdker representativ demokrati i
arbetslivet. Under nationella och gemensamma seminarier ska ungdomarna ta fram en motion med syfte att 6ka
ungas delaktighet i beslutsfattandet. Under hela projektet deltar mentorpolitiker som ska lagga fram

ungdomarnas asikter for sina egna beslutsfattande organ. En mentorjournalist kommer ocksa att félja hur
initiativet utvecklas och skriva artiklar om det.



Bidragsregler

Om projektet godkanns galler foljande bidragsregler for bidraget:

Finansierings-

Godkédnda kostnader modell Belopp Regel for beviljande Rapporteringskrav
Aktivitets- Godkéanda direkta kostnader Procentsats av 75 % av de sammanlagda godkanda Villkor: Mal och Fullstandigt styrkta
kostnader - Resekostnader de faktiska kostnaderna. aktivitetsprogram ska tydligt kostnader och kopior av
- Kostnader for logi/mat kostnaderna (om inte ett I&gre belopp har ansokts av | beskrivas i anstkan. fakturor/kvitton/

- Organisering av seminarier, méten,
samrad, aktiviteter

- Kostnader for
trycksaker/6versattningar/information
- Spridning och tillvaratagande av
projektresultaten

- Ovriga direkta kostnader for
genomfdrandet av projektet.

Godkénda indirekta kostnader
(7 % av de godkanda direkta
kostnaderna)

sdkanden)
Hogst 50 000 euro

fardbiljetter (endast for
direkta kostnader)
Beskrivning av resultaten i
slutrapporten.

Forteckning med alla
deltagarnas
namnteckningar i original.
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Hur utformar man ett bra projekt?

Tabellen “Tilldelningskriterier” i detta delprogram visar vilka kriterier som géller fér beddmning av ett projekts
kvalitet. Har &r nagra rdd som kan hjalpa er att utforma ett bra projekt.

Kvaliteten pa projektets utformning

= Kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga

Smidigt och effektivt samarbete mellan de projektansvariga &r en grundlaggande faktor for att projektet ska
lyckas. De projektansvariga ska visa formaga att uppratta och driva ett sammanhallet partnerskap med aktivt
engagemang fran alla projektansvariga och med gemensamma mal att uppna. | detta avseende ska féljande
faktorer beaktas: nivdn pa natverksbyggande, samarbete och engagemang hos var och en av de
projektansvariga, de projektansvarigas profil och bakgrund néar karaktaren eller malet med aktiviteten kraver
vissa kvalifikationer, en tydlig och gemensam definition av roller och uppgifter fér var och en av de
projektansvariga, partnerskapets kapacitet att utfora effektiv uppfoljning och spridning av resultaten fran
aktiviteten.

Att sétta ihop partnerskapet med projektansvariga med olika profiler (d.v.s. engagera lokala myndigheter
tillsammans med icke-statliga organisationer) kan underlatta att genomfdra aktiviteten (sarskilt nar syftet
med aktiviteten &r att ungdomar och beslutsfattare ska interagera).

= Kuvaliteten pa forberedelserna
Forberedelserna ar av avgérande betydelse fér ett bra demokratiprojekt. Under forberedelserna bor de
projektansvariga komma 6verens om ett gemensamt tema for demokratiprojektet. De ska fundera Over
arbetsfordelning, aktivitetsprogram, arbetsmetoder, deltagarnas profiler och praktiska fragor (t.ex.
motesplats, transporter, logi, stoédmaterial och sprakligt stéd). Under forberedelserna ska ocksa deltagarnas
medverkan i demokratiprojektet starkas samtidigt som de férbereds for interkulturella mdten med ungdomar
med annan bakgrund och fran andra kulturer.

= Kvaliteten pd aktivitetsprogrammet
Aktivitetsprogrammet ska vara tydligt definierat, realistiskt, valavvagt och kopplat till projektmalen och till
Ung och Aktiv i Europa.

= Kvaliteten pa utvarderingen
For att projektet och projektresultaten ska komma till langsiktig nytta forvantas projektansvariga och
deltagare gora en slutlig utvardering. Genom den slutliga utvarderingen ska det ga att bedoma om malen for
projektet har uppnatts och om de projektansvarigas och deltagarnas forvantningar har infriats. |
utvarderingen ska ocksa resultaten av larandet lyftas fram.

Forutom den slutliga utvarderingen ska utvardering ske fore, under och efter aktivitetens slut for att
aktiviteten ska genomféras pa ett smidigt satt. Utvarderingen innan aktiviteten startar ska mojliggora for de
projektansvariga att justera detaljerna i projektets utformning, medan de fortldpande utvarderingarna ar
viktiga for att fa synpunkter fran deltagarna och anpassa aktivitetsprogrammet efter detta.

= Kuvaliteten pa atgarder till skydd och sakerhet for deltagarna

Utover kraven géllande forsakring for alla deltagare samt malsmans godkannande for deltagare under 18 ar
(se del A i denna handledning), ska de projektansvariga under planeringen och forberedelserna for projektet
ta upp frdgan om skydd och sadkerhet for deltagarna och fokusera pa lagstiftning, policy och praxis som kan
variera mellan olika lander. De projektansvariga ska se till att risker och skydd av ungdomar tas upp i
projektet. Det ska finnas tillrackligt manga ungdomsledare sa att ungdomarna kan lara sig i en trygg och
skyddad miljo. Nar bada konen ar representerade i ett projekt bor ocksa ledargruppen bestd av bade man
och kvinnor. Det bor finnas nédrutiner (t.ex. dygnetruntgiltiga kontaktuppgifter for mottagande land och
hemland, nédfond, reservplan, forsta hjalpenutrustning, minst en ledare som har utbildning i férsta hjélpen,
kontaktuppgifter till raddningstjanst, informationsforfarande o.s.v.). Det &r ocksd bra att fastsla en
gemensam "uppforandekod” som hjalper bade gruppledare och deltagare att félja de regler for uppférande
som man har kommit Gverens om (t.ex. anvandning av alkohol, tobak o0.s.v.). Ledarna bor ocksd ha en
gemensam forstaelse och hallining i vissa fragor, sarskilt nar det galler nodsituationer. Mer praktisk
information och komihaglistor finns i riktlinjerna om risker och skydd av ungdomar (se bilaga Il i denna
handledning).
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Kvaliteten pa projektets innehall och metodik

= Tema av gemensamt intresse och relevans for deltagargruppen

Projektet ska ha ett sérskilt tema som de projektansvariga vill utforska tillsammans. Det valda temat ska

bestimmas gemensamt och spegla deltagarnas intressen och behov. Temat ska omsattas
demokratiprojektets konkreta dagliga aktiviteter.

= Metoder for icke-formellt larande

Projektet ska folja principerna for icke-formellt larande. Manga olika icke-formella pedagogiska metoder och
tekniker kan utnyttjas (t.ex. seminarier, rollspel, friluftsaktiviteter, kontaktskapande aktiviteter,
gruppdiskussioner o0.s.v.) for att tillgodose deltagarnas skilda behov och for att uppna de dnskade resultaten.
Generellt sett ska projekten grundas pa en interkulturell larprocess som stimulerar kreativitet, aktivt

deltagande och initiativtagande.

= Aktivt engagemang hos projektdeltagarna

Aktivitetsprogrammet och arbetsmetoderna ska engagera deltagarna sa mycket som mojligt och satta igang
en larprocess. Deltagarna ska aktivt medverka i forberedelsen och utvarderingen av projektet. Ungdomarna
ska ges tillfalle att utforska olika &mnesomraden pa en jamlik grund, oavsett sprakkunskaper eller andra

fardigheter.

= Framjande av social och personlig utveckling hos projektdeltagarna

Projektet ska mojliggora for deltagarna att fa sjalvfortroende nar de stalls infor nya erfarenheter, attityder
och beteenden, tillagna sig eller utveckla fardigheter, kompetens och kunskaper som bidrar till deras sociala
eller personliga utveckling. De projektansvariga ska uppméarksamma vilka inlarningsprocesser som stimuleras

i projektets olika faser.

= Interkulturell dimension

Demokratiprojektet ska 6ka ungdomarnas positiva upplevelse av andra kulturer och vara ett stéd i dialog och
interkulturella méten med ungdomar med annan bakgrund och fran andra kulturer. Den ska ocksa bidra till
att forebygga och motverka férdomar, rasism och attityder som leder till utestdngning och att ungdomarna

utvecklar sin kansla for tolerans och forstaelse for mangfald.

= Europeisk dimension

Demokratiprojektet ska bidra till ungdomarnas larprocess och ¢ka deras kunskaper om det europeiska eller
internationella sammanhang de lever i. Den europeiska dimensionen i ett projekt kan avspeglas genom

foljande.

- Projektet framjar ungdomars kansla av europeiskt medborgarskap och hjalper dem att forsta att de ar

delaktiga i det nutida och framtida Europa.

- Projektet avspeglar ett gemensamt engagemang i europeiska samhallsfrdgor, t.ex. rasism,

framlingsfientlighet och antisemitism eller drogmissbruk.

- Projektets tema ar kopplat till EU-frgor, t.ex. EU:s utvidgning, EU-institutionernas roller och verksamhet

eller EU:s &tgarder i ungdomsfragor.

- | projektet diskuteras EU:s grundlaggande principer, d.v.s. principerna om frihet, demokrati, respekt for

de manskliga rattigheterna och de grundlaggande friheterna samt rattsstatsprincipen.

Kvaliteten pa projektets rackvidd
= Effekt, spridningseffekt och uppfoéljning

Ett demokratiprojekt ska inte bara inverka pd dem som deltar i aktiviteten. De projektansvariga ska sa langt

som mojligt forsoka engagera andra manniskor (t.ex. i bostadsomradet eller narsamhallet)
projektaktiviteterna.

Projektet ska sattas in i ett langre perspektiv och planeras i syfte att uppna spridningseffekter och langsiktiga
effekter. Spridningseffekt uppnds genom att till exempel 6vertyga andra aktorer att anvanda resultaten frén
demokratiprojektet i ett nytt sammanhang. De projektansvariga ska kartlagga mojliga malgrupper som kan
agera som effektspridare (t.ex. ungdomar, ungdomsledare, media, politiska ledare, opinionsledare och

beslutsfattare inom EU) for att sprida projektets mal och resultat.

Projektansvariga och deltagare bor dven systematiskt fundera dver olika satt att utféra uppféljningen av
demokratiprojektet. Kommer evenemanget att vara upprepas? Kan en ny projektansvarig delta i néasta
demokratiprojekt? Hur kan temadiskussionerna fortsatta och vad skulle ndsta steg kunna bli? Kommer det att

ga att planera och genomféra nya projekt under olika programomraden i Ung och Aktiv i Europa?
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Projektets/programmets synlighet

De projektansvariga ska tillsammans fundera Gver atgarder som syftar till att 6ka projektets synlighet och
aven programmets synlighet i allmanhet. De projektansvarigas och deltagarnas kreativitet ar en ytterligare
potential for att sprida information om den planerade aktiviteten och om vad programverksamheten kan
erbjuda. Synlighet och atgarder sker framst innan och under tiden demokratiprojektet dger rum. Dessa
atgarder kan delas upp i tva breda kategorier:

- Projektets synlighet
De projektansvariga och deltagarna ska “gora reklam for" projektet och dess syften och mal, och
sprida "ungdomsbudskapet” under tiden projektet genomférs. For att 6ka medvetenheten om
projektet kan de till exempel ta fram informationsmaterial: skicka e-post eller SMS, goéra affischer,
klisterméarken, reklammaterial (t-tréjor, kepsar, pennor 0.s.v.), bjuda in journalister att nérvara,
skicka pressmeddelanden eller skriva artiklar for lokaltidningar, webbplatser eller nyhetsbrev, skapa
en e-grupp, ett internetforum, ett fotogalleri eller en blogg pa Internet o.s.v.

- Programmets synlighet

Forutom att anvanda programmets obligatoriska logotyp (se del C i denna handledning) ska alla
projekt ocksa agera som "effektspridare” fér Ung och Aktiv i Europa for att 6ka medvetenheten om
vad programverksamheten kan erbjuda ungdomar och ungdomsledare i och utanfér Europa.
Projektansvariga uppmanas att bifoga information om programmet (t.ex. information om
programverksamheten eller dess mal och viktiga drag, malgrupper o.s.v.) i alla tgarder som vidtas
for att Oka projektets synlighet (se exempel ovan). Projektansvariga kan lagga in
informationsméten eller seminarier i demokratiprojektets aktivitetsprogram. De kan ocksa planera
in medverkan i evenemang (seminarier, konferenser, debatter) som organiseras pa olika nivaer
(lokala, regionala, nationella eller internationella).

Spridning och tillvaratagande av projektresultaten

Alla projektansvariga ska vidta atgarder for att sprida och tillvarata resultaten fran demokratiprojektet.
Standardatgarder for spridning och tillvaratagande kan se likadana ut som atgarderna for synlighet som
beskrivs ovan, den huvudsakliga skillnaden &ar att atgarderna for spridning och tillvaratagande inriktas pa
projektets resultat snarare an pa dess aktiviteter och mal. Darfor sker atgarder for spridning och
tillvaratagande framst efter att demokratiprojektet har agt rum. Foérutom standardatgarderna for spridning
och tillvaratagande av projektresultaten kan de projektansvariga vidta ytterligare atgarder for att sprida och
understryka vardet med sina projektresultat. Exempel pa ytterligare &atgarder for spridning och
tillvaratagande &r att organisera offentliga evenemang (t.ex. foredrag, konferenser, seminarier), gora
audiovisuella produkter (t.ex. CD-rom, DVD), uppratta ett langvarigt samarbete med media (t.ex.
aterkommande inslag eller intervjuer i radio/TV/pressen), ta fram informationsmaterial (t.ex. nyhetsbrev,
broschyrer, handledningar), géra en hemsida o.s.v.
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Delprogram 1 - Fleraktivitetsprojekt

Vad ar ett fleraktivitetsprojekt?

I ett fleraktivitetsprojekt kan en projektansvarig som vill genomféra flera aktiviteter under programomrade 1 for
en period av hogst 18 manader skicka in en enda ansékan med en kombination av:

*  tva till fem aktiviteter av samma slag (t.ex. tva till fem ungdomsutbyten)
= eller tva till fem aktiviteter av skilda slag (t.ex. ett multilateralt ungdomsutbyte, tvd ungdomsinitiativ och ett
demokratiprojekt).

Alla aktiviteter som far stod enligt programomrade 1 kan kombineras i ett fleraktivitetsavtal, med undantag for
bilaterala och trilaterala ungdomsutbyten. Observera att ansokningar for fleraktivitetsprojekt som skickas in under
programomrade 1 till centrala programkontoret endast ska réra delprogram 1.1 och 1.3.

Ett fleraktivitetsprojekt syftar till att

= minska administrationen for de projektansvariga som har erfarenhet av att administrera bidrag under Ung
och Aktiv i Europa eller andra EU-program

= satta fokus pa kvalitetsaspekter av planering och genomforande av projekt

= mojliggora fler atgarder for synliggdrande och spridning.

Kriterier for bedomning av fleraktivitetsprojekt

Bidragskriterier

Samma kriterier som i delprogram 1.1, 1.2 och 1.3 galler for aktiviteter som kan fa bidrag som ett
fleraktivitetsprojekt. Férutom dessa kriterier ska projektansvariga for att kunna delta redan ha fatt bidrag for olika
projekt vid minst tre tidigare tillfallen.

Uteslutningskriterier

Samma uteslutningskriterier som i delprogram 1.1, 1.2 och 1.3 galler for aktiviteter som kan f& bidrag som ett
fleraktivitetsprojekt inom programomrade 1.

Urvalskriterier

Samma wurvalskriterier som i delprogram 1.1, 1.2 och 1.3 galler for aktiviteter som kan fa bidrag som ett
fleraktivitetsprojekt inom programomrade 1.

Tilldelningskriterier

Samma tilldelningskriterier som i delprogram 1.1, 1.2 och 1.3 galler for aktiviteter som kan fa bidrag som ett
fleraktivitetsprojekt inom programomrade 1.

Vad du mer Dbor veta om ett fleraktivitetsprojekt
programomrade 1

Alla planerade aktiviteter i ett fleraktivitetsprojekt beddéms separat enligt ovanstdende kriterier. Det nationella
kontoret eller centrala programkontoret (EACEA) kan avsla en eller flera av aktiviteterna i fleraktivitetsprojektet
for att den inte uppfyller ovanstéende kriterier. | dessa fall kan projektet fortfarande godkannas dven om antalet
aktiviteter minskar. Detta medfor foljaktligen en minskning av de bidrag som beviljas for projektet.
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Programomrade 2 — Europeisk volontartjanst

o
Mal
Syftet med Europeisk volontartjanst (EVS) &r att utveckla solidaritet och framja aktivt medborgarskap och
Omsesidig forstaelse mellan ungdomar.

Vad ar ett Europeisk volontartjanstprojekt?

Europeisk volontartjanst mojliggor for ungdomar att gora volontartjanst i upp till 12 manader i ett annat land &n
sitt bosattningsland. Det frAmjar solidaritet mellan ungdomar och &r ett verkligt “redskap for larande”. Forutom
att vara till nytta for lokalsamhallen lar sig volontarerna nya fardigheter och sprak och upptécker andra kulturer.

Ett EVS-projekt har tre etapper:

= planering och férberedelser

= genomférande av aktiviteten

= utvardering (daribland reflektion om en eventuell uppfdljning).

Principer och praxis for icke-formellt larande genomsyrar hela projektet.

Ett EVS-projekt kan inriktas pd manga olika teman och insatsomraden som kultur, ungdom, idrott, social omsorg,
kulturarv, konst, hemvéarn, miljo, utvecklingssamarbete o.s.v. Hogriskinsatser i direkt anslutning till krissituationer
ar dock undantagna, t.ex. humanitart bistdnd och direkt katastrofhjalp.

Det ar avsett for genomfdrande av en eller flera EVS-aktiviteter.

EVS-aktivitet

En EVS-aktivitet har tre huvudkomponenter:

Volontartjansten: Volontaren tas emot av en projektansvarig i ett annat land an sitt bosattningsland och utfér
volontartjanst till nytta for lokalsamhallet. Tjansten &ar obetald, ideell och pa heltid.

EVS-kurser: De projektansvariga i EVS-aktiviteten ska se till att alla volontéarer deltar i:

= kurs fére avresan

= kurs vid ankomsten

= utvardering efter halva tjanstgoringstiden (for volontartjanster pa mer dan 4 manader)

= utvardering av aktiviteten.

Alla kurser ska uppfylla kraven i riktlinjerna och Europeiska kommissionens lagsta kvalitetskrav, detaljer finns pa
kommissionens webbplats.

For mer information om EVS-kurser, se avsnittet "Vad du mer bor veta om EVS” i detta programomrade.

Pagaende volontarstod: De projektansvariga ska ge individuellt, uppgiftsrelaterat, sprakligt och administrativt
stod till alla volontarer i aktiviteten.

For mer information, se avsnittet "Vad du mer bor veta om EVS” i detta programomrade.

En EVS-aktivitet dar ungdomar med begrdnsade mdjligheter deltar innehdller séarskilda element for att garantera
att [ampligt stdd ges till volontéarerna.

Beroende pa antalet projektansvariga och volontarer som deltar kan en EVS-aktivitet definieras som individuell
aktivitet eller gruppaktivitet inom EVS:

= Individuell aktivitet inom EVS: 1 volontar skickas av en sdndande organisation till en mottagande
organisation

= Gruppaktivitet inom EVS: Mellan 2 och 100 volontéarer skickas av en eller flera sdndande organisationer till en
eller flera mottagande organisationer. Det utmarkande draget hos en gruppaktivitet inom EVS ar att
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volontérerna utfor sin tjinst under samma tid och de uppgifter de utfér ar knutna till ett gemensamt tema.
En gruppaktivitet kan ocksa knytas till ett visst evenemang, i detta fall kravs det ett ordentligt partnerskap
med det organ som anordnar evenemanget och volontarernas uppgifter maste alla ha att géra med
evenemanget.

Stadgan for Europeisk volontartjanst

Stadgan for Europeisk volontartjénst ingar som en del av programhandledningen fér Ung och Aktiv i Europa. Den
beskriver varje projektansvarigs uppgifter i ett EVS-projekt samt huvudprinciperna och kvalitetskraven for
Europeisk volontartjanst. Varje projektansvarig inom EVS maste félja bestammelserna i denna stadga.

De projektansvariga bestammer tillsammans, i enlighet med denna stadga, hur de ska férdela uppgifterna och
ansvaret och pengarna for varje aktivitet i EVS-projektet. Denna uppdelning formaliseras genom ett EVS
aktivitetsavtal/ mellan de projektansvariga.

For mer information om EVS-stadgan och EVS aktivitetsavtal, se avsnittet "Vad du mer bor veta om EVS” i detta
programomrade.

Europeisk volontartjanst innebar inte foljande:

= tillfallig och ostrukturerad volontarverksamhet pa deltid
= praktiktjanst hos ett foretag

= ettt avlbnat arbete eller ersattning av aviénade arbeten
= en fritids- eller turistaktivitet

= en sprakkurs

= utnyttjande av billig arbetskraft

= studier eller yrkesinriktad utbildning utomlands

Kriterier for bedémning av EVS-projekt

Bidragskriterier

En projektansvarig ska vara:

= enideell eller icke-statlig organisation, eller

= ett offentligt organ pa lokal eller regional niva, eller

= en europeisk ungdomsorganisation.

= en internationell statlig organisation, eller

=  en vinstdrivande organisation (endast nar den anordnar ett ungdoms-, idrotts-

Foljande eller kulturevenemang)

projektansvariga

kan delta Alla projektansvariga maste vara fran ett programland, ett partnerland i grannskapet

eller ett annat partnerland i varlden.

Alla projektansvariga méaste underteckna partneréverenskommelsen i
ansokningsformularet.
Projektansvariga i ett programland eller i syddstra Europa maste vara ackrediterade.

De projektansvariga i ett EVS-projekt har foljande roller och arbetsuppgifter:
Koordinerande organisation (CO) for projektet, sandande organisation (SO) for
en eller flera aktiviteter, mottagande organisation (HO) for en eller flera aktiviteter.
Projektansvarigas
roll Det finns endast en CO per EVS-projekt, oavsett antalet EVS-aktiviteter och
projektansvariga. CO maste inte nédvandigtvis vara SO eller HO i projektet (dven om
den kan vara det). | EVS-projekt som endast omfattar en volontar agerar antingen SO
eller HO som CO.

Individuell aktivitet inom EVS: tva projektansvariga (en SO och en HO) fran olika
lander varav minst en fran ett EU-land.

) ) Gruppaktivitet inom EVS: minst tva projektansvariga (en eller flera SO och en eller
Pr(:JTktansvarlgas flera HO) fran olika lander varav minst en fran ett EU-land.

anta
| EVS-projektet far inte antalet projektansvariga fran partnerlanderna overstiga antalet
projektansvariga fran programlanderna. EVS-aktiviteten paverkas inte av detta

kriterium pa villkor att denna regel f6ljs i det 6vergripande EVS-projektet.
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Personer i &ldersgruppen 18-30 ar som &r /agligen bosattai den sandande
organisationens land.

Volontarer véljs oavsett bakgrund.

Volontéarer med begransade mojligheter kan delta fran 16 ar. Volontérer kan utses
Féljande deltagare efter att ansdkan har skickats in.

kan delta

En volontar kan endast delta i en EVS-aktivitet. Undantag: volontarer med
begransade mojligheter kan delta i fler 4n en EVS-aktivitet pé& villkor att den
sammanlagda varaktigheten for de olika volontartjanstperioderna inte dverskrider 12
manader.

EVS-projekt: mellan 1 till 100 volontarer. Individuell aktivitet inom EVS: 1
volontar. Gruppaktivitet inom EVS: mellan 2 till 100 volontarer.

Om ett projekt omfattar partneridnder far antalet volontarer fran dessa lander inte
Overstiga antalet volontarer fran programlanderna. Undantag: EVS-projekt som
endast omfattar en volontar fran ett partnerland.

Volontéartjansten kan genomfoéras i ett programland eller partnerland. Volontarens
ursprungsland avgor i vilka lander volontartjansten kan genomféras.

Plats for

i En volontar fran ett programland kan gora sin volontartjanst i ett annat
volontartjansten

programland, ett partnerland i grannskapet eller ett annat partnerland i variden.
En volontar fran ett partnerland i grannskapet eller ett annat partnerland i
varlden ska goéra sin volontartjanst i ett programland.

Individuell aktivitet eller gruppaktivitet inom EVS som omfattar mindre an
10 volontarer: volontartjansten varar minst 2 manader och hdgst 12 manader.
Gruppaktivitet inom EVS som omfattar minst 10 volontéarer: volontartjansten
varar minst 2 veckor och hogst 12 ménader.

EVS-aktivitet som omfattar ungdomar med begransade méjligheter:
volontartjansten varar minst 2 veckor och hégst 12 manader.

Volontartjanstens
varaktighet

Volontartjanst- En dversikt dver EVS-projektet samt ett schema dver en standardvecka i
program volontartjansten for varje EVS-aktivitet i projektet maste bifogas ansdkan.

For att kunna s6ka maste en projektansvarig vara officiellt registrerad antingen i ett
programland eller i syddstra Europa.

Ansokningar som skickas till de nationella kontoren (se nedan avsnittet "Vart
ska ansodkan skickas?”):

en av de projektansvariga atar sig rollen som koordinerande organisation och ansoker
till sitt nationella kontor for hela projektet pa alla projektansvarigas vagnar.

Vem kan soka For att bevara en tydlig koppling till det land dér det nationella kontoret ligger ska
bidrag? antingen alla sdndande organisationer for en viss EVS-aktivitet eller alla mottagande
organisationer for en viss EVS-aktivitet ligga i samma land som den koordinerande
organisationen.

Ansodkningar som skickas till centrala programkontoret (EACEA) (se nedan
avsnittet "Vart ska ansdkan skickas?”):

en av de projektansvariga atar sig rollen som koordinerande organisation och ansoker
till centrala programkontoret for hela projektet pa alla projektansvarigas vagnar.

Anstkan om projektet ska skickas in fore sista ansckningsdag som motsvarar
projektets startdatum (se del C i denna handledning).

Nar ska ans6kan Undantagsvis kan EVS-projekt som bestar av en eller flera aktiviteter som alla omfattar
skickas? ungdomar med begransade mojligheter med volontartjanster p& mellan 2 veckor och 2
manader godkannas upp till 2 veckor fore den reguljara urvalskommittén. Fér mer
information om datum for dessa urvalskommittéer, kontakta det aktuella nationella
kontoret eller centrala programkontoret (EACEA).
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Vart ska anstkan
skickas?

Hur séker man
bidrag?

Ansokningar till centrala programkontoret (EACEA):

= ansokningar fran europeiska ungdomsorganisationer

= ansokningar fran projektansvariga med sate i ett partnerland i grannskapet i
syddstra Europa

= ansokningar med projektansvariga frdn andra partneridnder i vérlden

= ansokningar fran mellanstatliga organisationer

= ansokningar fran vinstdrivande organisationer som anordnar ett ungdoms-,
idrotts- eller kulturevenemang

= ansokningar for projekt kopplade till ett stort europeiskt eller internationellt
evenemang (t.ex. Europeisk kulturhuvudstad, Europamaésterskap).

Ansokningar till de nationella kontoren: ansokningar fran alla andra sékande frén
ett programland som kan delta.

Ansokan méste ske i enlighet med ansékningsformaliteterna som beskrivs i del C i
denna handledning.

Andra kriterier

Planeringsbesék (endast for EVS-aktivitet som omfattar ungdomar med begrénsade

mojligheter). Om ett planeringsbesok ingar i projektet maste foljande bidragskriterier

uppfyllas:

= planeringsbesokets varaktighet: hégst 2 dagar (exklusive resdagar)

= deltagarnas antal: hdgst 2 deltagare, alltid 1 frdn SO, om en andra deltagare &r
med maste det vara en utvald volontar

= planeringsbesokets program: ett aktivitetsprogram dag for dag for
planeringsbesoket méaste bifogas ansokan.

Mentor: Det ska finnas en utsedd mentor hos den mottagande organisationen.
Mentorn kan inte vara den person som utser och 6vervakar volontarens arbete.

Urvalsforfaranden for volontarer: Den projektansvariga garanterar att

urvalsforfarandet fér volontarer ar 6ppet.

Uteslutningskriterier

De s6kande maste nar de undertecknar formularet intyga att de inte befinner sig i en
situation som kan hindra dem fran att beviljas stéd fran Europeiska unionen (se del C i
denna handledning).

Urvalskriterier

Ekonomisk kapacitet

De stkande ska visa att de har stabila och tillrackliga finansieringskallor sa att
aktiviteten kan genomféras under hela den tid projektet pagar och s& att de kan bidra
till finansieringen av aktiviteten.

Operationell
kapacitet

De stkande ska visa att de har tillracklig kapacitet och motivation foér att kunna

slutfora det foreslagna projektet.

Tilldelningskriterier

Projekt kommer att bedémas utifran féljande kriterier.

Relevans for malen
och prioriteringarna i
programmet (30 %0)

Relevans for:

= de allmanna mélen i programmet

= de sarskilda syftena med programomradet

= de standiga prioriteringarna i programmet

= de arliga prioriteringarna som faststallts pa Europaniva och, om relevant eller

preciserat, pa nationell niva.
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= Kvaliteten pa projektets utformning
(kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga,
kvaliteten p& urvalsforfarandet for volontarer, kvaliteten pa forberedelserna,
kvaliteten pa volontartjansten och volontdrens uppgifter, kvaliteten pa stédet och
utbildningen till volontarerna, kvaliteten pa utvarderingen, kvaliteten pa

Kvaliteten pa det riskforebyggande och atgarder for krishantering, kvaliteten pa sarskilda element i
projekt och de projektet, daribland ungdomar med begransade mojligheter)

arbetsmetoder som = Kvaliteten pa projektets innehall och metodik

foreslas (50%0) (6verensstdmmelse med kvalitetskriterierna i EVS-stadgan, aktivt engagemang

hos volontarerna, framjande av social och personlig utveckling hos volontarerna,
mentorns roll, interkulturell dimension, europeisk dimension)

= Kvaliteten pa projektets rackvidd
(effekt och spridningseffekt, projektets/programmets synlighet, spridning och
tillvaratagande av resultaten).

Deltagarnas profiler .

Deltagande av ungdomar med begrdnsade mdjligheter
(20 %) g g g g

Vad du mer bor veta om Europeisk volontartjanst

Vilka uppgifter har projektansvariga i EVS?

EVS-stadgan som &r bifogad till denna handledning redogor for de EVS-projektansvarigas roll som sandande,
mottagande eller koordinerande organisation. | stadgan definieras &ven huvudprinciperna och de lagsta
kvalitetskraven for EVS som maste foljas i ett EVS-projekt.

De projektansvariga bestammer tillsammans, i enlighet med EVS-stadgan, hur de ska férdela uppgifterna och
ansvaret och pengarna for varje aktivitet i EVS-projektet.

I detta avsnitt ges forslag pa hur dessa roller och uppgifter kan delas upp (i vissa fall maste dessa roller utféras
av en viss projektansvarig).

Koordinerande organisation

= ansvarar for hela projektets ekonomi och administration gentemot det nationella kontoret eller centrala
programkontoret (EACEA)

= samordnar projektet i samarbete med alla sindande och mottagande organisationer

= fordelar EVS-bidraget mellan alla sandande och mottagande organisationer i enlighet med férdelningen av
uppgifter som fastslagits i EVS aktivitetsavtal

= ser till att volontarerna far tillgang till alla EVS-kurser
= ger stdd till de volontérer den placerar i de mottagande organisationerna

= utfor alla eller nagra av de administrativa uppgifterna for sandande eller mottagande organisationer som
ingar i projektet

= ser tillsammans med sdndande och mottagande organisationer till att alla volontérer omfattas av EVS
obligatoriska gruppférsakring som beskrivs i programmet

= ordnar tillsammans med sdéndande och mottagande organisationer ett visum till de volontarer som behéver.
Det nationella kontoret/centrala programkontoret (EACEA) kan vid behov skriva brev som stdd for visum.

= fyller tillsammans med sdndande och mottagande organisation samt volontéren i och utfardar Youthpass-
intyg till de volontérer som vill ha det efter sin volontértjanst.

Sandande organisation

= Forberedelser

- hjélper volontarerna att hitta och kontakta en mottagande organisation

- ser till att volontérerna deltar i avresekurs

- hjalper volontarerna med lampliga forberedelser infor resan, utifrdn volontarernas enskilda behov.
= Kontakt under volontéartjansten

56




Del B — Programomrade 2 — Europeisk volontartjanst i:{

- ger stod till volontérerna och de mottagande organisationerna under projekttiden.

* Vid volontarernas aterkomst

- ser till att volontarerna deltar i utvardering av aktiviteten

- ger stod till volontarerna for att hjalpa dem att &terintegrera sig pa sin hemort

- ger volontarerna méjlighet att utbyta och dela med sig av sina erfarenheter

- uppmuntrar volontarerna att engagera sig i spridning och tillvaratagande av resultaten
- ger vagledning for fortsatt utbildning eller arbete.

Mottagande organisation

= Mentor

- utser en mentor som &r ansvarig for att ge personligt stod till volontérerna.
= Uppgiftsrelaterat stod

- Overvakar och vagleder volontarerna genom erfaren personal.

= Personligt stod

- ger personligt stod till volontarerna

- hjalper volontarerna att integrera sig i lokalsamhallet, traffa andra ungdomar, socialisera sig, delta i
fritidsaktiviteter o.s.v.

- uppmuntrar kontakt med andra EVS-volontarer om mojligt.

=  EVS-kurser och sprakstod

- ser till att volontarerna deltar i ankomstskurs och utvardering efter halva tjanstgoringstiden
- ordnar mojligheter att lara sig spraket.

=  Principer for volontértjinsten

- garantera allman tillganglighet till EVS: de mottagande organisationerna far inte stalla krav pa att
volontarerna ska ha en sarskild etnisk bakgrund, religion, sexuell laggning, politisk uppfattning o.s.v. De far
heller inte krava kvalifikationer eller en viss utbildningsniva vid valet av volontarer

- ge volontarerna mojlighet att utféra val avgransade uppgifter och tillvarata négra av volontarernas idéer,
kreativitet och erfarenheter

- se tydliga mojligheter till larande for volontarerna.

= Kost och logi

- tillhandahalla lamplig kost och logi till volontarerna (eller matpengar, &ven under lovperioder)
= Lokala transporter

- ser till att volontarerna har tillgang till lokala transporter.

= Fickpengar

- ger faststéllda fickpengar till volontarerna varje vecka eller manad.

Vad ar aktivitetsavtal for Europeisk volontartjanst?

For att garantera att EVS-projekt genomférs pa ett smidigt och Oppet satt ska projektansvariga och volontérer
som ingar i en EVS-aktivitet formalisera sin férdelning av uppgifter, ansvar och EU-bidraget genom ett internt
avtal, ett s& kallat EVS aktivitetsavtal. Aktivitetsavtalet reglerar ocksa arbetsuppgifter, arbetstider och praktiska
fragor och anger volontarernas forvantade larprocess och mal for larandet.

Aktivitetsavtalet ska undertecknas av den juridiska féretradaren for koordinerande, sandande och mottagande
organisationer samt de volontarer som ingar i EVS-aktiviteten. Alla som undertecknar far ett exemplar av avtalet
och avtalet &r bindande for dem alla. Vid oklarheter eller tvister vager de kriterier och regler for EVS som anges i
programhandledningen tyngre an aktivitetsavtalet.

I programmet definieras de minimikrav som maste ingd i aktivitetsavtalet, det &ar daremot upp till

projektansvariga och volontarer att vélja format och detaljer for dokumentet. Dessa minimikrav samt
bestdmmelserna om inskickande och &ndring av avtalet foreskrivs i ansdkningsblanketten.
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Den koordinerande organisationen ska sdnda en kopia av aktivitetsavtalet till det nationella kontoret eller centrala
programkontoret (EACEA) som har godkant projektet.

Om ett EVS-projekt genomférs med fler &n en EVS-aktivitet ska den koordinerande organisationen skicka in ett
separat aktivitetsavtal for varje planerad EVS-aktivitet.

Aktivitetsavtalet ska skickas in antingen tillsammans med ansdkan eller senare, men under alla omstandigheter
inte senare &n 6 veckor innan EVS-aktiviteten startar.

I det sistnamnda fallet galler olika utbetalningsforfaranden for det bidragsavtal som har undertecknats med
bidragsmottagaren (se del C i denna handledning).

Vilken utbildning och utvardering maste en EVS-volontar delta i?

Kurs fore avresan

Kursen foére avresan ger volontarerna en mdjlighet att samtala om sina férvantningar, utveckla sin motivation och
fa information om det mottagande landet och Ung och Aktiv i Europa. Det kan ocksa vara en mgjlighet for
volontérerna att traffa och tala med tidigare EVS-volontarer. Varaktigheten ar i genomsnitt tre dagar.

Kurs vid ankomsten

Kursen vid ankomsten sker vid ankomsten till det mottagandet landet. Har introduceras ungdomarna for det
mottagande landet och miljon, och de far hjalp att lara kanna varandra. Varaktigheten ar i genomsnitt sju dagar.

Utvardering efter halva tjanstgoringstiden (obligatoriskt endast for
volontartjanster pa mer an 4 manader)

Utvardering efter halva tjanstgoringstiden ger volontarerna en mdjlighet att utvardera sina erfarenheter dittills
och traffa andra volontarer fran olika projekt i mottagarlandet. Varaktigheten ar i genomsnitt tva och en halv dag.

Utvardering av aktiviteten

I utvarderingen av aktiviteten behandlas genomférandet av EVS-aktiviteten: syften, mal, motivation,
forvantningar och vilka uppgifter som har utférts under volontartjansten. Volontarerna och deras sandande
organisationer samlas i syfte att fundera 6ver vad som har hant under EVS-aktiviteten och bedéma stdd och
kommunikation frdn de sandande organisationerna. Den syftar ocksa till att underlatta for volontarerna nar de
atervander till sina hemlander. Varaktigheten ar i genomsnitt tre dagar.

Vem organiserar EVS-kurser?

EVS-volontérerna har rattigheten och skyldigheten att delta i dessa kurstillfallen. Ansvaret for att organisera EVS-
kurser varierar beroende pa var dessa kurser dger rum.

| programlander organiseras kurserna/utvirderingen av de nationella kontoren (&ven for de volontérer som
véljs ut i projekt som har godkénts av centrala programkontoret (EACEA)).

| syddstra Europa (SEE) organiseras kurserna/utvarderingen av SALTO SEE resurscentrum (éven foér de
volontérer som valjs ut i projekt som har godkénts av centrala programkontoret).

Sa snart det nationella kontoret eller centrala programkontoret har meddelat vilka projekt som har valts ut ska de
koordinerande organisationerna omedelbart kontakta de relevanta nationella kontoren (EVS i programlanderna)
eller SALTO SEE resurscentra (EVS i syddstra Europa) for att de ska kunna organisera kurstillfallen for de
volontérer som deltar i projektet.

Det bidragsgivande kontoret (nationellt eller centralt) kan i undantagsfall ge stod till bidragsmottagarna for att
sjélva organisera alla eller nagra av kurstillfallena som ror deras projekt, om det rader en sarskild situation som ar
val motiverad i ansokan. | dessa fall maste anstkan om EU-bidrag for att genomféra kurstillfallena goras pa
ansokningsformularet och uppfylla bidragsreglerna i denna handledning.

Bidragsmottagarna bor i vilket fall som helst erbjuda extra utbildning till volontarerna, dven om inga sarskilda
medel har anslagits inom projektbidraget.

| alla andra partnerldnder organiseras kurserna av sandande, mottagande eller koordinerande organisationerna
inom EVS, i enlighet med Europeiska kommissionens riktlinjer och kvalitetskrav for volontarverksamhet (se
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kommissionens webbplats). Ekonomiskt stdd ger till bidragsmottagare som organiserar dessa kurstillfallen (se
bidragsreglerna), detta ytterligare ekonomiska stéd maste begaras i ansokan.

| 6stra Europa och Kaukasus ger SALTO EECA resurscentrum stod for EVS-kurser som organiseras i dessa lander,
framst genom utbildning av utbildare och projektansvariga.

Vad &ar ackreditering av projektansvariga i Europeisk volontartjanst?

Ackrediteringen ger tilltréade till EVS och garanterar samtidigt att EVS lagsta kvalitetskrav uppfylls.

vem?

Projektansvariga i programlanderna eller i syddstra Europa som vill sdnda ut eller ta emot EVS-volontérer eller
samordna ett EVS-projekt méaste vara ackrediterade. Projektansvariga utanfér programlanderna och syddstra
Europa far delta i EVS som projektpartner utan ackreditering.

Hur?

For att bli ackrediterad ska en projektansvarig skicka in en /ntresseanmélan (El) med allmanna motiveringar och
idéer for EVS-aktiviteter (se kommissionens webbplats http://ec.europa.eu/youth/yia/forms/forms_yia_en.html).
Denna anmalan ska skickas till de aktérer som ansvarar for ackrediteringen (se nedan). Samma projektansvarig
kan anstka om en eller flera sorters ackreditering (som sandande, mottagande eller koordinerande organisation).

Nar?

En intresseanmélan kan skickas in ndr som helst (inget slutdatum). Vi rekommenderar dock starkt att de
projektansvariga skickar in sin anmalan i rimlig tid fore ansékan om EVS-projektet (i princip minst sex veckor
fore). Detta for att undvika att EVS-projektet avslas av det nationella eller centrala programkontoret (EACEA) pa
grund av att nagra av de berorda projektledarna inte var ackrediterade nar anstkan bedomdes.

Av vem?

Ackreditering utfors av:

= Centrala programkontoret (EACEA): for projektansvariga som &r a) ett organ aktivt pa Europaniva inom
ungdomsomradet, eller b) en internationell statlig organisation, eller c) ett vinstdrivande organ som anordnar
ett ungdoms-, idrotts- eller kulturevenemang

= det nationella kontoret i den projektansvarigas land, for alla andra projektansvariga i programléander
=  SALTO SEE resurscentrum for alla andra projektansvariga i syddstra Europa.

Observera att formularet for intresseanmalan ska fyllas i pa engelska.

Vad hander sedan?

Helst ska beddmningen av intresseanmalan och ackrediteringsférfarandet goéras inom sex veckor efter att
ans6kan har kommit in. Om den beviljas utfardar de ansvariga organen ett referensnummer for intresseanmalan
och meddelar det till den projektansvariga, detta nummer ska uppges i alla ansékningsformulér fér EVS-projekt
som den projektansvariga skickar in.

Ackrediteringen géller for den tid som anges i intresseanmalan, men i hogst tre ar. Efter att giltighetstiden 16pt ut
kan ackrediteringen fornyas genom att en ny intresseanmélan skickas in.

Nyligen ackrediterade organisationer bor inom rimlig tid efter ackrediteringen delta i en utbildning fér EVS-
projektansvariga som organiseras i deras land eller p& Europaniva.

Alla projektansvariga ska tillampa principerna i EVS-stadgan under projektets alla etapper, detta &r ett villkor for
ackrediteringen.

Om stadgan inte f6ljs kan de ansvariga myndigheterna nar som helst dra tillbaka ackrediteringen.
Projektbeskrivningar och profiler for alla ackrediterade projektansvariga registreras i en databas Over

projektansvariga i Europeisk volontartjanst for att underlatta sokandet efter partner. Databasen finns pa:
http://ec.europa.eu/youth/program/sos/hei/hei_en.cfm.
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Hur gors urvalet av volontarer?

Volontarerna valjs ut oberoende av etnisk bakgrund, religion, sexuell laggning, politisk uppfattning o.s.v. Det ska
inte heller kravas tidigare kvalifikationer, en viss utbildningsnivd, sarskild erfarenhet eller ndgot mer &n
grundlaggande sprakkunskaper. En mer detaljerad profil 6ver volontaren kan géras om det rattfardigas av de
typer av uppgifter som ingar i volontartjansten eller av projektets utformning, men &dven i detta fall far inte
urvalet goras utifran yrkesmassiga eller utbildningsmassiga kvalifikationer.

EVS-forsakring

Alla EVS-volontarer méste vara anslutna till gruppforséakringen for EVS-volontarer enligt Ung och Aktiv i Europa,
som i tillampliga fall kompletterar de nationella socialférsékringssystemen.

Koordinerande organisation, i samarbete med sandande och mottagande organisationer, ar ansvarig for att
volontérerna ansluts. Denna anslutning ska géras innan volontdren reser ivdg och omfatta hela
tjanstgdringstiden.

Forsakringsanvisningar och all information om tackning och stéd samt instruktioner om anslutning p& Internet
finns p& www.europeanbenefits.com.

Youthpass

Alla som deltar i projekt under detta programomrade har ratt att fa ett Youthpass, som beskriver och validerar
det icke-formella och informella larandet i projektet. Fér mer information om Youthpass, se del A i denna
handledning eller www.youthpass.eu.

Vilken hjalp kan man fa?

Inom Europeisk volontartjanst kan ungdomar och projektansvariga fa kvalitetsstod och tekniskt stod av de
nationella kontoren och EVS:s radgivnings- och stddorganisationer (pa nationell nivd) och av centrala
programkontoret (EACEA) och kommissionen (pa europeisk niva).

Det viktigaste stodet bestdr av hjalp med att utse volontarer och sandande, mottagande och koordinerande
organisationer och att pd begéaran hjalpa till med att matcha volontarer och organisationer utifran gemensamma
intressen, profiler och férvantningar.

Detta stod ar frAmst avsett fér dem som vill delta i EVS, men som &nnu inte har de europeiska och internationella
kontakter som krévs. Har kan &ven den internetbaserade databasen fér ackrediterade EVS-organisationer vara till
stor hjalp: http://ec.europa.eu/youth/program/sos/hei/hei_en.cfm.

Aven andra tjanster kan erbjudas. Mer information lamnas av de nationella kontoren eller centrala
programkontoret (EACEA).

Nar ett projekt har godkants kan ytterligare stod fas genom Youth Helpdesk vid centrala programkontoret
(EACEA) som ger stdd till alla volontarer som deltar i ett EVS-projekt i kris-/risksituationer och de hjélper aven till
i visumfragor. http://eacea.cec.eu.int/youth/programme/index_en.htm/helpdesk

Europeisk volontartjansts radgivnings- och stdodorganisationer

EVS:s radgivnings- och stédorganisationer ska fungera som ett komplement till EVS:s tjanster. De utses av de
nationella kontoren inom det civila samhallet och den offentliga sektorn. De hjalper pa begéran till med att utse
volontérer och séndande och mottagande organisationer. De kan dven hjélpa till med att matcha volontérers och
organisationers intressen, profiler och férvantningar samt med partnerskapsbyggande. Sjalva rekryteringen och
urvalet av volontéarer ar dock de sédndande, mottagande och koordinerande organisationernas ansvar. Dessa
uppgifter kan inte dvertas av dessa organisationer eller de nationella kontoren.

Utover dessa centrala uppgifter kan radgivnings- och stédorganisationerna &ven hjélpa till med att utveckla EVS:s
tematiska eller geografiska verksamhetsomraden eller med att na ut till vissa malgrupper. De nationella kontoren
faststéller vilka tjanster som ska erbjudas med hansyn till prioriteringarna i Ung och Aktiv i Europa, EVS:s resurser
och forutsattningar i respektive land. 1 motiverade fall kan aven enskilda personer ha en liknande radgivande och
stodjande funktion. Organisationerna kan &dven sjalva sanda ut, ta emot eller samordna volontarer och fa
projektbidrag for detta, forutsatt att de &r ackrediterade som sandande, mottagande eller koordinerande EVS-
organisationer.

Radgivnings- och stodorganisationerna far inte éverta avtalshandlaggningen eller den ekonomiska forvaltningen
fran de nationella kontoren.
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Strukturer for tidigare EVS-volontéarer

Alla volontérer kan engagera sig i de aktiviteter som bedrivs av de nationella strukturerna for tidigare volontarer
under eller efter volontartjanstgdéringen.

Inom dessa strukturer arbetar man med ungdoms- och volontarfrdgor. Deras aktiviteter omfattar
sammanfattningsvis stod till EVS-volontérer och att skapa plattformar for kommunikation och natverksbyggande
bland tidigare EVS-volontérer for erfarenhetsutbyte.

Mer information l&mnas av de nationella kontoren eller centrala programkontoret (EACEA).

Exempel pa EVS-projekt

EVS-projekt med en aktivitet (individuellt projekt)

En italiensk projektansvarig som agerar koordinerande organisation skickar in en bidragsansékan fér slutdatumet
den 1 april 2008 till det italienska nationella kontoret.

Det bestar av en aktivitet: samma italienska projektansvariga sander en volontar till en teaterforening i
Storbritannien for en volontartjanstperiod pa sju manader (juli 2008 till januari 2009).

Projektet omfattar en sandande organisation (ocksd koordinerande organisation), en mottagande organisation
och en volontar.

EVS-projekt med en aktivitet (grupprojekt)

En tysk projektansvarig som agerar koordinerande organisation skickar in en bidragsanstkan for slutdatumet 1
september 2009 till centrala programkontoret (EACEA).

Det bestar av en aktivitet: fem projektansvariga fran Spanien, Sverige, Irland, Ungern och Slovakien sander 12
volontérer till tre tyska foreningar som samarbetar med organisationskommittén foér Essen Europeisk
kulturhuvudstad 2010, for en volontartjanstperiod pa en manad (april 2010 till maj 2010).

Projektet omfattar en koordinerande organisation, fem sdndande organisationer, tre mottagande organisationer
och tolv volontérer.

EVS-projekt med tre aktiviteter

En fransk projektansvarig som agerar koordinerande organisation skickar in en bidragsanstkan for slutdatumet 1
juni 2008 till det franska nationella kontoret.

EVS-projektet har tre aktiviteter:

= Aktivitet 1: tva polska projektansvariga sander tva volontéarer till ett barnhem i Frankrike. Volontarerna tas
emot av en fransk mottagande organisation och de har en volontartjanstperiod pa atta manader (februari till
oktober 2009).

= Aktivitet 2: fyra franska projektansvariga sander totalt 20 volontérer till 20 stddcentrum fér ungdomar med
funktionshinder i Albanien, Belgien, Grekland och Rumanien i sex manader (september 2009 till mars 2010).

= Aktivitet 3 (inkluderande aktivitet): en fransk projektansvarig sénder en volontdr med begransade
mojligheter (t.ex. en ung person med sociala problem eftersom han/hon lamnade skolan) till ett centrum for
sociala aktiviteter och fritid for unga flyktingar i Finland i tolv manader (april 2009 till mars 2010).

Sammanlagt omfattar projektet en koordinerande organisation, sju sé@ndande organisationer, 22 mottagande
organisationer och 23 volontérer.

Bilden nedan illustrerar huvudetapperna i exempelprojektet:
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Forberedelse av projektet daribland kontakter med projektansvariga, utformning av urvalsprocessen av volontarer

aktivitetsprogram for alla EVS-aktiviteter o.s.v. (10-12/2008: 3 kalenderménader)

I1. EVS-aktiviteter
(01/20009 till 03/2010: 15 kalendermanader)

Alcthitat l

Forberedelser for de bada

i Utvéardering av aktiviteten med
volontérerna

Volontartjansten olontirernaoch-ctidvid

(2 manader) o i
(utbildning fore avresan 0.s.v.) atervandandet

Volontartjansten

Forberedelser for de 20 volontérerna (6 manader) Utvardering av aktiviteten med

Aktivitet 2 + utvardering efter volontérerna och stod vid
(utbildning fore avresan 0.s.v.) halva atervandandet
tjanstgoringstiden
Forberedelser for volontaren Volontartjansten
(12 manader) Utvardering av aktiviteten med
Aktivitet 3 | (planeringsbestk mdjligt eftersom det 1 + utvardering efter volontéren och stdd vid

halva atervandandet

tjanstgoringstiden

ar en inkluderande aktivitet, (utbildning
fore avresan 0.s.v.)

111. Projektutvéardering (slutrapport 0.s.v.) (04 och 05/2010: 2 méanader)
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Bidragsregler

Projektets budget maste utformas enligt féljande bidragsregler:

A) Programomrade 2 Oversikt 6ver bidragsregler

Finansierings-

Godkénda kostnader modell Belopp Regel for beviljande Rapporteringskrav
Volontarernas Resekostnader fran bostaden till projektorten | Procentsats av de | 90% av de godkanda kostnaderna Automatiskt Fullstandigt styrkta kostnader
resekostnader och tillbaka (en tur-och-returbiljett). Resa faktiska och kopior av
med billigaste fardséatt och biljett (flyg i kostnaderna fardbiljetter/fakturor.
ekonomiklass, tag i andra klass).
Kostnader for Rekrytering, férberedelse for volontaren, Schablonbelopp * Automatiskt Beskrivning av resultaten i
sandande kontakt med volontéren, utvérdering, X antal volontirer slutrapporten.
aktiviteter administration och kommunikation.
Kostnader for Stdd till volontaren (uppgiftsrelaterat, Schablonbelopp Automatiskt Beskrivning av resultaten i
mottagande sprakligt och personligt stod, mentor), logi, * slutrapporten.
aktiviteter mat, lokala transporter, administration och X antal volontarer x antal manader Undertecknad forsakran av

kommunikation.

utlandstjanst

volontaren om det bidrag som
mottagits.

Kostnader for
visum,

Kostnader for visum, visumrelaterade
kostnader, uppehallstillstdnd och vaccination.

Procentsats av de
faktiska

100 % av de godkénda kostnaderna

Villkor: Behovet av de
sarskilda kostnaderna och

Fullstandigt styrkta kostnader
och kopior av fakturor/kvitton.

visumrelaterade kostnaderna deras syfte ska motiveras i

kostnader och ansokan.

vaccination

Volontarbidrag Fickpengar till volontaren foér personliga Schablonbelopp Manadsbidrag i euro x antal manader Automatiskt Undertecknad forsakran av

(fickpengar)

extrautgifter (delas ut varje vecka eller
manad).

(landsspecifika, se
tabell E nedan)

utlandstjanst x antal volontarer

volontéren.

Kostnader for
samordning

Kostnader for samordning, 6vervakning,
natverksbyggande, kommunikation,
administration, hjalp med foérsékring och
visum, ordna moéten mellan projektansvariga.
Beviljas INTE om det bara finns en HO och
en SO.

Villkor: Samordningens
innehall och mal ska
beskrivas i ansokan.

Beskrivning av resultaten i
slutrapporten.

Kostnader for
ytterligare
spridning och
tillvaratagande
av projekt-
resultaten

Kostnader for ytterligare spridning och
tillvaratagande av projektresultaten.

Schablonbelopp *
x antal projektansvariga (forutom
koordinerande organisation)
+ +
Schablonbelopp *
x antal volontérer
Procentsats av de | 100 % av de godkénda kostnaderna
faktiska Hogst 500 euro x antal
kostnaderna projektansvariga

Villkor: Aktiviteter for
spridning och tillvaratagande
ska tydligt beskrivas i
ansokan.

Fullstandigt styrkta kostnader
och kopior av fakturor/kvitton.
Beskrivning av resultaten i
slutrapporten.
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B) Programomrade 2 Oversikt 6ver extra bidragsregler for projekt dar ungdomar med begransade mojligheter deltar

Godkénda kostnader

Finansierings

Belopp

Regel for beviljande

Rapporteringskrav

modell

Kostnader for ett | Resekostnader fran bostaden till Procentsats av | 100 % av de godkanda kostnaderna Villkor: Behovet av Fullstandigt styrkta kostnader
planeringsbesdk | projektorten och tillbaka. Resa med de faktiska planeringsbesoket och och kopior av

billigaste fardséatt och biljett (flyg i kostnaderna malen for besoket ska fardbiljetter/fakturor.

ekonomiklass, tég i andra klass). motiveras i ansdkan

+ + + Beskrivning av resultaten i

Logikostnader och andra kostnader Schablonbelopp * slutrapporten.

under besoket. x antal natter (hogst 2 natter) x antal

deltagare frdn sdndande organisation

Kostnader for Kostnader direkt kopplade till extra Schablonbelopp * Villkor: Behovet av forstarkt | Beskrivning av resultaten i

forstarkt personligt stod till volontérer med % antal volontarer x antal manader handledning och dess syfte slutrapporten.
handledning begréansade méjligheter under utlandstjanst ska motiveras och forklaras i
forberedelsen och ansokan, tillsammans med
volontartjanstgéringen utomlands. narmare uppgifter om det
personliga stodet.
Sarskilda Kostnader direkt kopplade till Procentsats av | 100 % av de godkanda kostnaderna Villkor: Begaran om stdd for | Fullstandigt styrkta kostnader
kostnader volontarer med begrénsade de faktiska sarskilda kostnader méaste och kopior av fakturor/kvitton.
mojligheter eller sarskilda behov. kostnaderna motiveras i anstkan.

Fasta belopp och schablonbelopp — anpassningen bygger pa principen ”land dar volontartjansten ager rum”.

* VIKTIGT! Fasta belopp och schablonbelopp varierar fran land till land. Sékanden maste tillampa de fasta belopp och schablonbelopp som galler for det land dar volontartjansten
ager rum. De belopp som géller for varje land aterfinns i tabellerna C och E nedan. De projektansvariga méste tillampa beloppet i motsvarande kolumn (A, B, C...) och rad (land).

Vilka kostnader kan tackas av kategorin sarskilda kostnader?
Sarskilda kostnader som kan beviljas bidrag ar kostnader kopplade till ungdomar med begransade mojligheter och/eller sarskilda behov.

I detta fall kan bidraget tacka t.ex. halso- och sjukvard, extra sprakutbildning eller sprakstdd, extra forberedelse, sarskilda lokaler eller sarskild utrustning, extra ledsagare, personliga
extrautgifter vid ekonomiska svarigheter, éversattning och tolkning.

For en definition av godkénda och icke godkdnda kostnader, se del C i denna handledning.
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C) Fasta belopp och schablonbelopp

De fasta beloppen och schablonbeloppen fér programomrade 2 ar foljande:

Siandande Mo_ttz_;lgande Kot(i)(;gisr_\a— Koc_)rdina- Plan?rings- Fdrstérkt
aktivitet per akt|V|t?t per kostnader tions- besolﬁ per handlednlr]g
volontar volorltar per per projekt- kostnade[ volontar per | per voI9ntar
manad ansvarig per volontar natt per manad

A.2 B.2 C.2 D.2 E.2 F.2
Belgien 480 520 130 100 56 250
Bulgarien 480 430 130 100 46 250
Cypern 480 540 130 100 46 250
Danmark 480 560 130 100 60 250
Estland 480 450 130 100 48 250
Finland 480 560 130 100 60 250
Frankrike 480 500 130 100 54 250
Grekland 480 540 130 100 58 250
Irland 480 540 130 100 58 250
Island 480 540 130 100 56 250
Italien 480 540 130 100 52 250
Lettland 480 480 130 100 51 250
Liechtenstein 480 540 130 100 58 250
Litauen 480 470 130 100 51 250
Luxemburg 480 540 130 100 52 250
Malta 480 530 130 100 57 250
Nederlanderna 480 550 130 100 59 250
Norge 480 560 130 100 60 250
Polen 480 470 130 100 51 250
Portugal 480 530 130 100 57 250
Ruménien 480 430 130 100 46 250
Slovakien 480 480 130 100 51 250
Slovenien 480 510 130 100 51 250
Spanien 480 460 130 100 49 250
Storbritannien 480 560 130 100 60 250
Sverige 480 560 130 100 60 250
Tjeckien 480 420 130 100 45 250
Turkiet 480 430 130 100 46 250
Tyskland 480 450 130 100 48 250
ungern 480 440 130 100 47 250
Osterrike 480 470 130 100 51 250
Partnerland 480 360 130 100 48 200
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D) Programomrade 2 EVS-kurser

Finansierings

Godkédnda kostnader modell Belopp Regel for beviljande Rapporteringskrav
Kostnader for Kostnader direkt kopplade till Procentsats av | 100 % av de godkanda kostnaderna Beviljas inte for kurs som &ger rum | Fullstdndigt styrkta kostnader
kurs vid organiserandet av evenemanget, de faktiska Hogst 900 euro x antal deltagare i ett programland eller i syddstra och kopior av
ankomsten déaribland resekostnader till kursplatsen | kostnaderna (volontarer, utbildare o0.s.v.) Europa (eftersom kurstillfallena i fakturor/kvitton.

och tillbaka.

dessa lander anordnas av eller pa
uppdrag av de nationella kontoren
eller SALTO SEE kostnadsfritt), om
inte undantag beviljas.

For kurser som ager rum i andra
lander finns det villkor for bidraget:
de planerade aktiviteternas innehall
och mal ska beskrivas i/bifogas
ansokan i enlighet med
kommissionens minimikrav for EVS-
kurser.

Kostnader for
kurs fore
ankomsten,
utvardering efter
halva volontar-
tjanstgoringen,
utvardering av
aktiviteten

Kostnader direkt kopplade till
organiserandet av evenemanget,
déaribland resekostnader till kursplatsen
och tillbaka.

Procentsats av
de faktiska
kostnaderna

100 % av de godkénda kostnaderna
HoAgst 500 euro x antal deltagare
(volontarer, utbildare 0.s.v.)

Beviljas inte for kurs som &ger rum
i ett programland eller i syddstra
Europa (eftersom kurstillfallena i
dessa lander anordnas av eller pa
uppdrag av de nationella kontoren
eller SALTO SEE kostnadsfritt), om
inte undantag beviljas.

For kurser som ager rum i andra
lander finns det villkor for bidraget:
de planerade aktiviteternas innehall
och mal ska beskrivas i/bifogas
ansokan i enlighet med
kommissionens minimikrav for EVS-
kurser.

Fullstandigt styrkta kostnader
och kopior av
fakturor/kvitton.
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E) Volontéarens fickpeng per
manads utlandstjanst

Programlander

Medlemsstater i Europeiska unionen (EU)®
Belgien 105 €
Bulgarien 65 €
Cypern 95 €
Danmark 140 €
Estland 85 €
Finland 120 €
Frankrike 125 €
Grekland 95 €
Irland 125 €
Italien 115 €
Lettland 80 €
Litauen 80 €
Luxemburg 105 €
Malta 95 €
Nederlanderna 115 €
Polen 85 €
Portugal 95 €
Rumanien 60 €
Slovakien 95 €
Slovenien 85 €
Spanien 105 €
Storbritannien 150 €
Sverige 115 €
Tjeckien 95 €
Tyskland 105 €

8 Enskilda personer fr&n utomeuropeiska lander och territorier
samt, i tillampliga fall, relevanta offentliga eller privata organ
och institutioner i ett utomeuropeiskt land eller territorium, far
delta i programmet i enlighet med reglerna for programmet och
de bestammelser som géller den medlemsstat de &r knutna till.
Detta géller de lander och territorier som fortecknas i bilaga 1A
till radets beslut 2200/822/EG av den 27 november 2001 om
associering av de utomeuropeiska landerna och territorierna
med Europeiska gemenskapen (EGT L 314, 30.11.2001).

Ungern

95 €

Osterrike

110 €

republiken

Lander i Europeiska

frihandelssammanslutningen (Efta) som &ar
medlemmar i Europeiska ekonomiska

samarbetsomradet (EES)

Island 145 €
Liechtenstein 130 €
Norge 145 €
Kandidatland
Turkiet | 85¢€
Partnerlander i grannskapet
Ostra Europa och Kaukasus
Armenien 70 €
Azerbajdzjan 70 €
Georgien 80 €
Moldavien 80 €
Ryssland 90 €
Ukraina 80 €
Vitryssland 90 €
Partnerlander i Medelhavsomradet
Algeriet 85 €
Egypten 65 €
Israel 105 €
Jordanien 60 €
Libanon 70 €
Marocko 75 €
Syrien 80 €
Tunisien 60 €
Vastbanken och Gaza 60 €
Syddstra Europa
Albanien 50 €
Bosnien och Hercegovina 65 €
Kosovo, enligt FN-res. 1244/1999 80 €
Kroatien 60 €
Makedonien, f.d. jugoslaviska 50 €

Montenegro 80 €
Serbien 80 €
Andra partnerlander i varlden
Afghanistan 50 €
Amerikas forenta stater 80 €
Angola 80 €
Antigua och Barbuda 85 €
Argentina 75 €
Australien 75 €
Bahamas 75 €
Bangladesh 50 €
Barbados 75 €
Belize 50 €
Benin 50 €
Bolivia 50 €
Botswana 50 €
Brasilien 65 €
Brunei 60 €
Burkina Faso 55 €
Burundi 50 €
Centralafrikanska republiken 65 €
Chile 70 €
Colombia 50 €
Cookodarna 50 €
Costa Rica 50 €
Djibouti 65 €
Dominica 75 €
Dominikanska republiken 60 €
Ecuador 50 €
Ekvatorialguinea 60 €
El Salvador 55 €
Elfenbenskusten 60 €
Eritrea 50 €
Etiopien 50 €
Fiji 50 €
Filippinerna 60 €
Gabon 75 €
Gambia 50 €
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Ghana 70 €
Grenada 75 €
Guatemala 50 €
Guinea Republiken 50 €
Guinea-Bissau 50 €
Guyana 50 €
Haiti 65 €
Honduras 50 €
Indien 50 €
Indonesien 50 €
Jamaica 60 €
Japan 130 €
Jemen 60 €
Kambodja 50 €
Kamerun 55 €
Kanada 65 €
Kap Verde 50 €
Kazakstan 70 €
Kenya 60 €
Kina 55 €
Kirgizistan 75 €
Kiribati 60 €
Komorerna 50 €
Kongo, Demokratiska republiken 80 €
Kongo, Republiken 70 €
Korea, Republiken 85 €
Laos 50 €
Lesotho 50 €
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Liberia 85 €
Madagaskar 50 €
Malawi 50 €
Malaysia 50 €
Mali 60 €
Marshalldarna 50 €
Mauretanien 50 €
Mauritius 60 €
Mexiko 70 €
Mikronesien 55 €
Mocambique 60 €
Namibia 50 €
Nauru 50 €
Nepal 50 €
Nicaragua 50 €
Niger 50 €
Nigeria 50 €
Niue 50 €
Nya Zeeland 60 €
Palau 50 €
Panama 50 €
Papua Nya Guinea 55 €
Paraguay 50 €
Peru 75 €
Rwanda 65 €
Saint Kitts och Nevis 85 €
Saint Lucia 75 €
Saint Vincent och Grenadinerna 75 €

Salomondarna 50 €
Samoa 50 €
Sao Tomé och Principe 60 €
Senegal 65 €
Seychellerna 85 €
Sierra Leone 55 €
Singapore 75 €
Sudan 55 €
Surinam 55 €
Swaziland 50 €
Sydafrika 50 €
Tanzania 50 €
Tchad 65 €
Thailand 60 €
Togo 60 €
Tonga 50 €
Trinidad och Tobago 60 €
Tuvalu 50 €
Uganda 55 €
Uruguay 55 €
Uzbekistan 75 €
Vanuatu 60 €
Venezuela 85 €
Vietnam 50 €
Zambia 50 €
Zimbabwe 50 €
Osttimor 50 €




Del B — Delomrade 3.1 — Partnersamarbete med Europeiska unionens grannlander ii/

Hur utformar man ett bra projekt?

Tabellen “Tilldelningskriterier” i detta programomréde visar vilka kriterier som galler for bedomning av ett
projekts kvalitet. Har ar nagra radd som kan hjélpa er att utforma ett bra projekt.

Kvaliteten pa projektets utformning

Kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga

Smidigt och effektivt samarbete mellan de sdndande, mottagande och koordinerande organisationerna och
volontarerna ar en grundlaggande faktor for att projektet ska lyckas. De projektansvariga ska visa forméga
att uppréatta och driva ett sammanhaéllet partnerskap med aktivt engagemang fran alla projektansvariga och
med gemensamma mal att uppnd. | detta avseende ska féljande faktorer beaktas: nivan pa
natverksbyggande, samarbete och engagemang hos var och en av de projektansvariga, de projektansvarigas
profil och bakgrund néar karaktaren eller mélet med aktiviteten kraver vissa kvalifikationer, en tydlig och
gemensam definition av roller och uppgifter for var och en av de projektansvariga, partnerskapets kapacitet
att utfora effektiv spridning av resultaten fran aktiviteten. Gruppaktiviteter som &r kopplade till ett sarskilt
evenemang maste ha ett stabilt partnerskap med organisatéren av evenemanget.

Kvaliteten pa urvalet av volontarer
EVS:s generella 6ppenhet for alla ungdomar och den tanke som genomsyrar programmet ska aterspeglas i
ett tillgangligt och 6ppet urval.

Kvaliteten pa forberedelserna

Forberedelserna &r av avgérande betydelse for ett bra EVS-projekt. Den sédndande organisationen ska i
samarbete med volontérerna, de koordinerande och mottagande organisationerna och de nationella kontoren
se till att volontartjansten forbereds pa ett korrekt satt. De ska bland annat fundera éver ansvarsférdelning,
aktivitetsprogram, volontarernas arbetsuppgifter och praktiska fragor (t.ex. métesplats, transporter, logi och
sprakligt stod).

Nar volontarerna har rekryterats utgér en regelbunden kontakt och informationsutbyte mellan de
projektansvariga fore tjanstens bdrjan en mgjlighet for dem att finslipa projektets utformning utifran
volontérernas profil och motivation.

Kvaliteten pa volontartjansten och volontarens arbetsuppgifter
Aktivitetsprogrammet ska vara tydligt definierat, realistiskt, valavvagt och kopplat till projektmalen och till
Ung och Aktiv i Europa.

En effektiv matchning mellan arbetsuppgifter och volontarprofiler ska efterstravas. Arbetsuppgifterna ska sa
langt som mojligt spegla deras individuella formaga och nskemal. Volontarerna ska inte utfora professionell
personals uppgifter, for att undvika att arbetstillfallen forsvinner och/eller att volontarerna far for stort
ansvar. Rutinuppgifter ska ocksa begransas sa mycket det gar. | volontarernas uppgifter ska kontakter med
det lokala samhallet ingd. EVS-volontarerna ska inte utfora uppgifter som syftar till att stodja ett annat EVS-
projekt (t.ex. inte ansvara for projektledning eller urval eller utbildning av andra EVS-volontérer).

Kvaliteten p& stodet och utbildningen till volontarerna

Volontdrerna ska ges ett fullgott stod under alla projektetapper. Mer specifikt ska alla volontarer fa
individuellt, uppgiftsrelaterat, sprakligt och administrativt stod. Det individuella stodet forstarks av en
mentor, medan en annan person med stor erfarenhet ska ansvara for det uppgiftsrelaterade stddet.

Eftersom EVS innebér att ungdomar bor i ett annat land under langre perioder &r det av storsta vikt att de
far anpassad utbildning under hela projektet. Alla volontarer deltar i EVS-kurser som bestar av utbildning fore
avresan och vid ankomsten, utvardering efter halva tjanstgdringstiden och slutlig utvardering av aktiviteten.
Volontérerna ska ges mdjlighet att utvardera volontartjansten och att utbyta och dela med sig av sina
erfarenheter. Volontarerna ska ocksa fa spraktraning, vilket ingar i det ordinarie aktivitetsprogrammet for
volontartjansten. Det sprakliga stodet kan ges i olika former och variera i langd och frekvens med hansyn till
volontérernas behov och férkunskaper och till organisationens arbetsuppgifter och resurser.

Kvaliteten p& utvarderingen av projektet

For att projektet och projektresultaten ska komma till langsiktig nytta forvantas projektansvariga och
volontérer gora en slutlig utvéardering. | utvarderingen tar man upp hur val projektet har genomforts (flera
olika aktiviteter kan ingd). Syftet ar att beddéma om malen for projektet har uppnétts och om de
projektansvarigas och volontéarernas férvéntningar har infriats.
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‘5 Ung och Aktiv i Europa — programhandledning

Forutom den slutliga utvarderingen ska utvardering ske fore, under och efter aktiviteten fér att aktiviteten
ska genomfdras pa ett smidigt satt.

Regelbundna moten ska hallas med samordnaren och handledaren. Dessa fortldpande utvarderingar ar
viktiga for att man ska fa aterkoppling fran volontarerna och kunna anpassa aktiviteten efter den.

Kvaliteten pa riskforebyggande och atgarder for krishantering
Den projektansvariga ska se till att risker och krishantering tas upp i projektet. Det ska finnas lampliga
mekanismer sa att ungdomarna kan lara sig i en trygg och skyddad miljo.

Kvaliteten pa sarskilda delar i projekt som rér ungdomar med begransade mojligheter

Projekt som rér ungdomar med begrédnsade mdjligheter ska omfattas av en process fére och efter det
aktuella projektet och inte vara en isolerad foreteelse, och de projektansvariga ska ha stor pedagogisk
kompetens och/eller erfarenhet av inkludering.

Vid forberedelserna och genomforandet av dessa projekt ska sarskild vikt laggas vid analys av ungdomarnas
profiler och sarskilda behov och stddet ska anpassas efter detta. Ungdomar med begransade mdjligheter ska
medvetet inforlivas som aktiva deltagare i projekten.

Det bor goras ett forberedande planeringsbesék hos den mottagande organisationen innan den faktiska
tjanstgoringen startar, eftersom det bidrar till att skapa ett bra partnerskap och att ungdomar med
begréansade mojligheter deltar aktivt.

Forstarkt handledning kan planeras for ett okat personligt stod till volontarer med begransade majligheter pa
den sandande och/eller den mottagande sidan med delat ansvar enligt férdelningen mellan de sdéndande och
mottagande organisationerna.

Kvaliteten pa projektets innehall och metodik
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Overensstammelse med kvalitetskriterierna i EVS-stadgan

De kvalitativa inslagen i EVS-stadgan ska utvecklas i projektet, eftersom de omfattar grundlaggande aspekter
som partnerskapet, Europeisk volontartjansts principer, métt for kvalitetskraven, information och
erkénnande.

Aktivt engagemang hos volontarerna i aktiviteten
Volontarerna ska aktivt medverka i férberedelsen och utvérderingen av aktiviteten.

Framjande av social och personlig utveckling hos volontérerna

Projektet ska mojliggora for volontarerna att fa sjalvfortroende nar de stélls infor nya erfarenheter, attityder
och beteenden, tillagna sig eller utveckla fardigheter, kompetens och kunskaper som bidrar till deras sociala
eller personliga utveckling.

Projektet ska garantera att volontartjanstens inriktning pa larande bibehélls, dvs. att det ger ungdomar
mojlighet till icke-formellt och informellt larande. De forvantade resultaten av larandet och larprocessen ska
darfor beskrivas pa ett allmant satt i bidragsansokan.

Darfor ska antalet volontarer som samtidigt utfor sin tjanst inom samma mottagande organisation vara sa
lagt som mojligt och anpassat till EVS-projektets natur och organisationens kapacitet att erbjuda larande till
flera volontérer samtidigt.

I gruppaktiviteter ar det viktigt att se till att larandet inte bara sker pa individnivd utan aven i gruppen.
Gemensamma moten och kontakter for volontarerna méste anordnas.

Mentorns uppgift

Mentorn ansvarar for att ge volontéarerna personligt stdd och hjélpa dem att integrera sig i lokalsamhéllet.
Mentorn har ocksa en viktig uppgift nar det géaller att diskutera resultaten av larandet med volontéaren nar
aktiviteten héller pa att slutféras med hansyn till intyget Youthpass. Volontarerna kan aven vénda sig till
mentorn om det uppstar problem.



Del B — Programomrade 2 — Europeisk volontartjanst ii/

Interkulturell dimension

EVS ska 6ka ungdomarnas positiva upplevelse av andra kulturer och vara ett stdd i dialog och interkulturella
moten med personer med annan bakgrund och fran andra kulturer. Den ska ocksé bidra till att férebygga och
motverka fordomar, rasism och attityder som leder till utestdngning och att ungdomarna utvecklar sin kansla
for tolerans och forstaelse for méngfald.

Europeisk dimension

Projektet ska bidra till ungdomarnas larprocess och ©ka deras kunskaper om det europeiska eller
internationella sammanhang de lever i. Den europeiska dimensionen i ett projekt kan avspeglas genom
foljande.

- Projektet framjar ungdomars kansla av europeiskt medborgarskap och hjalper dem att forsta att de ar
delaktiga i det nutida och framtida Europa.

- Projektet avspeglar ett gemensamt engagemang i europeiska samhallsfragor, t.ex. rasism,
framlingsfientlighet och antisemitism eller drogmissbruk.

- Projektets tema ar kopplat till EU-fragor, t.ex. EU:s utvidgning, EU-institutionernas roller och verksamhet
eller EU:s atgarder i ungdomsfragor.

- | projektet diskuteras EU:s grundlaggande principer, d.v.s. principerna om frihet, demokrati, respekt for
de ménskliga rattigheterna och de grundlaggande friheterna samt rattsstatsprincipen.

Kvaliteten pa projektets rackvidd

Effekt och spridningseffekt

Ett EVS-projekt ska inte bara inverka pa de volontarer som deltar i det, utan aven leda till att "Europatanken”
sprids i de lokala samhéllen som berors av projektet. De mottagande organisationerna ska darfor sa langt
som mojligt forsoka engagera andra manniskor (t.ex. i bostadsomradet eller narsamhéllet) i aktiviteten.
Mdjligheten att kombinera olika EVS-aktiviteter inom ett och samma projekt ger tillsammans med Europeisk
volontartjanst for grupper manga tillfallen att utnyttja de ovannamnda strukturerande inslagen, vilka
sammantagna ska bidra till att géra EVS sa effektiv och inflytelserik som mojlig.

Om flera volontarer deltar i ett projekt eller en aktivitet ska i mojligaste man strukturerande inslag ingd, t.ex.
ett enhetligt eller kompletterande tematiskt arbetsséatt, 6msesidigt sdndande och mottagande av volontérer,
kompletterande verksamhetsomraden och arbetsuppgifter, regelbundna mojligheter till moten och
natverksbyggande for volontérer.

Projektet ska sattas in i ett langre perspektiv och planeras i syfte att uppna spridningseffekter och langsiktiga
effekter. Spridningseffekt uppnas genom att till exempel Overtyga andra aktérer att ta emot eller sanda
volontarer. De projektansvariga ska kartlagga mojliga malgrupper som kan agera som effektspridare (t.ex.
ungdomar, ungdomsledare, media, politiska ledare, opinionsledare och beslutsfattare inom EU) for att sprida
projektets méal och resultat.

Projektets/programmets synlighet

De projektansvariga ska tillsammans fundera over atgarder som syftar till att 6ka projektets synlighet och
aven programmets synlighet i allminhet. De projektansvarigas och volontarernas kreativitet &r en ytterligare
potential for att sprida information om EVS, de projektansvarigas aktiviteter och om vad
programverksamheten kan erbjuda. Synlighet och atgarder sker framst innan och under tiden EVS-projektet
ager rum. Dessa atgarder kan delas upp i tva breda kategorier.

- Projektets synlighet
De projektansvariga och volontarerna ska “géra reklam for” projektet och dess syften och mal, och
sprida "ungdomsbudskapet” under tiden projektet genomférs. For att 6ka medvetenheten om
projektet kan de till exempel gora foljande: ta fram informationsmaterial: skicka e-post eller SMS,
gora affischer, klisterméarken, reklammaterial (t-tréjor, kepsar, pennor 0.s.v.), bjuda in journalister,
skicka pressmeddelanden eller skriva artiklar fér lokaltidningar, webbplatser eller nyhetsbrev, skapa
en e-grupp, ett internetforum, ett fotogalleri eller en blogg pa Internet o.s.v.

- Programmets synlighet
For det forsta maste organisationerna och volontdrerna i ett projekt vara medvetna om att de
deltar i Europeisk volontartjanst. For det andra ska det i alla EVS-projekt framga att EU-bidrag har
beviljats. De ska ocksa ge information om Ung och Aktiv i Europa till omvérlden.
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‘5 Ung och Aktiv i Europa — programhandledning

Forutom att anvanda programmets obligatoriska logotyp (se del C i denna handledning) ska alla
projekt ocksa agera som "effektspridare” for Ung och Aktiv i Europa for att 6ka medvetenheten om
vad programverksamheten kan erbjuda ungdomar och ungdomsledare i och utanfér Europa.
Projektansvariga uppmanas att bifoga information om programmet (t.ex. information om
programverksamheten eller dess mal och viktiga drag, malgrupper o.s.v.) i alla atgarder som vidtas
for att oka projektets synlighet (se exempel ovan). Projektansvariga kan ocksad lagga in
informationsméten eller seminarier i volontartjansten. De kan ocksd planera in medverkan i
evenemang (seminarier, konferenser, debatter) som organiseras pa olika nivaer (lokala, regionala,
nationella eller internationella).

Spridning och tillvaratagande av projektresultaten
Alla projektansvariga ska vidta atgarder for att sprida och tillvara resultaten fran EVS-projektet.

Standardatgarder for spridning och tillvaratagande

Standardatgarder for spridning och tillvaratagande kan se likadana ut som &tgarderna for synlighet
som beskrivs ovan, den huvudsakliga skillnaden ar att atgarderna for spridning och tillvaratagande
inriktas pa projektets resultat snarare dn pa sjalva volontartjansten. Mer specifikt kan spridning och
tillvaratagande av resultaten fran ett EVS-projekt vara 6verforing av kunskap som inhamtats under
volontartjansten. En volontar som till exempel utférde sin tjanst under sex méanader i ett
aldreboende kan ga till andra boenden eller intresserade organisationer och beskriva bra
arbetsmetoder som han/hon anvande eller utvecklade under arbetet med vissa malgrupper. Darfor
sker atgarder for spridning och tillvaratagande framst efter att volontartjansten har &gt rum. Dessa
atgarder ska aktivt engagera volontaren.

Ytterligare spridning och tillvaratagande av projektresultaten

Forutom standardatgarderna for spridning och tillvaratagande av projektresultaten kan de
projektansvariga vidta ytterligare atgarder for att sprida och understryka vardet med sina
projektresultat. Ung och Aktiv i Europa erbjuder ytterligare ekonomiskt stod for sddana atgarder
(se “Bidragsregler” for detta delprogram).

Exempel pa ytterligare atgarder for spridning och tillvaratagande &r: att organisera offentliga
evenemang (t.ex. foredrag, konferenser, seminarier), gora audiovisuella produkter (t.ex. CD-rom,
DVD, kortfilmer), uppratta ett langvarigt samarbete med media (t.ex. aterkommande inslag eller
intervjuer i radio/TV/pressen), ta fram informationsmaterial (t.ex. nyhetsbrev, broschyrer,
handledningar), géra en hemsida 0.s.v.



Del B — Programomrade 2 — Europeisk volontartjanst i:{

Stadgan for Europeisk volontartjanst

Stadgan for Europeisk volontartjanst

Stadgan for Europeisk volontartjanst (EVS) ingar som en del av programhandledningen for Ung och Aktiv i
Europa. Den beskriver de sdndande, mottagande och koordinerande organisationernas uppgifter samt
huvudprinciperna och kvalitetskraven for EVS. Varje projektansvarig inom EVS ska f6lja bestammelserna i
denna stadga.

Partnerskapet for EVS
Ett stabilt partnerskap mellan de sdndande, mottagande och koordinerande organisationerna och volontéren

utgdr grunden for alla aktiviteter inom EVS. En lamplig matchning mellan volontérernas profiler och
arbetsuppgifter ar ett krav. Ett aktivitetsavtal ska undertecknas av alla parter innan aktiviteten startar.

. Den sandande organisationen ansvarar for forberedelser och stéd till volontéren fore, under och efter
volontartjanstgdringen.
. Den mottagande organisationen ansvarar for att garantera trygga och anstdndiga bostads- och

arbetsforhallanden for volontaren under hela aktivitetsperioden. Den mottagande organisationen ska ge
lampligt individuellt, sprakligt och uppgiftsrelaterat stéd och utse en mentor for volontaren.

. Den koordinerande organisationen (stkande) ska underlatta genomférandet av projektet genom att
erbjuda administrativt stdd och kvalitetsstdd till alla projektpartner och se till att de kan bygga néatverk.

Principer fér EVS
. Det icke-formella larandet och den interkulturella dimensionen genom en tydlig plan for volontérens
larande.

. Den allmannyttiga dimensionen genom ett tydligt faststdllande av projektets ideella karaktdr och
volontéarens arbetsuppgifter. Heltidstjanstgdring och volontérens aktiva deltagande i genomférandet av
aktiviteterna. EVS-aktiviteter far inte ersatta ordinarie arbetstillfallen.

. Nyttan fér och kontakt med lokalsamhaéllet.
. EVS ar kostnadsfri fér volontarer.
. Tillganglighet och inkludering: Organisationer som rekryterar volontérer ska garantera att EVS ar allmant

tillgénglig for alla ungdomar, oavsett etnisk bakgrund, religion, sexuell l&ggning eller politisk uppfattning.
Om projektet inriktas pa volontarer med begransade mojligheter ska det finnas mojligheter och kapacitet
till forberedelser och stéd som &r anpassade till malgruppen.

Kvalitetskrav fér EVS

Stad till volontéarer

. fore, under och efter volontartjansten, sarskilt férebyggande och hantering av kriser,

. nar det géller forsakring, visum, uppehallstillstand, resor och alla administrativa forfaranden,

. genom att underlatta volontarens deltagande i EVS-kurser (utbildning fére avresan och vid ankomsten,
utvardering efter halva tjanstgoringstiden och slutlig utvardering av aktiviteten),

. genom att planera fér lamplig utvardering.

Information

. Alla EVS-parter har ratt att fa fullstandig information om aktiviteten och vara med och besluta om alla
aspekter.

. Atgarder for synliggérande, spridning och publicitet ska vidtas.

Erkdnnande

. Alla volontarer har ratt att f& ett Youthpass.
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‘5 Ung och Aktiv i Europa — programhandledning

Delprogram 3.1 — Samarbete med Europeiska unionens
partnerlander i grannskapet

Mal

Syftet med detta delprogram &r att utveckla dmsesidig forstaelse mellan manniskor i en éppen anda och bidra till
att ta fram kvalitetssystem for att stodja aktiviteterna for ungdomar i de berdrda landerna. Stod ges till aktiviteter
for natverksbyggande och forbattrande av kapaciteten i icke-statliga organisationer inom ungdomsomradet, detta
ar ett erkdnnande av den viktiga roll de kan spela for utvecklingen av civilsamhallet i grannlanderna. Det stéder
utbildning for personer som arbetar med ungdomar och i ungdomsorganisationer samt utbyte av erfarenheter,
sakkunskap och goda exempel mellan dem. St6d ges aven till aktiviteter som kan leda till att det uppréattas
varaktiga projekt och partnerskap av hog kvalitet.

Fran delprogrammet ges stod till tva typer av projekt som beskrivs i tva olika avsnitt:

= ungdomsutbyten med partneridnder i grannskapet
= uthildning och natverksbyggande med partneridander i grannskapet.

Avsnitten "Vad du mer bor veta om ett projekt fér samarbete med partnerlander i grannskapet”,
“Oversikt 6ver ansokningsforfaranden” och ”"Hur utformar man ett bra projekt?” géller fér bada de projekttyper
som anges ovan.

Vad ar ett ungdomsutbyte med partnerlander i grannskapet?

Ett ungdomsutbyte med partnerlander i grannskapet ar ett projekt som for samman ungdomar fran tva eller flera
lander och ger dem tillfalle att diskutera och stéllas infor olika teman, samtidigt som de l&r sig om varandras
lander och kulturer. Ett ungdomsutbyte bygger pa ett internationellt partnerskap mellan tva eller flera
projektansvariga frdn olika lander. 1 ett ungdomsutbyte inom delprogram 3.1 bestdr det internationella
partnerskapet av projektansvariga fran programlander och partnerlander i grannskapet.

Beroende pa hur manga lander som deltar kan ungdomsutbytet vara bilateralt, trilateralt eller multilateralt. Ett
bilateralt ungdomsutbyte ar sarskilt befogat nar det ar de projektansvarigas forsta europeiska projekt eller nar
deltagarna bestar av sma eller lokala grupper utan tidigare europeisk erfarenhet.

Ett ungdomsutbyte kan &ga rum péa flera platser, vilket forutsétter att alla deltagare samtidigt vistas i ett eller
flera av de lander som deltar i utbytet.

Ett ungdomsutbyte &r ett projekt i tre etapper:

= planering och férberedelser
= genomférande av aktiviteten
= utvardering (daribland reflektion om en eventuell uppfdijning).

Principer och praxis for icke-formellt larande genomsyrar hela projektet.

Foljande betraktas inte som ungdomsutbyten

Foljande aktiviteter kan INTE beviljas bidrag som ungdomsutbyten:

= akademiska studieresor

= utbytesaktiviteter som bedrivs i vinstsyfte
= utbytesaktiviteter som kan betraktas som turism
= festivaler

=  semesterresor

= sprakkurser

= turnéer i samband med forestallningar

=  skolklassutbyten

= idrottstavlingar

= organisationers stadgeenliga méten

= politiska moéten

= arbetslager.
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Del B — Delomrade 3.1 — Partnersamarbete med Europeiska unionens grannlander ii/

Kriterier for bedomning av ungdomsutbyten med partnerlander

I grannskapet

Bidragskriterier
En projektansvarig ska vara:
= enideell eller icke-statlig organisation, eller
= ett offentligt organ pa lokal eller regional niva, eller
Foéljande = en /nformell ungdomsgrupp (obs: om en informell grupp ansoker atar sig en av
projektansvariga personerna i gruppen att vara féretradare och tar ansvar for gruppen), eller
kan delta = en europelsk ungdomsorganisation.
En projektansvarig maste komma fran ett programland eller ett partnerland i
grannskapet och underteckna partneréverenskommelsen i ansékningsformularet.

. . Den projektansvariga som sander en grupp deltagare till ett annat land bendmns
Projektansvarigas - C : ) -
roll sdndande organisation (SO). Den projektansvariga som tar emot ungdomsutbytet i sitt

land benamns mottagande organisation (HO).
Bilateralt ungdomsutbyte: en projektansvarig maste komma fran ett EU-land och
en projektansvarig fran ett partnerland i grannskapet.
Projektansvarigas Trilateralt ungdomsutbyte: tre projektansvariga fran olika lander varav minst en
antal fran ett EU-land och en fran ett partnerland i grannskapet.

Féljande deltagare
kan delta

Sammansattning av
deltagarnas
nationella grupper

Plats(er) for
aktiviteten

Vem kan séka
bidrag?

Multilateralt ungdomsutbyte: minst fyra projektansvariga fran olika lander varav
minst en fran ett EU-land och tva fran partnerlédnder i grannskapet.

Deltagare i aldersgruppen 13-25 &r som ar /agligen bosatta i ett programland eller ett
partnerland i grannskapet (hogst 20 % av deltagarna kan vara mellan 25 och 30 ar).

Bilateralt ungdomsutbyte: minst 8 deltagare per grupp (gruppledare ej inkluderat).
Trilateralt ungdomsutbyte: minst 6 deltagare per grupp (gruppledare ej inkluderat).
Multilateralt ungdomsutbyte: minst 4 deltagare per grupp (gruppledare ej
inkluderat).

Alla nationella grupper maste ha minst en gruppledare.

Aktiviteten maste dga rum i ett av de projektansvarigas lander.
Undantag: aktiviteten far inte &ga rum i ett partnerland i Medelhavsomradet.

Ungdomsutbyten pa flera platser: aktiviteten maste dga rum i tva eller flera av de
projektansvarigas lander. Undantag: aktiviteten far inte dga rum i ett partnerland i
Medelhavsomradet.

En projektansvarig &tar sig rollen som koordinerande och ansoker till relevant kontor
(se avsnittet "Vart ska ansokan skickas?” nedan) for hela projektet pa alla
projektansvarigas vagnar. Det &r inte alla projektansvariga som kan vara sdékande,
foljande projektansvariga kan inte soka:

= en informell ungdomsgrupp

* en projektansvarig fran ett partnerland i grannskapet.

Undantag: en projektansvarig fran sydostra Europa kan séka om de tar emot
aktiviteten.

Nar ansokningar skickas till de nationella kontoren: om ett projekt ager rum i ett
programland ska s6kanden vara den projektansvariga som tar emot aktiviteten.

En projektansvarig som vill anstka maste vara officiellt registrerad i sitt land.
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‘5 Ung och Aktiv i Europa — programhandledning

Vart ska anstkan
skickas?

Néar ska ansdkan
skickas?

Hur soker man
bidrag?

Andra kriterier

Ansokningar till centrala programkontoret (EACEA):

»=  projektanstkningar frdn europeiska ungdomsorganisationer

»  projektansokningar fran projektansvariga med sate i sydostra Europa och som tar
emot aktiviteten.

Ansokningar till de nationella kontoren: projektansokningar fran alla andra
sokande som kan delta.

Ansokan om projektet ska skickas in fére sista ansdkningsdag som motsvarar
projektets startdatum (se del C i denna handledning).

Ansokan maste ske i enlighet med ansokningsformaliteterna som beskrivs i del C i
denna handledning.

Skydd och sakerhet for deltagarna:
Den s6kande garanterar att lampliga atgarder har vidtagits for att garantera skydd och
sékerhet for deltagarna i projektet (se del A i denna handledning).

Planeringsbesdk (APV)

Om ett planeringsbesok ingdr i projektet maste foljande bidragskriterier uppfyllas:

= planeringshesokets varaktighet: hogst 2 dagar (exklusive resdagar)

= deltagarnas antal: 1 deltagare per grupp deltagarantalet kan okas till 2 pa villkor
att 1 av deltagarna ar en ungdom som deltar i ungdomsutbytet

= planeringsbesdkets program: ett aktivitetsprogram dag for dag for
planeringsbeséket méaste bifogas ansokan.

Uteslutningskriterier

De sokande maste nar de undertecknar formularet intyga att de inte befinner sig i en
situation som kan hindra dem frén att beviljas stod fran Europeiska unionen (se del C i
denna handledning).

Urvalskriterier
. De sokande ska visa att de har stabila och tillrackliga finansieringskéllor sa att
Ekonomisk - - : : o 2 o .
. aktiviteten kan genomfdras under hela den tid projektet pagar och sa att de kan bidra
kapacitet A, _— o
till finansieringen av aktiviteten.
Operationell De sbkande ska visa att de har tillracklig kapacitet och motivation for att kunna slutféra
kapacitet det féreslagna projektet.

Tilldelningskriterier

Projekt kommer att bedémas utifran foéljande kriterier.

Relevans for malen
och prioriteringarna
i programmet

(30 %0)

Kvaliteten pa det
projekt och de
arbetsmetoder som
foreslas (50%6)
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Relevans for:

*= de allmanna malen i programmet

= de séarskilda syftena med delprogrammet

= de standiga prioriteringarna i programmet

»= de arliga prioriteringarna som faststallts p& Europaniv& och, om relevant eller

=  Kvaliteten pé projektets utformning
(kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga,
kvaliteten pa forberedelserna, kvaliteten pa aktivitetsprogrammet, kvaliteten pa
utvarderingen, kvaliteten pa atgéarder till skydd och sdkerhet for deltagarna)

=  Kvaliteten pé projektets innehall och metodik
(tema av gemensamt intresse och relevans for deltagargruppen, vilka metoder for
icke-formell utbildning tillAmpas, aktivt engagemang hos projektdeltagarna,
framjande av social och personlig utveckling hos projektdeltagarna, interkulturell
dimension, europeisk dimension)

= Kvaliteten och synligheten p& projektets rackvidd
(effekt, spridningseffekt och uppfdljning, projektets/programmets synlighet,




Del B — Delomrade 3.1 — Partnersamarbete med Europeiska unionens grannlander ii/

= Deltagande av ungdomar med begrédnsade mdjligheter
Deltagarnas och de »  Geografisk jamvikt: jamvikt mellan antalet projektansvariga/deltagare fran

projektansvarigas programlander och antalet projektansvariga fran partnerlander i grannskapet.
profiler och antal *  Regionalt samarbete: deltagande av projektansvariga fran partnerlander i
(20 %) grannskapet inom samma omraden (d.v.s. frAn antingen EECA, MEDA eller SEE)

= Aktiviteten ar ett multilateralt ungdomsutbyte.

Vad du mer bor veta om ett projekt for samarbete med
partnerlander i grannskapet

Vad ar en gruppledare?

En gruppledare ar en vuxen som féljer med de ungdomar som deltar i ungdomsutbytet fér att garantera
ungdomarnas faktiska larande, skydd och sékerhet.

Samarbete med partnerlander i Medelhavsomradet — programmet Euro-
Med Youth

Projekt som omfattar partneridander i Medelhavsomrddet kan f& bidrag inom Ung och Aktiv i Europa endast om
aktiviteten ager rum i ett programland.

Projekt som ager rum i ett partnerland i Medelhavsomradet kan f& stdd inom programmet Euro-Med Youth som
administreras av byran for samarbete EuropeAid. Detta program genomférs inom sarskilda ramar som kallas
Euro-Med Youth Units (EMYUs),som &r inrattade i partnerlander i Medelhavsomradet. Projekt som kan fa bidrag
inom programmet Euro-Med Youth ska presenteras av de projektansvariga med séte i ett av de deltagande
partnerlanderna i Medelhavsomradet for sin ungdomsenhet. Villkoren och kriterierna fér hur man skickar in en
projektbeskrivning under programmet Euro-Med Youth férklaras i sarskilda utlysningar som publiceras av
ungdomsenheterna. Utlysningar och tillhérande ansékningsformuldr samt mer information om Euro-Med Youth
finns pa foljande adress: www.euromedyouth.net

Fleraktivitetsprojekt

Fleraktivitetsprojekt omfattas inte av delprogram 3.1.

Youthpass

Alla som deltar i projekt under detta programomrade har ratt att fa ett Youthpass, som beskriver och validerar
det icke-formella och informella larandet i projektet. For mer information om Youthpass, se del A i denna
handledning eller www.youthpass.eu.

Exempel pa ett ungdomsutbyte med partnerlander i grannskapet

En georgisk organisation och en brittisk grupp inledde ett multikulturellt ungdomsutbyte med titeln "Europa moter
Medea — ett ungdomsutbyte mot fordomar och framlingsfientlighet och for internationell forstaelse” i Kobuleti i
Georgien. Syftet med projektet var att framja forstaelsen mellan olika kulturer och dar deltog sex olika grupper
med ungdomar fran Ukraina, Georgien, Ryssland, Storbritannien, Estland och Tyskland. Varje grupp bestod av
fyra deltagare och en gruppledare.

Utifran legenden om Medea i den grekiska mytologin diskuterade deltagarna ursprung och foljder av
framlingsfientlighet och férdomar mot andra lander. | s& kallade kulturella upptacktsfarder, organiserade av
ungdomarna, visade de upp sina nationella vanor, klader och traditioner for att tka medvetenheten om och
forstaelsen for kulturella skillnader.

“Att fa deltagarna att organisera sig var en central del av utbytet. Det bidrog till deltagarnas ansvarskansla och
deras formaga att hantera problem sjélvstandigt samt uppmuntrade dem att lagga fram sina egna asikter och att
respektera och acceptera andras asikter. Det var ett stod for ungdomarnas personliga utveckling, framjade
tolerans och minskade fordomarna.” (En deltagare fran Georgien)
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Bidragsregler

A) Programomrade 3.1 Oversikt dver bidragsregler
Projektets budget maste utformas enligt féljande bidragsregler:

Godkénda kostnader HIETEIEITES

Belopp

Regel for beviljande

Rapporteringskrav

modell
Resekostnader Resekostnader fran bostaden till Procentsats av de | 70% av de godkénda kostnaderna Automatiskt Fullstéandigt styrkta kostnader och
projektorten och tillbaka. Resa med faktiska kopior av fardbiljetter/fakturor.
billigaste fardsatt och biljett (flyg i kostnaderna

ekonomiklass, tag i andra klass). For
"vandrande” projekt: Resekostnader fran
bostaden till den ort dar projektet startar
och resekostnader fran den plats dar
projektet slutar och hem.

Procentsats av de
faktiska
kostnaderna

Resekostnader fran bostaden till
projektorten och tillbaka. Resa med
billigaste fardsatt och biljett (flyg i
ekonomiklass, tag i andra klass).

Kostnader for ett
planeringsbesodk

100 % av de godkanda kostnaderna

Villkor: Behovet av
planeringsbesoket och malen for
besoket ska motiveras i
ansokan.

Fullstéandigt styrkta kostnader och
kopior av fardbiljetter/fakturor.

+ + + Beskrivning av resultaten i
Extra bidrag till logikostnader och andra Schablonbelopp | |A3.1.1* slutrapporten.
kostnader under bestket. x antal natter (hdgst 2 natter) x antal
deltagare frdn sdndande organisationer
Forberedelse- Alla kostnader som ar direkt kopplade till Schablonbelopp Villkor: De forberedande Beskrivning av resultaten i
kostnader forberedelserna av aktiviteten och B3.1.1 aktiviteterna ska tydligt slutrapporten.
deltagarna, inklusive forsékring. x antal projektansvariga beskrivas i anstkan.
Aktivitetskostnader | Alla kostnader som é&r direkt kopplade till Fast belopp Automatiskt Beskrivning av resultaten i
genomfdrandet av projektet. C3.1.1* slutrapporten.
Forteckning med alla deltagarnas
namnteckningar i original.
+ +
Schablonbelopp x antal projektansvariga.
Hogst 1500 euro
+ +
Schablonbelopp E3.1.1]
x antal deltagare x antal natter angivet i
aktivitetsprogrammet

Sarskilda Alla kostnader som ar direkt kopplade till Procentsats av de
kostnader ungdomar med begransade méjligheter faktiska
eller sarskilda behov eller som motiveras av | kostnaderna

aktivitetens sarskilda karaktér.
Kostnader for visum, visumrelaterade
kostnader och vaccination.

100 % av de godkanda kostnaderna

Villkor: Begaran om stod for
sérskilda kostnader méste
motiveras i anstkan.

Fullstandigt styrkta kostnader och
kopior av fakturor/kvitton.
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Kostnader for
ytterligare
spridning och
tillvaratagande av
projektresultaten

Kostnader for ytterligare spridning och
tillvaratagande av projektresultaten.

Procentsats av de
faktiska
kostnaderna

100 % av de godkanda kostnaderna
Hogst 500 euro x antal projektansvariga.
Hogst 2 500 euro

Villkor: Aktiviteter for spridning
och tillvaratagande ska tydligt
beskrivas i anstkan.

Fullstéandigt styrkta kostnader och
kopior av fakturor/kvitton.
Beskrivning av resultaten i
slutrapporten.

Fasta belopp och schablonbelopp — anpassningen bygger pa principen ”land dar aktiviteten dger rum”.

* VIKTIGT! Fasta belopp och schablonbelopp varierar fran land till land. Sokanden maste tillampa de fasta belopp och schablonbelopp som galler for det land dar aktiviteten ager
rum (for “vandrande utbyten” maste sokanden tillampa de fasta belopp och schablonbelopp som galler for det land dar den mesta delen av aktiviteten dger rum). De belopp som

galler for varje land aterfinns i tabellen B nedan. De projektansvariga maste tillampa beloppet i motsvarande kolumn (A, B, C...) och rad (land).

Vilka kostnader kan téckas av kategorin sarskilda kostnader?

Sarskilda kostnader som kan beviljas bidrag ar:

= kostnader for visum, visumrelaterade kostnader och vaccination

=  kostnader foér ungdomar med begréansade mojligheter och/eller sarskilda behov

= kostnader med anledning av aktiviteternas sarskilda karaktar.

I de bada sistnamnda fallen kan bidraget tacka t.ex. halso- och sjukvard, extra sprakutbildning eller sprakstod, extra forberedelse, sarskilda lokaler eller sarskild utrustning, extra
ledsagare, personliga extrautgifter vid ekonomiska svarigheter, dversattning och tolkning.
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B) Fasta belopp och schablonbelopp

De fasta beloppen och schablonbeloppen for programomrade 3.1 ungdomsutbyten ar féljande:

FLENETIES Forberedelse- . Aktivitets- AV
besok per Aktivitets- kostnad per
deltagare per ko§tnader per kostnader ko_stnader per deltagare per
nait projektansvarig projektansvarig e
A3.1.1 B3.1.1 C3.1.1 D3.1.1 E3.1.1
Belgien 56 480 450 250 21
Bulgarien 46 480 340 190 18
Cypern 46 480 420 240 17
Danmark 60 480 560 310 23
Estland 48 480 390 220 18
Finland 60 480 500 280 23
Frankrike 54 480 500 280 21
Grekland 58 480 430 240 23
Irland 58 480 520 290 23
Island 56 480 490 270 23
Italien 52 480 490 270 23
Lettland 51 480 380 210 19
Liechtenstein 58 480 510 280 23
Litauen 51 480 380 210 19
Luxemburg 48 480 450 250 20
Malta 57 480 420 230 22
Nederlanderna 59 480 480 270 23
Norge 60 480 570 320 23
Polen 51 480 380 210 19
Portugal 57 480 430 240 22
Ruménien 46 480 340 190 18
Slovakien 51 480 410 230 20
Slovenien o1 480 410 230 19
Spanien 49 480 460 250 19
Storbritannien 60 480 570 320 23
Sverige 60 480 490 270 23
Tjeckien 45 480 410 230 17
Turkiet 46 480 340 190 18
Tyskland 48 480 450 250 18
Ungern 47 480 380 210 19
Osterrike 51 480 470 260 23
48 480 360 200 15

Partnerland
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Vad ar ett projekt for utbildning och natverksbyggande med
partnerlander i grannskapet?

Ett projekt for utbildning och natverksbyggande kan vara av tva typer:

= Det forsta ar ett projekt som framjar utbyten, samarbete och utbildning i det europeiska ungdomsarbetet.
Det utformas i syfte att genomfoéra en aktivitet som stéder kapacitetsbyggande och nyskapande bland
projektansvariga samt utbyte av erfarenheter, sakkunskaper och goda exempel bland dem som arbetar med
ungdomar.

= Det andra ar ett projekt som leder till utvecklingen av kommande projekt inom Ung och Aktiv i Europa. Det
utformas i syfte att genomfora en aktivitet som hjalper alla potentiella projektansvariga att forbereda och
utveckla nya projekt inom Ung och Aktiv i Europa, sarskilt genom stéd och sakkunskaper till
projektutveckling, stéd att hitta partner, verktyg och medel att férbattra projektens kvalitet.

Ett projekt har tre etapper:

= planering och férberedelser
= genomférande av aktiviteten
= utvardering (daribland reflektion om en eventuell uppfdljning).

Principer och praxis for icke-formellt larande genomsyrar hela projektet.

Aktivitet for utbildning och natverksbyggande

Projekt for utbildning och natverksbyggande ska utformas for att genomféra nagon av foljande aktiviteter:

Arbetsplatsbesok (praktiskt larande) — En kort vistelse hos en partnerorganisation i ett annat land i syfte att
utbyta goda exempel, férvarva kunskaper och fardigheter eller bygga upp langsiktiga partnerskap genom aktiva
iakttagelser.

Foérberedande besdk — Ett kort méte mellan potentiella projektpartner i syfte att utforska eller forbereda ett
eventuellt internationellt projekt. Mdtena ska syfta till att férbattra och utveckla befintligt samarbete eller till att
forbereda ett kommande projekt inom programmet.

Utvarderingsmote — Ett méte med projektpartner fér utvardering av tidigare moten, seminarier och
utbildningar. Motena ska hjalpa projektpartnerna att utvardera och diskutera eventuell uppféljning efter ett
gemensamt projekt.

Studiebestk — Ett organiserat studieprogram under en kort period som ska ge en bild av ungdomsarbetet eller
de ungdomspolitiska atgarderna i ett mottagande land. Studiebesok ska fokusera pa ett tema och besté av besok
hos och méten med olika projekt och organisationer i ett visst land.

Partnerskapsbyggande - Ett evenemang som organiseras for att ge deltagare mdjlighet att hitta
projektpartner for internationellt samarbete eller projektutveckling. Sddana evenemang sammanfér potentiella
projektpartner och underlattar ocksad utveckling av nya projekt kring ett visst amne eller inom ett visst
programomrade.

Seminarium — Ett evenemang som organiseras for att ge en plattform foér diskussion och utbyte av goda
exempel utifran teoretiska resonemang kring ett eller flera teman som ar relevanta fér ungdomsarbete.

Kurs — Utbildning i specifika amnen i syfte att forbattra deltagarnas kompetens, kunskaper, fardigheter och
attityder. Kurser leder till en battre generell kvalitet i det praktiska ungdomsarbetet eller till forbattring av
projekten inom programmet.

Natverksbyggande — Olika slags aktiviteter som syftar till att skapa nya natverk eller stérka och bredda
befintliga natverk inom programmet.
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Kriterier for beddtmning av ett projekt for utbildning och
natverksbyggande

Bidragskriterier
En projektansvarig ska vara:
= enideell eller icke-statlig organisation, eller
= ett offentligt organ pa lokal eller regional niva, eller
Foljande = en /informell ungdomsgrupp (obs: om en informell grupp ansoker atar sig en av
projektansvariga personerna i gruppen att vara féretradare och tar ansvar for gruppen), eller
kan delta = en europeisk ungdomsorganisation.
Alla projektansvariga maste komma fran ett programland eller ett partnerland i
grannskapet och underteckna partneréverenskommelsen i ansékningsformuléret.
Arbetsplatsbesok: en projektansvarig maste komma fran ett EU-land och en
projektansvarig fran ett partnerland i grannskapet.
Forberedande besok: minst tva projektansvariga fran olika lander varav minst en
. . fran ett EU-land och en fran ett partnerland i grannskapet.
Projektansvarigas . - . . .. L
antal Utvard_erl_ngsmoten,_studlebe_sok, cE)art_ners"kapsbyggan_de, semlonarler och
kurser: minst fyra projektansvariga fran olika lander varav minst en fran ett EU-land
och tva fran partnerlander i grannskapet.
Natverksbyggande: minst sex projektansvariga fran olika lander varav minst en fran
ett EU-land och tre fran partnerlander i grannskapet.
Féljande deltagare Inga aldersgranser. Deltagarna ska vara /agligen bosatta i ett programland eller ett
kan delta partnerland i grannskapet.

Arbetsplatsbesok: hdgst tva deltagare.

Forberedande besok: hogst tva deltagare per projektansvarig.
Utvarderingsmoéten, studiebesok, partnerskapsbyggande, seminarier och
kurser: hogst 50 deltagare (inklusive utbildare och handledare) som foretrader varje
projektansvarig. Det lampliga antalet deltagare beror pa aktivitetens typ och karaktér.
Natverksbyggande: det finns ingen begransning for antalet deltagare.

Alla utbildningsaktiviteter utom natverksbyggande: aktiviteten maste dga rum i
ett av de projektansvarigas lander.

Plats(er) for Undantag: aktiviteten far inte &ga rum i ett partnerland i Medelhavsomradet.

aktiviteten Natverksbyggande: aktiviteten maste dga rum i ett eller flera av de
projektansvarigas lander. Undantag: aktiviteten far inte 4ga rum i ett partnerland i
Medelhavsomradet.

Pra/ek(ets Mellan 3 och 18 manader.

| _varaktighet |

Arbetsplatsbesok: 10 till 20 arbetsdagar (exklusive resdagar).
Forberedande besoék: 2 till 3 arbetsdagar (exklusive resdagar).

Aktivitetens Utvarderingsmoéten, studiebesok, partnerskapsbyggande, seminarier och

varaktighet kurser: i regel ska den inte vara langre &n 10 dagar (exklusive resdagar). Varierande,

beroende pa typ av aktivitet.
Natverksbyggande: Mellan 3 och 15 méanader.

Alla kursaktiviteter utom natverksbyggande: ett detaljerat aktivitetsprogram dag
Aktivitetsprogram for dag maste bifogas anstkan.
Natverksbyggande: en dversikt dver aktiviteterna maste bifogas ansokan.
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Vem kan s6ka
bidrag?

Vart ska ansdkan
skickas?

Nar ska ans6kan
skickas?

Hur séker man
bidrag?

En projektansvarig atar sig rollen som koordinerande och ansoker till relevant kontor

(se avsnittet "Vart ska ansokan skickas?”) for hela projektet pa alla projektansvarigas

vagnar. Det ar inte alla projektansvariga som kan vara sdkande, féljande

projektansvariga kan inte soka:

= en informell ungdomsgrupp

= en projektansvarig fran ett partnerland i grannskapet. Ett undantag ar en
projektansvarig fran syddstra Europa som kan soka om de tar emot aktiviteten.

Nar ansokningar skickas till de nationella kontoren: om ett projekt ager rum i ett
programland ska s6kanden vara den projektansvariga som tar emot aktiviteten.

En projektansvarig som vill anstka maste vara officiellt registrerad i sitt land.

Ansokningar till centrala programkontoret (EACEA):

= projektansokningar fran europeiska ungdomsorganisationer

=  projektansokningar fran projektansvariga med sate i sydostra Europa och som tar
emot aktiviteten..

Ansokningar till de nationella kontoren: projektansokningar fran alla andra
sdkande som kan delta.

Ansdkan om projektet ska skickas in fore sista ansékningsdag som motsvarar
projektets startdatum (se del C i denna handledning).

Ansokan méste ske i enlighet med ansékningsformaliteterna som beskrivs i del C i
denna handledning.

Andra kriterier

Skydd och sékerhet for deltagarna:
Den s6kande maste garantera att lampliga atgarder har vidtagits for att garantera
skydd och sakerhet for deltagarna i projektet (se del A i denna handledning).

Uteslutningskriterier

De s6kande maste nar de undertecknar formularet intyga att de inte befinner sig i en
situation som kan hindra dem fran att beviljas stéd fran Europeiska unionen (se del C i
denna handledning).

Operationell
kapacitet

Urvalskriterier
Ekonomisk De stkande ska visa att de har stabila och tillrackliga finansieringskallor sa att
kapacitet aktiviteten kan genomféras under hela den tid projektet pagar och s& att de kan bidra

till finansieringen av aktiviteten.

De stkande ska visa att de har tillracklig kapacitet och motivation fér att kunna slutféra
det foreslagna projektet.

Tilldelningskriterier

Projekt kommer att bedémas utifran foljande kriterier.

Relevans for malen
och prioriteringarna
i programmet

(30 %0)

Relevans for:
de allmanna malen i programmet
= de sarskilda syftena med delprogrammet
= de standiga prioriteringarna i programmet
= de arliga prioriteringarna som faststallts pa Europaniva och, om relevant eller
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= Kvaliteten pa projektets utformning
(kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga,
kvaliteten pa forberedelserna, kvaliteten pé aktivitetsprogrammet, kvaliteten pa
utvarderingen)

= Kvaliteten pa projektets innehall och metodik
(tema av gemensamt intresse och relevans for deltagargruppen, vilka metoder fér
icke-formellt larande tillampas, aktivt engagemang hos projektdeltagarna,
framjande av social och personlig utveckling hos projektdeltagarna, interkulturell
dimension, europeisk dimension)

= Kvaliteten och synligheten péa projektets rackvidd
(effekt, spridningseffekt och uppféljning, projektets/programmets synlighet,

Kvaliteten pa det
projekt och de
arbetsmetoder som
foreslas (50 %0)

= Deltagande av projektansvariga och/eller deltagare som arbetar med/fér
ungdomar med begrdnsade mdjligheter
= Deltagande av projektledare, projektdvervakare och radgivare pa

Deltagarnas och de ungdomsomradet

projektansvarigas = Lampligt antal deltagare och aktivitetens varaktighet beroende pa projektets
profiler och antal art/jamvikt mellan deltagarna ifrdga om ursprungsland

(20 %) = Geografisk jamvikt: jamvikt mellan antalet projektansvariga/deltagare fran

programlander och antalet projektansvariga fran partnerlander i grannskapet.
=  Regionalt samarbete: deltagande av projektansvariga fran partnerlander i
grannskapet inom samma omraden (d.v.s. frdn antingen EECA, MEDA eller SEE).

Vad du mer bor veta om ett projekt for samarbete med
partnerlander i grannskapet

Samarbete med partnerlander i Medelhavsomradet — programmet Euro-
Med Youth

Projekt som omfattar partneridnder i Medelhavsomrddet kan fa bidrag inom Ung och Aktiv i Europa endast om
aktiviteten ager rum i ett programland.

Projekt som ager rum i ett partnerland i Medelhavsomradet kan fa stéd inom programmet Euro-Med Youth som
administreras av byran for samarbete EuropeAid. Detta program genomfors inom sarskilda ramar som kallas
Euro-Med Youth Units (EMYUs) som &r inrattade i partnerlander i Medelhavsomradet. Projekt som kan fa bidrag
inom programmet Euro-Med Youth ska presenteras av de projektansvariga med sate i ett av de deltagande
partnerlanderna i Medelhavsomradet for sin ungdomsenhet. Villkoren och kriterierna for hur man skickar in en
projektbeskrivning under programmet Euro-Med Youth férklaras i sarskilda utlysningar som publiceras av
ungdomsenheterna. Utlysningar och tillhdrande ansékningsformulér samt mer information om Euro-Med Youth
finns pa foljande adress: www.euromedyouth.net

Fleraktivitetsprojekt

Fleraktivitetsprojekt omfattas inte av delprogram 3.1.

Youthpass

Alla som deltar i projekt under programomrade 3.1 (kurser) har ratt att fa ett Youthpass, som beskriver och
validerar det icke-formella och informella larandet i projektet. For mer information om Youthpass, se del A i
denna handledning eller www.youthpass.eu.

Exempel pa& projekt for utbildning och natverksbyggande med

partnerlander i grannskapet
En albansk organisation tog emot ett studiebesék om den sociala inkluderingen av minoriteter i samhéllet fér 14
personer i Tirana. Partnerorganisationer arbetade med minoriteter i Belgien, Polen, Bosnien och Hercegovina och

Albanien. De besokte olika albanska ungdomsorganisationer, deltog i diskussioner och dvningar och tog fram
idéer till kommande projekt.

“Vi vet att det finns manga férdomar om vart land och det gjorde att vi kdnde storre ansvar. Markligt nog borjade
vi se Var stad pa ett annat satt an fore studiebesoket. Vi undrade om ett visst konstruktionsarbete skulle bli
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fardigt i tid. Det var verkligen en spéannande upplevelse att delta i studiebestket och jag hoppas att det blir fler i
framtiden.” (Albansk deltagare)
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Bidragsregler

Projektets budget maste utformas enligt foljande bidragsregler:

A) Oversikt dver bidragsregler for alla aktiviteter utom natverksbyggande

Bidragsberattigande

Finansieringsm

Godkénda kostnader utgifter per odell Belopp Regel for beviljande Rapporteringskrav
aktivitetstyp
Deltagarnas | Resekostnader frén bostaden till projektorten och tillbaka. Alla aktiviteter Procentsats av de | 70% av de Automatiskt Fullstandigt styrkta
rese- Resa med billigaste fardsatt och biljett (flyg i faktiska godkanda kostnader och kopior av
kostnader ekonomiklass, tag i andra klass). kostnaderna kostnaderna fardbiljetter/fakturor.
Kostnader Bidrag till kostnader for mat och logi Alla aktiviteter Schablonbelopp Automatiskt Beskrivning av resultaten i
for logi/mat A3.1.2* slutrapporten.
X antal natter x Forteckning med alla
antal deltagare deltagarnas
namnteckningar i original.
Aktivitets- Alla andra kostnader som &r direkt kopplade till - Studiebesdk Fast belopp Automatiskt Beskrivning av resultaten i
kostnader genomférandet av projektet, inklusive forsakringar. - Utvarderingsmote * slutrapporten.
- Seminarium Forteckning med alla
- Partnerskapsbyggande + + deltagarnas
- Utbildning Schablonbelopp c3.1.21* namnteckningar i original.
x antal deltagare
Utbildnings- | Bidrag till utbildares arvoden och utbildningsmaterial. Kurser Schablonbelopp Automatiskt Beskrivning av resultaten i
verktyg D3.1.2* slutrapporten.
X antal dagar
Sarskilda Alla kostnader som &r direkt kopplade till ungdomar med Alla aktiviteter Procentsats av de | 100 % av de Villkor: Begaran om stdd for Fullstéandigt styrkta
kostnader begransade mojligheter eller sérskilda behov eller som faktiska godkanda sarskilda kostnader maste kostnader och kopior av
motiveras av aktivitetens sarskilda karaktér. kostnaderna kostnaderna motiveras i ansokan. fakturor/kvitton.

Kostnader for visum, visumrelaterade kostnader och
vaccination.

Fasta belopp och schablonbelopp — anpassningen bygger pa principerna ”land dar aktiviteten ager rum”.

* VIKTIGT! Fasta belopp och schablonbelopp varierar fran land till land. S6kanden maste tillampa de fasta belopp och schablonbelopp som galler for det land dar aktiviteten ager rum. De
belopp som gaéller for varje land &terfinns i tabellen C nedan. De projektansvariga maste tillampa beloppet i motsvarande kolumn (A, B, C...) och rad (land).

Vilka kostnader kan téckas av kategorin sarskilda kostnader?

Séarskilda kostnader som kan beviljas bidrag ar:

= kostnader for visum, visumrelaterade kostnader och vaccination
=  kostnader direkt kopplade till deltagare med begransade mojligheter eller sarskilda behov.

I de sistnamnda fallen kan bidraget tacka t.ex. halso- och sjukvard, extra sprakutbildning eller sprakstod, extra forberedelse, sarskilda lokaler eller sarskild utrustning, extra ledsagare,
personliga extrautgifter vid ekonomiska svarigheter, 6versattning och tolkning.
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B) Oversikt dver bidragsregler for natverksbyggande

Finansieringsm

Godkénda kostnader odell Belopp Regel for beviljande Rapporteringskrav

Aktivitetskostnader Godkénda direkta kostnader Procentsats av de | 50 % av de totala Villkor: Mal och aktivitetsprogram Fullstandigt styrkta kostnader och

- Personalkostnader faktiska godkanda kostnaderna ska tydligt beskrivas i anstkan. kopior av fakturor/kvitton/fardbiljetter

- Resekostnader kostnaderna (om inte ett lagre belopp (endast for direkta kostnader)

- Kostnader for logi/mat av EU-bidraget har ansokts Beskrivning av resultaten i

- Moéteskostnader av sokanden) slutrapporten.

- Kostnader for Hogst 20 000 euro Forteckning med alla deltagarnas

trycksaker/6versattningar/infor namnteckningar i original.

mation

- Spridning och tillvaratagande
av projektresultaten

- Ovriga direkta kostnader for
genomférandet av projektet
(daribland visumkostnader).

Godkénda indirekta kostnader
(7 % av de godkéanda direkta
kostnaderna)
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C) Fasta belopp och schablonbelopp

De fasta beloppen och schablonbeloppen for programomrade 3.1 utbildning och natverksbyggande &r féljande:

Kost och logi per

Aktivitetskostnader

deltagare per natt Aktivitetskostnader per deltagare Utbildning per dag
A3.1.2 B3.1.2 C3.1.2 D3.1.2

Belgien 51 1200 50 350
Bulgarien 42 900 38 270
Cypern 45 1 150 48 330
Danmark 55 1 500 63 440
Estland 44 1 050 44 300
Finland 55 1350 56 390
Frankrike 50 1350 57 390
Grekland 58 1150 48 330
Irland 58 1400 58 400
Island 56 1300 55 380
Italien 51 1300 55 380
Lettland 47 1 000 43 300
Liechtenstein 58 1350 57 400
Litauen 46 1 000 42 290
Luxemburg 45 1200 50 350
Malta 52 1100 47 330
Nederlanderna 54 1300 54 370
Norge 56 1500 64 440
Polen 47 1000 43 300
Portugal 52 1150 48 330
Rumanien 43 900 39 270
Slovakien 47 1100 46 320
Slovenien 47 1100 46 320
Spanien 47 1200 51 360
Storbritannien 58 1 500 64 440
Sverige 55 1 300 55 380
Tjeckien 41 1100 46 320
Turkiet 43 900 39 270
Tyskland 44 1200 50 350
Ungern 43 1 000 43 290
Osterrike 46 1250 53 370
35 960 40 280

Partnerland
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Oversikt 6ver ansokningsforfaranden

Reqion eller land dar
projektet genomfors

Vem kan s6ka bidrag?

Vart ska ansdkan skickas?

Programlander

Projektansvarig i programlanderna

Relevant nationellt kontor

Europeisk ungdomsorganisation

Centrala programkontoret (EACEA)

Ostra Europa och Kaukasus

Projektansvarig i programlanderna

Relevant nationellt kontor

Europeisk ungdomsorganisation

Centrala programkontoret (EACEA)

Partnerlander i
Medelhavsomradet

(for ansokningsférfaranden som rér Euro-
Med Youth , se "Vad du mer bor veta om ett
projekt for samarbete med partnerlédnder i
grannskapet”)

Sydostra Europa

Projektansvarig i programlanderna

Relevant nationellt kontor

Projektansvarig i de lander i sydostra
Europa dar aktiviteten genomfors

Centrala programkontoret (EACEA)

Europeisk ungdomsorganisation

Centrala programkontoret (EACEA)
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Hur utformar man ett bra projekt?

Tabellen “Tilldelningskriterier” i detta delprogram visar vilka kriterier som géller fér beddmning av ett projekts
kvalitet. Har &r nagra rdd som kan hjalpa er att utforma ett bra projekt.

Kvaliteten pa projektets utformning

= Kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga

Smidigt och effektivt samarbete mellan de projektansvariga &r en grundlaggande faktor for att projektet ska
lyckas. De projektansvariga ska visa formaga att uppratta och driva ett sammanhallet partnerskap med aktivt
engagemang fran alla projektansvariga och med gemensamma mal att uppna. | detta avseende ska féljande
faktorer beaktas: nivdn pa natverksbyggande, samarbete och engagemang hos var och en av de
projektansvariga, de projektansvarigas profil och bakgrund néar karaktaren eller malet med aktiviteten kraver
vissa kvalifikationer, en tydlig och gemensam definition av roller och uppgifter fér var och en av de
projektansvariga, partnerskapets kapacitet att utfoéra effektiv uppfoljning och spridning av resultaten fran
aktiviteten.

= Kuvaliteten pa forberedelserna
Forberedelserna ar av avgorande betydelse for ett bra projekt. Under forberedelserna bor de
projektansvariga och deltagarna komma 6verens om ett gemensamt tema for projektet. De ska fundera 6ver
arbetsfordelning, aktivitetprogram, arbetsmetoder, deltagarnas profiler och praktiska fragor (t.ex.
motesplats, transporter, logi och stodmaterial). Under forberedelserna ska ocksa deltagarnas medverkan i
projektet starkas samtidigt som de forbereds for interkulturella méten med ungdomar med annan bakgrund
och fran andra kulturer.

=  Kvaliteten pd aktivitetsprogrammet
Aktivitetsprogrammet ska vara tydligt definierat, realistiskt, valavvagt och kopplat till projektmalen och till
Ung och Aktiv i Europa. Flera olika interkulturella arbetsmetoder ska anvéndas i programmet och det ska
vara anpassat till deltagarnas profil.

= Kuvaliteten pa utvarderingen
For att projektet och projektresultaten ska komma till langsiktig nytta forvantas projektansvariga och
deltagare gora en slutlig utvardering. Genom den slutliga utvarderingen ska det ga att bedoma om malen for
projektet har uppnatts och om de projektansvarigas och deltagarnas forvantningar har infriats. |
utvarderingen ska ocksa resultaten av larandet lyftas fram.

Forutom den slutliga utvarderingen ska utvardering ske fore, under och efter aktivitetens slut for att
aktiviteten ska genomféras pa ett smidigt satt. Utvarderingen innan aktiviteten startar ska mojliggora for de
projektansvariga att justera detaljerna i projektets utformning, medan de fortldpande utvarderingarna &r
viktiga for att fa synpunkter fran deltagarna och anpassa aktivitetsprogrammet efter detta.

= Kvaliteten pd atgarder till skydd och sdkerhet for deltagarna (endast fér ungdomsutbyten)

Utover kraven gallande forsakring for alla deltagare samt malsmans godkannande for deltagare under 18 ar
(se del A i denna handledning), ska de projektansvariga under planeringen och forberedelserna for projektet
ta upp frdgan om skydd och sakerhet for deltagarna och fokusera pa lagstiftning, policy och praxis som kan
variera mellan olika lander. De projektansvariga ska se till att risker och skydd av ungdomar tas upp i
projektet. Det ska finnas tillrackligt manga ungdomsledare sa att ungdomarna kan lara sig i en trygg och
skyddad miljo. Nar bada konen ar representerade i ett projekt bor ocksa ledargruppen bestd av bade man
och kvinnor. Det bor finnas nddrutiner (t.ex. dygnetruntgiltiga kontaktuppgifter for mottagande land och
hemland, nédfond, reservplan, forsta hjalpenutrustning, minst en ledare som har utbildning i férsta hjalpen,
kontaktuppgifter till raddningstjanst, informationsforfarande o.s.v.). Det &r ocksd bra att fastsla en
gemensam "uppforandekod” som hjalper bade gruppledare och deltagare att félja de regler for uppférande
som man har kommit Gverens om (t.ex. anvandning av alkohol, tobak o0.s.v.). Ledarna bor ocksd ha en
gemensam forstdelse och hallning i vissa fragor, sarskilt nar det galler nodsituationer. Mer praktisk
information och komihaglistor finns i riktlinjerna om risker och skydd av ungdomar (se bilaga Il i denna
handledning).

Kvaliteten pa projektets innehall och metodik

= Tema av gemensamt intresse och relevans for deltagargruppen
Projektet ska ha ett sarskilt tema som deltagarna vill utforska tillsammans. Det valda temat ska bestdmmas
gemensamt och spegla deltagarnas intressen och behov. Temat ska omsattas i projektets konkreta dagliga
aktiviteter.
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Metoder for icke-formellt larande

Projektet ska félja principerna for icke-formellt larande. Manga olika icke-formella pedagogiska metoder och
tekniker kan utnyttjas (t.ex. seminarier, rollspel, friluftsaktiviteter, kontaktskapande aktiviteter,
gruppdiskussioner o0.s.v.) for att tillgodose deltagarnas skilda behov och for att uppna de dnskade resultaten.
Generellt sett ska projekten grundas p& en interkulturell larprocess som stimulerar kreativitet, aktivt
deltagande och initiativtagande.

Aktivt engagemang hos projektdeltagarna

Det dagliga aktivitetsprogrammet och arbetsmetoderna ska engagera deltagarna sd mycket som mdjligt och
satta igang en larprocess. Deltagarna ska aktivt medverka i forberedelsen och utvarderingen av projektet.
Ungdomarna ska ges tillfalle att utforska olika &mnesomraden pa en jamlik grund, oavsett sprakkunskaper
eller andra fardigheter.

Framjande av social och personlig utveckling hos projektdeltagarna

Projektet ska mojliggora for deltagarna att fa sjalvfortroende nar de stalls infor nya erfarenheter, attityder
och beteenden, tillagna sig eller utveckla fardigheter, kompetens och kunskaper som bidrar till deras sociala
eller personliga utveckling. De projektansvariga ska uppméarksamma vilka inlarningsprocesser som stimuleras
i projektets olika faser.

Interkulturell dimension

Aktiviteten ska 6ka ungdomarnas positiva upplevelse av andra kulturer och vara ett stdéd i dialog och
interkulturella méten med ungdomar med annan bakgrund och frdn andra kulturer. Den ska ocksa bidra till
att forebygga och motverka férdomar, rasism och attityder som leder till utestdngning och att ungdomarna
utvecklar sin kansla for tolerans och forstaelse for mangfald.

Europeisk dimension

Projektet ska bidra till ungdomarnas larprocess och ©ka deras kunskaper om det europeiska eller
internationella sammanhang de lever i. Den europeiska dimensionen i ett projekt kan avspeglas genom
féljande.

- Projektet framjar ungdomars kansla av europeiskt medborgarskap och hjalper dem att forsta att de ar
delaktiga i det nutida och framtida Europa.

- Projektet avspeglar ett gemensamt engagemang i europeiska samhallsfragor, t.ex. rasism,
framlingsfientlighet och antisemitism eller drogmissbruk.

- Projektets tema ar kopplat till EU-fragor, t.ex. EU:s utvidgning, EU-institutionernas roller och verksamhet
eller EU:s atgarder i ungdomsfragor.

- | projektet diskuteras EU:s grundlaggande principer, d.v.s. principerna om frihet, demokrati, respekt for
de ménskliga rattigheterna och de grundlaggande friheterna samt rattsstatsprincipen.

Kvaliteten pa projektets rackvidd

Effekt, spridningseffekt och uppféljning
Ett projekt ska inte bara inverka pd dem som deltar i aktiviteten. De projektansvariga ska sd langt som
mojligt forsoka engagera andra manniskor (t.ex. i bostadsomradet eller narsamhaéllet) i projektaktiviteterna.

Projektet ska sattas in i ett langre perspektiv och planeras i syfte att uppna spridningseffekter och langsiktiga
effekter. Spridningseffekt uppnas genom att till exempel 6vertyga andra aktorer att anvanda resultaten fran
aktiviteten i ett nytt sammanhang. De projektansvariga ska kartlagga mojliga malgrupper som kan agera
som effektspridare (t.ex. ungdomar, ungdomsledare, media, politiska ledare, opinionsledare och
beslutsfattare inom EU) for att sprida projektets méal och resultat.

Projektansvariga och deltagare bor dven systematiskt fundera dver olika satt att utféra uppféljningen av
projektet. Kommer evenemanget att vara upprepas? Kan en ny projektansvarig delta i nasta projekt? Hur
kan temadiskussionerna fortsatta och vad skulle nasta steg kunna bli? Kommer det att ga att planera och
genomfora nya projekt under olika programomraden i Ung och Aktiv i Europa?

Projektets/programmets synlighet

De projektansvariga ska tillsammans fundera over atgarder som syftar till att 6ka projektets synlighet och
aven programmets synlighet i allménhet. De projektansvarigas och deltagarnas kreativitet ar en ytterligare
potential for att sprida information om projektet och om vad programverksamheten kan erbjuda. Synlighet
och atgarder sker framst innan och under tiden projektet ager rum. Dessa atgarder kan delas upp i tva breda
kategorier.
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Projektets synlighet

De projektansvariga och deltagarna ska “gora reklam for" projektet och dess syften och mal, och
sprida "ungdomsbudskapet” under tiden projektet genomférs. For att 6ka medvetenheten om
projektet kan de till exempel ta fram informationsmaterial: skicka e-post eller SMS, gora affischer,
klistermarken, reklammaterial (t-tréjor, kepsar, pennor 0.s.v.), bjuda in journalister att narvara,
skicka pressmeddelanden eller skriva artiklar fér lokaltidningar, webbplatser eller nyhetsbrev, skapa
en e-grupp, ett internetforum, ett fotogalleri eller en blogg pa Internet o.s.v.

Programmets synlighet

Forutom att anvanda programmets obligatoriska logotyp (se del C i denna handledning) ska alla
projekt ocksa agera som "effektspridare” for Ung och Aktiv i Europa for att 6ka medvetenheten om
vad programverksamheten kan erbjuda ungdomar och ungdomsledare i och utanfér Europa.
Projektansvariga uppmanas att bifoga information om programmet (t.ex. information om
programverksamheten eller dess mal och viktiga drag, malgrupper o0.s.v.) i alla &tgarder som vidtas
for att Oka projektets synlighet (se exempel ovan). Projektansvariga kan lagga in
informationsméten eller seminarier i aktivitetsprogrammet. De kan ocksa planera in medverkan i
evenemang (seminarier, konferenser, debatter) som organiseras pa olika nivaer (lokala, regionala,
nationella eller internationella).

Spridning och tillvaratagande av projektresultaten
Alla projektansvariga ska vidta atgarder for att sprida och tillvarata resultaten fran projektet.

Standardatgarder for spridning och tillvaratagande

Standardatgarder for spridning och tillvaratagande kan se likadana ut som &tgarderna for synlighet
som beskrivs ovan, den huvudsakliga skillnaden ar att atgarderna for spridning och tillvaratagande
inriktas pa projektets resultat snarare an pa dess aktiviteter och mal. Darfor sker atgarder for
spridning och tillvaratagande framst efter att aktiviteten har &gt rum.

Ytterligare spridning och tillvaratagande av projektresultaten

Forutom standardatgarderna for spridning och tillvaratagande av projektresultaten kan de
projektansvariga vidta ytterligare atgarder for att sprida och understryka véardet med sina
projektresultat. Endast for ungdomsutbyten erbjuder Ung och Aktiv i Europa ytterligare ekonomiskt
stod for sddana atgarder (se avsnittet “Bidragsregler” for detta delprogram). Exempel pa ytterligare
atgarder for spridning och tillvaratagande &r att organisera offentliga evenemang (t.ex. foredrag,
konferenser, seminarier), gora audiovisuella produkter (t.ex. CD-rom, DVD), uppratta ett langvarigt
samarbete med media (t.ex. aterkommande inslag eller intervjuer i radio/TV/pressen), ta fram
informationsmaterial (t.ex. nyhetsbrev, broschyrer, handledningar), géra en hemsida o.s.v.
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Delprogram 4.3 — Utbildning och natverksbyggande for
personer som arbetar med ungdomar och i ungdoms-
organisationer

o
Mal
Detta delprogram stoder utbildning av dem som arbetar med ungdomar och i ungdomsorganisationer pa detta
omrade, sarskilt projektledare, ungdomsradgivare och projektovervakare. Det stoder ocksd utbyte av
erfarenheter, sakkunskap och goda exempe/ mellan personer som arbetar med ungdomar och i

ungdomsorganisationer. Stod ges ocksa till aktiviteter som kan leda till varaktiga projekt, partnerskap och natverk
av god kvalitet.

Vad ar ett projekt for utbildning och natverksbyggande?

Ett projekt for utbildning och natverksbyggande kan vara av tva typer:

= Det forsta ar ett projekt som framjar utbyten, samarbete och utbildning i det europeiska ungdomsarbetet.
Det utformas i syfte att genomfdra en aktivitet som stéder kapacitetsbyggande och nyskapande bland
projektansvariga samt utbyte av erfarenheter, sakkunskaper och goda exempel bland dem som arbetar med
ungdomar.

= Det andra &r ett projekt som leder till utvecklingen av kommande projekt inom Ung och Aktiv i Europa. Det
utformas i syfte att genomfora en aktivitet som hjalper alla potentiella projektansvariga att forbereda och
utveckla nya projekt inom Ung och Aktiv i Europa, sarskilt genom stéd och sakkunskaper till
projektutveckling, stéd att hitta partner, verktyg och medel att férbéattra projektens kvalitet.

Ett projekt har tre etapper:

= planering och férberedelser
= genomférande av aktiviteten
= utvardering (daribland reflektion om en eventuell uppfdijning).

Principer och praxis for icke-formellt larande genomsyrar hela projektet.

Aktivitet for utbildning och natverksbyggande

Projekt for utbildning och natverksbyggande ska utformas for att genomféra nagon av féljande typer av
aktiviteter:

Arbetsplatsbesok (praktiskt larande) — En kort vistelse hos en partnerorganisation i ett annat land i syfte att
utbyta goda exempel, férvarva kunskaper och fardigheter eller bygga upp langsiktiga partnerskap genom aktiva
iakttagelser.

Forberedande besdk — Ett kort méte mellan potentiella projektpartner i syfte att utforska eller forbereda ett
eventuellt internationellt projekt. Mdtena ska syfta till att forbattra och utveckla befintligt samarbete eller till att
forbereda ett kommande projekt inom programmet.

Utvarderingsmote — Ett moéte med projektpartner for utvardering av tidigare mdoten, seminarier och
utbildningar. Motena ska hjalpa projektpartnerna att utvardera och diskutera eventuell uppféljning efter ett
gemensamt projekt.

Studiebestk — Ett organiserat studieprogram under en kort period som ska ge en bild av ungdomsarbetet eller
de ungdomspolitiska atgarderna i ett land. Studiebesok ska fokusera pa ett tema och bestd av besok hos och
moten med olika projekt och organisationer i ett visst land.

Partnerskapsbyggande - Ett evenemang som organiseras for att ge deltagare mdjlighet att hitta
projektpartner for internationellt samarbete eller projektutveckling. Sadana evenemang sammanfér potentiella
projektpartner och underlattar ocksd utveckling av nya projekt kring ett visst amne eller inom ett visst
programomrade.

Seminarium — Ett evenemang som organiseras for att ge en plattform for diskussion och utbyte av goda
exempel utifran teoretiska resonemang kring ett eller flera teman som &r relevanta fér ungdomsarbete.
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Kurs — Utbildning i specifika amnen i syfte att forbattra deltagarnas kompetens, kunskaper, fardigheter och
attityder. Kurser leder till en battre generell kvalitet i det praktiska ungdomsarbetet eller till forbattring av
projekten inom programmet.

Natverksbyggande — Olika slags aktiviteter som syftar till att skapa nya natverk eller stédrka och bredda
befintliga natverk inom programmet.

Kriterier for beddmning av ett projekt for utbildning och
natverksbyggande

Bidragskriterier
En projektansvarig ska vara:
= enideell eller icke-statlig organisation, eller
= ett offentligt organ pa lokal eller regional niva, eller
Foéljande = en /informell ungdomsgrupp (obs: om en informell grupp ansoker atar sig en av
projektansvariga kan personerna i gruppen att vara féretradare och tar ansvar for gruppen), eller
delta » en europeisk ungdomsorganisation.
Alla projektansvariga maste komma frén ett programland och underteckna
partneréverenskommelsen i ansdkningsformularet.
Arbetsplatsbesok: tva projektansvariga fran olika programlander varav minst en
fran ett EU-land.
Forberedande besok: minst tva projektansvariga fran olika programlander varav
Projektansvarigas minst en frén ett EU-land. } L
antal Utvarderingsmoten, studiebesok, partnerskapsbyggande, seminarier och

kurser: minst fyra projektansvariga fran olika programlander varav minst en fran ett
EU-land.

Natverksbyggande: minst sex projektansvariga fran olika programlander varav
minst en fran ett EU-land.

Féljande deltagare
kan delta

Arbetsplatsbesok: hogst tva deltagare.

Forberedande besotk: hdgst tva deltagare per projektansvarig.
Utvarderingsmoten, studiebesok, partnerskapsbyggande, seminarier och
kurser: hégst 50 deltagare (inklusive utbildare och handledare) som foretrader varje
projektansvarig. Det lampliga antalet deltagare beror pa aktivitetens typ och karaktér.
Natverksbyggande: det finns ingen begransning for antalet deltagare.

Alla kursaktiviteter utom natverksbyggande: aktiviteten méaste dga rum i ett av
Plats(er) for de projektansvarigas lander.

aktiviteten Natverksbyggande: aktiviteten maste dga rum i ett eller flera av de
projektansvarigas lander.

Prajek{ets Mellan 3 och 18 manader.
L varaktighet .
Arbetsplatsbesok: 10 till 20 arbetsdagar (exklusive resdagar).
Foérberedande besok: 2 till 3 arbetsdagar (exklusive resdagar).
Aktivitetens Utvarderingsmoten, studiebesok, partnerskapsbyggande, seminarier och
varaktighet kurser: i regel ska den inte vara langre &n 10 dagar (exklusive resdagar). Varierande,

beroende pa typ av aktivitet.
Natverksbyggande: Mellan 3 och 15 méanader.

Alla kursaktiviteter utom natverksbyggande: ett detaljerat aktivitetsprogram
Aktivitetsprogram dag for dag méaste bifogas ansokan.
Natverksbyggande: en éversikt 6ver aktiviteterna maste bifogas ansokan.
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Vem kan s6ka
bidrag?

Vart ska ansdkan
skickas?

Nar ska ans6kan
skickas?

Hur séker man
bidrag?

Alla ansdkningar:

En projektansvarig som vill anstka méste vara officiellt registrerad i sitt land. Om en
informell grupp ansoker atar sig en av personerna i gruppen att vara foretradare och
tar ansvar for att ansokan skickas in till sitt nationella kontor) och undertecknar
bidragsavtalet pa gruppens vagnar.

Ansdkningar som skickas till centrala programkontoret (EACEA) (se nedan
avsnittet "Vart ska ansdkan skickas?”):

en av de projektansvariga atar sig rollen som koordinerande och ansoker till centrala
programkontoret for hela projektet pa alla projektansvarigas vagnar.

Ansodkningar som skickas till de nationella kontoren (se nedan avsnittet "Vart
ska ansokan skickas?”):

Alla kursaktiviteter utom natverksbyggande: den projektansvariga som tar
emot aktiviteten atar sig rollen som koordinerande och ansoker till sitt nationella
kontor for hela projektet pa alla projektansvarigas vagnar.

Natverksbyggande: en av de projektansvariga som tar emot en aktivitet atar sig
rollen som koordinerande och anséker till sitt nationella kontor for hela projektet pa
alla projektansvarigas vagnar.

Ansokningar till centrala programkontoret (EACEA): projektansokningar fran
europeiska ungdomsorganisationer.

Ansokningar till de nationella kontoren: projektansokningar fran alla andra
sdkande som kan delta.

Anstkan om projektet ska skickas in fére sista ansékningsdag som motsvarar
projektets startdatum (se del C i denna handledning).

Ansokan maste ske i enlighet med ansokningsformaliteterna som beskrivs i del C i
denna handledning.

Andra kriterier

Skydd och sakerhet for deltagarna:
den sékande maste garantera att lampliga atgarder har vidtagits for att garantera
skydd och sékerhet for deltagarna i projektet (se del A i denna handledning).

Uteslutningskrite

rier

De sokande maste nar de undertecknar formularet intyga att de inte befinner sig i en
situation som kan hindra dem frén att beviljas stod frdn Europeiska unionen (se del C i
denna handledning).

Urvalskriterier

Ekonomisk kapacitet

Operationell

kapacitet

De sokande ska visa att de har stabila och tillrackliga finansieringskallor s att
aktiviteten kan genomforas under hela den tid projektet pagar och sa att de kan bidra
till finansieringen av aktiviteten.

De stkande ska visa att de har tillracklig kapacitet och motivation for att kunna
slutféra det féreslagna projektet.

Tilldelningskriterier

Projekt kommer att bedémas utifran foljande kriterier.

Relevans for malen
och prioriteringarna i
programmet (30 %0)
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= Kvaliteten pé projektets utformning
(kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga,
kvaliteten p& forberedelserna, kvaliteten p& aktivitetsprogrammet, kvaliteten pa
utvarderingen)

Kvaliteten pa det = Kvaliteten pé projektets innehall och metodik

projekt och de (tema av gemensamt intresse och relevans for deltagargruppen, vilka metoder fér
arbetsmetoder som icke-formell utbildning tillampas, aktivt engagemang hos projektdeltagarna,
foreslas (50 %0) framjande av social och personlig utveckling hos projektdeltagarna, interkulturell

dimension, europeisk dimension)
= Kvaliteten och synligheten pa projektets rackvidd
(effekt, spridningseffekt och uppfoljning, projektets/programmets synlighet,
= Deltagande av projektansvariga och/eller deltagare som arbetar med/for
ungdomar med begrédnsade mdjligheter
Deltagarnas profiler = Deltagande av projektledare, projektévervakare och radgivare pa
och antal (20 %6) ungdomsomradet
= Lampligt antal deltagare och aktivitetens varaktighet beroende pa projektets
art/jamvikt mellan deltagarna ifrdga om ursprungsland.

Vad du mer bor veta om ett projekt for utbildning och
natverksbyggande

Fleraktivitetsprojekt - programomrade 4.3

Aktivitet for utbildning och néatverksbyggande kan vara en del av ett fleraktivitetsprojekt under delprogram 4.3.
For mer information, se se avsnittet "Fleraktivitetsprojekt” i detta programomrade.

Youthpass

Youthpass omfattas av delprogram 4.3 kurser enligt versionen fran 2007. Fér mer information om Youthpass, se
del A i denna handledning.

Exempel pa ett projekt for utbildning och natverksbyggande

Ett seminarium med temat konsbaserat vald agde rum i Italien och omfattade 25 deltagare fran 11
programlander. Deltagarna var socialarbetare, volontarer och féreningsordférande som arbetar med fragor som
ror konsbaserat vald bland unga. Under seminariet hade deltagarna mojligheten att dela med sig av sina
kunskaper och erfarenheter p& europeisk niva, diskutera och presentera verktyg och installningar for att hantera
konsbaserat vald i ungdomsarbetet. Malet med seminariet var ocksd att géra deltagarna medvetna om vilka
mojligheter som erbjuds genom Ung och aktiv i Europa. Utvarderingen av projektet var en del av seminariet och
utfordes pa olika stadier.
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Bidragsregler

Projektets budget maste utformas enligt féljande bidragsregler:

A) Oversikt dver bidragsregler for alla aktiviteter utom natverksbyggande

Godkédnda kostnader Bldragsberatygande Bty Finansieringsmodell Belopp Reggl 537 Rapporteringskrav
per aktivitetstyp beviljande
Deltagarnas | Resekostnader frén bostaden till projektorten | Alla aktiviteter Procentsats av de faktiska 70% av de Automatiskt Fullstandigt styrkta
rese- och tillbaka. Resa med billigaste fardsatt och kostnaderna godkanda kostnader och kopior av
kostnader biljett (flyg i ekonomiklass, tag i andra klass). kostnaderna fardbiljetter/fakturor.
Kostnader Bidrag till kostnader fér mat och logi Alla aktiviteter Schablonbelopp Automatiskt Beskrivning av resultaten i
for logi/mat slutrapporten.
X antal natter x Forteckning med alla
antal deltagare deltagarnas
namnteckningar.
Aktivitets- Alla andra kostnader som &r direkt kopplade - Studiebesok Fast belopp Automatiskt Beskrivning av resultaten i
kostnader till genomférandet av projektet, inklusive - Utvarderingsmote B4.3* slutrapporten.
forsékringar. - Seminarium Forteckning med alla
- Partnerskapsbyggande + + deltagarnas
- Utbildning Schablonbelopp ca.3* namnteckningar.
X antal deltagare
Utbildnings- | Bidrag till utbildares arvoden och Kurser Schablonbelopp Automatiskt Beskrivning av resultaten i
verktyg utbildningsmaterial. D4.3* slutrapporten.
X antal dagar
Sarskilda Alla kostnader som ar direkt kopplade till Alla aktiviteter Procentsats av de faktiska 100 % av de Villkor: Begaran om Fullstandigt styrkta
kostnader ungdomar med begransade mojligheter eller kostnaderna godkanda stod for sarskilda kostnader och kopior av
sérskilda behov eller som motiveras av kostnaderna kostnader méaste fakturor/kvitton.

aktivitetens sarskilda karaktér.
Kostnader for visum, visumrelaterade
kostnader och vaccination.

motiveras i anstkan.

Fasta belopp och schablonbelopp — anpassningen bygger pa principen ”land dar aktiviteten ager rum”.

* VIKTIGT! Fasta belopp och schablonbelopp varierar fran land till land. S6kanden maste tillampa de fasta belopp och schablonbelopp som galler for det land dar aktiviteten dger rum. De
belopp som géller for varje land &terfinns i tabellen C nedan. De projektansvariga maste tillampa beloppet i motsvarande kolumn (A, B, C...) och rad (land).

Vilka kostnader kan téckas av kategorin sarskilda kostnader?
Séarskilda kostnader som kan beviljas bidrag ar:
= Kkostnader for visum, visumrelaterade kostnader och vaccination

=  kostnader direkt kopplade till deltagare med begransade mojligheter eller sarskilda behov.

I de sistnamnda fallen kan bidraget ticka t.ex. halso- och sjukvard, extra sprékutbildning eller sprakstod, extra forberedelse, sarskilda lokaler eller sarskild utrustning, extra ledsagare,
personliga extrautgifter vid ekonomiska svarigheter, 6versattning och tolkning.
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B) Oversikt dver bidragsregler for natverksbyggande

Godkédnda kostnader

Finansierings-

Belopp

Regel for beviljande

Rapporteringskrav

modell
Aktivitetskostnader Godkénda direkta kostnader Procentsats av de | 50 % av de totala Villkor: Mal och aktivitetsprogram Fullstandigt styrkta kostnader och
- Personalkostnader faktiska godkanda kostnaderna ska tydligt beskrivas i anstkan. kopior av fakturor/kvitton/fardbiljetter
- Resekostnader kostnaderna (om inte ett lagre belopp (endast for direkta kostnader)
- Kostnader for logi/mat av EU-bidraget har ansokts Beskrivning av resultaten i
- Méteskostnader av sokanden). slutrapporten.

- Kostnader for
trycksaker/6versattningar/infor
mation

- Spridning och tillvaratagande
av projektresultaten

- Ovriga direkta kostnader for
genomfdrandet av projektet.

Godkénda indirekta kostnader
(7 % av de godkéanda direkta
kostnaderna)

Hogst 20 000 euro

Forteckning med alla deltagarnas
namnteckningar i original.
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C) Fasta belopp och schablonbelopp

De fasta beloppen och schablonbeloppen for programomrade 4.3 ar féljande:

ngggﬁgégﬁé Aktivitets- koélég;:;::sp;er Utbildning per
per natt kostnader e dag
A4.3 B4.3 C4.3 D4.3
Belgien 51 1200 50 350
Bulgarien 42 900 38 270
Cypern 45 1150 48 330
Danmark 55 1500 63 440
Estland 44 1050 44 300
Finland 55 1350 56 390
Frankrike 50 1350 57 390
Grekland 58 1150 48 330
Irland 58 1400 58 400
Island 56 1 300 55 380
Italien 51 1300 55 380
Lettland 47 1000 43 300
Liechtenstein 58 1350 57 400
Litauen 46 1 000 42 290
Luxemburg 52 1200 50 350
Malta 52 1100 47 330
Nederlanderna o4 1300 54 370
Nerse 56 1500 64 440
Sela 47 1000 43 300
Portugal 52 1150 48 330
Ruménien 43 900 39 270
Slovakien 47 1100 46 320
Slovenien 47 1100 46 320
Spanien 47 1200 51 360
Storbritannien 58 1500 64 440
Sverige 55 1300 55 380
Tjeckien 41 1100 46 320
Turkiet 43 900 39 270
Tyskland 44 1200 50 350
Ungern 43 1 000 43 290
Osterrike 46 1250 53 370
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Hur utformar man ett bra projekt?

Tabellen “Tilldelningskriterier” i detta delprogram visar vilka kriterier som galler fér beddmning av ett projekts
kvalitet. Har &r nagra r&d som kan hjalpa er att utforma ett bra projekt.

Kvaliteten pa projektets utformning

= Kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga

Smidigt och effektivt samarbete mellan de projektansvariga ér en grundlaggande faktor for att projektet ska
lyckas. De projektansvariga ska visa forméaga att uppratta och driva ett sammanhallet partnerskap med aktivt
engagemang fran alla projektansvariga och med gemensamma mal att uppna. | detta avseende ska féljande
faktorer beaktas: nivan pa natverksbyggande, samarbete och engagemang hos var och en av de
projektansvariga, de projektansvarigas profil och bakgrund néar karaktaren eller malet med aktiviteten kraver
vissa kvalifikationer, en tydlig och gemensam definition av roller och uppgifter fér var och en av de
projektansvariga, partnerskapets kapacitet att utfora effektiv uppfoljning och spridning av resultaten fran
aktiviteten.

= Kuvaliteten pa forberedelserna
Forberedelserna &r av avgdrande betydelse for ett bra projekt for utbildning och natverksbyggande. Under
forberedelserna bodr de projektansvariga komma Overens om ett gemensamt tema for projektet. De ska
fundera over arbetsfordelning, aktivitetprogram, arbetsmetoder, deltagarnas profiler och praktiska fragor
(t.ex. motesplats, transporter, logi och stodmaterial). Under forberedelserna ska ocksd deltagarnas
medverkan i aktiviteten starkas samtidigt som de forbereds for interkulturella méten med ungdomar med
annan bakgrund och fran andra kulturer.

= Kvaliteten pé aktivitetsprogrammet
Aktivitetsprogrammet ska vara tydligt definierat, realistiskt, valavvagt och kopplat till projektmalen och till
Ung och Aktiv i Europa.

= Kvaliteten pa utvarderingen
For att projektet och projektresultaten ska komma till langsiktig nytta forvantas projektansvariga och
deltagare gora en slutlig utvardering. Genom den slutliga utvarderingen ska det ga att beddma om malen for
projektet har uppnatts och om de projektansvarigas och deltagarnas forvantningar har infriats. |
utvarderingen ska ocksa resultaten av larandet lyftas fram.

Forutom den slutliga utvarderingen ska utvardering ske fore, under och efter aktivitetens slut for att
aktiviteten ska genomféras pa ett smidigt satt. Utvarderingen innan aktiviteten startar ska mojliggora for de
projektansvariga att justera detaljerna i projektets utformning, medan de fortldpande utvéarderingarna ar
viktiga for att fa synpunkter fran deltagarna och anpassa aktivitetsprogrammet efter detta.

Kvaliteten pa projektets innehall och metodik

= Tema av gemensamt intresse och relevans for deltagargruppen
Projektet ska ha ett séarskilt tema som de projektansvariga vill utforska tillsammans. Det valda temat ska
bestimmas gemensamt och spegla deltagarnas intressen och behov. Temat ska omséttas i projektets
konkreta dagliga aktiviteter.

= Metoder for icke-formellt larande
Projektet ska folja principerna for icke-formellt larande. Manga olika icke-formella pedagogiska metoder och
tekniker kan utnyttjas (t.ex. seminarier, rollspel, friluftsaktiviteter, kontaktskapande aktiviteter,
gruppdiskussioner o0.s.v.) for att tillgodose deltagarnas skilda behov och for att uppna de dnskade resultaten.
Generellt sett ska projekten grundas p& en interkulturell larprocess som stimulerar kreativitet, aktivt
deltagande och initiativtagande.

= Aktivt engagemang hos projektdeltagarna
Det dagliga aktivitetsprogrammet och arbetsmetoderna ska engagera deltagarna sa mycket som mdjligt och
satta igang en larprocess. Deltagarna ska aktivt medverka i forberedelsen och utvarderingen av projektet.
Ungdomarna ska ges tillfalle att utforska olika amnesomraden pa en jamlik grund, oavsett sprakkunskaper
eller andra fardigheter.

= Framjande av social och personlig utveckling hos projektdeltagarna

Projektet ska mojliggora for deltagarna att fa sjalvfortroende nar de stalls infor nya erfarenheter, attityder
och beteenden, tillagna sig eller utveckla fardigheter, kompetens och kunskaper som bidrar till deras sociala
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eller personliga utveckling. De projektansvariga ska uppmaéarksamma vilka inlarningsprocesser som stimuleras
i projektets olika faser.

Interkulturell dimension

Aktiviteten ska 6ka ungdomarnas positiva upplevelse av andra kulturer och vara ett stod i dialog och
interkulturella méten med ungdomar med annan bakgrund och fran andra kulturer. Den ska ocksa bidra till
att forebygga och motverka férdomar, rasism och attityder som leder till utestdngning och att ungdomarna
utvecklar sin kansla for tolerans och forstaelse for mangfald.

Europeisk dimension

Projektet ska bidra till ungdomarnas larprocess och ©ka deras kunskaper om det europeiska eller
internationella sammanhang de lever i. Den europeiska dimensionen i ett projekt kan avspeglas genom
féljande.

- Projektet framjar ungdomars kansla av europeiskt medborgarskap och hjalper dem att forsta att de ar
delaktiga i det nutida och framtida Europa.

- Projektet avspeglar ett gemensamt engagemang i europeiska samhallsfragor, t.ex. rasism,
framlingsfientlighet och antisemitism eller drogmissbruk.

- Projektets tema ar kopplat till EU-fragor, t.ex. EU:s utvidgning, EU-institutionernas roller och verksamhet
eller EU:s atgarder i ungdomsfragor.

- | projektet diskuteras EU:s grundlaggande principer, d.v.s. principerna om frihet, demokrati, respekt for
de manskliga rattigheterna och de grundlaggande friheterna samt rattsstatsprincipen.

Kvaliteten pa projektets rackvidd
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Effekt, spridningseffekt och uppféljning

Ett projekt for utbildning och natverksbyggande ska inte bara inverka pd dem som deltar i verksamheten. De
projektansvariga ska sa langt som mojligt forsoka engagera andra méanniskor (t.ex. i bostadsomradet eller
narsamhallet) i projektaktiviteterna.

Projektet ska sattas in i ett langre perspektiv och planeras i syfte att uppna spridningseffekter och langsiktiga
effekter. Spridningseffekt uppnas genom att till exempel 6vertyga andra aktorer att anvanda resultaten fran
aktiviteten i ett nytt sammanhang. De projektansvariga ska kartlagga mojliga malgrupper som kan agera
som effektspridare (t.ex. ungdomar, ungdomsledare, media, politiska ledare, opinionsledare och
beslutsfattare inom EU) for att sprida projektets mal och resultat.

Projektansvariga och deltagare bér aven systematiskt fundera &ver olika satt att utféra uppféljningen av
projektet. Kommer evenemanget att vara upprepas? Kan en ny projektansvarig delta i nasta projekt? Hur
kan temadiskussionerna fortsatta och vad skulle nasta steg kunna bli? Kommer det att ga att planera och
genomfora nya projekt under olika programomraden i Ung och Aktiv i Europa?

Projektets/programmets synlighet

De projektansvariga ska tillsammans fundera over atgarder som syftar till att 6ka projektets synlighet och
aven programmets synlighet i allménhet. De projektansvarigas och deltagarnas kreativitet ar en ytterligare
potential for att sprida information om projektet och om vad programverksamheten kan erbjuda. Synlighet
och atgarder sker framst innan och under tiden projektet ager rum. Dessa atgarder kan delas upp i tva breda
kategorier.

- Projektets synlighet
De projektansvariga och deltagarna ska “gora reklam for" projektet och dess syften och mal, och
sprida “ungdomsbudskapet” under tiden projektet genomfdrs. For att 6ka medvetenheten om
projektet kan de till exempel ta fram informationsmaterial: skicka e-post eller SMS, gora affischer,
klistermarken, reklammaterial (t-tréjor, kepsar, pennor 0.s.v.), bjuda in journalister att narvara,
skicka pressmeddelanden eller skriva artiklar for lokaltidningar, webbplatser eller nyhetsbrev, skapa
en e-grupp, ett internetforum, ett fotogalleri eller en blogg pa Internet o.s.v.

- Programmets synlighet

Forutom att anvanda programmets obligatoriska logotyp (se del C i denna handledning) ska alla
projekt ocksa agera som "effektspridare” for Ung och Aktiv i Europa for att 6ka medvetenheten om
vad programverksamheten kan erbjuda ungdomar och ungdomsledare i och utanfér Europa.
Projektansvariga uppmanas att bifoga information om programmet (t.ex. information om
programverksamheten eller dess mal och viktiga drag, malgrupper o.s.v.) i alla atgarder som vidtas
for att Oka projektets synlighet (se exempel ovan). Projektansvariga kan lagga in
informationsmoten eller seminarier i aktivitetsprogrammet. De kan ocksa planera in medverkan i
evenemang (seminarier, konferenser, debatter) som organiseras pa olika nivaer (lokala, regionala,
nationella eller internationella).



Del B — Delomrade 4.3 — Utbildning och nétverksbyggande for personer &
som arbetar med ungdomar och i ungdomsorganisationer ﬁ

Spridning och tillvaratagande av projektresultaten

Alla projektansvariga ska vidta atgarder for att sprida och tillvarata resultaten fran projektet.
Standardatgarder for spridning och tillvaratagande kan se likadana ut som atgarderna for synlighet som
beskrivs ovan, den huvudsakliga skillnaden &ar att atgarderna for spridning och tillvaratagande inriktas pa
projektets resultat snarare &n pa dess aktiviteter och mal. Darfor sker atgarder for spridning och
tillvaratagande framst efter att aktiviteten for utbildning och néatverksbyggande har &gt rum. Foérutom
standardatgarderna for spridning och tillvaratagande av projektresultaten kan de projektansvariga vidta
ytterligare atgarder for att sprida och understryka véardet med sina projektresultat. Exempel pa ytterligare
atgarder for spridning och tillvaratagande &r att organisera offentliga evenemang (t.ex. foredrag,
konferenser, seminarier), gora audiovisuella produkter (t.ex. CD-rom, DVD), uppratta ett langvarigt
samarbete med media (t.ex. aterkommande inslag eller intervjuer i radio/TV/pressen), ta fram
informationsmaterial (t.ex. nyhetsbrev, broschyrer, handledningar), géra en hemsida o.s.v.
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Delprogram 4.3 - Fleraktivitetsprojekt

Vad ar ett fleraktivitetsprojekt?

| ett fleraktivitetsprojekt kan en projektansvarig som vill genomféra flera aktiviteter under delprogram 4.3 for en
period av hogst 18 manader skicka in en enda ansékan med en kombination av:

*  tva till fem aktiviteter av samma slag (t.ex. tva till fem seminarier)
= eller tva till fem aktiviteter av skilda slag (t.ex. ett forberedande besok, tva kurser, ett seminarium och ett
utvarderingsmote).

Alla aktiviteter som far stod under delprogram 4.3 kan kombineras med ett fleraktivitetsprojekt.
Ett fleraktivitetsprojekt syftar till att

= minska administrationen for de projektansvariga som har erfarenhet av att administrera bidrag under Ung
och Aktiv i Europa eller andra EU-program

= sétta fokus pa kvalitetsaspekter av planering och genomférande av projekt

= mojliggora fler atgarder for synliggdrande och spridning.

Kriterier for beddomning av fleraktivitetsprojekt

Bidragskriterier

Samma kriterier som i delprogram 4.3 galler for aktiviteter som kan fa bidrag som ett fleraktivitetsprojekt under
delprogram 4.3. Forutom dessa kriterier ska projektansvariga for att kunna delta redan ha fatt bidrag inom
programomrade 4.3 for olika projekt vid minst tre tidigare tillfallen.

Uteslutningskriterier

Samma uteslutningskriterier som i delprogram 4.3 galler for aktiviteter som kan fa bidrag som ett
fleraktivitetsprojekt under delprogram 4.3.

Urvalskriterier

Samma urvalskriterier som i delprogram 4.3 géller for aktiviteter som kan fa bidrag som ett fleraktivitetsprojekt
under delprogram 4.3.

Tilldelningskriterier

Samma tilldelningskriterier som i delprogram 4.3 galler for aktiviteter som kan fa bidrag som ett
fleraktivitetsprojekt under delprogram 4.3.

Vad du mer bor veta om ett fleraktivitetsprojekt inom
delprogram 4.3

Alla planerade aktiviteter i ett fleraktivitetsprojekt beddéms separat enligt ovanstaende kriterier. Det nationella
kontoret eller centrala programkontoret (EACEA) kan avsla en eller flera av aktiviteterna i fleraktivitetsprojektet
for att den inte uppfyller ovanstaende kriterier. | dessa fall kan projektet fortfarande godkannas daven om antalet
aktiviteter minskar. Detta medfor foljaktligen en minskning av de bidrag som beviljas for projektet.
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Delprogram 5.1 — Moten mellan ungdomar och personer
med ansvar for ungdomspolitiken

o
Mal
Detta delprogram stéder samarbete, seminarier och strukturerad dialog mellan ungdomar, personer som arbetar
med ungdomar och i ungdomsorganisationer och dem som ansvarar fér ungdomspolitiken.

Mo6ten mellan ungdomar och personer som ansvarar for
ungdomspolitiken

Ett projekt har tre etapper:

= planering och férberedelser
= genomférande av aktiviteten
= utvardering (daribland reflektion om en eventuell uppfdljning).

Principer och praxis for icke-formellt larande genomsyrar hela projektet.
Ett projekt inom delprogram 5.1 ska utformas for att genomfdra nagon av foljande aktiviteter:

*= Nationellt ungdomsmaote: dger rum pa lokal, regional och nationell niva i programlanderna med syfte att
a) ge mojlighet till debatt, aktivt deltagande och information om fragor som ar aktuella i en strukturerad
dialog eller EU-politik och &mnen, eller b) jamna vagen for ett officiellt ungdomsevenemang som anordnas i
den medlemsstat som innehar ordférandeskapet for EU, c) anordna aktiviteter kopplade till Europeiska
ungdomsveckan, eller d) framja dialog mellan olika sektorer och samarbete mellan formell och informell
utbildning. Ett nationellt ungdomsmote kan ocksa bestd av en kombination av ovannamnda aktiviteter.

* Internationellt ungdomsseminarium: ungdomar och beslutsfattare samlas for att diskutera, utbyta idéer
och goda exempel och/eller anta rekommendationer i &amnen centrala for prioriteringarna och malen i den
Strukturerade dialogen, den dppna samordningsmetoden pa ungdomsomrddet och Europeiska
ungdomspakten.

Foljande betraktas inte som mdten mellan ungdomar och personer som
ansvarar for ungdomspolitiken

Foljande aktiviteter kan INTE beviljas bidrag inom delprogram 5.1:

=  akademiska studieresor

= uthytesaktiviteter som bedrivs i vinstsyfte
= utbytesaktiviteter som kan betraktas som turism
= festivaler

=  semesterresor

= sprakkurser

turnéer i samband med forestallningar
skolklassutbyten

idrottstavlingar

organisationers stadgeenliga méten
politiska méten

=  arbetsléager.
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Kriterier for att bedoma ett mote for ungdomar och personer
som ansvarar for ungdomspolitiken

Bidragskriterier

En projektansvarig ska vara:
= enideell eller icke-statlig organisation, eller
= ett offentligt organ pa lokal eller regional niva, eller

Foéljande » en europeisk ungdomsorganisation.
projektansvariga
kan delta Nationellt ungdomsmote: den enda projektansvariga maste komma fran ett

programland.
Internationellt ungdomsseminarium: alla projektansvariga maste komma fran ett
programland och underteckna partneréverenskommelsen i ansékningsformularet.

Nationellt ungdomsmate: en projektansvarig fran ett programland.
Internationellt ungdomsseminarium: projektansvariga fran minst fem olika
programlander varav minst en fran ett EU-land.

Unga deltagare: ungdomar i aldersgruppen 15-30 ar som ar /agligen bosattai ett
programland.

Beslutsfattare: om projektet innebar att beslutsfattare eller experter pa
ungdomsomradet deltar kan sddana deltagare ingd utan hansyn till deras alder eller
geografiska harkomst.

Nationellt ungdomsmote: minst 15 deltagare.
Internationellt ungdomsseminarium: minst 30 deltagare.

Nationellt ungdomsmaote: aktiviteten dger rum i den projektansvarigas land.
Internationellt ungdomsseminarium: aktiviteten ager rum i ett av de

Projektansvarigas
antal

Féljande deltagare
kan delta

Plats(er) for

aktiviteten . - .
projektansvarigas lander.
Pro/ekt_‘ets Mellan 3 och 18 méanader.
| varaktighet |
Aktivitetens Nationellt ungdomsméte: Ingen sarskild varaktighet.
varaktighet Internationellt ungdomsseminarium: Mellan 1 och 6 dagar.

Nationellt ungdomsmote: ett aktivitetsprogram maste bifogas ansdkan.
Aktivitetsprogram Internationellt ungdomsseminarium: ett detaljerat aktivitetsprogram dag for dag
maéste bifogas ansokan.

Ansdkningar till centrala programkontoret (EACEA):

En av de projektansvariga atar sig rollen som koordinerande och ansoker till relevant
kontor (se nedan, avsnittet "Vart ska anstkan skickas?”) for hela projektet pa alla

Vem kan s6ka projektansvarigas vagnar.

i 2 . . .
bidrag? Ansokningar till de nationella kontoren:

Den projektansvariga som tar emot aktiviteten atar sig rollen som koordinator och
ansoker till relevant kontor (se nedan, avsnittet "Vart ska anstkan skickas?™) for hela
projektet pa alla projektansvarigas vagnar.

Ansokningar till centrala programkontoret (EACEA):

* Internationellt ungdomsseminarium: projektanstkningar fran 1) europeiska
ungdomsorganisationer eller 2) alla godkédnda sékande dar majoriteten av de
projektansvariga ar medlemmar i eller har anknytning till samma europeiska
ungdomsorganisation.

Vart ska ansdkan

skickas? Ansékningar till de nationella kontoren:

= Internationellt ungdomsseminarium: projektansdkningar av andra godkanda
sokande, de maste skickas till det nationella kontor i det land dar aktiviteten ska
aga rum.

= Nationellt ungdomsmoéte: projektansokningar av alla godkanda sdkande, de

Nar ska anstkan Ansokan om projektet ska skickas in fére sista ansdkningsdag som motsvarar
skickas? projektets startdatum (se del C i denna handledning).
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Hur soker man
bidrag?

Ansokan maéste ske i enlighet med anstkningsformaliteterna som beskrivs i del C i
denna handledning.

Andra kriterier

Skydd och sékerhet for deltagarna:

Den s6kande maste garantera att lampliga atgarder har vidtagits for att garantera
skydd och sakerhet for deltagare direkt inblandade i projektet (se del A i denna
handledning).

Uteslutningskriterier

De sokande maste nar de undertecknar formularet intyga att de inte befinner sig i en
situation som kan hindra dem frén att beviljas stod fran Europeiska unionen (se del C i
denna handledning).

Urvalskriterier

Ekonomisk
kapacitet
Operationell
kapacitet

De sokande ska visa att de har stabila och tillrackliga finansieringskallor s att
aktiviteten kan genomforas under hela den tid projektet pagar och sa att de kan bidra
till finansieringen av aktiviteten.

De s6kande ska visa att de har tillracklig kapacitet och motivation for att kunna slutféra
det féreslagna projektet.

Tilldelningskriterier

Projekt kommer att bedémas utifran foljande kriterier.

Relevans for malen
och prioriteringarna
i programmet

(20 %0)

Relevans for EU:s
ungdomspolitiska
mal (20 %o)

Kvaliteten pa det
projekt och de
arbetsmetoder som
foreslas (40 %0)

Deltagarnas och de
projektansvarigas
profiler och antal
(20 %0)

Relevans for:

*= de allmanna malen i programmet

= de séarskilda syftena med delprogrammet

= de standiga prioriteringarna i programmet

»= de arliga prioriteringarna som faststallts p& Europaniv& och, om relevant eller

Projektet ar nara knutet till prioriteringarna och malen i de europeiska ramarna for
samarbetet pa ungdomsomradet, d.v.s. med tydligt fokus pa prioriteringarna i den

=  Kvaliteten p& projektets utformning
(kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga,
kvaliteten pa forberedelserna, kvaliteten pé aktivitetsprogrammet, kvaliteten pa
utvarderingen, kvaliteten pa atgarder till skydd och sékerhet for deltagarna)

= Kvaliteten p& projektets innehall och metodik
(tema av gemensamt intresse och relevans for de unga deltagarna, vilka metoder
for icke-formell utbildning tillampas, aktivt engagemang hos projektdeltagarna,
framjande av social och personlig utveckling hos projektdeltagarna, interkulturell
dimension, europeisk dimension)

= Kvaliteten pa projektets rackvidd
(effekt, spridningseffekt och uppféljning, projektets/programmets synlighet,

= Deltagande av ungdomar med begrédnsade mdjligheter
= Deltagarnas antal
= Antal deltagande lander och projektansvariga

Vad du mer bor veta om moten mellan ungdomar och personer
som ansvarar for ungdomspolitiken

Medverkan av beslutsfattare/experter under delprogram 5.1

Om projektet innebar att beslutsfattare eller experter deltar i aktiviteten kan inga kostnader som direkt harror
fran deras medverkan tackas av bidrag fran programmet (resor, mat, logi, visum, specialbehov 0.s.v.). Dessa
kostnader ska tackas av andra finansieringskéllor i projektet, som de projektansvarigas egna resurser och/eller
nationella, regionala, lokala eller privata bidrag.
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Exempel pa moten mellan ungdomar och personer som ansvarar
for ungdomspolitiken

Syftet med projektet var att anordna ett femdagarsseminarium fér ungdomar mellan 18-25 och for experter och
beslutsfattare inom ungdomsomradet. Aktivitetsprogrammet byggde pa seminarier och férelasningar om icke-
formellt larande och var uppdelat i tva delar. Formiddagsforelasningarna holls av ungdomar for deras “studenter”
— experter och politiker. Eftermiddagspasset bestod av seminarier ledda av experter och beslutsfattare om
ungdomspolitik och ungdomars vérld p& det lokala planet. Larandet kompletterades med kommunikation och
sociala lekar. Genom den h&ér metoden stélldes deltagarna infor olika teman. Experter och beslutsfattare kunde
forbattra sin forstaelse for ungdomars asikter och behov. Ungdomarna & sin sida fick en béttre forstaelse for
dynamiken i beslutsfattarnas processer som péverkar deras liv, och de sjilva kunde paverka framtida beslut
genom rad som de hade kommit fram till gemensamt.
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Bidragsregler

Projektets budget méaste utformas enligt féljande bidragsregler:

Godkédnda kostnader

Finansierings-

Belopp

Regel for beviljande

Rapporteringskrav

modell
Aktivitets- Godkénda direkta kostnader Procentsats av 75 % av de sammanlagda godkanda Villkor: Mal och Fullstandigt styrkta
kostnader - Resekostnader de faktiska kostnaderna aktivitetsprogram ska tydligt kostnader och kopior av
- Kostnader for logi/mat kostnaderna (om inte ett lagre belopp av EU-bidraget | beskrivas i anstkan. fakturor/kvitton/fardbiljette

- Organisering av seminarier, méten,
samrad, aktiviteter

- Kostnader for
trycksaker/éversattningar/information
- Spridning och tillvaratagande av
projektresultaten

- Ovriga direkta kostnader for
genomfdrandet av projektet.

Godkénda indirekta kostnader
(7 % av de godkanda direkta
kostnaderna)

har ansokts av sbkanden).
Hogst 50 000 euro

r (endast for direkta
kostnader)

Beskrivning av resultaten i
slutrapporten.

Forteckning med alla
deltagarnas
namnteckningar i original.
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Hur utformar man ett bra projekt?

Tabellen “Tilldelningskriterier” i detta delprogram visar vilka kriterier som géller fér beddémning av ett projekts
kvalitet. Har &r nagra rad som kan hjalpa er att utforma ett bra projekt.

Kvaliteten pa projektets utformning
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Kvaliteten pa partnerskapet/det aktiva engagemanget hos alla projektansvariga

Smidigt och effektivt samarbete mellan de projektansvariga ar en grundlaggande faktor for att projektet ska
lyckas. De projektansvariga ska visa formaga att uppratta och driva ett sammanhallet partnerskap med aktivt
engagemang fran alla projektansvariga och med gemensamma mal att uppna. | detta avseende ska féljande
faktorer beaktas: nivdn pa natverksbyggande, samarbete och engagemang hos var och en av de
projektansvariga, de projektansvarigas profil och bakgrund nar karaktaren eller malet med aktiviteten kraver
vissa kvalifikationer, en tydlig och gemensam definition av roller och uppgifter fér var och en av de
projektansvariga, partnerskapets kapacitet att utfora effektiv uppfoljning och spridning av resultaten fran
aktiviteten. Projekt som bygger p& strukturerad dialog ska genomféras inom och genom de
ungdomsorganisationer som ar aktiva aktérer i plattformar for moten och debatter om ungdomsfragor pa
lokal, regional, nationell eller europeisk niva. Med tanke pa detta &r nationella, regionala eller lokala
ungdomsrad och icke-statliga organisationer som deltar i sddana strukturer naturliga men inte exklusiva
malgrupper for detta delprogram. Dessa projekttyper bor ocksa syfta till att utveckla nyskapande och
effektiva satt att involvera andra malgrupper, sarskilt ungdomar som aktivt deltar i samhallet men inte pa ett
organiserat vis, samt ungdomar frdn missgynnade forhallanden och med begransade majligheter.

Kvaliteten pa forberedelserna

Forberedelserna &r av avgdrande betydelse for ett bra projekt. Under forberedelserna bor de
projektansvariga komma 6verens om ett gemensamt tema for projektet. De ska fundera Over
arbetsfordelning, aktivitetsprogram, arbetsmetoder, deltagarnas profiler och praktiska fragor (t.ex.
motesplats, transporter, logi, stodmaterial och sprakligt stéd). Under forberedelserna ska ockséd deltagarnas
medverkan i projektet starkas samtidigt som de forbereds for interkulturella méten med ungdomar med
annan bakgrund och fran andra kulturer.

Kvaliteten pa aktivitetsprogrammet
Aktivitetsprogrammet ska vara tydligt definierat, realistiskt, valavvagt och kopplat till projektmalen och till
Ung och Aktiv i Europa.

Kvaliteten p& utvarderingen

For att projektet och projektresultaten ska komma till langsiktig nytta forvantas projektansvariga och
deltagare gora en slutlig utvardering. Genom den slutliga utvarderingen ska det ga att bedoma om malen for
projektet har uppnatts och om de projektansvarigas och deltagarnas forvantningar har infriats. |
utvarderingen ska ocksa resultaten av larandet lyftas fram.

Forutom den slutliga utvarderingen ska utvardering ske fore, under och efter aktivitetens slut for att
aktiviteten ska genomféras pa ett smidigt satt. Utvarderingen innan aktiviteten startar ska mojliggora for de
projektansvariga att justera detaljerna i projektets utformning, medan de fortldpande utvérderingarna &ar
viktiga for att fa synpunkter fran deltagarna och anpassa aktivitetsprogrammet efter detta.

Kvaliteten p& atgarder till skydd och sékerhet for deltagarna

Utover kraven gallande forsakring for alla deltagare samt mélsmans godkannande for deltagare under 18 ar
(se del A i denna handledning), ska de projektansvariga under planeringen och forberedelserna for projektet
ta upp frdgan om skydd och sékerhet for deltagarna och fokusera pa lagstiftning, policy och praxis som kan
variera mellan olika lander. De projektansvariga ska se till att risker och skydd av ungdomar tas upp i
projektet. Det ska finnas tillrackligt manga ungdomsledare sa att ungdomarna kan lara sig i en trygg och
skyddad miljo. Nar bada konen &r representerade i ett projekt bor ocksa ledargruppen bestd av bade méan
och kvinnor. Det boér finnas nédrutiner (t.ex. dygnetruntgiltiga kontaktuppgifter for mottagande land och
hemland, nédfond, reservplan, forsta hjalpenutrustning, minst en ledare som har utbildning i forsta hjalpen,
kontaktuppgifter till raddningstjanst, informationsforfarande o.s.v.). Det &r ocksd bra att fastsla en
gemensam "uppfoérandekod” som hjalper bade gruppledare och deltagare att folja de regler for uppforande
som man har kommit Gverens om (t.ex. anvandning av alkohol, tobak o0.s.v.). Ledarna bor ocksd ha en
gemensam forstdelse och hallning i vissa fragor, sarskilt nar det galler nodsituationer. Mer praktisk
information och komihdglistor finns i riktlinjerna om risker och skydd av ungdomar (se bilaga Il i denna
handledning).
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Kvaliteten pa projektets innehall och metodik

= Tema av gemensamt intresse och relevans for deltagargruppen

Projektet ska ha ett séarskilt tema som de projektansvariga vill utforska tillsammans. Det valda temat ska
bestimmas gemensamt och spegla deltagarnas intressen och behov. Temat ska omséttas i projektets

konkreta dagliga aktiviteter.

=  Metoder for icke-formellt larande

Projektet ska folja principerna for icke-formellt larande. Manga olika icke-formella pedagogiska metoder och
tekniker kan utnyttjas (t.ex. seminarier, rollspel, friluftsaktiviteter, kontaktskapande aktiviteter,
gruppdiskussioner 0.s.v.) for att tillgodose deltagarnas skilda behov och for att uppna de 6nskade resultaten.
Generellt sett ska projekten grundas pa en interkulturell larprocess som stimulerar kreativitet, aktivt

deltagande och initiativtagande.

= Aktivt engagemang hos projektdeltagarna

Aktivitetsprogrammet och arbetsmetoderna ska engagera deltagarna sa mycket som mdojligt och satta igang
en larprocess. Deltagarna ska aktivt medverka i forberedelsen och utvarderingen av projektet. Ungdomarna
ska ges tillfalle att utforska olika &mnesomraden pa en jamlik grund, oavsett sprakkunskaper eller andra

fardigheter.

= Framjande av social och personlig utveckling hos projektdeltagarna

Projektet ska mojliggora for deltagarna att fa sjalvfortroende nar de stalls infor nya erfarenheter, attityder
och beteenden, tilldagna sig eller utveckla fardigheter, kompetens och kunskaper som bidrar till deras sociala
eller personliga utveckling. De projektansvariga ska uppméarksamma vilka inlarningsprocesser som stimuleras

i projektets olika faser.

= Interkulturell dimension

Projektet ska ©ka ungdomarnas positiva upplevelse av andra kulturer och vara ett stéd i dialog och
interkulturella méten med ungdomar med annan bakgrund och fradn andra kulturer. Den ska ocksa bidra till
att forebygga och motverka férdomar, rasism och attityder som leder till utestdngning och att ungdomarna

utvecklar sin kansla for tolerans och forstaelse for mangfald.

= Europeisk dimension

Projektet ska bidra till ungdomarnas larprocess och ©ka deras kunskaper om det europeiska eller
internationella sammanhang de lever i. Den europeiska dimensionen i ett projekt kan avspeglas genom

féljande.

- Projektet framjar ungdomars kansla av europeiskt medborgarskap och hjalper dem att forsta att de ar

delaktiga i det nutida och framtida Europa.

- Projektet avspeglar ett gemensamt engagemang i europeiska samhallsfrdgor, t.ex. rasism,

framlingsfientlighet och antisemitism eller drogmissbruk.

- Projektets tema ar kopplat till EU-fragor, t.ex. EU:s utvidgning, EU-institutionernas roller och verksamhet

eller EU:s &tgarder i ungdomsfragor.

- | projektet diskuteras EU:s grundlaggande principer, d.v.s. principerna om frihet, demokrati, respekt fér

de manskliga rattigheterna och de grundlaggande friheterna samt rattsstatsprincipen.

Kvaliteten pa projektets rackvidd
= Effekt, spridningseffekt och uppféljning

Ett projekt ska inte bara inverka pa dem som deltar i aktiviteten. De projektansvariga ska sa langt som

mojligt forsoka engagera andra manniskor (t.ex. i bostadsomradet eller narsamhaéllet) i projektaktiviteterna.

Projektet ska sattas in i ett langre perspektiv och planeras i syfte att uppna spridningseffekter och langsiktiga
effekter. Spridningseffekt uppnas genom att till exempel 6vertyga andra aktorer att anvanda resultaten fran
projektet i ett nytt sammanhang. De projektansvariga ska kartlagga mojliga malgrupper som kan agera som
effektspridare (t.ex. ungdomar, ungdomsledare, media, politiska ledare, opinionsledare och beslutsfattare

inom EU) for att sprida projektets mal och resultat.

Projektansvariga och deltagare bér aven systematiskt fundera dver olika satt att utféra uppféljningen av
projektet. Kommer evenemanget att vara upprepas? Kan en ny projektansvarig delta i nasta projekt? Hur kan
temadiskussionerna fortsatta och vad skulle nasta steg kunna bli? Kommer det att gd att planera och

genomfora nya projekt under olika programomraden i Ung och Aktiv i Europa?
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Projektets/programmets synlighet

De projektansvariga ska tillsammans fundera Gver atgarder som syftar till att 6ka projektets synlighet och
aven programmets synlighet i allménhet. De projektansvarigas och deltagarnas kreativitet ar en ytterligare
potential fér att sprida information om den planerade aktiviteten och om vad programverksamheten kan
erbjuda. Synlighet och atgarder sker framst innan och under tiden projektet dger rum. Dessa atgarder kan
delas upp i tv& breda kategorier.

- Projektets synlighet
De projektansvariga och deltagarna ska “gora reklam for" projektet och dess syften och mal, och
sprida "ungdomsbudskapet” under tiden projektet genomférs. For att éka medvetenheten om
projektet kan de till exempel ta fram informationsmaterial: skicka e-post eller SMS, goéra affischer,
klisterméarken, reklammaterial (t-tréjor, kepsar, pennor 0.s.v.), bjuda in journalister att nérvara,
skicka pressmeddelanden eller skriva artiklar for lokaltidningar, webbplatser eller nyhetsbrev, skapa
en e-grupp, ett internetforum, ett fotogalleri eller en blogg pa Internet o.s.v.

- Programmets synlighet

Forutom att anvanda programmets obligatoriska logotyp (se del C i denna handledning) ska alla
projekt ocksa agera som "effektspridare” for Ung och Aktiv i Europa for att 6ka medvetenheten om
vad programverksamheten kan erbjuda ungdomar och ungdomsledare i och utanfér Europa.
Projektansvariga uppmanas att bifoga information om programmet (t.ex. information om
programverksamheten eller dess mal och viktiga drag, malgrupper o0.s.v.) i alla &tgarder som vidtas
for att Oka projektets synlighet (se exempel ovan). Projektansvariga kan lagga in
informationsmé&ten eller seminarier i projektets aktivitetsprogram. De kan ocksd planera in
medverkan i evenemang (seminarier, konferenser, debatter) som organiseras pa olika nivaer
(lokala, regionala, nationella eller internationella).

Spridning och tillvaratagande av projektresultaten

Alla projektansvariga ska vidta atgarder for att sprida och tillvarata resultaten fran projektet.
Standardatgarder for spridning och tillvaratagande kan se likadana ut som &tgarderna for synlighet som
beskrivs ovan, den huvudsakliga skillnaden &ar att atgarderna for spridning och tillvaratagande inriktas pa
projektets resultat snarare an pa dess aktiviteter och mal. Darfor sker atgarder for spridning och
tillvaratagande framst efter att projektet har agt rum.

Forutom standardatgarderna for spridning och tillvaratagande av projektresultaten kan de projektansvariga
vidta ytterligare atgarder for att sprida och understryka vardet med sina projektresultat. Exempel pa
ytterligare atgarder for spridning och tillvaratagande &r att organisera offentliga evenemang (t.ex. féredrag,
konferenser, seminarier), gora audiovisuella produkter (t.ex. CD-rom, DVD), uppratta ett langvarigt
samarbete med media (t.ex. aterkommande inslag eller intervjuer i radio/TV/pressen), ta fram
informationsmaterial (t.ex. nyhetsbrev, broschyrer, handledningar), géra en hemsida o.s.v.
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DEL C — INFORMATION FOR SOKANDE

Alla projektansvariga som avser att skicka in en projektbeskrivning for att fa ekonomiskt stod av Europeiska
unionen under Ung och Aktiv i Europa bor noggrant lasa detta avsnitt som &ar utformat enligt bestémmelserna i
den budgetférordning som géller for EU-bidrag.

1. Vad du maste gora for att skicka in en
projektansdkan till Ung och Aktiv i Europa

For att skicka in en projektansokan till Ung och Aktiv i Europa maste du gora féljande tre steg:

=  kontrollera att ditt projekt uppfyller programkraven
= Kkontrollera att ditt projekt uppfyller de ekonomiska kraven
= fyllai och skicka in din anstkan till ratt kontor (centrala programkontoret eller nationellt kontor).

Steg 1 Kontroll av 6verensstammelse med programkriterierna

Som projektansvarig och potentiell sokande maste du kontrollera att ditt projekt uppfyller foljande kriterier:
bidragskriterier, uteslutningskriterier, urvalskriterier och tilldelningskriterier.

Bidragskriterier

Bidragskriterierna handlar framst om projekttyp, malgrupp och villkor for att skicka in en bidragsansékan om ett
sadant projekt. Om ditt projekt inte uppfyller dessa kriterier avslds det utan att bedémas narmare. Nagra
bidragskriterier &r gemensamma for alla programomraden och delprogram, men andra galler endast for vissa
programomraden eller delprogram.

For att godkannas maéste ditt projekt uppfylla alla bidragskriterier for det programomrade eller delprogram som
du soker under. For mer detaljerad information om bidragskriterier for sarskilda programomraden eller
delprogram, se del B i denna handledning.

Uteslutningskriterier

Sokande maste forsdkra att de inte befinner sig i ndgon av de situationer som beskrivs i artiklarna 93 och 94 i
den budgetférordning som géller for Europeiska gemenskapernas allmanna budget (radets forordning (EG,
Euratom) nr 1605/2002), se nedan.

Sokande far inte delta i Ung och Aktiv i Europa om de befinner sig i ndgon av féljande situationer:

= de &r i konkurs eller likvidation, ar foremal for tvangsforvaltning, har ingatt ackordsuppgorelse med
borgenérer eller har avbrutit sin naringsverksamhet, eller ar i en motsvarande situation till foljd av nagot
liknande férfarande enligt nationella lagar och andra forfattningar,

= har fallts for brott mot yrkesetiken enligt lagakraftvunnen dom,

= har gjort sig skyldiga till ett allvarligt fel i yrkesutdvningen, sdvida detta pd nagot satt kan styrkas av
avtalsslutande myndighet,

= inte har fullgjort sina skyldigheter att betala socialférsakringsavgifter eller skatt enligt lagstiftningen i det land
dar de ar etablerade eller i det land dér avtalsslutande myndighet finns, eller dar kontraktet ska genomforas,

= de i en lagakraftvunnen dom har démts for bedrégeri, korruption, deltagande i kriminella organisationer eller
nagon annan olaglig verksamhet som skadar gemenskapens ekonomiska intressen,

= jsamband med ett annat upphandlingsforfarande eller bidragsforfarande som finansierats genom Europeiska
unionens budget har konstaterats bryta mot sina avtalsenliga skyldigheter pa ett allvarligt satt.

Sokande kan inte f& ekonomiskt stod om de vid tidpunkten for bidragsforfarandet:
= befinner sig i intressekonflikt,

* lamnat felaktiga uppgifter till den upphandlande myndigheten i friga om de krav som maste uppfyllas for att
fa delta i bidragsforfarandet, eller inte har lamnat dessa uppgifter.
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I enlighet med artiklarna 93 till 96 i budgetférordningen kan administrativa och ekonomiska paféljder paforas de
sbkande som har lamnat felaktiga uppgifter eller pa ett allvarligt satt inte har fullgjort sina avtalsenliga
skyldigheter enligt ett tidigare bidragsavtal.

Dessa uteslutningskriterier galler alla programomréden och delprogram i Ung och Aktiv i Europa. For att uppfylla
dessa bestammelser maste de sokande underteckna en forsakran om att de inte befinner sig i nagon av de
situationer som asyftas i artiklarna 93 och 94 i budgetférordningen. Denna forsakran utgér en sarskild del av
ansokan.

Urvalskriterier

Urvalskriterierna gor att centrala programkontoret (EACEA) eller det nationella kontoret kan bedéma sékandens
ekonomiska och operationella kapacitet att slutfora det foreslagna projektet. Dessa urvalskriterier galler alla
programomraden och delprogram i Ung och Aktiv i Europa.

Ekonomisk kapacitet innebar att sokanden har stabila och tillrackliga finansieringskéllor sa att aktiviteten kan
genomforas under hela den tid projektet pagar.

Mark att intyg om ekonomisk kapacitet inte galler for:

= sokande som anstker om bidrag pa mindre &n 25 000 euro

= offentliga organ

= informella ungdomsgrupper

= organisationer som omfattas av internationella offentligrattsliga bestdmmelser och som inrdttats genom
mellanstatliga 6verenskommelser, samt specialiserade organ som inrattats av dessa

= Internationella rodakorskommittén

= Internationella rédakors- och rédahalvmanefederationen.

| alla andra fall méste sokande tillsammans med ansokan skicka in:

= sokandens resultatrakning
*  balansrakningen for det senaste avslutade rakenskapsaret
= formular med bankuppgifter ifylit av sékanden och vidimerat av banken (med namnteckningar i original).

Om anstkan galler for ett projekt dar beloppet éverskrider 500 000 euro ska en revisionsberattelse upprattad av
en auktoriserad extern revisor bifogas. Revisionsberéttelsen ska godkanna de tillgangliga rékenskaperna for
foregdende rakenskapsar.

Om centrala programkontoret (EACEA) eller det nationella kontoret mot bakgrund av dessa handlingar anser att
den ekonomiska kapaciteten inte verkar eller &r tillfredsstéllande kan de:

= be om mer information

=  begéra en bankgaranti

= erbjuda ett bidragsavtal utan forfinansiering
*  avsld ansokan.

Operationell kapacitet innebar att sbkanden ska visa att de har tillrécklig kapacitet och motivation for att kunna
slutfora det foreslagna projektet. Detta utgdr en sarskild del av ansdkan.

Tilldelningskriterier

Tilldelningskriterierna ar indikatorer som gor att centrala programkontoret (EACEA) eller det nationella kontoret
kan beddéma kvaliteten p& projekt som skickas in for bidragsansokningar.

Utifran dessa kriterier beviljas bidrag till de projekt som maximerar programmets sammantagna effekter.

Tilldelningskriterierna i denna handledning redogor for exakt vilka faktorer som beaktas vid bedémningen av ett
projekts kvalitet.

Nagra tilldelningskriterier &r gemensamma for alla programomraden och delprogram, men andra galler endast for

vissa programomraden eller delprogram.
Alla tilldelningskriterier for programomraden och delprogram beskrivs i del B i denna handledning.
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Steg 2 Kontrollera de ekonomiska kraven

Typer av bidrag

Bidraget kan vara av féljande typer:

= procentsats ersattning av de faktiska godkanda kostnaderna
= fasta belopp

= schablonbelopp (eller fast procentsats)

= en kombination av ovanstaende.

Bidrag i form av procentsatsersattning goérs genom ersattning av en viss del av de godkanda kostnader som
uppkommit under projektet (t.ex. 70 % av deltagarnas resekostnader under delprogram 1.1).

Ett fast belopp &r en summa som generellt ticker vissa nddvéandiga kostnader for att genomféra projektet (t.ex.
1 920 euro for aktivitetskostnader i ett ungdomsutbyte under delprogram 3.1).

Schablonbeloppet tacker vissa utgiftstyper antingen genom tilldampning av ett standardiserat schablonbelopp
(t.ex. 250 euro x antalet volontérer x antalet manader volontartjanst utomlands for forstarkt handledning under
programomrade 2) eller genom tillampning av en fast procentsats (7 % av de direkta godkanda kostnaderna for
stdd till indirekta kostnader under delprogram 1.3).

| de finansieringsmodeller som tillampas i Ung och Aktiv i Europa anvands ofta finansiering genom fasta belopp
och schablonbelopp. De héar bidragsformerna hjélper de sbkande att enkelt berdkna hur stort bidrag de kan
forvanta sig och underléttar en realistisk planering av projektet.

Om du ansoker till ett nationellt kontor ska du se till att du har uppmérksammat de korrekta beloppen. Ett
nationellt kontor kan besluta att anpassa de standardiserade fasta belopp och schablonbelopp som anges i denna
handledning till sitt land. Det innebér att de fasta beloppen och schablonbeloppen kan variera beroende pa i vilket
programland ansokan skickas in. Vilka belopp som géller i varje land publiceras pa Europeiska kommissionens
webbplats och de nationella kontorens webbplatser.

For mer detaljerad information om finansieringsmodell for alla programomraden och delprogram, se del B i denna
handledning.

Samfinansiering

Ett EU-bidrag ar ett stdd att utféra ett projekt som inte kan genomféras utan ekonomiskt stéd av Europeiska
unionen och det bygger pa principen om samfinansiering. Samfinansiering innebéar att EU-bidraget inte tacker alla
kostnader for projektet, sbkanden ska komplettera EU-bidraget med egna finansieringskéallor och/eller nationella,
regionala, lokala eller privata bidrag. Detta galler dock inte for bidrag i form av fasta belopp och schablonbelopp,
for stod i form av procentsats av faktiska kostnader ska stkanden i ansékan ange bidrag fran andra kallor &n EU-
bidraget.

Bidrag i annan form &n pengar betraktas ocksad som samfinansiering. Vardet av sddana bidrag far inte 6verskrida:
= de faktiska kostnaderna som stods av verifikationer fran de tredje parter som har gett dessa bidrag till
bidragsmottagaren kostnadsfritt, men som stér fér motsvarande kostnader

= de kostnader som generellt godtas pad den aktuella marknaden for de bidragstyper dar inga kostnader
uppkommer.

Bidrag i form av fastigheter eller liknande &r inte tillatet.

Ideell verksamhet

Bidragen far inte syfta eller leda till att bidragsmottagaren gar med vinst. Vinst definieras som ett dverskott av
inkomster efter kostnader. | praktiken innebar detta att om de totala inkomsterna fran ett projekt dverstiger de
slutliga totalkostnaderna for projektet sédnks bidraget i motsvarande grad efter granskningen av slutrapporten.
Detta galler dock inte fér bidrag i form av fasta belopp och schablonbelopp.

Om ett projekt har visat sig g med vinst kan detta leda till att redan utbetalda belopp maste aterbetalas.
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Ingen dubbelfinansiering

Alla projekt med EU-st6d kan endast fa ett bidrag fran EU:s budget. Darfor kan inte ett projekt som far stéd inom
Ung och Aktiv i Europa fa nagot annat EU-stod.

Observera att om du har fatt driftsbidrag fran EU:s budget (t.ex. under delprogram 4.1 i Ung och Aktiv i Europa)
kan du inte fa ekonomiskt stod for att tacka indirekta godkanda kostnader for projekt under andra delprogram.

Observera ocksa att deltagarna inte kan delta direkt i tva eller fler projekt inom Ung och Aktiv i Europa samtidigt
(t.ex. en EVS-volontar som samtidigt ingar i en ungdomsgrupp som genomfor ett ungdomsinitiativ).

For att undvika risk for dubbelfinansiering ska sdkanden i rétt avsnitt av ansdkan ange kallor och belopp fér all
annan slags finansiering som har mottagits eller sokts under samma rékenskapsar, antingen for det aktuella
projektet eller for andra projekt, dven driftsbidrag.

Steg 3 Fylla i och skicka in ansdkningsformularet

En projektansvarig atar sig rollen som koordinator och skickar en enda ansokan for hela projektet till centrala
programkontoret (EACEA) eller det nationella kontoret pa alla projektansvarigas vagnar.

Om anstkan beviljas blir sékanden bidragsmottagare och undertecknar ett enda bidragsavtal med centrala
programkontoret eller det nationella kontoret for finansiering av hela projektet.
AnsoOkningsforfarande

I del B i denna handledning beskrivs vilka bidragskriterier som ska uppfyllas for att skicka in en projektbeskrivning
for alla programomraden och delprogram. De sokande maste dven respektera bestammelserna nedan.

En anstkan godkénns endast om den:

= skickas in pa ratt ansokningsformuléar, fullstandigt ifylld och daterad

= &rundertecknad av den person som har rattskapacitet for den sdkandes rakning
= uppvisar en budget som dverensstammer med bidragsreglerna

= uppfyller kriterierna fér inlamnande av anstkan

= skickas in fore sista ansékningsdag.

Observera att hogst tre projektansdkningar kan lamnas in av samma sbtkande inom varje delprogram per
omgang.

Anvandning av det officiella ans6kningsformularet

Ansokningarna maste:

= goras pa det speciella ansokningsformular som tagits fram for dndamalet. Du far formularen genom att
kontakta centrala programkontoret (EACEA) eller ett nationellt kontor. Du kan ocksé ladda ned dem fran
kommissionens, centrala programkontorets eller de nationella kontorens webbplatser (se bilaga | i denna
handledning).

= Ansokan maste ocksa fyllas i pa ett av EU:s officiella sprak

= vara maskinskriven

= och atfoljas av ett officiellt brev fran stkanden.

Ansokan maste ocksa innehalla alla handlingar som det hanvisas till i ansokningsformularet.

Bevisa din rattsliga stéallning

Sokanden maste lagga fram féljande bevis.

Icke-statlig organisation:

= formular med bankuppgifter, korrekt ifyllt och undertecknat (bifogas ansdkan)

= utdrag ur det Oofficiella foretagsregistret och f-skattsedel (om organisationsnumret och
momsregistreringsnumret ar samma, som det ar i vissa lander, behévs endast en av dessa handlingar).

Offentligt organ:

= formular med bankuppgifter, korrekt ifyllt och undertecknat (bifogas ansokan)
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= rattsligt beslut eller annat officiellt dokument uppréttat for det offentliga organet.
Enskild:

= formular med bankuppgifter, korrekt ifyllt och undertecknat (bifogas ansdkan)
= fotokopia av identitetskort och/eller pass.

Beréknad budget

Ansokningarna maste innehdlla en detaljerad berakning av budgeten (bifogas anstkan) dar alla priser anges i
euro. Sokande utanfér eurozonen maste anvanda de kurser som publiceras Europeiska unionens officiella tidning,
serie C, den manad som de skickar in ansokan. De nationella kontoren i dessa lander ska tillampa en vaxelkurs
som faststélls av Europeiska kommissionen. Vaxelkursen faststélls vid varje urvalsomgang (méanatlig vaxelkurs
som galler ménaden for sista ansokningsdag) eller, om ingen sadan finns, till den manatliga véaxelkurs som
publiceras pad kommissionens webbplats den dag en betalningsorder utfardas. For mer information om vilka
kurser som tillampas, se kommissionens webbplats pa www.ec.europa.eu/budget/inforeuro/.

Projektbudgeten méaste utformas i enlighet med bidragsreglerna for aktuellt programomréde eller delprogram och
tydligt visa vilka kostnader som ar godkanda for stod fran EU.

Att uppfylla kriterierna for inlamnande av ansokan

Ett originalexemplar av ansokan maste skickas till adressen for det organ som ansvarar for urvalet, centrala
programkontoret (EACEA) eller ett nationellt kontor. Fér mer detaljerad information om vilket organ som ansvarar
for urvalet, se del B i denna handledning.

Ansokningarna méste skickas:

= med post, poststdémpelns datum géller
= med bud, budets mottagningsdatum galler.

Vissa nationella kontor godtar féljande inlamnande av ansdkan:

= personligen, mottagningsdatum géaller
= online.

Som en allmén regel géller att ansdékningar som skickas med fax eller e-post inte godtas. Vissa nationella kontor
kan dock godta ansokningar som skickas med fax eller e-post pa villkor att de senare kompletteras med ett
undertecknat original av anstkan fore sista ansokningsdagen.

Inga andringar kan goras i anstkan efter att den har skickats in. Centrala programkontoret (EACEA) eller det
nationella kontoret kan dock ge stkanden mdjlighet att ratta till formella och uppenbara fel i ansékan inom en
rimlig tidsfrist. 1 detta fall méste centrala programkontoret eller det nationella kontoret kontakta stkanden
skriftligen.

Respektera sista ansdkningsdag

AnsoOkan ska skickas in fore sista ansokningsdag som motsvarar projektets startdatum.

For projekt som skickas till ett nationellt kontor finns féljande fem sista ansckningsdagar per ar:

Projekt som startar mellan Sista ansdkningsdag
1 maj — 30 september 1 februari
1 juli — 30 november 1 april
1 september — 31 januari 1 juni
1 december — 30 april 1 september
1 februari — 31 juli 1 november

For projekt som skickas till centrala programkontoret (EACEA) finns foljande tre sista ansékningsdagar per ar:

Projekt som startar mellan Sista ansdkningsdag
1 augusti — 31 december 1 februari
1 december — 30 april 1 juni
1 mars — 31 juli 1 september
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Skillnaden mellan projektperiod och aktivitetsperiod

I alla projektansokningar som skickas in under Ung och Aktiv i Europa ska tva perioder anges: projektperiod och
aktivitetsperiod.

Projektperiod

Det ar det datum projektet startar och det datum projektet slutar. Tiden mellan dessa tva datum &ar den
bidragsberattigande perioden, vilket innebar att kostnader for projektet maste uppkomma under denna period.
Perioden omfattar forberedelserna och den slutliga utvarderingen av projektet (daribland reflektion om en
eventuell uppfdljning).

Aktivitetsperiod

Detta 4r den period d& den huvudsakliga aktiviteten genomfors (t.ex. den férsta och den sista dagen i ett
ungdomsutbyte, seminarier 0.s.v.). Perioden omfattar forberedelserna och den slutliga utvarderingen av projektet
(daribland reflektion om en eventuell uppfdljning). Aktivitetsperioden infaller alltsd inom projektperioden och ska
helst inte sammanfalla med den, eftersom kostnader forvantas uppkomma bade fore och efter den huvudsakliga
aktiviteten.

Den bidragsberéttigande perioden for kostnader startar det datum som anges i bidragsavtalet, det vill saga
projektets startdatum. Utgifter kan godkénnas innan avtalet har undertecknats, om bidragsmottagaren kan visa
att det var nddvandigt att starta projektet innan avtalet undertecknades. Det datum nar utgifterna férst kan
godkannas far under inga omstandigheter ligga tidigare &n det datum ansokan skickades in.

Observera att den faktor som avgor nar kostnaden uppkom maste sammanfalla med den bidragsberéttigande
perioden, vilket inte innebar att utgiften nodvandigtvis maste betalas under projektets bidragsberattigande
period. Kostnaderna for tjanster (t.ex. dversattningar, logi, kost, resor) eller material till projektets genomférande
kan faktureras och betalas innan projektet startar eller vid projektets slut, pa villkor att:

] tjansterna/materialen har utforts/levererats inom den bidragsberattigande perioden,

] kostnaderna inte har uppkommit fére den dag da ansokan lamnades in.
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Bild: Projektcykel. Skillnaden mellan projektperiod och aktivitetsperiod

Tidsintervall I

- Som en allméan regel tre manader for
projekt som handléaggs decentraliserat.

- Som en allmén regel sex manader for
projekt som handléaggs centraliserat.

Forberedelser '
ﬁ I Aktivitetens startdatum '

Aktivitetens slutdatum .

Utvardering (daribland
reflektion om en eventuell

uppfoljning)
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2. Vad hander nar en anstkan har skickats in?

Alla ans6kningar som kommer in till centrala programkontoret (EACEA) och de nationella kontoren genomgar ett
urval.

Urvalsforfarandet
Urvalet av ansokningar gors pa foljande satt:
=  Forst kontrolleras de mot kriterierna for bidrag, uteslutning och urval.

= Sedan beddms de anstkningar som har godkédnts i dessa kontroller och rangordnas enligt
tilldelningskriterierna.

Slutligt beslut

Nar beddmningen och kontrollen av de ekonomiska kraven har slutférts beslutar centrala programkontoret
(EACEA) eller det nationella kontoret om vilka projekt som ska fa bidrag, utifrdn urvalskommitténs férslag och
den befintliga budgeten.

Meddelande om tilldelningsbeslut

Ansodkningar till centrala programkontoret (EACEA)

Sokande ska i princip informeras om utgangen av urvalet under den femte manaden efter sista ansokningsdagen.
Ansodkningar till nationellt kontor

Sokande ska i princip informeras om utgangen av urvalet under den andra manaden efter sista ansokningsdagen.

Alla stkande som har fatt beviljande eller avslag ska informeras skriftligen. Nar urvalet har avslutats skickas inte
ansokningarna med bilagor tillbaka till sékanden, oavsett utgangen av urvalet.
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3. Vad hander om din anstkan beviljas?

Bidragsavtal

Vid ett slutligt beviljande av centrala programkontoret (EACEA) eller ett nationellt kontor ingds ett bidragsavtal
mellan centrala programkontoret/det nationella kontoret och bidragsmottagaren, upprattat i euro och med
detaljer om villkor och nivd pa finansiering. For bidragsmottagare frdn EU:s medlemsstater har centrala
programkontoret ersatt bidragsavtalet med ett bidragsbeslut. Bidragsbeslutet ar en unilateral handling om
beviljande av bidrag till bidragsmottagaren. Till skillnad fran ett avtal behover inte bidragsmottagaren
underteckna beslutet och kan starta projektet omedelbart efter mottagandet.

For projekt som godkdnns av centrala programkontoret dr avsikten att bidragsmottagarna ska fa avtalet for
undertecknande under den sjatte manaden efter sista ansékningsdagen.

For projekt som godkanns av de nationella kontoren &r avsikten att bidragsmottagarna ska fa avtalet for
undertecknande under den tredje manaden efter sista anstkningsdagen.

Avtalet maste undertecknas och atersandas till centrala programkontoret eller det nationella kontoret omedelbart.
Centrala programkontoret eller det nationella kontoret &r de som sist undertecknar.

P& kommissionens webbplats finns exempel pa bidragsavtal som anvands inom Ung och Aktiv i Europa.

Om flera projektansokningar som lamnats in av samma sokande inom ett delprogram per omgang godkanns av
centrala programkontoret upprattas ett enda bidragsavtal/beslut for att harmonisera och forenkla
avtalshanteringen. | detta fall bedoms sokandens ekonomiska kapacitet utifrdn det sammanlagda beviljade
bidraget.

Bidragsbelopp

Godkénnande av en anstkan innebar inte att automatiskt att hela det belopp som stkanden har ansékt om
beviljas (denna summa kan minska beroende pa att olika bidragsregler tillampas for varje programomrade).

Att bidrag beviljas en gang innebér inte att det kommer att géra det under féljande ar.

Det belopp som beviljas genom ett avtal ska betraktas som ett maximibelopp som aldrig kan bli hégre. Det
belopp som beviljas far inte heller Gverskrida det ansékta beloppet.

Det maste ga att identifiera de medel som overfors av centrala programkontoret (EACEA) eller det nationella
kontoret pa det konto som bidragsmottagaren anger.

Vem har ratt till EU-bidraget?

Trots att EU-bidraget o©verfors till den sokande (koordinerande organisation) som &r bidragsmottagare,
undertecknar avtalet och har det ekonomiska och administrativa ansvaret for hela projektet ska bidraget tacka
kostnaderna for alla projektansvariga i projektet. Det ar darfor nddvandigt att EU-bidraget férdelas mellan de
projektansvariga utifran deras roller, uppgifter och aktiviteter i projektet. For att undvika problem i partnerskapet
rekommenderar vi starkt att de projektansvariga formaliserar sin férdelning av uppgifter, ansvar och EU-bidraget
genom ett internt, skriftligt avtal.

Godkanda kostnader

For att godkannas inom detta program ska kostnader:

= vara nodvandiga for att projektet ska kunna genomforas, ingd i den provisoriska budgeten som bifogas
avtalet och vara forenliga med principerna for sund ekonomisk forvaltning, sarskilt i frdiga om varde for
pengarna och kostnadseffektivitet

= uppkomma medan projektet pagar enligt definitionen i avtalet

= &samkas av bidragsmottagaren, bokforas pa& bidragsmottagarens konton i enlighet med gallande
bokfdringsregler och deklareras i enlighet med kraven i gallande skattelag och socialférsakringslag

= ga att identifiera och verifiera och stodjas av verifikationer i original.
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Godkéanda direkta kostnader

Godkanda direkta kostnader ar kostnader som med tillbérliga hansyn till bidragsvillkoren ovan gar att identifiera
som sarskilda kostnader knutna till genomférandet av projektet och som darfor kan bokféras direkt till det.

Godkéanda indirekta kostnader (forvaltningskostnader)

For vissa typer av projekt godkanns ett schablonbelopp pa hogst 7 % av de godkanda direkta kostnaderna for
projektet som indirekta kostnader, motsvarande bidragsmottagarens allménna forvaltningskostnader som kan
anses hora till projektet. For mer detaljerad information om bidragsregler for programomraden och delprogram,
se del B i denna handledning.

Indirekta kostnader kan inte omfatta kostnader som fors till en annan budgetpost.

Indirekta kostnader kan inte godkénnas om bidragsmottagaren redan har fatt driftsbidrag fran EU:s budget (t.ex.
under delprogram 4.1 i Ung och Aktiv i Europa).

Ej godk&nda kostnader
Foljande kostnader kan inte godkénnas:

= avkastning av kapital

= amorteringar och rantor pa upplaning

= reserver for forluster eller eventuella framtida skulder

= skuldréntor

= osékra fordringar

= valutavaxlingsforluster

= moms, om inte bidragsmottagaren kan visa att han inte kan fa tilloaka den

=  kostnader som deklarerats av bidragsmottagaren och omfattas av en annan atgard eller ett annat
arbetsprogram som beviljats EU-bidrag

= Qverdrivna eller mindre vélbeténkta utgifter.

Utbetalningsforfaranden

A) Forfarande med forfinansiering i ett delbelopp

De flesta projekt som far stod under Ung och Aktiv i Europa kommer att omfattas av ett utbetalningsforfarande
som bestar av forfinansiering i ett delbelopp och en slutbetalning/fordring av debetsaldot enligt beskrivningen
nedan:

Forfinansiering

En forfinansiering pa 80 % Overfors till bidragsmottagaren inom 45 dagar efter det datum den sista av parterna
har undertecknat avtalet och, om aktuellt, alla garantier har tagits emot. Syftet med forfinansiering ar att forse
bidragsmottagaren med ett kontant forskott.

Betalning eller fordring av saldot

Summan av slutbetalningen som ska goras till bidragsmottagaren faststélls utifran slutrapporten som ska skickas
in inom tvd manader efter projektets slutdatum (officiella formular for slutrapporter finns pa kommissionens,
centrala programkontorets (EACEA) eller de nationella kontorens webbplatser).

Om de godkénda kostnader som asamkats av bidragsmottagaren under projektperioden ar lagre an férvantat kan
bidraget minskas i motsvarande grad, och bidragsmottagaren maste i sddana fall betala tillbaka det 6verskridande
belopp som redan betalats ut under férfinansieringen.

Om stodet ar i form av fasta belopp eller schablonbelopp behéver inte de faktiska kostnaderna faststallas.
Bidragsmottagaren maste hur som helst p& begaran kunna lagga fram bevishandlingar fér de att aktiviteter som
organiserats med stod av EU-medel verkligen har &gt rum. For mer detaljerad information om bidragsregler for
programomraden och delprogram, se del B i denna handledning.

B) Forfarande med forfinansiering i tva delbelopp

For att minska den ekonomiska risken kommer centrala programkontoret (EACEA) eller de nationella kontoren att
tillampa ett forfarande som bestér av forfinansiering i tva delbelopp och en slutbetalning/fordring av debetsaldot
enligt beskrivningen nedan: Detta forfarande tillampas for:
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= projektansdkningar som skickas in av ungdomsgrupper med ansdkan om bidrag som 6verskrider 25 000 euro
= EVS-projekt som varar mellan 6 — 24 manader dar anstkan om bidrag éverskrider 50 000 euro, endast i fall
dér volontéren/volontérerna inte har utsetts vid tiden for ansékan.

Forfinansiering
En forfinansiering pa 40 % Overfors till bidragsmottagaren inom 45 dagar efter det datum den sista av parterna
har undertecknat avtalet och, om aktuellt, alla garantier har tagits emot.

Ytterligare forfinansiering

En andra forfinansiering pa 30 % Overfors till bidragsmottagaren inom 45 dagar efter att centrala
programkontoret (EACEA) eller det nationella kontoret har godkant bidragsmottagarens ansdkan om ytterligare
forfinansiering. Den hér andra forfinansieringen kan inte géras forradn 70 % av den tidigare forfinansieringen har
anvants.

Betalning eller fordring av saldot

Summan av slutbetalningen som ska goras till bidragsmottagaren faststélls utifran slutrapporten som ska skickas
in inom tvd méanader efter projektets slutdatum (officiella formular for slutrapporter finns pd kommissionens,
centrala programkontorets (EACEA) eller de nationella kontorens webbplatser).

Om de godkénda kostnader som asamkats av bidragsmottagaren under projektperioden &r lagre an férvantat kan
bidraget minskas i motsvarande grad, och bidragsmottagaren maste i sddana fall betala tillbaka det 6verskridande
belopp som redan betalats ut under férfinansieringen.

Om stodet ar i form av fasta belopp eller schablonbelopp behéver inte de faktiska kostnaderna faststallas.
Bidragsmottagaren maste hur som helst p& begaran kunna lagga fram bevishandlingar for de att aktiviteter som
organiserats med stéd av EU-medel verkligen har &gt rum. F6r mer detaljerad information om bidragsregler for
programomraden och delprogram, se del B i denna handledning.

Andra viktiga avtalsbestammelser

Inga retroaktiva bidrag

Bidrag kan inte beviljas retroaktivt fér projekt som redan slutforts.

Bidrag till ett projekt som redan startat kan bara beviljas om den stkande kan visa att det var nddvandigt att
starta projektet innan avtalet undertecknades. De bidragsberattigande utgifterna far da inte ha uppkommit fore
den dag da ansokan lamnades in.

Att starta projektet innan bidragsavtalet har undertecknats sker pa bidragsmottagarens egen risk och gor det inte
mer sannolikt att bidrag kommer att beviljas.

Garanti

Centrala programkontoret (EACEA) eller de nationella kontoren kan begara att en bidragsmottagare som har
beviljats ett bidrag lAmnar en garanti i forvadg for att minska de ekonomiska riskerna som &r knutna till
forfinansiering.

En sadan garanti begéars for att det organ som lamnar sakerhet ska ansvara oéaterkalleligt och sdsom for egen
skuld for bidragsmottagarens fullgérande av sina forpliktelser.

Garantin maste lamnas av en godkand bank eller ett finansinstitut i en av Europeiska unionens medlemsstater.
Om bidragsmottagaren &ar registrerad i ett annat programland eller partnerland kan centrala programkontoret
eller det nationella kontoret godkénna att en bank eller ett finansinstitut i det landet utfardar garantin, om det
anser att banken eller finansinstitutet erbjuder motsvarande sakerhet och egenskaper som en bank eller ett
finansinstitut i en medlemsstat.

Garantin kan ersattas av en tredjepartsgaranti fran en av de projektansvariga som ar part till samma
bidragsavtal.

Garantin  kommer att lyftas successivt, nar forfinansieringen utférs genom utbetalningar av saldon till
bidragsmottagaren enligt villkoren i bidragsavtalet.
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Offentliga organ och organisationer som omfattas av internationella offentligrattsliga bestdmmelser och som
inrattats genom mellanstatliga Overenskommelser, samt specialiserade organ som inrdttats av dessa,
Internationella rodakorskommittén och Internationella rodakors- och rodahalvmanefederationen ar alla
undantagna fran denna bestammelse.

Underleverantodrer och upphandlingskontrakt

Om det kravs underleverantdrer eller upphandlingskontrakt for att genomféra projektet ska bidragsmottagarna
utan hinder for tillAmpningen av direktiv 2004/18/EG ge kontraktet till den anbudsgivare som erbjuder bést valuta
for pengarna, alltsd den anbudsgivare som erbjuder bast forhallande pris—kvalitet och samtidigt undvika alla slags
intressekonflikter.

Om det for att genomfdra projektet kréavs upphandlingskontrakt till ett varde av mer &n 60 000 euro kan det
nationella kontoret eller centrala programkontoret (EACEA) begara att bidragsmottagarna foljer sarskilda regler
forutom dem som anges i stycket ovan. Dessa sarskilda regler ska utga fran regler i EG:s budgetférordning och
med tillbérlig hansyn till vardet av de aktuella kontrakten foreskriva den relativa storleken pd EU-bidraget i
forhallande till den totala kostnaden for projektet och risken.

Information om de beviljade bidragen

Bidrag som beviljas under ett rakenskapsar maste publiceras pd kommissionens, centrala programkontorets
(EACEA) och/eller de nationella kontorens webbplatser under det forsta halvaret som foljer efter avslutat
rakenskapsar nar de beviljades.

Informationen kan ocksa publiceras i annat lampligt medium, déaribland Europeiska unionens officiella tidning.

Centrala programkontoret och de nationella kontoren kan publicera foéljande information (om inte informationen
ar av s&dan art att den aventyrar bidragsmottagarens sikerhet eller ekonomiska intressen):

= bidragsmottagarens namn och adress
= gyftet med bidraget
= beviljat belopp och finansieringssats.

Publicitet

Forutom atgarderna for synlighet och for spridning och tillvaratagande av resultaten (som utgor
tilldelningskriterier) finns det ett krav om minimipublicitet for varje beviljat projekt.

Bidragsmottagarna maste tydligt markera Europeiska unionens stod i all kommunikation och publikationer,
oavsett deras form eller medium, aven Internet, och under de aktiviteter som bidraget anvands till.

Detta ska ske enligt féljande anvisningar.

Man ska anvanda programmets obligatoriska logotyp (se bilden nedan) atféljd av meningen: Projektet genomfors
med ekonomiskt stod fran Europeiska kommissionen. For uppgifterna i denna publikation [meddelande] ansvarar
endast upphovsmannen. Europeiska kommissionen tar inget ansvar fér hur dessa uppgifter kan komma att
anvéndas. Teckensnittet Tahoma ska anvandas néar denna mening citeras.

Oversittningar av logotypen och av ovanstdende mening finns péa alla EU:s officiella sprak pé féljande adress:
http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/publ/graphics/identity_en.html

Om dessa bestammelser inte foljs fullstdndigt kan bidragsmottagarens bidrag komma att minskas.

Officiell logotyp fér Ung och Aktiv i Europa (obligatorisk)

2

Education and Culture DG

‘Youth in Action’ Programme

Det rekommenderas ocksa starkt att bidragsmottagarna kompletterar ovanstdende obligatoriska grafiska krav
med att anvinda den tematiska bilden nedan:
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Tematisk bild Ungdom (rekommenderas starkt)

Youth

Mer information om anvdndningen av logotypen och den tematiska bilden Ungdom fas av centrala
programkontoret (EACEA) och de nationella kontoren.

Revisioner och 6vervakning

Ett projekt som far bidrag kan utsattas for revision och/eller kontrollbesok. Bidragsmottagaren atar sig att med
den juridiska foretrddarens underskrift lagga fram bevis for att bidraget har anvénts korrekt. Europeiska
kommissionen, centrala programkontoret (EACEA), nationella programkontoret och/eller revisionsratten eller ett
organ som de anlitar kan kontrollera hur bidraget har anvants nar som helst under avtalsperioden och under en
period av fem ar efter att den har l6pt ut.

Skydd av uppgifter

Alla personuppgifter i bidragsavtalet ska behandlas i enlighet med:

*  Europaparlamentets och radets forordning (EG) nr 45/2001 om skydd for enskilda da
gemenskapsinstitutionerna och gemenskapsorganen behandlar personuppgifter och om den fria rérligheten
for sddana uppgifter

= om tillampligt den nationella lagstiftningen i det land dar ansdkan har godkants.

Uppgifterna kommer endast att behandlas i samband med genomférandet och utvérderingen av programmet,
utan hinder for att uppgifterna kan komma att dverféras till de organ som ansvarar for inspektion och revision i
enlighet med unionsratten (EU-kommissionens interna revisionsorgan, revisionsratten, instansen for finansiella
oegentligheter eller Europeiska byran for bedrageribekampning). For mer information om hanteringen av
personuppgifter i samband med programmet Ung och Aktiv i Europa samt vilka nationella och europeiska
myndigheter som ska kontaktas vid frdgor eller klagomal, se kommissionens webbplats pa
http://ec.europa.eu/youth

Tillamplig lagstiftning

Europaparlamentets och radets beslut nr 1719/2006/EG av den 15 november 2006 om inrattande av programmet
”Ung och Aktiv i Europa” for perioden 2007-2013.

Réadets forordning (EG, Euratom) nr 1995/2006 av den 13 december 2006 om andring av budgetférordningen for
Europeiska gemenskapernas allméanna budget 1605/2002.

Kommissionens férordning (EG, Euratom) nr 1248/2006av den 7 augusti 2006 om &andring av forordning nr

2342/2002 om genomfdrandebestammelser for budgetférordning for Europeiska gemenskapernas allmanna
budget.
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BILAGA | - FORTECKNING MED KONTAKTUPPGIFTER

Europeiska kommissionen

Generaldirektoratet for uthildning och kultur
(GD Utbildning och kultur)
Enhet D2: Youth in Action Programme = Ung och Aktiv i Europa
Enhet D1: Ungdomspolitik
BE—1049 Bryssel

tfn (32-2) 299 11 11 +32 2299 11 11
Fax: +32 2 295 76 33

E-post: eac-youthinaction@ec.europa.eu
Webbplats: http://ec.europa.eu/youth/index_en.html

Centrala programkontoret for utbildning, audiovisuella medier och kultur (EACEA)
Enhet P6: Ungdom
BOUR 01/01
Avenue du Bourget 1
BE-1140 Bryssel

Tel: +32 2 29 75615
Fax: +32 2 29 21330

E-post: youthhelpdesk@ec.europa.eu
Webbplats: http://eacea.cec.eu.int

Europeiska ungdomsportalen
En dynamisk och interaktiv ungdomsportal pa 20 sprak

http://europa.eu/youth/
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Nationella kontor i programlanderna

BALGARIJA

National Centre "European Youth Programmes and
Initiatives"

75, Vassil Levski blvd.

BG - 1040 Sofia

Tel.: +359-2-9300572 /+359-2-9817577

Fax: +359-2-9818360

Webbplats: www.youthbg.info

DEUTSCHLAND

JUGEND fur Europa (JfE)

Deutsche Agentur fir das EU-Programm JUGEND IN
AKTION

Godesberger Allee 142-148

D - 53175 Bonn

Tel.: +49-228/9506-220

Fax: +49-228/9506-222

Webbplats: www.webforum-jugend.de

BELGIQUE - Communauté frangaise
Bureau International Jeunesse (BI1J)
Rue du Commerce, 20-22

B - 1000 Bruxelles

Tel.: +32-2-219.09.06

Fax: +32-2-218.81.08

Webbplats: http://www.lebij.be

EESTI

Foundation Archimedes - Euroopa Noored Eesti biiroo
Koidula, 13A

EE - 10125 Tallin

Tel.: +372-6979.220

Webbplats: http://euroopa.noored.ee

BELGIE - Vlaamse Gemeenschap
JINT v.z.w.

Grétrystraat, 26

B - 1000 Brussel

Tel.: +32-2-209.07.20

Fax: +32-2-209.07.49
Webbplats: http://www.jint.be

ELLAS

Hellenic National Agency

for the EU Programme YiA and Eurodesk

Institute for Youth (1Y)

417, Acharnon Street

GR - 111 43 Athens

Tel.: +30-210.25.99.360

Fax: +30-210.25.31.879

E-post: youth@neagenia.gr eurodesk@neagenia.gr

Webbplats: http://www.neagenia.gr

BELGIEN - Deutschsprachigen Gemeinschaft
Jugendbiiro der Deutschsprachigen Gemeinschaft
Quartum Center

Hutte, 79/16

B - 4700 Eupen

Tel.: +32-(0)87-56.09.79

Fax: +32-(0)87.56.09.44

Webbplats: www.jugendbuero.be

ESPANA

Agencia Nacional Espafiola

C/ José Ortega y Gasset, 71

E - 28.006 Madrid

Tel: +34-91-363.76.06/+34-91-363.77.40

Fax: +34-91-363.76.49

Webbplats: http://www.juventudenaccion.migualdad.es

CESKA REPUBLIKA

Ceska narodni agentura Mladez
Narodni insitut deti a mladeze
Na Porici 1035/4

CZ — 110 00 Praha 1

Tel: +420 221 850 900

Fax: +420 221 850 909
Webbplats: www.mladezvakci.cz

FRANCE

Agence Francaise du Programme Européen Jeunesse en
Action (AFPEJA)

Institut National de la Jeunesse et de I'Education Populaire
(INJEP)

11, rue Paul Leplat

F - 78160 Marly-le Roi

Tel.: +33-1-39.17.27.70

Fax: +33-1.39.17.27.57

Webbplats: www.jeunesseenaction.fr

DANMARK

Danish Agency for International Education
Fiolstraede 44

DK - 1171 Copenhagen K

Tel: +45 3395 7000

Fax: +45 33 95 7001

Webbplats: www.iu.dk/ungdom

ICELAND

Evrépa Unga Folksins
Laugavegi, 170-172
IS - Reykjavik 105
Tel.: +354-551.93.00
Fax: +354-551.93.93

Webbplats: http://www.euf.is
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IRELAND-EIRE

Léargas
189, Parnell St.
IRL - Dublin 1

Tel.: +353-1-873.1411
Fax: +353-1-873.1316
Webbplats: www.leargas.ie/youth

MAGYARORSZAG

National Employment and Social Office

Mobilitds National Youth Service

Youth in Action Programme Office

Szemere utca 7

HU - 1054 Budapest, HU - 1525 Budapest, Postbox. 20
Tel.: +36-1-374.9060

Fax: +36-1-374.9070

Webbplats: www.mobilitas.hu

ITALIA

Agenzia Nazionale per i Giovani
Via Attilio Regolo 19

IT - 00192 Roma

Tel. 06.3280.3266 / 3278

Fax. 06.3280.3204

Webbplats: www.agenziagiovani.it

MALTA

EUPU - European Union Programmes Unit
36, Old Mint Street

MT - Valletta VLT12

Tel.: +356-21.255.087/255.663

Fax: +356-255.86.139

Webbplats: www.yia.eupa.org.mt

KYPROS

Youth in Action

National Agency

Youth Board of Cyprus

6 Evgenias & Antoniou Theodotou
1060 Nicosia

P.0.Box 20282

CY - 2150 Nicosia

Tel.: +357-22-40.26.20/16
Fax: +357-22-40.26.53
Webbplats: www.youth.org.cy

NEDERLAND

Nederlands Jeugd Instituut (NJi)
Catharijnesingel, 47

Postbus 19221

NL - 3501 DE Utrecht

Tel.: +31-30.230.65.50

Fax: +31-30.230.65.40
Webbplats: www.youthinaction.nl

LATVIJA

State Agency "Agency for International Programs
for Youth"

Teatra Str.3

LV - 1050 Riga

Tel.: +371-6721.32.02

Fax: +371-6735.80.60

Webbplats: www.jaunatne.gov.lv

NORGE

BUFDIR - Barne-, ungdoms- og familiedirektoratet
Universitetsgaten 7, 6™ floor

P.0.Box 8113 Dep.

NO - 0032 Oslo

Tel. +47 46 61 50 00

Fax +47 22 98 01 06

Webbplats: www.aktivungdom.eu

LIECHTENSTEIN

Aha - Tipps & Infos fiir junge Leute
Bahnhof Postfach 356

FL - 9494 Schaan

Tel.: +423-232.48.24

Fax: +423-232.93.63

Webbplats: http://www.aha.li

POLSKA

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Polska Narodowa Agencja Programu “Miodziez w dziataniu”
ul. Mokotowska 43

PL - 00-551 Warsaw

Tel.: +48-22-622.37.06

Fax: +48-22-622.37.08

www.mlodziez.org.pl

LIETUVA

Agency of International Youth Cooperation
Pylimo, 9-7

LT - 01118 Vilnius

Tel.: +370-5-249.70.03

Fax: +370-5-249.70.05

Webbplats: http://www.jtba.It

PORTUGAL

Agéncia Nacional para a Gestédo do Programa Juventude em
Accédo

Rua de Santa Margarida, n.° 6

4710-306 Braga - Portugal

Tel: (351) 253 204 260

Fax: (351) 253 204 269

Webbplats: http://www.juventude.pt

LUXEMBURG

Service National de la Jeunesse

138, Boulevard de la Pétrusse

LU — 2330 Luxembourg

Tel: (+352) 247-86477

Webbplats: http://www.snj.lu/europe

RUMANIEN

National Agency for Community Programmes in the Field of
Education and Vocational Training.

Calea Serban Voda, no. 133, 3-rd floor

RO - 040205 Bucharest

Tel.: +40-21-201.07.00

Fax: +40-21-312.16.82

Webbplats: www.anpcdefp.ro
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SLOVENIJA UNITED KINGDOM
Zavod MOVIT NA MLADINA British Council
Dunajska cesta, 22 10, Spring Gardens
SI - 1000 Ljubljana UK - SW1 2BN London
Tel.: +386-(0)1-430.47.47 Tel.: +44-207.389.4030
Fax: 386-(0)1-430.47.49 Fax: +44-207.389.4033
Webbplats: www.mva.si Webbplats: http://www.britishcouncil.org/connectyouth.htm
SLOVENSKA REPUBLIKA TORKIYE
IUVENTA - Narodna Agentura Mladez v akcii The Centre for EU Education and Youth Programmes
Budkova cesta 2 Huseyin Rahmi Sokak N° 2
SK - 811 04 Bratislava Cankaya
Tel.: +421-2-59.296.301 TR - 06680 Ankara
Fax: +421-2-544.11.421 Tel.: +90-312.4096061
Webbplats: http://www.mladezvakcii.sk Fax: +90-312.4096116
Webbplats: http://www.ua.gov.tr
SUOMI - FINLAND OSTERREICH
Centre for International Mobility (CIMO) Interkulturelles Zentrum
Youth in Action Programme = Ung och Aktiv i Osterreichische Nationalagentur "Jugend in Aktion"
Europa Lindengasse 41/10
P.O. Box 343 (Hakaniemenranta 6) A-1070 Vienna
FI - 00531 Helsinki Tel.: +43-1-586.75.44-16
Tel.: +358-207.868.500 Fax: +43-1-586.75.44-9
Fax: +358-207.868.601 Webbplats: www.iz.or.at
Webbplats: http://www.cimo.fi/youth-in-action
SVERIGE
Ungdomsstyrelsen/National Board for Youth
Affairs
Magnus Ladulasgatan, 63A
Box 17 801

SE - 118 94 Stockholm
Tel.: +46-8-566.219.00
Fax: +46-8-566.219.98
Webbplats: http://www.ungdomsstyrelsen.se
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SALTO resurscentrum och Euro-Med Youth Platform

SALTO TRAINING AND COOPERATION
RESOURCE CENTRE

¢/o JUGEND fiir Europa- Deutsche Agentur fir das
EU-Programm JUGEND IN AKTION

Godesberger Allee 142-148

D - 53175 BONN

Tel.: +49-228-950.62.71

Fax: +49-228-950.62.22

E-post: trainingandcooperation@salto-youth.net

Webbplats: http://www.salto-
youth.net/trainingandcooperation

SALTO SOUTH EAST EUROPE RESOURCE CENTRE
MOVIT NA MLADINA

Dunajska, 22

Sl - 1000 Ljubljana

Tel.: +386-1-430.47.47

Fax: 386-1-430,47.49

E-post: see@salto-youth.net

Webbplats: http://www.salto-youth.net/see/

SALTO INCLUSION RESOURCE CENTRE
JINT v.z.w.

Grétrystraat 26

B - 1000 Brussel

Tel.: +32-2-209.07.20

Fax: +32-2-209.07.49

E-post: inclusion@salto-youth.net

Webbplats: http://www.salto-youth.net/inclusion/

SALTO EASTERN EUROPE & CAUCASUS RESOURCE
CENTRE

Polish National Agency of the Youth in Action Programme
Foundation for the Development of the

Education System

ul. Mokotowska 43

PL - 00-551 Warsawa

Tel.: +48-22-622.37.06/+48-22-621.62.67

Fax: +48-22-622.37.08/ +48-22-621.62.67

E-post: eeca@salto-youth.net

Webbplats: http://www.salto-youth.net/eeca/

SALTO CULTURAL DIVERSITY RESOURCE
CENTRE

British Council

10, Spring Gardens

UK - SW1A 2BN London

Tel.: +44-(0)-20.7389.40.28

Fax: +44-(0)-20.7389.40.30

E-post: diversity@salto-youth.net

Webbplats: http://www.salto-youth.net/diversity/

SALTO PARTICIPATION RESOURCE CENTRE
Bureau International Jeunesse (B1J)

Rue du commerce, 20-22

B - 1000 Bruxelles

Tel.: +32-2-219.09.06

Fax: +32-2-548.38.89

E-post: participation@salto-youth.net

Webbplats: http://www.salto-youth.net/participation

SALTO INFORMATION RESOURCE CENTRE
Ungdomsstyrelsen/National Board for Youth Affairs
Magnus Ladulasgatan, 63A

Box 17 801

SE- 118 94 Stockholm

Tel.: +46-8-566.219.00

Fax: +46-8-566.219.98

E-post: irc@salto-youth.net

SALTO EUROMED RESOURCE CENTRE

INJEP - Programme Jeunesse

Parc du Val Flory - 11 rue Paul Leplat

F - 78160 Marly-le-Roi

Tel.: +33-1-.39.17 -2594/-2555/-2755

Fax: +33-1-39.17.27. 57

E-post: euromed@salto-youth.net

Webbplats: http://www.salto-youth.net/euromed/

EURO-MEDITERRANEAN YOUTH PLATFORM
European Union Programmes Agency

36 Old Mint Street, Valletta VLT 1514, Malta

Tel.: +356 25586149

Fax: +356 25586139

E-post: info@euromedp.org

Webbplats: http://www.euromedp.org/
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Eurodesk

AUSTRIA
ARGE Osterreichische Jugendinfos
Lilienbrunngasse 18/2/41

A — 1020 Wien
Tel.: +43.1.216.48.44/56
Fax: +43.1.216.48.44/55

E-post: info@jugendinfo.cc
Website : http://www.infoup.at
http://www.jugendinfo.cc

BELGIE — Vlaamse Gemeenschap
JINT v.z.w.

Grétrystraat 26

B - 1000Brussel

Tel.: +32-2-209.07.20

Fax: +32-2-209.07.49

E-post: jint@jint.be

Webbplats : http://www.jint.be

BELGIEN — Deutschsprachigen
Gemeinschaft

JIZ St. Vith -
Jugendinformationszentrum
Hauptstrasse 82

B-4780 St.Vith

Tel.: +32-80-221.567
Fax: +32-80-221.566
E-post:  jiz@jugendinfo.be
Website :
http://www.jugendinfo.be

BELGIQUE — Communauté
francaise

Bureau International Jeunesse
(B.1.J.)

Rue du commerce, 20-22

B - 1000 Bruxelles

Tel.: +32-2-219.09.06
Fax: +32-2-218.81.08
E-post: bij@cfwb.be

Webbplats: http://www.lebij.be

BULGARIEN
Eurodesk Bulgaria
75, Vassil Levski bvld.
BG - 1040 Sofia

Tel.: +3592981 7577
Fax: +359 2 981 83 60
E-post: bg00l@eurodesk.org

Webbplats: www.eurodesk.bg

CZECH REPUBLIC

EURODESK

CNA YOUTH/NIDM MSMT

Na Pofici 12

CZ-11000 Prahal

Tel./fax: +420 224 872 886
E-post: eurodesk@mladezvakci.cz
Webbplats: www.eurodesk.cz

DENMARK

Danish Agency for International
Education

Fiolstraede 44

DK - 1171 Copenhagen K

Tel: +45 3395 7000

DEUTSCHLAND

Eurodesk Deutschland

c/o IJAB e. V.

Godesberger Allee 142-148
D - 53175 BONN

Tel.: +49 228 9506 250

ELLAS

Hellenic National Agency

for the EU Programme YiA and
Eurodesk

Institute for Youth (1Y)

417, Acharnon Street

Fax: +45 33 95 7001 Fax: +49 228 9506 199 GR — 111 43 Athens
Webbplats: www.udiverden.dk E-post: Tel.: +30-210.25.99.421/-428
eurodeskde@eurodesk.org Fax: +30-210.25.31.879
Webbplats : E-post: eurodesk@neagenia.gr
http://www.eurodesk.de youth@neagenia.gr
Webbplats:
http://www.neagenia.gr
ESPANA ESTONIA FRANCE
Instituto de la Juventud European Movement in Estonia CIDJ

¢/ José Ortega y Gasset, 71

E — 28006 Madrid

Tel.: +34 91 363.76.05

Fax: +34 91 309.30.66

E-post: Eurodesk@migualdad.es /
eurodeskl@migualdad.es
Webbplats :

www. juventudenaccion.migualdad.
es

Estonia pst. 5

EE - 10 143 Tallinn

Tel.: +372 693 5235

Fax: +372 6 935 202
E-post: eurodesk@eurodesk.ee
Webbplats :
http://www.eurodesk.ee
http://www.euroopaliikumine.ee

101 quai Branly

F - 75015 Paris

Tel.: +3314449 13 20
+33684818451

Fax: +33 140650261

E-post:eurodesk@cidj.com

Website : http://www.cidj.com

HUNGARY

Mobilitas Orszagos Ifjusagi
Szolgalat

Mobilitas National Youth Service
H-1024 Budapest,

Zivatar u.1-3

Tel: +36-1-438-1050

Fax: +36-1-438-1055

E-post:
magyarorszag@eurodesk.eu
Webbplats: www.eurodesk.hu
www.mobilitas.hu

ICELAND

Evropa Unga Folksins
Laugavegi, 170-172
IS — Reykjavik 105
Tel.: +354-551.93.00
Fax: +354-551.93.93

Webbplats: http://www.euf.is

IRELAND - EIRE

Léargas

Youth Work Service

189-193 Parnell Street

IRL — Dublin 1

Tel.: +353-1-873.14.11
Fax: +353-1-873.13.16
E-post: eurodesk@leargas.ie
Webbplats :
http://www.eurodesk.ie
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ITALIA

Coordinamento Nazionale
Eurodesk Italy

Via 29 Novembre,49

| - 09123 Cagliari

Tel.: + 39 070 68 48179

N° Verde: 800-257330

Fax: +39 070 65 4179

E-post: Informazioni@eurodesk.it
Webbplats: http://www.eurodesk.it

LATVIA

EURODESK LATVIA

Teatra str. 3,

LV - 1050 Riga , Latvia

Tel.: +371-722.18.75

Fax: +371-722.22.36
E-post:
mara.abolina@jaunatne.gov.lv
Webbplats:
http;://www.jaunatne.gov.lv

LIECHTENSTEIN

Aha - Tipps & infos fur junge Leute
Eurodesk Liechtenstein

Bahnhof, Postfach 356

FL - 9494 Schaan

Tel.: +423-232.48.24

Fax: +423.232.93.63

E-post: eurodesk@aha.li
Website : http://www.aha.li

LITHUANIA

Council of Lithuanian Youth
Organisations

Didzioji 8-5

LT — 01128 Vilnius

Tel.: +370 5 2791014

Fax: +370 5 2791280
E-post: eurodesk@eurodesk.It
Webbplats :
http://www.eurodesk.It

LUXEMBURG

Eurodesk

Centre Information Jeunes

Galerie Kons

26, place de la Gare

L — 1616 Luxembourg

Tel.: +352 26293219

Fax: +352 26 29 3215

E-post: lia.kechagia@info.jeunes.lu
luxembourg@eurodesk.eu

Website : http://www.cij.lu
http://www.youth.lu

MALTA

European Union Programmes Unit
36, Old Mint Street

Valletta VLT 12

Malta

Tel: +356 2558 6109

Fax: +356 2558 6139

E-post: eurodeskmt@eurodesk.eu

NEDERLAND

Netherlands Youthinstitute / NJi
P.O. Box 19221

NL 3501 DE Utrecht

Tel: + 31 (0)30 2306 550

Fax: + 31 (0)30 2306 540

M: eurodesknl@eurodesk.eu
W: http://www.go-europe.nl

NORGE

Eurodesk Norway

BUFDIR - Barne-, ungdoms- og
familiedirektoratet
Universitetsgaten 7, 6" floor
P.0.Box 8113 Dep.

N — 0032 Oslo

Tel.: +47 46 61 50 00
Fax: +47 22 98 01 06
E-post: eurodesk@eurodesk.no

Website : http://www.eurodesk.no

POLEN

Eurodesk Polska

Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji

Polska Narodowa Agencja
Programu

“Miodziez w dziataniu”

ul. Mokotowska 43.

PL - 00-551 Warszawa;

Tel.:  +48-22 622.66.70
Fax:  +48-22 622.80.81
E-post:

eurodesk@eurodesk.pl
http://ww.eurodesk.pl

PORTUGAL

Instituto Portugués da Juventude
DICRI

Avenida da Liberdade 194 R/c

P — 1269-051 Lisboa

Tel.: +351.21.317.92.00

Fax: +351.21.317.92.19
E-post: geral@juventude.gov.pt
Webbplats :
http://juventude.gov.pt

SLOVAK REPUBLIK
IUVENTA — Narodna agentura
Mladez v akcii

Budkova cesta 2.

SK - 811 04 Bratislava

Tel.: +421-2-592 96 310
Fax: +421-2-544 11 421
E-post: eurodesk@iuventa.sk

Website : http://www.eurodesk.sk

SLOVENIA

Eurodesk Slovenija

MOVIT NA MLADINA
Dunajska cesta 22

Sl - 1000 Ljubljana

Tel.: +386-(0)1-430.47.48
Fax: +386-(0)1-430.47.49
E-post: info@eurodesk.si
Webbplats: www.eurodesk.si

SUOMI - FINLAND

Centre for International Mobility
(CIMO)

Youth in Action Programme
/Eurodesk

P.O. BOX 343 (Hakaniemenranta
6)

FI - 00531 Helsinki

Tel.: +358-207 868 500

Fax: +358-207 868 601
E-post: eurodesk@cimo.fi
Webbplats : http://www.cimo.fi
http://www.maailmalle.net

SVERIGE
Ungdomsstyrelsen/National Board
for Youth Affairs

Magnus Ladul&sgatan, 63A

Box 17 801

SE — 118 94 Stockholm

Tel.: +46-8-566.219.00

Fax: +46-8-566.219.98
Webbplats:
http://www.ungdomsstyrelsen.se

RUMANIEN

National Agency for Community
Programmes in the Field of
Education and Vocational Training.
Calea Serban Voda, no. 133, 3-rd
floor

RO — 040205 Bucharest

Tel.: +40-21-201.07.00

Fax: +40-21-312.16.82

Webbplats: www.anpcdefp.ro
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TURKIYE UNITED KINGDOM

The centre for EU Education and Eurodesk UK

Youth Programmes British Council

Huseyin Rahmi Sokak n°2 10 Spring Gardens

Cankaya London, SW1A 2BN

TR — 06680 Ankara Storbritannien

Tel: +90-312.4096061 Tel.: +44-(0)- 207 389 4030

Fax: +90-312.4096116 Fax: +44-(0)- 207 389 4033

E-post: eurodesk@ua.gov.tr E-post :

Webbplats: eurodeskuk@britishcouncil.org

http://eurodesk.ua.gov.tr Website:
http://www.eurodesk.org.uk

Kommissionen/Europaradet for ungdomspolitik

Europaradet - Direktoratet for ungdom och idrott
Partnerskapet
30 Rue de Coubertin
F - 67000 Strasbourg Cedex
Tel: + 33 3 88 41 23 00
Fax: + 33 3884127 77/78
Webbplats: www.coe.int/youth

Email: youth@coe.int

Webbplatser:
Partnerskapets portal: www.youth-partnership.net
Partnerskapet for utbildning: http://www.training-youth.net
Europeiskt kunskapscentrum: www.youth-knowledge.net

European Youth Forum

Joseph 11 street, 120
BE—1000 Bryssel
Tel : +32.2.230.64.90
Fax:+32.2.230.21.23
Webbplats : http://www.youthforum.org/
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BILAGA Il - ORDLISTA OVER NYCKELORD

Den har ordlistan forklarar de nyckelord som anvands i handledningen, termerna ar kursiverade i texten.
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Ackreditering: process som garanterar att de projektansvariga som vill delta i ett EVS-projekt uppfyller de
forutbestamda kvalitetskraven i programomrade 2. For att bli ackrediterad maste de projektansvariga fylla i
och skicka in en intresseanmélan med den projektansvarigas allmdnna motiveringar och planer for EVS-
aktiviteterna. For mer information, se del B, programomrade 2.

Aktivitet: uppséttning aktiviteter som organiseras inom projektet for att ge resultat, genomférandet av
aktiviteterna ar en grundlaggande etapp i projektet, den foregas av planering och férberedelser och foljs av
utvardering (déribland reflektion om en eventuell uppféljning).

Aktivitetens varaktighet: se del C, "Vad du maste gora for att skicka in en projektanstkan till Ung och
Aktiv i Europa”.

Aktivitetsprogram: grafisk beskrivning som liknar ett stapeldiagram, med tider, huvudaktiviteter och en
projektaktivitets varaktighet. Om verksamheten bestar av flera olika aktiviteter behover inte
aktivitetsprogrammet i detalj beskriva aktiviteterna dag for dag, det ger snarare en allman 6versikt 6ver
verksamheten veckovis eller manadsvis.

Andra partnerlander i varlden: se tabellen i del A, avsnittet "Vem kan delta i programmet?”.

Ansokningsformular: for att kunna fa samfinansiering genom Ung och Aktiv i Europa ska de
projektansvariga fylla i och skicka in ett officiellt ansdkningsformulér, séarskilt framtaget i detta syfte.
Formuléren kan laddas ned pa kommissionens webbplats:
http://ec.europa.eu/youth/yia/forms/forms_yia_en.html.

Avtalsenliga skyldigheter: skyldigheter som maste foljas av en bidragsmottagare som har undertecknat
ett bidragsavtal.

Beviljat projekt: projekt som har godkéants av centrala programkontoret (EACEA) eller nationella kontoret
och som bidragsmottagaren far bidrag fér genom Ung och Aktiv i Europa.

Bidragsavtal: rattsligt dokument genom vilken bidragsmottagaren atar sig att genomfora ett utvalt projekt
och programkontoret atar sig att ge bidrag. | bidragsavtalet fastslas de villkor och de finansieringsnivd som
reglerar anvéandningen av EU-bidraget. For mer information, se del C, avsnittet "Vad hadnder om din anstkan
beviljas?”.

Bidragskriterier: kriterier for villkor som ett projekt méaste uppfylla, sarskilt i frdga om dess malgrupp,
plats, varaktighet och innehdll. Om ett projekt inte uppfyller dessa kriterier avslas det utan att bedémas
narmare. For mer information, se del C, avsnittet "Vad du maste gora for att skicka in en projektansokan till
Ung och Aktiv i Europa”.

Bidragsmottagare: om projektet godkéanns blir sokanden bidragsmottagare inom Ung och Aktiv i Europa,
undertecknar bidragsavtalet, tar emot ett ekonomiskt bidrag for projektet och tar pa sig ansvaret for att
genomfora det.

Bidragsperiod: tidsintervall som motsvarar “projektets varaktighet”. Utvalda projekt far varken starta
tidigare an projektets startdatum eller avslutas senare an projektets slutdatum. Godkanda kostnader maste
uppkomma under denna period. Fér mer information, se del C, avsnittet "Vad du maste gora for att skicka in
en projektansokan till Ung och Aktiv i Europa”.

Centrala programkontoret (EACEA) for utbildning, audiovisuella medier och kultur (&ven
centrala programkontoret): ligger i Bryssel, kontoret ansvarar for genomférandet av de centraliserade
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programomradena och delprogrammen. Foér mer information, se del A, avsnittet "Vem genomfor
programmet?”.”

Deltagare: inom ramen fér programmet Ung och Aktiv i Europa avses med deltagare de personer som
deltar fullt ut i projektet och som &r mottagare av en del av EU-bidraget som uttryckligen utformats i syfte
att tacka kostnaderna for deras deltagande. Inom vissa delprogram (dvs Ungdomsinitiativ, Demokratiprojekt
och Moten mellan ungdomar och personer som ansvarar for ungdomspolitiken) maste darmed skillnad géras
mellan denna typ av deltagare och andra personer som ar indirekt involverade i projektet (t.ex. som
malgrupp eller publik). Den information som skall lamnas i formularen skall endast géalla de direkt
involverade deltagarna.

Effekter: paverkan som ett projekt och dess resultat har p& olika nivaer i samhaéllet. Fér mer information, se
del B, alla programomréaden.

Effektspridare: person som ger upphov till en spridningseffekt av det projekt den har deltagit i (direkt eller
indirekt) genom att sprida information om projektet fér att 6ka dess effekt. Fér mer information, se del B,
alla programomraden.

Efta/EES-lander: de tre programlander som &r medlemmar i Europeiska frihandelssammanslutningen
(Efta) och Europeiska ekonomiska samarbetsomradet (EES): lIsland, Liechtenstein och Norge. F6r mer
information, se tabellen i del A, avsnittet "Vem kan delta i programmet?”.

Ej godkdnda kostnader: se del C, avsnittet "Vad hdnder om din ansdkan beviljas?”.
ENGO: se definitionen av en "europeisk ungdomsorganisation”.

Eurodesk: internationellt natverk som erbjuder ungdomar och personer som arbetar med ungdomar
information om vilka mojligheter som finns inom Europa. Fokus ligger p& mobilitet, utbildning och
ungdomars deltagande i europeiska aktiviteter. For mer information, se del A, avsnittet "Vem genomfor
programmet?”.

Europass: en portfolio som majliggor for medborgarna att tydligt och enkelt visa pa sina kvalifikationer och
fardigheter. Genom Europass kan dessa beskrivas pd samma séatt och varderas lika i hela Europa. Syftet &ar
att underlatta rorligheten for dem som vill arbeta eller utbilda sig ndgon annanstans i Europa. Mer
information finns pa kommissionens webbplats:
http://ec.europa.eu/education/programmes/europass/index_en.html.

Europeisk dimension: en av programmets prioriteringar. Den europeiska dimensionen ska avspeglas i alla
projekt som stods av programmet. For mer information, se del A och B, alla programomraden.

Europeisk ungdomsorganisation (ENGO): europeisk ickestatlig organisation som verkar for ett andamal
av allmant europeiskt intresse och vars verksamhet ska vara inriktad pa ungdomars medverkan i det
offentliga livet och i samhallet samt pa utveckling av europeiskt samarbete pa ungdomsomradet. Dess
struktur och verksamhet méaste omfatta minst atta programlander. For mer information, se del A, avsnittet
"Vem kan delta i programmet?”.

Europeiska ungdomspakten: politiskt instrument som ger en mer enhetlig och genomgéende hallning i
ungdomsfragor inom ramen for Lissabonstrategin. | mars 2005 fastslog Europeiska radet att ungdomar ska
fa nytta av en rad politiska beslut och atgarder som till fullo 6verensstammer med den nya Lissabonstrategin
och antog en pakt med tre delar: sysselsattning, inkludering och social utveckling, utbildning och rérlighet,
forenlighet mellan familjeliv och arbetsliv. De relevanta atgarderna inom dessa omraden ska i synnerhet
utformas enligt den europeiska sysselséttningsstrategin, strategin fér social integration och
arbetsprogrammet  Utbildning 2010. Fo6r mer information, se kommissionens webbplats:

http://ec.europa.eu/youth/policies/youthpact_en.html

EVS aktivitetsavtal: internt avtal mellan EVS projektansvariga och volontarer som formaliserar deras
fordelning av uppgifter, ansvar och EU-bidrag. For mer information, se del B, programomrade 2.

EVS-aktivitet: en grundlaggande del av ett EVS-projekt som bestar av volontartjansten, EVS-kurser och de
olika typer av stoéd som de projektansvariga ger volontarerna. For mer information, se del B, programomrade
2.
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EVS-kurser: obligatorisk utbildning och utvardering som fungerar som forberedelser och hjalp till
volontarerna fore, under och efter deras volontartjanst. For mer information, se del B, programomréade 2.

EVS-stadgan: kommissionens dokument som beskriver varje projektansvarigs uppgifter i ett EVS-projekt
samt huvudprinciperna och kvalitetskraven for EVS. For mer information, se del B, programomrade 2.

Fast belopp: se del C, avsnittet "Vad du maste gora for att skicka in en projektansokan till Ung och Aktiv i
Europa”.

Goda exempel: exempel pad projekt som genom sina aktiviteter, metoder och resultat positivt har paverkat
och inspirerat andra. Projektansvariga ska darfér utbyta, sprida och ta tillvara resultaten i olika sammanhang
och miljéer.

Godkéanda kostnader: se del C, avsnittet "Vad hander om din ansékan beviljas?”.

Gruppledare: for en definition, se del B, avsnittet delprogram 1.1.

Handledare: for mer information, se del B, delprogram 1.2.

Informell ungdomsgrupp: ungdomsgrupp som inte ar en juridisk person enligt gallande nationell lag.
Gruppen kan soka bidrag under forutsattning att de utser en juridiskt ansvarig for projektet.

Intresseanmalan (EI): se definitionen av "ackreditering”.

Koordinerande organisation (CO): projektansvarig som utfér &tminstone féljande uppgifter: 1) har det
ekonomiska och administrativa ansvaret for hela projektet gentemot det nationella eller centrala
programkontoret (EACEA), 2) samordnar projektet i samarbete med dvriga projektansvariga, och 3) fordelar
EU-bidraget mellan de projektansvariga utifrdn deras roller i projektet. Den koordinerande organisationen
atar sig rollen som “"so6kande”.

Lagligen bosatt: en person som av de nationella lagarna i landet erkéanns som laglig invanare.

Metod: méanga olika icke-formella pedagogiska metoder, forfaranden och tekniker som kan utnyttjas for att
tillgodose deltagarnas skilda behov och uppna de dnskade resultaten. F6r mer information, se del B, alla
programomraden.

Mottagande organisation (HO): projektansvarig som tar emot aktiviteter/tjansten i ett projekt inom Ung
och Aktiv i Europa.

Nationell grupp: grupp av deltagare som kommer frdn samma land.

Nationella kontor (NA): strukturer upprattade av de nationella myndigheterna i varje programland for att
styra och genomféra Ung och Aktiv i Europa pa decentraliserad niva. For mer information, se del A, avsnittet
"Vem genomfér programmet?”.

Officiellt registrerad: organisation eller organ som uppfyller vissa nationella villkor (registrering,
forsékran, offentliggérande o.s.v.) som goér dem formellt erkdnda av den nationella myndigheten. Om det
galler en informell ungdomsgrupp anses den officiella bosattningsplatsen for gruppens foretradare fylla
dessa funktioner for att bidrag enligt Ung och Aktiv i Europa ska kunna beviljas.
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Officiellt registrerad: se del C, avsnittet "Vad du maste gora for att skicka in en projektansokan till Ung
och Aktiv i Europa”.

Partner: projektansvarig som deltar i (men inte anséker om) ett projekt som bygger pa partnerskap.

Partnergrupp: inom ramen for delprogram 1.1 &r en partnergrupp en nationell deltagargrupp som deltar i
ett ungdomsutbyte som mottagare eller séndande grupp.

Partnerlander i grannskapet: se tabellen i del A, avsnittet "Vem kan delta i programmet?”.

Partnerlander i Medelhavsomradet: partnerlander i grannskapet inom Ung och Aktiv i Europa, se
tabellen i del A, avsnittet "Vem kan delta i programmet?”.

Partnerlander: lander som kan delta i programmet, men som inte &r “programlédnder”. De omfattar
partnerlanderna i grannskapet ("syddstra Europa”, “Ostra Europa och Kaukasus” och “partnerlander i
Medelhavsomradet”) och "andra partnerlander i varlden”. En lista 6ver dessa lander finns i del A, avsnittet
"Vem kan delta i programmet?”.

Partnerskap: relation mellan de olika projektansvariga som deltar i utférandet av projektet. Detta néra
samarbete innebar ekonomiskt och operationellt ansvar for alla partnerna: definition av roller, fordelning av
uppgifter och aktiviteter och fordelning av EU-bidraget.

Planering och férberedelser: den forsta etappen i ett projekt. Syftet med denna etapp ar att definiera
organisatoriska aspekter, logistik, innehall och metoder for att aktiviteten ska kunna genomforas.

Planeringsbesok: bestk hos mottagande organisation som gdrs under planeringen eller de tidiga
forberedelserna for projektet. Besoket syftar till att garantera att alla faktorer som gor att projektet utvecklas
framgangsrikt beaktas.

Prioriteringar: se del A, avsnittet "Mal, prioriteringar och viktiga inslag fér Ung och Aktiv i Europa”.

Procentsats av de faktiska kostnaderna: se del C, avsnittet "Vad du maste gora for att skicka in en
projektansokan till Ung och Aktiv i Europa”.

Programlander: se tabellen i del A, avsnittet "Vem kan delta i programmet?”.

Programmet Euro-Med Youth: regionprogram inrdttat inom ramen for det tredje kapitlet i
Barcelonaprocessen och som administreras av kommissionens byrd for samarbete EuropeAid. Mer
information finns p& kommissionens webbplats: www.euromedyouth.net.

Programomrade/delprogram: allman term som betecknar en del av programmet eller en underavdelning
inom en s&dan del .

Projektansvarig: en organisation, ett organ eller en ungdomsgrupp som deltar i genomférandet av ett
projekt inom Ung och Aktiv i Europa. Beroende pa vilken roll de projektansvariga har i projektet kan de vara
partner, sdbkande och bidragsmottagare. Se definitionerna av dessa termer i ordlistan.

Projektbeskrivning: detaljerad beskrivning av ett projekt i en ans6kan som skickas till det nationella
kontoret eller centrala programkontoret (EACEA).

Projektets varaktighet: period som omfattar forberedelserna, genomférandet av aktiviteten och
utvarderingen (déribland reflektion om en eventuell uppféljning). Fér mer information, se del C, avsnittet
"Vad du maste gora for att skicka in en projektansokan till Ung och Aktiv i Europa”.

Ramar for det europeiska samarbetet pd ungdomsomradet: uppsattning instrument som definierar
samarbetsmekanismerna for ungdomsomradet pa& Europanivd. Ramarna for det europeiska samarbetet pa
ungdomsomradet inrattades av ministerrddet i deras resolution av den 27 juni 2002, dndrad genom rédets
resolution fran november 2005. Ramarna for det europeiska samarbetet pa ungdomsomradet har nu tre
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delar: ungdomars aktiva medborgarskap (6ppna samordningsmetoden), Europeiska ungdomspakten samt en
ungdomsdimension i andra politiska atgarder. For mer information, se kommissionens webbplats:
http://ec.europa.eu/youth/policies/policies_en.html.

SALTO:s resurscentrum: struktur inom Ung och Aktiv i Europa med syfte att erbjuda utbildning och
information i ett sarskilt tema eller en viss region. Fér mer information, se del A, "SALTO resurscentrum”.

Samfinansiering: principen om samfinansiering innebar att en del av kostnaderna fér ett projekt som
stods av EU maste béaras av bidragsmottagaren, eller av andra bidrag an EU-bidraget. F6r mer information,
se del C i denna handledning.

Schablonbelopp: se del C, avsnittet "Vad du maste gora for att skicka in en projektansokan till Ung och
Aktiv i Europa”.

Sista ansokningsdag: datum nar anstkan maste skickas in till det nationella kontoret eller centrala
programkontoret (EACEA).

Skydd och sakerhet: principer som ror forebyggande atgarder som syftar till att undvika farliga situationer
och garantera sakerheten for de ungdomar (sarskilt minderariga) som deltar i ett projekt inom Ung och Aktiv
i Europa. Atgarder for skydd och sékerhet &r ett viktigt inslag i programmet, fér mer information, se del A,
avsnittet "Mal, prioriteringar och viktiga inslag for Ung och Aktiv i Europa”.

Slutrapport: formuldar som ska fyllas i, undertecknas och skickas till det nationella eller centrala
programkontoret (EACEA) inom tva manader efter projektets slutdatum, for att redogéra for hur projektet
har genomférts och for de faktiska ekonomiska forhallandena (faktiska kostnader och intakter). Formularen
kan laddas ned pa kommissionens webbplats: http://ec.europa.eu/youth/yia/forms/forms_yia_en.html.

Spridning och tillvaratagande av projektresultaten: uppsattning aktiviteter som syftar till att ge en
storre effekt av ett projekt. Spridning och tillvaratagande av projektresultaten &ar ett viktigt inslag i
programmet, for mer information, se del A, avsnittet "Mal, prioriteringar och viktiga inslag fér Ung och Aktiv i
Europa”.

Strukturerad dialog: instrument fér att forbattra kommunikationen mellan ungdomar och europeiska
beslutsfattare. Den ar utformad i teman och tidpunkter. F6r mer information, se kommissionens webbplats:
http://ec.europa.eu/youth/policies/structured_en.html.

Syddstra Europa: se tabellen i del A, avsnittet "Vem kan delta i programmet?”.

Sandande organisation (SO): projektansvarig som sander en (grupp) deltagare sa att de kan delta i en
aktivitet/tjanst utomlands.

Sokande: projektansvarig som skickar in en projektansokan for att f& bidrag. Sokanden ansoker for hela
projektet pa alla projektansvarigas vagnar.

Tilldelningskriterier: kriterier enligt vilka centrala eller nationella programkontoret bedémer ett projekts
kvalitet, nér det har godkants enligt kriterierna for bidrag, uteslutning och urval. Fér mer information, se del
C, avsnittet "Vad du maste gora for att skicka in en projektansokan till Ung och Aktiv i Europa”.

Ungdomar med begransade mojligheter: ungdomar i vissa situationer som hindrar dem fran att fa
effektiv tillgang till utbildning, rérlighet och rattvis inkludering i samhallet. Fér mer information, se del A,
avsnittet "Mal, prioriteringar och viktiga inslag fér Ung och Aktiv i Europa”.

Uppfdljning: uppséattning aktiviteter/projekt som ska organiseras efter projektets slut for att
projektresultaten ska forbli aktuella och langsiktiga och for att 6ka projektets effekt.

Urvalskriterier: kriterier som gor att det centrala eller nationella programkontoret kan bedéma sdkandens
ekonomiska och operationella kapacitet att slutféra det foreslagna projektet. For mer information, se del C,
avsnittet "Vad du maste gora for att skicka in en projektansokan till Ung och Aktiv i Europa”.
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Uteslutningskriterier: forhallanden som hindrar en sokande fran att fa EU-bidrag. For mer information, se
del C, avsnittet "Vad du méste gora for att skicka in en projektansokan till Ung och Aktiv i Europa”.

Youthpass: strategi for erkdnnande som gor att deltagarna i Ung och Aktiv i Europa kan fa ett intyg som
beskriver och validerar deras icke-formella larande. For mer information, se del A, avsnittet "Mal,
prioriteringar och viktiga inslag for Ung och Aktiv i Europa”.

Oppna samordningsmetoden: mellanstatlig metod som ger ramar for samarbete mellan medlemsstater,
sd att deras nationella politiska atgarder kan riktas mot vissa gemensamma mal. Férutom pa
ungdomsomradet tillampas ©¢ppna samordningsmetoden p& flera politiska omraden som sysselséttning,
social trygghet, social inkludering och utbildning.

Ostra Europa och Kaukasus: partnerlander i grannskapet inom Ung och Aktiv i Europa, se tabellen i del
A, avsnittet "Vem kan delta i programmet?”.
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BILAGA 111 — ANVANDBARA HANVISNINGAR

1. Europeiskt medborgarskap
Titel
Europeiskt medborgarskap

Kurser om europeiskt medborgarskap
som ges av partnerskapet

2. Ungdomars delaktighet
Titel
Delaktighet

3. Kulturell mangfald
Titel

Praktiska manualer och resurser for
kulturell mangfald

Praktiska manualer och resurser for
kulturell mangfald

4. Inkludering
Titel

Inkluderingsstrategi fér Ung och Aktiv i
Europa

Praktiska manualer till stod for
inkluderingsprojekt

Rapport fran inkluderingsforumet 2006

5. Icke-formellt larande
Titel

Youthpass: Erkédnnande av icke-
formellt larande

6. Youthpass/Europass
Titel
Youthpass hemsida

Europass hemsida

Upphovsman
SALTO:s resurscentra
Kommissionens/Europ

aradets partnerskap
for ungdomsomréadet

Upphovsman
SALTO-Youth
Participation Resource
Centre

Upphovsman
SALTO-Youth Cultural
Diversity Resource
Centre

SALTO-Youth Cultural
Diversity Resource
Centre

Upphovsman

Europeiska
kommissionen

SALTO resurscentrum
for Inkludering

SALTO resurscentrum
for Inkludering

Upphovsman

SALTO resurscentrum
for Utbildning och
samarbete

Upphovsman

Europeiska
kommissionen

CEDEFOP

7. Spridning och tillvaratagande av projektresultaten

Titel

Webbsida for spridning och
tillvaratagande pa Europaservern

Broschyren Making waves

Slutrapport fran VIVA-seminariet
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Upphovsman

Europeiska
kommissionen

SALTO resurscentrum
for Inkludering

Franska nationella
kontoret

Lank

http://www.salto-youth.net/EuropeanCitizenship/
http://www.youth-
partnership.net/INTEGRATION/TY/TCourses/200
7.html

Lank
http://www.salto-youth.net/participation/

Lank
http://www.salto-youth.net/diversityresources/

http://www.salto-youth.net/diversityresources/

Lank
http://ec.europa.eu/youth

http://www.salto-youth.net/InclusionForALL/

http://www.salto-
youth.net/download/1154/SaltolnclusionForumA4

.pdf

Lank
http://www.salto-youth.net/youthpass/

Lank
http://www.youthpass.eu

http://europass.cedefop.europa.eu/europass/pre
view.action

Lank

http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/valori
sation/index_en.html

http://www.salto-youth.net/makingwaves/

http://www.injep.fr/Rapports-sur-d-autres-
thematiques.html
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8. Jamstalldhet

Titel

Kompendium om projekt inom YOUTH-
programmet "Lika mojligheter for méan
och kvinnor”.

Jamlikhet mellan kénen — GD foér
sysselsattning, socialpolitik och lika
mojligheter

DAPHNE II: EU-program for att
bekadmpa vald mot barn, ungdomar
och kvinnor

Konsrelaterat vald, en handbok av
Radda barnen

UNIFEM: Arbetar for att stddja kvinnor
och for jamlikhet mellan kénen

Upphovsman

Europeiska
kommissionen

Europeiska
kommissionen

Europeiska
kommissionen

Radda barnen

FN:s utvecklingsfond
for kvinnor

9. Skydd och sakerhet fér de unga deltagarna

Titel
Handbok med goda exempel

Landshandledning
(risker och skydd av ungdomar inom
EV)

Goda rutiner fér skydd av barn inom
ungdomsarbetet

Rapport om risker och skydd av
ungdomar
Europeiskt seminarium

10. Utbildning
Titel
Utbildningspaket (T-kits)

Goda rutiner for utbildning
Europeiska utbildningskalendern

Toolbox for Training
(utbildningmaterial)

TOY — nétbaserad utbildning for
ungdomar

Information om utbildningsmaterial
och kurser som ges av partnerskapet

11. Interkulturell dialog
Titel
europeiska aret for interkulturell dialog

Upphovsman

Irlandska nationella
kontoret

Irlandska nationella
kontoret

i samarbete med alla
nationella kontor
Utbildnings- och
vetenskapsdeparteme
ntet, Irland
Europeiskt
seminarium

27-30 juni 2006
Malahide, Dublin
Irland

Upphovsman

Kommissionens/Europ
aradets partnerskap
for ungdomsomradet

SALTO:s resurscentra
SALTO:s resurscentra

SALTO:s resurscentra

SALTO:s resurscentra

Kommissionens/Europ
aradets partnerskap
for ungdomsomrédet

Upphovsman

Europeiska
kommissionen

Lank

http://ec.europa.eu/dgs/education_culture/ega/y
outh_ega_2000-20031.pdf

http://ec.europa.eu/employment_social/gender_e
quality/index_en.html

http://ec.europa.eu/justice_home/funding/2004
2007/daphne/funding_daphne_en.htm

http://www.savethechildren.org/publications/tech
nical-resources/emergencies-
protection/Gender_Based_Violence_Final.pdf

http://www.unifem.org/

Lank

Engelska versionen av Handbok med goda
exempel (Guidelines for Good Practice)

http://www.leargas.ie/youth/publications.html

Versioner pd andra sprék:
http://ec.europa.eu/youth

http://ec.europa.eu/youth

http://www.childprotection.ie/CPYWS_Web/index
.html

http://ec.europa.eu/youth

Lank

http://www.youth-
partnership.net/INTEGRATION/TY/Publications/T
Kits.html

http://www.salto-youth.net/goodpractices/

http://www.salto-youth.net/training/

http://www.salto-youth.net/toolbox/

http://www.salto-youth.net/toy/

http://www.youth-
partnership.net/INTEGRATION/TY/Intro/index.ht
ml

Lank

http://ec.europa.eu/culture/portal/events/current
/dialogue2008_en.htm
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12. Kunskaper om ungdom
Titel

Europeiska kunskapscentret for
ungdomspolitik

13. Internationellt samarbete
Titel
SALTO EECA resurscentrums webbsida

SALTO SEE resurscentrums webbsida
SALTO EuroMed resurscentrums

webbsida
COM-CoE partnerskapsportal
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Upphovsman
Kommissionens/Europ
aradets partnerskap
for ungdomsomradet

Upphovsman
SALTO EECA
resurscentrum
SALTO SEE
resurscentrum
SALTO EuroMed
resurscentrum
Portal for
partnerskapet mellan
Europeiska
kommissionen och
Europaradet

Lank
http://www.youth-

partnership.net/INTEGRATION/EKC/Intro/index.h

tml

Lank
http://www.salto-youth.net/eeca/

http://www.salto-youth.net/see/

http://www.salto-youth.net/euromed/

http://www.youth-

partnership.net/INTEGRATION/Overall_Portal/Int

ro/index.html
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